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◆印字されている施設で、印字の情報に誤りがある場合は、誤っている箇所

を二重線で消し、訂正内容を余白に記入してください。 
  なお、JIS 規格第三水準以上の漢字は印字できないため、ひらがな、■、

●等で印字されており、旧字体は常用漢字で印字されております。 

◆電話番号は、施設の代表番号を市外局番から正しく記入してください。 

◆法人番号は、国税庁から指定された番号（13 桁）を記入してください。 

 個人開設の施設は、記入不要です。 

(1)施設の所在地、(2)施設名、法人番号 
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例）Ａ病院で、Ｂさんが週４０時間、Ｃさんが週４０時間、Ｄさんが週３０時間、

Ｅさんが週２０時間勤務した場合の常勤換算による人数を算出する。

なお、施設で定める１週間の勤務時間は週４０時間とする。

               「常勤の職員の人数」＋「（非常勤の職員の勤務時間）    ÷    （常勤の職員が勤務すべき時間）」

(b) 2 人 （c) 50.0 時間 （a) 40 時間
（Bさん、Cさんの人数） （Dさん、Eさんの勤務時間の合計を常勤の勤務時間で割る）

= 3.3 人

 

 

・該当する職種がいない欄は空欄としてください。 
・「医師」、「歯科医師」は、「常勤」従事者の実人員、「非常勤」従事者の常勤換算した人数別に記入してくださ 

い。 

・「薬剤師」、「保健師」、「助産師」、「看護師」、「准看護師」は、「常勤」と「非常勤」従事者の実人員

と常勤換算した人数別に記入してください。 

・「保育士」は、保育士の資格を有し、子どもの患者に対するケアを行う保育士について、常勤換算した人数を

記入してください。 

・その他の職種は、常勤換算した人数を記入してください。 

 

◆従事者数欄には、有給・無給を問わず10月１日24時現在に当該医療施設に在籍する者を

  計上します。 

 

① 10月１日の欠勤者であっても在籍している人員について計上します。 

  なお、10月１日の採用者は計上しますが、退職者は計上しません。 

② 施設が直接雇い入れた者、派遣労働者、出向者、一般の従事者と同様の 

勤務状況にある家族従事者を含みます。 

③ 業務請負の労働者、ボランティアは対象外とします。 

④ 10月１日24時現在、当該医療施設に勤務していない者で、長期にわたって勤務していない者（３カ月を超え

る者。予定者を含む。）については、計上しません。 

ただし、労働基準法（昭和22年法律第49号）で定める産前・産後休業（産前６週間・産後８週間）並びに育

児休業、介護休業等育児又は家族介護を行う労働者の福祉に関する法律(平成３年法律第76号）で定める育児

休業及び介護休業を取得している者については、計上します。 

⑤ 休業中の者に代替者がいる場合は、代替の者を計上します。 

 

常勤換算の算出方法 

  １週間の勤務時間を、その施設で定めた１週間の勤務時間で割り、小数点以下第２位を四捨五入します。 

(例) １週間の勤務時間が40時間の施設で、週２日、各日８時間勤務の場合 
 

       ８時間 × ２日     

         40 時間           
          
（１）施設で定める１週間の勤務時間が32時間未満の場合、32時間として計算してください。 

（２）勤務時間が１週間サイクルでない場合は、所要の調整をしてください。 

（月１回の勤務サイクルである場合は、1/4を乗じる、など） 

（３）１人の従事者について、算出した数値が、1.0を超える場合は、「１．０人」、0.1に満たない場合は「０．

１人」として計算してください。 

 

常勤換算シートを以下に掲載しています。常勤換算の算出にご利用ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

    厚生労働省ホームページ（https://www.mhlw.go.jp/） 

         → 統計情報・白書  → 各種統計調査 

→ 厚生労働統計一覧 

→ ２．保健衛生 

→ 医療施設調査 

→ 「令和５年医療施設静態調査にご協力ください」 

（https://www.mhlw.go.jp/toukei/list/dl/79-1_2023.html） 

 

 
 
 

( 36 ) 従事者数 

= 0.4人

 
10月1日 10月2日

10月1日24時現在、この時点に

在籍する従事者を計上します

 




