
令和元年５月２０日から適用

1
人事に関する事項 職員の服務 海外渡航の承認等に関する文書

承認書 勤務関係 海外渡航
平成○年度海外渡航承認申
請

3年 廃棄

出勤簿 勤務関係 出勤簿 出勤簿（平成○年） 5年 廃棄

休暇簿（年次休暇） 勤務関係 休暇簿 休暇簿（平成○年度） 3年 廃棄

休暇簿（病気休暇） 勤務関係 休暇簿 休暇簿（平成○年度） 3年 廃棄

休暇簿（特別休暇） 勤務関係 休暇簿 休暇簿（平成○年度） 3年 廃棄

超過勤務命令簿 勤務関係
超過勤務命令簿・勤務
時間報告書

超過勤務命令簿・勤務時間報告
書（平成○年度）

５ 年 ３
月

廃棄

国内出張 出張 国内出張
国内出張内申書（平成○年度）
国内出張復命書（平成○年度）

5年 廃棄

海外出張 出張 海外出張

外国出張内申書（平成○年度）
外国出張復命書（平成○年度）
公用旅券申請・返納、便宜供与
依頼、外務事務官併任発令等
（平成○年度）

5年 廃棄

受講者決定に関する文書 受講者決定通知 研修生
行政実務研修（自治体
研修生）

自治体研修生関係（平成○
年度）

3年 廃棄

申請書 - - - 3年 廃棄

職員の兼業の許可 申請書 勤務関係 職員の兼業
兼業許可申請（平成○年
度）

3年 廃棄

食品衛生監視員の証 勤務関係 食品衛生監視員
食品衛生監視員の証（平成
○年度）

３年 廃棄

2

予算及び決算に関す
る事項

・交付要綱
・実施要綱
・交付決定通知
・交付額確定通知

予算
ＨＡＣＣＰ導入実証事
業委託費

平成○年度 5年 廃棄

・交付要綱
・実施要綱
・交付決定通知
・交付額確定通知

予算
鶏肉等における微生物
汚染低減策の有効性実
証事業

平成○年度 5年 廃棄

・交付要綱
・実施要綱
・交付決定通知
・交付額確定通知

予算
飲食店等食品事業者に
おけるHACCP理解醸
成事業委託費

平成○年度 5年 廃棄

・交付要綱
・実施要綱
・交付決定通知
・交付額確定通知

予算
営業許可施設基準の標
準化等に係る調査事業
委託費

平成○年度 5年 廃棄

・支出委任 予算 予算執行 平成○年度 ５年 廃棄

3

機構及び定員に関す
る事項 機構又は定員の要求に関

する重要な経緯

機構及び定員の要求に関する
文書並びにその基礎となった
意思決定及び当該意思決定に
至る過程が記録された文書

組織定員要求書
機構及び定員に関する
事項

組織・定員要求 平成○年度組織・定員要求 10年 移管

医薬・生活衛生局食品監視安全課 標準文書保存期間基準（保存期間表）

職員の研修の実施に関す
る計画、開催、実施結果
その他の職員の研修に関
する経緯

職員の出張に関する文書

文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

職員の勤務時間、休暇に関する文書

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

職員の出勤状況に関する文書

職員の兼業の許可の申請書及び当該
申請に対する許可に関する文書等

歳入及び歳出の決算報告
書並びに国の債務に関す
る計算書の作製その他の
決算に関する重要な経緯

歳入及び歳出の決算報告書並びにそ
の作製の基礎となった意思決定及び
当該意思決定に至る過程が記録され
た文書
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文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

4 栄典又は表彰に関す
る事項

栄典又は表彰の授与又は
はく奪の重要な経緯

栄典又は表彰の授与又ははく奪をす
るための決裁文書及び伝達の文書 感謝状

栄転・大臣表彰・感謝
状等

感謝状
日本アイスクリーム協会創立５
０周年記念式典厚生労働大臣等
感謝状

10年 廃棄

5
文書の管理に関する
事項

文書の管理
行政文書ファイル管理簿その他の業
務に常時利用するものとして継続的
に保存すべき行政文書

標準文書保存期間基準 文書管理 文書管理 標準文書保存期間基準 常用 廃棄

6 調達に関する事項
物品・役務の調達に関す
る重要な経緯

物品・役務の調達に関する文書 物品・役務の調達に関する決裁文書 予算 予算執行 平成○年度購入等要求書 5年 廃棄

7
国際協力に関する事
項

便宜供与に関すること
便宜供与に関する文書

便宜供与申請書 出張 海外出張
公用旅券申請・返納、便宜
供与依頼、外務事務官併任
発令等（平成○年度）

5年 廃棄

8 後援名義に関する事
項

後援名義に関すること ②後援名義に関する文書
名義使用承認申請書、承認書 後援名義 後援名義の使用許可

厚生労働省後援名義の使用許可
について（平成○年度）

5年 廃棄

9
法律の制定又は改廃
及びその経緯

立案の検討 立案の検討に関する文書
審議会、検討会関係の文書（報告書
等）

法律
食品衛生法等の一部を
改正する法律案（平成
30年）

立案の検討に関する文書 ３０年
1(1)

移管

法律案の審査
法律案の審査の過程が記録された文
書

法制局提出資料 法律
食品衛生法等の一部を
改正する法律案（平成
30年）

法制局審査資料 ３０年 1(2) 移管

他の行政機関への協議 行政機関協議文書
各省からの質問・意見、各省からの
質問・意見に対する回答

法律
食品衛生法等の一部を
改正する法律案（平成
30年）

対外調整関係資料 ３０年 1(3) 移管

閣議
閣議を求めるための決裁文書及び閣
議に提出された文書

閣議請議書副本 法律
食品衛生法等の一部を
改正する法律案（平成
30年）

与党手続／閣議関係資料 ３０年 1(4) 移管

国会審議 国会審議文書 提案理由説明、国会答弁 法律
食品衛生法等の一部を
改正する法律案（平成
30年）

国会審議文書 ３０年 1(5) 移管

10
政令の制定又は改廃
及びその経緯

立案の検討 立案の検討に関する文書
審議会、検討会関係の文書（報告書
等）

政令 ３０年 3(1) 移管

政令案の審査
政令案の審査の過程が記録された文
書

法制局提出資料 政令 ３０年 3(2) 移管

意見公募手続 意見公募手続文書
政令案、意見公募手続資料、提出意
見

政令 ３０年 3(3) 移管

他の行政機関への協議 行政機関協議文書
各省からの質問・意見、各省からの
質問・意見に対する回答

政令 ３０年 3(4) 移管

閣議
閣議を求めるための決裁文書及び閣
議に提出された文書

閣議請議書副本 政令 ３０年 3(5) 移管

11
省令の制定又は改廃
及びその経緯

立案の検討 立案の検討に関する文書
審議会、検討会関係の文書（報告書
等）

省令 ３０年 4(1) 移管

意見公募手続 意見公募手続文書
政令案、意見公募手続資料、提出意
見

省令 ３０年 4(2) 移管

他の行政機関への協議 行政機関協議文書
各省からの質問・意見、各省からの
質問・意見に対する回答

省令 ３０年 4(3) 移管

12
告示の制定又は改廃
及びその経緯

立案の検討 立案の検討に関する文書
審議会、検討会関係の文書（報告書
等）

告示 １０年 14(1) 廃棄

意見公募手続 意見公募手続文書
政令案、意見公募手続資料、提出意
見

告示 １０年 廃棄

他の行政機関への協議 行政機関協議文書
各省からの質問・意見、各省からの
質問・意見に対する回答

告示 １０年 廃棄

13
個人の権利義務の得
喪及びその経緯

国又は行政機関を当事者
とする訴訟の提起その他
の訴訟に関する重要な経
緯

訴訟の提起に関する文書 訴状、期日呼出状 訴訟
訴訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経緯

監視安全課企画法令係訴訟
関係原義綴

訴訟終
結後10
年

11(6) 以下について移
管
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文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

訴訟における主張又は立証に関する
文書

答弁書、準備書面、口頭弁論、詔書 訴訟
訴訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経緯

監視安全課企画法令係訴訟
関係原義綴

訴訟終
結後10
年

11(6)

判決書又は和解調書 判決書、和解調書 訴訟
訴訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経緯

監視安全課企画法令係訴訟
関係原義綴

訴訟終
結後10
年

11(6)

14
法人の権利義務の得
喪及びその経緯

国又は行政機関を当事者
とする訴訟の提起その他
の訴訟に関する重要な経
緯

訴訟の提起に関する文書 訴状、期日呼出状 訴訟
訴訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経緯

監視安全課企画法令係訴訟
関係原義綴

訴訟終
結後10
年

12(6)

訴訟における主張又は立証に関する
文書

答弁書、準備書面、口頭弁論、詔書 訴訟
訴訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経緯

監視安全課企画法令係訴訟
関係原義綴

訴訟終
結後10
年

12(6)

判決書又は和解調書 判決書、和解調書 訴訟
訴訟の提起その他の訴
訟に関する重要な経緯

監視安全課企画法令係訴訟
関係原義綴

訴訟終
結後10
年

12(6)

15 夏期通知
食中毒予防対策に関す
る事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

平成○年度食品、添加物等の夏
期、年末一斉取締りの実施につ
いて

5年 廃棄

夏期実施要領
食中毒予防対策に関す
る事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

平成○年度食品、添加物等の夏
期、年末一斉取締りの実施につ
いて

5年 廃棄

夏期結果
食中毒予防対策に関す
る事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

平成○年度食品、添加物等の夏
期、年末一斉取締りの実施につ
いて

5年 廃棄

年末通知
食中毒予防対策に関す
る事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

平成○年度食品、添加物等の夏
期、年末一斉取締りの実施につ
いて

5年 廃棄

年末実施要領
食中毒予防対策に関す
る事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

平成○年度食品、添加物等の夏
期、年末一斉取締りの実施につ
いて

5年 廃棄

年末結果
食中毒予防対策に関す
る事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

平成○年度食品、添加物等の夏
期、年末一斉取締りの実施につ
いて

5年 廃棄

汚染実態調査通知
食中毒予防対策に関す
る事項

食中毒汚染菌実態調査の
実施に関する事項

平成○年度 食中毒菌汚染
実態調査

5年 廃棄

汚染実態調査実施要領
食中毒予防対策に関す
る事項

食中毒汚染菌実態調査の
実施に関する事項

平成○年度 食中毒菌汚染
実態調査

5年 廃棄

汚染実態調査の契約
食中毒予防対策に関す
る事項

食中毒汚染菌実態調査の
実施に関する事項

平成○年度 食中毒菌汚染
実態調査

5年 廃棄

汚染実態調査結果
食中毒予防対策に関す
る事項

食中毒汚染菌実態調査の
実施に関する事項

平成○年度 食中毒菌汚染
実態調査

5年 廃棄

開催通知
食中毒予防対策に関す
る事項

食品衛生監視員の教育訓
練に関する事項

平成○年度 食品安全行政
講習会について

3年 廃棄

講師派遣依頼
食中毒予防対策に関す
る事項

食品衛生監視員の教育訓
練に関する事項

平成○年度 食品安全行政
講習会について

3年 廃棄

開催通知
食中毒予防対策に関す
る事項

食品衛生監視員の教育訓
練に関する事項

平成○年度 全国食品衛生
監視員研修会

5年 廃棄

審査員依頼
食中毒予防対策に関す
る事項

食品衛生監視員の教育訓
練に関する事項

平成○年度 全国食品衛生
監視員研修会

5年 廃棄

都道府県等食品衛生監視
指導計画に関する事項

H23年度都道府県等食品衛生監視
指導計画に関する事項

報告書
食中毒予防対策に関す
る事項

都道府県等食品衛生監視
指導計画に関する事項

平成○年度 都道府県食品
衛生監視指導計画

１年 廃棄

食中毒予防対策に関
する事項

食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施に
関する事項

H23年度食品、添加物等の夏期、
年末一斉取締りの実施について

食中毒汚染菌実態調査の
実施に関する事項

H23年度食品の食中毒菌汚染実態
調査の実施について

管
・法令の解釈や
その後の政策立
案等に大きな影
響を与えた事件
に関するもの

以下について移
管
・法令の解釈や
その後の政策立
案等に大きな影
響を与えた事件
に関するもの

H23年度食品安全行政講習会につ
いて

H23年度食品衛生監視員研修会に
ついて

食品衛生監視員の教育訓
練に関する事項
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文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

個別事例に関する事項 H23年度個別事例に関する事項
大量調理施設関係

食中毒予防対策に関す
る事項

個別事例に関する事項
平成○年度個別事例に関す
る事項（監視原義）

3年 廃棄

16
総合衛生管理製造過程の
承認状況に関する事項

H23年度総合衛生管理製造過程の
承認状況

HACCP施設数
ＨＡＣＣＰに関する事
項

総合衛生管理製造過程の
承認状況に関する事項総
合衛生管理製造過程の承
認状況に関する事項

平成○年度総合衛生管理製
造過程の承認状況

3年 廃棄

総合衛生管理製造過程承
認施設の事故に関する事
項

H23年度総合衛生管理製造過程承
認施設の事故に関する事項

報告書
ＨＡＣＣＰに関する事
項

総合衛生管理製造過程承
認施設の事故に関する事
項

平成○年度総合衛生管理製
造過程承認施設の事故に関
する事項

3年 廃棄

食品の製造過程の高度化
に関する臨時措置法に関
する事項

H23年度食品の製造過程の高度化
に関する臨時措置法に関する事項

申請・報告
ＨＡＣＣＰに関する事
項

食品の製造過程の高度化
に関する臨時措置法に関
する事項

平成○年度食品の製造過程
の高度化に関する事項

3年 廃棄

17 調製粉乳に関する事項 H23年度調製粉乳に関する事項 申請関係
乳及び乳製品の成分規
格等に関する省令に関
する事項

調製粉乳に関する事項
平成○年度調製粉乳に関す
る事項

10年 廃棄

常温保存可能品に関する
事項

H23年度常温保存可能品に関する
事項

申請関係
乳及び乳製品の成分規
格等に関する省令に関
する事項

常温保存可能品に関す
る事項

平成○年度常温保存可能品
（LL)に関する事項

10年 廃棄

18 自治体あて通知 BSE対策 乳肉原義（BSE関係）
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

1年 廃棄

通知発出資料 BSE対策 乳肉原義（BSE関係）
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

1年 廃棄

BSE検査に係る文書 BSE/TSE月報 BSE対策 乳肉原義（BSE関係）
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

1年 廃棄

事務処理に関すること 事務処理に関する文書 検査実施要領の改正に関する文書 BSE対策 乳肉原義（BSE関係）
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

５年 廃棄

19

食肉等に関する事項

研修等に関すること 研修等に関する文書
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度食肉・食鳥肉衛
生技術研修会

１年 廃棄

事務処理に関すること 事務処理に関する文書
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

１年 廃棄

20 対EU輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対EU輸出食肉 平成○年度EU輸出食肉 ３年 廃棄

対香港輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対香港輸出食肉 平成○年度香港輸出食肉 ３年 廃棄

対カナダ輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対カナダ輸出食肉 平成○年度カナダ輸出食肉 ３年 廃棄

対マカオ輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対マカオ輸出食肉 平成○年度マカオ輸出食肉 ３年 廃棄

対ベトナム輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対ベトナム輸出食肉
平成○年度ベトナム輸出食
肉

３年 廃棄

対タイ輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対タイ輸出食肉 平成○年度タイ輸出食肉 ３年 廃棄

対メキシコ輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対メキシコ輸出食肉
平成○年度メキシコ輸出食
肉

３年 廃棄

対UAE輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対UAE輸出食肉 平成○年度UAE輸出食肉 ３年 廃棄

対ロシア輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対ロシア輸出食肉 平成○年度ロシア輸出食肉 ３年 廃棄

対対米輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対対米輸出食肉 平成○年度対米輸出食肉 ３年 廃棄

対シンガポール輸出食肉に関する文
書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対シンガポール輸出食
肉

平成○年度シンガポール輸
出食肉

３年 廃棄

輸出食肉等に関する
事項

乳及び乳製品の成分
規格等に関する省令
に関する事項

輸出食肉等に関すること

BSEに関する事項 BSEに係る調査依頼の文書調査依頼・報告に関する
こと

HACCPに関する事
項
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文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

対フィリピン輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対フィリピン輸出食肉
平成○年度フィリピン輸出
食肉

３年 廃棄

対台湾輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対台湾輸出食肉 平成○年度台湾輸出食肉 ３年 廃棄

輸出食肉・乳等に関する事項(その
他)に関する文書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
輸出食肉・乳等に関す
る事項(その他)

平成○年度輸出食肉・乳等
に関する事項(その他)

３年 廃棄

対インドネシア輸出食肉に関する文
書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対インドネシア輸出食
肉

平成○年度インドネシア輸
出食肉

３年 廃棄

対ニュージーランド輸出食肉に関す
る文書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対ニュージーランド輸
出食肉

平成○年度ニュージーラン
ド輸出食肉

３年 廃棄

対カタール輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対カタール輸出食肉
平成○年度カタール輸出食
肉

３年 廃棄

対バーレーン輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対バーレーン輸出食肉
平成○年度バーレーン輸出
食肉

３年 廃棄

対中国輸出食肉・乳製品に関する文
書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対中国輸出食肉・乳製
品

平成○年度中国輸出食肉・
乳製品

３年 廃棄

対ブラジル輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対ブラジル輸出食肉
平成○年度ブラジル輸出食
肉

３年 廃棄

対ミャンマー輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対ミャンマー輸出食肉
平成○年度ミャンマー輸出
食肉

３年 廃棄

対韓国輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対韓国輸出食肉 平成○年度韓国輸出食肉 ３年 廃棄

対マレーシア輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対マレーシア輸出食肉
平成○年度マレーシア輸出
食肉

３年 廃棄

対アルゼンチン輸出食肉に関する文
書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対アルゼンチン輸出食
肉

平成○年度アルゼンチン輸
出食肉

３年 廃棄

対オーストラリア輸出食肉に関する
文書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対オーストラリア輸出
食肉

平成○年度オーストラリア
輸出食肉

３年 廃棄

対アイスランド輸出食肉に関する文
書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対アイスランド輸出食
肉

平成○年度アイスランド輸
出食肉

３年 廃棄

対インド輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対インド輸出食肉 平成○年度インド輸出食肉 ３年 廃棄

対ウルグアイ輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対ウルグアイ輸出食肉
平成○年度ウルグアイ輸出
食肉

３年 廃棄

対オマーン輸出食肉に関する文書 申請書、自治体への通知等 輸出食肉 対オマーン輸出食肉
平成○年度オマーン輸出食
肉

３年 廃棄

対サウジアラビア輸出食肉に関する
文書

申請書、自治体への通知等 輸出食肉
対サウジアラビア輸出
食肉

平成○年度サウジアラビア
輸出食肉

３年 廃棄

21 自治体あて通知
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

３年 廃棄

通知発出資料
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

３年 廃棄

自治体あて通知
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

３年 廃棄

通知発出資料
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

３年 廃棄

事務処理に関すること 事務処理に関する文書
食 肉 に 関 す る 事 項
（BSE対策、輸出食肉
を除く）

乳肉原義
平成○年度乳肉原義（BSE
関係）

３年 廃棄

調査依頼・報告に関する
こと

節電対策に関する文書

と畜場・食鳥処理場
に関する事項

定期調査に関する文書
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文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

東京電力福島原子力
発電所事故に関する
事項

食品中の放射性物質検査
に関する事項

食品中の放射性物質検査に関する文
書

自治体あて通知
東京電力福島原子力発
電所事故に関する事項

食品中の放射性物質検
査に関する事項

食品中の放射性物質検査に
関する原義（○年度）

５年 廃棄

22
輸入食品に関する事
項（化学物質係）

輸入食品の食用外転用に
関する事項

輸入食品の食用外転用に関する文書 自治体あて通知 化学物質に関する事項 輸入食品に関する事項
検疫所関係自治体宛原義
（○年度)

３年 廃棄

輸入食品の回収に関する
事項

輸入食品の回収に関する文書 自治体あて通知 化学物質に関する事項 輸入食品に関する事項
検疫所関係自治体宛原義
（○年度)

３年 廃棄

23
精度管理に関する事
項

個別案件に関する事項 精度管理に関する個別案件 立ち入り検査概要 化学物質に関する事項
外部からの報告に関す
る事項

地方厚生局による登録検査
機関点検報告（○年度）

３年 廃棄

24
化学物質に関する事
項

畜水産食品残留有害物質
モニタリングに関する事
項

畜水産食品残留有害物質モニタリン
グに関する文書 自治体あて通知 化学物質に関する事項 個別案件に関する事項

化学物質に関する個別案件
（○年度）

３年 廃棄

食品添加物確認書の交付
に関する事項

食品添加物確認書に関する文書 申請 化学物質に関する事項
食品添加物確認書の交
付に関する事項

食品添加物確認書原義（○
年度）

３年 廃棄

個別案件に関する事項 化学物質に関する個別案件 疑義照会及び回答 化学物質に関する事項 疑義に関する事項 疑義紹介（○年度） ３年 廃棄

25

国内における水産食品の
監視に関すること

国内の水産食品の監視に関する文書

自治体あて通知
国内における水産食品
の監視に関する事項

国内における水産食品
の監視に関すること

平成○年度水産食品監視関
係（国内）

３年 廃棄

輸入違反食品の回収等
輸入通関済みの食品衛生法違反輸入
貨物の回収依頼に関する文書

・自治体あて通知
国内における水産食品
の監視に関する事項

違反輸入食品の回収等
平成○年度違反輸入食品の
回収等について

３年 廃棄

オーストラリア産生食用かきの監視
に関する文書 検疫所あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

生食用かきの監視
オーストラリア産生食用か
き

３年 廃棄

ニュージーランド産生食用かきの監
視に関する文書 検疫所あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

生食用かきの監視
ニュージーランド産生食用
かき

３年 廃棄

米国産生食用かきの監視に関する文
書 検疫所あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

生食用かきの監視 米国産生食用かき ３年 廃棄

カナダ産生食用かきの監視に関する
文書 検疫所あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

生食用かきの監視 カナダ産生食用かき ３年 廃棄

アイルランド産生食用かきの監視に
関する文書 検疫所あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

生食用かきの監視 アイルランド産生食用かき ３年 廃棄

韓国産生食用かきの監視に関する文
書 検疫所あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

生食用かきの監視 韓国産生食用かき ３年 廃棄

マリントキシンに関する
こと

フグ毒及び貝毒等のマリントキシン
に関する文書 自治体あて通知

国内における水産食品
の監視に関する事項

マリントキシンに関す
ること

マリントキシン関係
食品安全委員会への諮問

３年 廃棄

会議の開催に関すること 会議の開催に関する文書

通知発出資料
国内における水産食品
の監視に関する事項

会議の開催に関するこ
と

平成23年度会議関連 ３年 廃棄

26

対米・対EU輸出水産食品
指名食品監視員に関する
こと

対米・対EU輸出水産食品指名食品
監視員に関する文書 自治体あて通知

輸出水産食品に関する
事項

対米・対ＥＵ輸出水産
食品指名食品衛生監視
員に関すること

平成○年度対米・対ＥＵ指
名食監通知

３年 廃棄

対米輸出水産食品 対米輸出水産食品に関する文書
対米輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対米輸出水産食品
平成○年度対米輸出水産食
品

３年 廃棄

対EU輸出水産食品取扱要領
輸出水産食品に関する
事項

対ＥＵ輸出水産食品
平成○年度対EU輸出水産食
品

３年 廃棄

輸出水産食品に関す
る事項

国内における水産食
品の監視に関する事
項

生食用かきの監視

対EU輸出水産食品に関する文書対EU輸出水産食品
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文書管理者：医薬・生活衛生局監視安全課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例
保存
期間

保存期間終了
時の措置

大分類 中分類 小分類
（行政文書ファイル等の名称）

文書管理規
則の別表２
の該当事

項・業務の
区分

施設登録
輸出水産食品に関する
事項

対ＥＵ輸出水産食品
平成○年度対EU輸出水産食
品

３年 廃棄

対中国輸出水産食品取扱要領
輸出水産食品に関する
事項

対中国輸出水産食品
平成○年度対中国輸出水産
食品

３年 廃棄

施設登録
輸出水産食品に関する
事項

対中国輸出水産食品
平成○年度対中国輸出水産
食品

３年 廃棄

対露輸出水産食品 対露輸出水産食品に関する文書
対露輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対露輸出水産食品
平成○年度対露輸出水産食
品

３年 廃棄

対伯輸出水産食品 対伯輸出水産食品に関する文書
対伯輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対伯輸出水産食品
平成○年度対伯輸出水産食
品

３年 廃棄

対ナイジェリア輸出水産
食品

対ナイジェリア輸出水産食品に関す
る文書

対ナイジェリア輸出水産食品取扱要
領

輸出水産食品に関する
事項

対ナイジェリア輸出水
産食品

平成○年度対ナイジェリア
輸出水産食品

３年 廃棄

対ウクライナ輸出水産食
品

対ウクライナ輸出水産食品に関する
文書 対ウクライナ輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対ウクライナ輸出水産
食品

平成○年度対ウクライナ輸
出水産食品

３年 廃棄

対ニュージーランド輸出
水産食品

対ニュージーランド輸出水産食品に
関する文書

対ニュージーランド輸出水産食品取
扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対ニュージーランド輸
出水産食品

平成○年度対ニュージーラ
ンド輸出水産食品

３年 廃棄

対ベトナム輸出水産食品取扱要領
輸出水産食品に関する
事項

対ベトナム輸出水産食
品

平成○年度 対ベトナム輸出
水産食品

３年 廃棄

施設登録
輸出水産食品に関する
事項

対ベトナム輸出水産食
品

平成○年度 対ベトナム輸出
水産食品

３年 廃棄

対韓国輸出水産食品取扱要領
輸出水産食品に関する
事項

対韓国輸出水産食品
平成○年度対韓国輸出水産
食品

３年 廃棄

施設登録
輸出水産食品に関する
事項

対韓国輸出水産食品
平成○年度対韓国輸出水産
食品

３年 廃棄

輸出水産食品の安全性確保
輸出水産食品に関する
事項

輸出水産食品の安全性
確保

輸出水産食品の安全性確保
関連

３年 廃棄

自治体あて通知
輸出水産食品に関する
事項

輸出水産食品の安全性
確保

輸出水産食品の安全性確保
関連

３年 廃棄

検疫所あて通知
輸出水産食品に関する
事項

輸出水産食品の安全性
確保

輸出水産食品の安全性確保
関連

３年 廃棄

対マレーシア輸出水産食
品

対マレーシア輸出水産食品に関する
文書 対マレーシア輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対マレーシア輸出水産
食品

平成○年度対マレーシア輸
出水産食品

３年 廃棄

対シンガポール輸出水産
食品

対シンガポール輸出水産食品に関す
る文書

対シンガポール輸出水産食品取扱要
領

輸出水産食品に関する
事項

対シンガポール輸出水
産食品

平成○年度対シンガポール
輸出水産食品

３年 廃棄

輸出水産食品 原義 輸出水産食品 原義に関する文書
輸出水産食品 原義

輸出水産食品に関する
事項

輸出水産食品 原義
平成○年度 輸出水産食品原
義

３年 廃棄

対台湾輸出水産食品 対台湾輸出水産食品に関する文書
対台湾輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対台湾輸出水産食品
平成○年度対台湾輸出水産
食品

３年 廃棄

対インドネシア輸出水産
食品

対インドネシア輸出水産食品に関す
る文書 対インドネシア輸出水産食品取扱要領

輸出水産食品に関する
事項

対インドネシア輸出水
産食品

平成○年度対インドネシア
輸出水産食品

３年 廃棄

27
統計調査に関する事
項

調査票情報の提供・管理 統計調査の調査票 ・調査票原票 統計調査に関する事項 食肉検査等情報還元調
査に関する事項(調査
票原票）

○年度調査票原票（○年度
実施） １年 廃棄

調査票情報の提供・管理 調査票情報 ・調査票情報
（集計システムより出力した集計
データ）

統計調査に関する事項 食肉検査等情報還元調
査に関する事項(調査
票情報）

○年度調査票情報（○年度
実施）

常 用
（ 無 期
限）

ー

その他上記の分類により判断し難いものについては、文書管理者に適宜相談すること。

輸出水産食品の安全性確
保

輸出水産食品の安全性確保に関する
文書

対ベトナム輸出水産食品 対ベトナム輸出水産食品に関する文
書

対韓国輸出水産食品 対韓国輸出水産食品に関する文書

対中国輸出水産食品 対中国輸出水産食品に関する文書
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