
平成30年4月1日から適用

文書管理者：医薬・生活衛生局医薬安全対策課長

事 項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期

間

文書管理規則の別表
第２の該当事項・業

務の区分
保存期間終了時の措置

4 省令その他の規則の制定
又は改廃及びその経緯

省令 ・決裁
・施行通知
・パブリックコメント

省令その他の規則 省令 ・平成○○年度 薬機法（薬事
法）関係省令
・平成○○年度 医薬品、医薬部
外品、化粧品、医療機器及び再生
医療等製品の製造販売後安全管理
の基準に関する省令の一部を改正
する省令
・平成○○年度 独立行政法人医
薬品医療機器総合機構法施行規則
の一部を改正する省令

３０年 2(1)①4 移管

5 閣議の決定又は了解及び
その経緯

質問主意書 質問主意書 ・法制局提出資料
・審査録 
・決裁
・答弁案・閣議請議書 
・答弁書 

閣議 質問主意書 ・平成○○年度質問主意書 ３０年 2(1)①５(3) 移管

10 地方公共団体に対して示
す基準の設定及びその経
緯

基準の設定に関する立案の検討
その他の重要な経緯

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

１０年 2(1)①10 移管

11 個人の権利義務の得喪及
びその経緯

補助金等（補助金等に係る予算
の執行の適正化に関する法律
（昭和30年法律第179号）第２条
第１項の補助金等をいう。以下
同じ。）の交付に関する重要な
経緯

厚生労働科学研究費補助金 ・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

個人の権利義務 補助金等の交付に関する重要な経
緯

・平成○○年度厚生労働科学研究
費補助金

補助金
等の交
付に係
る事業
終了後5
年

2(1)①11（4） 廃棄

12 法人の権利義務の得喪及
びその経緯

(1)補助金等の交付（地方公共団
体に対する交付を含む。）に関
する重要な経緯

医薬品副作用等被害救済事務費等
補助金

・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

法人の権利義務 (1)補助金等の交付（地方公共団
体に対する交付を含む。）に関す
る重要な経緯

・平成○○年度医薬品副作用等被
害救済事務費等補助金

補助金
等の交
付に係
る事業
終了後5
年

廃棄

(2)法人からの申請・届出等 公益法人の事業計画書等に関する
文書及び新法人への移行に関する
文書

・決算報告書
・予算書類
・登記事項証明書(役員変更登記等)

・内閣府からの通知等
・決裁文書
・供覧
・拠出金協議及び認可文書

法人の権利義務 (2)法人からの申請・届出等 ・拠出金協議及び認可
・拠出金にかかる省令施行通知

５年 移管

(3)法人の指導・監督等 公益法人立入検査
※～25年度分まで

・報告書
・決裁文書
・供覧

５年 廃棄

(4)委託事業に関する重要な経緯 ①サリドマイド使用登録・管理事
業

・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

法人の権利義務 (4)委託事業に関する重要な経緯 ・平成○○年度サリドマイド使用
登録・管理事業

５年 廃棄

②医療情報データベース分析手法
高度化のためのデータ検証事業

・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

法人の権利義務 (4)委託事業に関する重要な経緯 ・平成○○年度医療情報データ
ベース分析手法高度化のための
データ検証事業

５年 廃棄

③妊娠と薬情報センター事業 ・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

法人の権利義務 (4)委託事業に関する重要な経緯 ・平成○○年度妊娠と薬情報セン
ター事業

５年 廃棄

④重篤副作用疾患別対応マニュア
ル改定事業

・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

法人の権利義務 (4)委託事業に関する重要な経緯 ・平成○○年度重篤副作用疾患別
対応マニュアル改定事業

５年 廃棄

⑤小児を対象とした医薬品の使用
環境改善事業

・交付申請書
・交付決定
・実績報告書

法人の権利義務 (4)委託事業に関する重要な経緯 ・平成○○年度小児を対象とした
医薬品の使用環境改善事業

５年 廃棄

13 （2）職員の人事に関する
事項

職員の研修の実施に関する計画
の立案の検討その他の職員の研
修に関する重要な経緯

講師派遣 ・決裁文書 人事評価・研修・倫理・退職 職員の派遣 ・平成○○年度講師派遣 ３年 2(1)①13（2）③ 廃棄

14 告示、訓令及び通達の制
定又は改廃及びその経緯

(1)告示の立案の検討その他の重
要な経緯（１の項から13の項ま
でに掲げるものを除く。）

一般用医薬品リスク区分見直し関
係

・決裁文書 告示・訓令・通達 告示関係 平成○○年度一般用医薬品リスク
区分見直し関係

１０年 2(1)①14（1） 廃棄

①会議費 ・決裁文書 予算・決算 歳入及び歳出の決算報告書並びに
国の債務に関する計算書の作成そ
の他の決算に関する重要な経緯

・平成○○年度会議費

②諸謝金 ・決裁文書 予算・決算 歳入及び歳出の決算報告書並びに
国の債務に関する計算書の作成そ
の他の決算に関する重要な経緯

・平成○○年度諸謝金

③緊急安全性情報ＦＡＸ契約関係
※～25年度分まで

・決裁文書 予算・決算 歳入及び歳出の決算報告書並びに
国の債務に関する計算書の作成そ
の他の決算に関する重要な経緯

④支出委任経費関係 ・決裁文書 予算・決算 歳入及び歳出の決算報告書並びに
国の債務に関する計算書の作成そ
の他の決算に関する重要な経緯

・平成○○年度支出委任経費関係
（平成○○年度実施事業分）

審議会等文書（医薬品・医療機
器等安全対策関係）

医薬品・医療機器調査会等（リス
ク区分関係除く）

・開催経緯
・参考人の招へい
・議事概要、議事録

審議会等 (1)医薬品・医療機器等安全対策
関係

・平成○○年度医薬品・医療機器
調査会等（リスク区分関係除く）
・平成○○年度薬事・食品衛生審
議会医薬品安全対策部会資料
・平成○○年度薬事・食品衛生審
議会医療機器安全対策部会資料

１０年 廃棄

審議会等文書（副作用・感染等
被害判定）

①部会・調査会開催関係
※～25年度分まで

・決裁 審議会等 (2)副作用・感染等被害判定

②部会・調査会資料 ・決裁 審議会等 (2)副作用・感染等被害判定 ・平成○○年度諮問
・平成○○年度諮問（感染事例）
・平成○○年度部会・調査会資料
・平成○○年度結果通知
・平成○○年度結果通知（感染事
例）

③部会・調査会議事要旨関係 ・決裁 審議会等 (2)副作用・感染等被害判定 ・平成○○年度部会・調査会議事
要旨関係

24 契約に関する事項 契約に関する重要な経緯 契約関係 ・決裁文書 ５年 2(1)①24 廃棄

人事・給与・服務・福利
厚生

服務関係 ①海外渡航 ・承認申請
・承認書
・海外出張内申
・海外出張命令

人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度海外渡航

②休暇簿 ・休暇簿（年次休暇）
・休暇簿（特別休暇）
・休暇簿（病気休暇）

人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度休暇簿

③出勤簿 ・出勤簿 人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度出勤簿

④職員出張関係 ・出張内申
・旅行命令簿
・復命書

人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度職員出張関係

⑤委員出張関係 ・出張内申
・旅行命令簿
・復命書

人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度委員出張関係

個人又は法人の権利義務の得喪及びその経緯

医薬・生活衛生局医薬安全対策課 標準文書保存期間基準（保存期間表）

閣議、関係行政機関の長で構成される会議又は政務三役会議（これらに準ずるものを含む。）の決定又は了解及びその経緯

法令の制定又は改廃及びその経緯

複数の行政機関による申合せ又は他の行政機関若しくは地方公共団体に対して示す基準の設定及びその経緯

職員の人事に関する事項

予算及び決算に関する事
項

(２)歳入及び歳出の決算報告書
並びに国の債務に関する計算書
の作製その他の決算に関する重
要な経緯（５の項(2)及び（4）
に掲げるものを除く。）

2(1)①14（2）① 廃棄５年

その他の事項

2(1)①12（4）

上記各号に該当しない事項

５年 廃棄

2(1)①21（2）21 国会及び審議会等におけ
る審議等に関する事項

25 廃棄３年

15



⑥兼業関係 ・無報酬兼業許可申請書 人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度兼業関係

⑦その他服務関係 ・立入申請書 人事・給与・服務・福利厚生 服務関係 ・平成○○年度その他服務関係

26 国際協力 便宜供与関係 便宜供与 ・決裁文書 国際協力 便宜供与関係 ・平成○○年度便宜供与 ３年 廃棄

27 システム システム関係 システムに係る契約審査関連文書
※～25年度分まで

・サリドマイド使用登録システム 当該シ
ステム
が廃止
された
日に関
する特
定日か
ら５年

廃棄

28 後援等名義 後援等名義関係 後援等名義 ・名義使用承認申請書
・承認書

後援等名義 後援等名義関係 ・平成○○年度後援等名義 ５年 廃棄

29 要望・陳情 要望・陳情関係 要望・陳情等 ・要望書
・回答書
・事務連絡（要望に対する対応
等）

要望・陳情 要望・陳情関係 ・平成○○年度要望・陳情等
・平成○○年度一般からの要望

１年 廃棄

30 照会 照会関係 弁護士・捜査照会 ・決裁
・回答書

照会 照会関係 ・平成○○年度弁護士・捜査照会 ３年 廃棄

31 (1)安全性情報 ①医薬品副作用等報告整理結果通
知

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医薬品副作用等報
告整理結果通知

３年 廃棄

②医薬品感染症定期報告整理結果
通知

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医薬品感染症定期
報告整理結果通知

３年 廃棄

③医療機器不具合等報告整理結果
通知

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器不具合等
報告整理結果通知

３年 廃棄

④医療機器感染症定期報告整理結
果通知

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器感染症定
期報告整理結果通知

３０年 廃棄

⑤医薬品等医療機関報告 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ３年 廃棄

⑤-2医薬品等医療機関報告（感染
症）

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ３０年 廃棄

⑥医療機器医療機関報告 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ３年 廃棄

⑥-2医療機器医療機関報告（特定
医療機器）

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ３０年 廃棄

⑦医薬品・医療機器等安全性情報 ・決裁 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医薬品・医療機器
等安全性情報

１年 廃棄

⑧医療機関報告ポスター ・決裁
・施行通知

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機関報告ポス
ター

３年 廃棄

⑨定点観測事業関係 ・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度定点観測事業関係 ５年 廃棄

⑩重篤副作用疾患別対応マニュア
ル、妊娠と薬情報センター事業、
医薬品・医療機器情報配信サービ
ス活用のための意見交換会

・決裁 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ３年 廃棄

⑪医療機器定点観測事業等 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器定点観測
事業等

５年 廃棄

⑫特定医療機器に関する記録又は
保存の事務の委託届

・決裁（供覧） 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度特定医療機器に関
する記録又は保存の事務の委託届

３０年 廃棄

⑬医療情報データベース関係 ・決裁
・施行通知
・開催経緯

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療情報データ
ベース関係

５年 廃棄

⑭医薬品等安全対策関係通知等 ・決裁
・施行通知
・決裁（供覧）
・調査、協力依頼
・要望回答

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医薬品等安全対策
関係通知等

１０年 廃棄

⑮医薬品使用上の注意通知等 ・決裁
・施行通知
・事務連絡

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医薬品使用上の注
意通知等

５年 廃棄

⑯添付文書・使用上の注意・記載
要領関係

・意見募集
・使用上の注意
・添付文書記載要領
・Ｑ＆Ａ
・訂正

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ３年 廃棄

⑰医療機器等安全対策関係通知等 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器等安全対
策関係通知等

１０年 廃棄

⑱医薬品遅延報告書 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医薬品遅延報告書
等

５年 廃棄

⑲サリドマイド安全管理手順等 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度サリドマイド安全
管理手順等

３年 廃棄

⑳生物由来製品に関する記録又は
保存の事務の委託届

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度生物由来製品に関
する記録又は保存の事務の委託届

３０年 廃棄

㉑医療機器企業報告 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器企業報告 ３年 廃棄

㉒ワクチン疫学調査事業関係 ・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度ワクチン疫学調査
事業関係

３年 廃棄

㉓再生医療製品患者登録システム
関係

・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ５年 廃棄

㉔小児と薬情報収集ネットワーク
事業関係

・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度小児と薬情報収集
ネットワーク事業関係

５年 廃棄

㉕医療機器遅延報告書 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器遅延報告
書

５年 廃棄

㉖医薬品等健康危機管理実施要領 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ５年 廃棄

㉗医療機器等適正使用関係通知等 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ５年 廃棄

1年

安全性情報、医療事故対
策、製造販売業、副作用
被害判定、リスク管理計
画



㉘学会への依頼文書等（医療機
器）

・決裁
・施行通知

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 １年 廃棄

㉙医療機器添付文書・使用上の注
意・記載要領関係通知等

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度医療機器添付文
書・使用上の注意・記載要領関係
通知等

１０年 廃棄

㉚医療機器添付文書・使用上の注
意・記載要領関係意見募集

・意見募集
・使用上の注意
・添付文書記載要領
・Ｑ＆Ａ
・訂正

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ５年 廃棄

㉛再生医療等製品添付文書・使用
上の注意・記載要領関係通知等

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 １０年 廃棄

㉜再生医療機器等製品添付文書・
使用上の注意・記載要領関係意見
募集等

・意見募集
・使用上の注意
・添付文書記載要領
・Ｑ＆Ａ
・訂正

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ５年 廃棄

㉝レセプト情報・特定健診等の情
報の提供関係

・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度レセプト情報・特
定健診等の情報の提供関係

５年 廃棄

㉞重篤副作用総合対策事業 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度重篤副作用総合対
策事業

５年 廃棄

㉟高齢者医薬品適正使用検討会 ・開催経緯
・議事概要、議事録

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度高齢者医薬品適正
使用検討会

５年 廃棄

㊱コンビネーション製品（医薬
品）一覧

・決裁 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(1)安全性情報 ・平成○○年度コンビネーション
製品（医薬品）一覧

10年 廃棄

(2)医療事故対策 ①医薬品・医療機器等医療事故防
止対策関係

・決裁
・施行通知

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(2)医療事故対策 ・平成○○年度医薬品・医療機器
等医療事故防止対策関係

３年 廃棄

②医薬品・医療機器等医療事故防
止対策関係(重要)

・開催経緯
・議事概要、議事録

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(2)医療事故対策 ・平成○○年度医薬品・医療機器
等医療事故防止対策関係(重要)

１０年 廃棄

③医薬品・医療機器等対策部会 ・開催経緯
・議事概要、議事録

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(2)医療事故対策 平成○○年度医薬品・医療機器等
対策部会

５年 廃棄

(3)製造販売業 ①GQP/GVP合同模擬査察 ・決裁
・施行通知

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ・平成○○年度GQP/GVP合同模擬
査察

３年 廃棄

②業態数調べ ・決裁 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ・平成○○年度業態数調べ １年 廃棄

③輸出証明交付関係 ・決裁 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ・平成○○年度輸出証明交付関係 １年 廃棄

④復興特別区域における「医療機
器製造販売業等促進事業」に係る
総括製造販売責任者の基準につい
て

・決裁
・施行通知

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ５年 廃棄

⑤立入検査関係 ・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ５年 廃棄

⑥製造販売業者等の緊急連絡先 ・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ・平成○○年度製造販売業者等の
緊急連絡先

１年 廃棄

⑦製造販売業許可に係る通知等 ・決裁 安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ・平成○○年度製造販売業許可に
係る通知等

３年 廃棄

⑧講習機関の実施報告等 ・決裁
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(3)製造販売業 ・平成○○年度講習機関の実施報
告等

１年 廃棄

(4)副作用・感染等被害判定 ①申出 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(4)副作用・感染等被害判定 廃棄

②申出（感染事例） ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(4)副作用・感染等被害判定 廃棄

③諮問 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(4)副作用・感染等被害判定 廃棄

④諮問（感染事例） ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(4)副作用・感染等被害判定 廃棄

⑤結果通知 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(4)副作用・感染等被害判定 ・平成○○年度PMDA宛事務連絡
（判定業務）
・平成○○年度その他事務連絡
（判定業務）

廃棄

⑥結果通知（感染事例） ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

安全性情報、医療事故対策、製造
販売業、副作用被害判定

(4)副作用・感染等被害判定 廃棄

(5)リスク管理計画 通知 ・決裁
・施行通知
・事務連絡
・決裁（供覧）

３年 廃棄

32 総務 独立法人関係 報告 ・供覧 総務 独立行政法人 ・平成○○年度報告
・平成○○年度安全対策拠出金関
係（事務連絡）

１年 廃棄

33 訴訟関係 訴訟関係 指定代理人登録 ・決裁 訴訟関係 訴訟関係 ・訴訟関係 10年 廃棄

34 医薬 還付文書 幹部文書 ・決裁 医薬 安全対策 ・還付文書 10年 移管

35 文書管理 文書管理 文書管理 ・保存期間表 文書管理 文書管理関係 ・標準文書保存期間基準 常用 廃棄

36 その他上記の分類により判断し難いものについては、文書管理者に適宜相談すること。

１０年


