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1111.... はじめにはじめにはじめにはじめに    

1.1. システムの概要 

 

 

地域連携システムは、上記の図の「情報連携システム」の部分を対象としています。 

 

1.2. 本実証事業の前提条件 

・管理者用カードによるログインを経て、地域連携システムの HOME 画面が表示されます。 

・4.マスターメンテナンス機能は、ID 連携機能で管理されるため本実証事業では使用しません。 

・センター管理者は、HOME 画面の最新情報・事務局からのお知らせ・トピックスの閲覧と 

 セキュアメール及び事務局からのお知らせを使用します。 
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2222.... 地域連携システム地域連携システム地域連携システム地域連携システム（センター管理者）（センター管理者）（センター管理者）（センター管理者）の構成の構成の構成の構成     

 機能タブ 説明 

1 HOME 最新情報／事務局からのお知らせ／トピックスを表示します。 

2 

マ ス タ ー

メ ン テ ナ

ンス 

 機能タブ 説明 

1 施設管理 全施設の管理（登録・編集・削除）を行います。 

2 ユーザー管理 全ユーザーの管理（登録・編集・削除）を行いま

す。 

3 CSV インポート 施設管理／施設サービス管理／ユーザー管理／

ユーザー所属管理用 CSV を取込み、マスター更

新を行います。 

4 CSV エクスポート 施設管理／施設サービス管理／ユーザー管理／

ユーザー所属管理用マスターを CSV 出力しま

す。 

 

3 

セ キ ュ ア

メール 

地域連携システム内で有効なメールの作成・送信・参照・管理を行います。 

4 

事 務 局 か

ら の お 知

らせ 

事務局からのお知らせの作成・送信・管理を行います。 
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3333.... HOMEHOMEHOMEHOME 画面画面画面画面    

■最新情報（未読メール・作成中文書・未送信文書）／事務局からのお知らせ（メール）／

トピックス（連携情報等）を表示します。 

・各一覧より該当のものを選択すると、各詳細画面を表示します。 

・過去のトピックスを選択すると、過去履歴一覧を表示します。 
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4444.... マスタマスタマスタマスターーーーメンテメンテメンテメンテナンスナンスナンスナンス 

■施設管理／ユーザー管理／CSV インポート／CSV エクスポートで各マスターのメンテナ

ンスを行います。 

 

※管理メニューを選択します。 
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4.1. マスターメンテナンス：施設管理 

■施設マスターのメンテナンス（登録・編集・削除）を行います。 

 

①施設の検索 

・画面を開くと全ての施設が表示され（ページ毎）、一覧の下ページ番号が表示されます。 

・［ア～ワ］ボタン押下すると、施設名カナで検索します。 

・施設 ID（一部入力可）を入力して[検索]ボタン押下で施設を検索します。 

②施設の新規登録 

・施設を新しく登録するときは「新しい施設を登録する」をクリックします。 

③施設一覧 

・［編集］ボタン      ： 施設を編集します。 

・［削除］ボタン      ： 施設を削除します。 

・［サービス管理］ボタン  ： サービス管理を登録します。 

※一覧の項目名をクリックすると、その項目で並びかえを行います。 

※一覧の左下の番号をクリックすると、対象ページを表示します。 

④管理メニューに戻ります。 
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4444....1111....1111.... 施設管理：施設の新規登録 

■施設の新規登録を行います。 

 

【入力必須項目】 

・施設 ID 

・施設名 

・施設名カナ 

 

【施設種類選択】 

 

 

 

 

 

 

【登録・キャンセル】 

・［登録］ボタン押下で登録します。［キャンセル］ボタン押下で登録を中止します。 

管理センター
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4444....1111....2222.... 施設管理：施設の編集 

■施設の編集を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【入力必須項目】 

・施設 ID 

・施設名 

・施設名カナ 

 

【施設種類選択】 

 

 

 

 

 

 

【更新・キャンセル】 

・［更新］ボタン押下で更新します。［キャンセル］ボタン押下で更新を中止します。 

 

 

管理センター
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4444....1111....3333.... 施設管理：施設の削除 

■施設の削除を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・削除の確認ダイアログが表示されます。［ＯＫ］ボタン押下で削除します。［キャンセル］

ボタン押下で削除を中止します。 
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4444....1111....4444.... 施設管理：サービス管理 

■対象施設に、サービスを登録します。 

 

 

【入力必須項目】 

・サービスＩＤ 

 

 

 

 

 

・Web サービス URL 

 

【登録・キャンセル】 

・［登録］ボタン押下で登録します。［キャンセル］ボタン押下で登録を中止します。 
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4.2. ユーザー管理 

■ユーザー（利用者）の（登録・編集・削除）を行います。 

 

① ユーザーの検索 

・画面を開くと全ユーザーが表示され（ページ毎）、一覧の下にページ番号が表示されます。 

・［ア～ワ］ボタン押下すると、ユーザー名カナで検索します。 

・ユーザーID（一部可）を入力して[検索]ボタン押下でユーザーを検索します。 

② ユーザーの登録 

・ユーザーを新しく登録するときは「新しいユーザーを登録する」をクリックします。 

③ ユーザー一覧 

・［編集］ボタン    ： ユーザーを編集します。 

・［削除］ボタン    ： ユーザーを削除します。 

・［所属管理］ボタン   ： 所属の管理をします。 

※一覧の項目名をクリックすると、その項目で並びかえを行います。 

※一覧の左下の番号をクリックすると、対象ページを表示します。 

④ 管理メニューに戻ります。 
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4444....2222....1111.... ユーザー管理：ユーザーの新規登録 

■ユーザーの新規登録を行います。 

 

【入力必須項目】 

・ユーザーID 

・ユーザー名 

・ユーザー名カナ 

 

【登録・キャンセル】 

・［登録］ボタン押下で登録します。［キャンセル］ボタン押下で登録を中止します。 
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4444....2222....2222.... ユーザー管理：ユーザーの編集 

■ユーザーの編集を行います。 

 

 

【入力必須項目】 

・ユーザー名 

・ユーザー名カナ 

 

【更新・キャンセル】 

・［更新］ボタン押下で更新します。［キャンセル］ボタン押下で更新を中止します。 
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4444....2222....3333.... ユーザー管理：ユーザーの削除 

■ユーザーの削除を行います。 

 

 

・削除の確認ダイアログが表示されます。［ＯＫ］ボタン押下で削除します。［キャンセル］

ボタン押下で削除を中止します。 



能能能能登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム    操作マニュアル操作マニュアル操作マニュアル操作マニュアル    14ページページページページ    

 

4444....2222....4444.... ユーザー管理：所属管理 

■ユーザーの所属を管理します。 

 
①ユーザー所属の登録“新しくユーザーを施設に所属させる”をクリックする。 

②ユーザー所属の編集[編集]ボタンを押下します。 

③ユーザー所属の削除[削除]ボタンを押下します。 

 

 
◎ユーザー所属の登録 

【入力必須項目】 

・施設 ID 

※［施設一覧から選択］ボタンを押下し、表示された施設管理画面より施設を選択します。 

 

 

 
◎ユーザー所属の編集 
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◎ユーザー所属の削除 

※削除確認ダイアログが表示されます。 

 

 

4.3. CSV インポート 

■施設管理／施設サービス管理／ユーザー管理／ユーザー所属管理用 CSV を取込み、マスタ

ー更新を行います。 

 

 

① データ種類を選択します。 

② ［参照］ボタンを押下して、開いたダイログより CSV ファイルを指定します。 

③ ［インポート］ボタンで、指定した CSV ファイルよりマスター更新を行います。 
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4.4. CSV エクスポート 

■施設管理／施設サービス管理／ユーザー管理／ユーザー所属管理用マスターを CSV 出

力します。 

 

① データ種類を選択します。 

② ［エクスポート］ボタンを押下し、ファイルのダウンロードダイアログの［保存］ボタ

ンを押下し、「名前を付けて保存」ダイアログで CSV ファイルを保存します。 

 



能能能能登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム    操作マニュアル操作マニュアル操作マニュアル操作マニュアル    17ページページページページ    

 

5555.... セキュアメールセキュアメールセキュアメールセキュアメール    

■地域連携システム内でのみ有効なメールの送信を行います。 

 
 

 

[宛先を選択する]ボタンで宛先指定画面が表示されます。 

 

 
・宛先指定画面 

まず、施設へ送るかユーザーへ送るかを選択します。 
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その後、宛先にしたい施設又はユーザーに対して TO 又は CC の識別を選択します。 

 

 
件名／内容／重要度を入力します。 

 

 
添付ファイルの指定 

以下の手順に従って任意のファイルを添付して下さい。 

①参照ボタンを押下します。 

②添付ファイルを指定します。 
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③最後にアップロードボタン押下で添付されます。 

 

 

 

[送信]ボタン押下で送信します。 

 

 
【下書き】タブ 

※作成中の一次保存ボタン押下で下書きとして保存されます。 
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【送信済み】タブ 

※送信済みのメールを一覧で参照することができます。 
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6666.... 事務局からのお知らせ事務局からのお知らせ事務局からのお知らせ事務局からのお知らせ    

■事務局からのお知らせの送信を行います。 

 
・宛先指定画面 

送信先施設を選択してください。 

 

 
件名／内容／重要度を入力します。 
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添付ファイルの指定 

以下の手順に従って任意のファイルを添付して下さい。 

①参照ボタンを押下します。 

②添付ファイルを指定します。 

③最後にアップロードボタン押下で添付されます。 

 

 

[送信]ボタン押下で送信します。 

 

 

 

 



能能能能登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム登北部地域医療連携システム    操作マニュアル操作マニュアル操作マニュアル操作マニュアル    23ページページページページ    

 

 
【下書き】タブ 

※作成中の一次保存ボタン押下で下書きとして保存されます。 

  

 

【送信済み】タブ 

※送信済みのお知らせを一覧で参照することができます。 

 


