様式第３
委　　　任　　　状

日　　　付

　　支出負担行為担当官

　　厚生労働省○○○○○長　殿

　　　　　  　　　　　　　　　　　　　　　委任者

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　住　　所

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　　　　　　印

平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　私は、厚生労働省との上記の委託契約に関し、下記の者を代理人と定め、下記の一切の権限を委任します。

記

　受任者（代理人）　住　　所

　　　　　　　　　　代理人名

　委任事項　　１　契約締結に関する件

　　　　　　　２　契約に基づく提出書類に関する件

　　　　　　　３　契約代金の請求及び受領に関する件

　　　　　　　　※委任する事項を必要に応じて加除修正するものとする。
　委任期間    委任日から上記委任事項終了まで

　　　　　　　　　

	      受任者（代理人）使用印鑑
	印


様式第４
日　　　付
官署支出官

厚生労働省大臣官房会計課長　殿 
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　団体名
                                               役職・氏名　　　　　　　　　　印　
　　　　　　　　　　　　　　銀行振込（新規・変更）依頼書

　　　当方に支給される国庫金（委託費、補助金）については、下記の口座に振込み願います。

記
　　　住　所　〒　　　－　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

※記載された住所は厚生労働省からの支払をお知らせする国庫金振込通知書の宛先となります
　　　

連 絡 先 電 話 番 号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　口座受取人名義＜カナ＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　口座受取人名義＜漢字＞　　　　　　　　　　　　　　　　　　
　　　　　　　　　　　　　　　　　銀　　行　　　　　　　　　　　　支　店

　　　金融機関名　　　　　　　　　信用金庫　　　　　　　　　　　　出張所

　　　金融機関コード　　　　　　　　　　　店舗コード　　　　　　　　　　　

　　　預貯金種別　　　普通預金　　　　当座預金　　　　別段預金　　　

　　　　　　　　　　　（登録口座の種別に○をしてください。）

　　　口座番号　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

※予め預金通帳等をご確認のうえ、ご記入ください

※金融機関の統廃合など、登録内容に変更がある際は、速やかに担当課に連絡してください

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

　　　

　　　

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　
様式第５
変更委託契約書

平成　　年　　月　　日付けをもって、支出負担行為担当官厚生労働省○○○○○長　○○　○○（以下「甲」という。）と株式会社○○○○○代表取締役　○○　○○（以下「乙」という。）との間で締結した委託業務題目 「・・・・・・・・・・」に関する委託契約書について下記のとおり変更する。
記

　１．第１条第２号に規定する委託業務の目的、内容及び経費の内訳を次のとおり変更する。

２．第３条に規定する委託費「13,000,000円」を「14,950,000円」に変更する。
３．業務計画書のうち、経費について次のとおり変更する。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	大項目
	当初契約額
	増 減 額
	変更後契約額
	備考

	物品費
人件費・謝金
その他
間接経費

	5,000,000
    3,000,000
  　2,000,000

3,000,000
	△ 1,000,000
  　2,000,000
      500,000
　　　450,000
	4,000,000
   5,000,000
  2,500,000 
3,450,000
	

	合　　　計
	   13,000,000
	    1,950,000
	  14,950,000
	


　
　上記の契約の証として、契約書２通を作成し双方記名押印のうえ、甲、乙各１通を保有するものとする。
平成　　年　　月　　日
　　　　　　　　　　甲　　東京都千代田区霞が関一丁目２番２号
　　　　　　　　　　　　　支出負担行為担当官
　　　　　　　　　　　　　厚生労働省○○○○○長

 　○○　○○　　印
　　　乙　　○○県○○市○○二丁目○番○号

　　　　　　株式会社○○○○○
　　　代表取締役　 ○○　○○　　印
（注）変更事項については、必要に応じ適宜加除修正をすること。
様式第６－１
                                                        　　番　　　　　　　　　号

                                                        　　平成　　年　　月　　日

　　

　支出負担行為担当官

    厚生労働省○○○○長　殿

                                                  　　 　　 ○　○　○　○　印

再委託に係る承認申請書

　標記について、下記のとおり提出します。

　１．委託する相手方の商号又は名称及び住所

  ２．委託する相手方の業務の範囲

　３．委託を行う合理的理由

　４．委託する相手方が、委託される業務を履行する能力

　５．契約金額

　６．その他必要と認められる事項

様式第６－２
                                            　            番　　　　　　　　　号

                                              　          平成　　年　　月　　日

　　

　支出負担行為担当官

    厚生労働省○○○○長　殿

                                                  　　　  ○　○　○　○　印

再委託に係る変更承認申請書

　標記について、下記のとおり提出します。

　１．変更前の事業者及び変更後の事業者の商号又は名称及び住所

  ２．変更後の事業者の業務の範囲

　３．変更する理由

　４．変更後の事業者が、委託される業務を履行する能力

　５．契約金額

　６．その他必要と認められる事項

様式第６－３　履行体制図

【履行体制図に記載すべき事項】

・各事業参加者の事業名及び住所

・契約金額（乙が再委託する事業者のみ記載のこと。）

・各事業参加者の行う業務の範囲

・業務の分担関係を示すもの

【履行体制図の記載例】

	事業者名
	住所
	契約金額
	業務の範囲

	
	
	
	

	
	
	
	


	  乙



	
	 事業者Ａ
	
	 事業者Ｂ

	
	
	
	

	
	
	
	

	

	
	 事業者Ｃ



	
	

	


様式第６－４
                                            　　            番　　　　　　　　　号

                                                　　        平成　　年　　月　　日

　　

　支出負担行為担当官

    厚生労働省○○○○長　殿

                                                　  　　　　 ○　○　○　○　印

履行体制図変更届出書

　標記について、下記のとおり届け出します。

　１．契約件名（契約締結時の日付番号も記載のこと。）

  ２．変更の内容

　３．変更後の体制図

様式第７
委託業務変更承認申請書
日　　　付　　
　　支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿
（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　上記委託業務の契約について、下記のとおり変更したいので、委託契約書第１０条第１項の規定

に基づき申請します。
記
　　　１．変更事項
　　　　　　①変更前
　　　　　　②変更後
　　　２．変更の理由
　　　３．変更が業務計画に及ぼす影響及び効果
様式第８
委託業務中止（廃止）承認申請書
日　　　付　　
　　支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿
（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　　上記委託業務を下記により中止（廃止）したいので、委託契約書第１０条第２項の規定に基づき申請します。

記
　　　１．中止（廃止）の理由
　　　２．中止（廃止）後の措置
様式第９－１
変　　更　　届
日　　　付　　
支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿

（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　　上記委託業務について、下記の事項を変更したいので、要領第８第３項に基づき届け出ます。

記
　　　　１　変更事項
　　　　　　　①変更前
　　　　　　　②変更後

　　　　２　変更しようとする日付　　　　平成　　年　　月　　日
　　　　３　変更の理由
様式第９－２
変　　更　　届
日　　　付　　
　　支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿

（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　　上記委託業務について、下記の事項を変更したので、要領第８第４項に基づき届け出ます。

記
　　　　１　変更事項
　　　　　　　①変更前
　　　　　　　②変更後

　　　　２　変更が生じた日付　　　　平成　　年　　月　　日
　　　　３　変更の理由
様式第１０
　　　　委 託 業 務 年 度 末 報 告 書（平成○○年度分）
日　　　付　　
　　支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿
（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　　上記委託業務の進捗状況を委託契約書第１１条の規定に基づき下記のとおり報告します。
記
　　　１．業務の実施状況
　　　　(1)業務の実施日程
	業務項目
	実　　　　施　　　　日　　　　程

	
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　(2)業務の実施状況の説明

２．業務予算の実施状況
　　　　(1)総括表
	大 項 目
	契約額（円）
	実績（円）
	決算見込額（円）
	備　　考

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	


　　　　(2)設備備品（試作品含む）の状況
	大項目
	仕　様
	数　量
	単　価
（円）
	金 額
（円）
	実 績
（円）
	引取(予定)
年　月　日
	備　考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	計
	
	
	
	
	
	
	


３．その他、業務にかかる変更内容の説明

　(1) 業務計画書の「Ⅲ．委託費の経費の区分」に関する変更で、委託契約書第１０条第１項第２号の流用制限の範囲内における中項目の新設

      （　該当：　有　・　無　）

　　【「有」の場合、以下について記載する。】

1 新設した中項目名

大項目：　　　　　　　　　　中項目：

2 新設を必要とした理由

理由：（新設した中項目毎に具体的に説明すること。）
　　　
（注）　本紙３．(1)に記載する変更は、要領第８第５項第１号に掲げる軽微な変更を対象としている。このため、委託業務の内容の変更や経費の流用制限を超えての増減など、あらかじめ変更承認申請等必要な手続きを免除または代替するものではないので留意すること。
様式第１１
委託業務廃止報告書
日　　　付　　
　　支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿
（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　　上記委託業務について、平成　　年　　月　　日に廃止したので、委託契約書第１２条の規定に基づき下記の書類を添えて報告します。
　　
記
　　　１．業務結果説明書（別紙イ）
　　　２．業務収支決算書（別紙ロ）
　　　３．その他、業務にかかる変更内容の説明（要領第８第５項関係）（別紙ハ）
４．取得資産一覧表（別紙二）

５．試作品一覧表（別紙ホ）
（注１）　委託契約書第２３条第１項に規定する「確認書」を提出しない場合は、なお書きとして以下の文章を付け加えるものとする。

なお、委託契約書第２２条に規定する知的財産権については、無償で譲渡します。

（注２）　上記３．～５．については、該当しない場合は削除すること。
　別紙　イ
業 務 結 果 説 明 書
　　　１．業務の実績
　　　　(1)業務の実施日程
	業務項目
	実　　　　施　　　　日　　　　程

	
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　(2)業務の実績の説明
別紙　ロ
業 務 収 支 決 算 書
決算表

     【総括表】　　                　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	区分
	大項目
	中項目
	契約額（円）
	決算額（円）
	委託費の

充当額（円）
	備　考

	支
出
	物品費
	
	
	
	
	

	
	
	設備備品費
	
	
	
	

	
	
	消耗品費
	
	
	
	

	
	人件費・謝金
	
	
	
	
	

	
	
	人件費
	
	
	
	

	
	
	謝金
	
	
	
	

	
	旅費
	旅費
	
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	
	

	
	
	外注費（雑役務費）
	
	
	
	

	
	
	印刷製本費
	
	
	
	

	
	
	会議費
	
	
	
	

	
	
	通信運搬費
	
	
	
	

	
	
	光熱水料
	
	
	
	

	
	
	その他（諸経費）
	
	
	
	
	

	
	
	委託費
	
	
	
	
	

	
	
	消費税相当額
	
	
	
	
	

	
	間接経費
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	

	収
入
	委託費の額
	
	
	
	
	

	
	自己充当額
	
	
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	


 (注)　委託業務の実施に際し、収入を得た場合や取引相手先からの納入遅延金が発生した場合には、

収入の欄におけるその他に計上すること。

※　委託費の充当額の算定にあたり、「消費税相当額」及び「間接経費」については、他の大項目・中項目の委託費の充当額を基に算定すること。　

　

別紙　ハ
その他、業務にかかる変更内容の説明

　(1) 業務計画書の「Ⅲ．委託費の経費の区分」に関する変更で、委託契約書第１０条第１項第２号の流用制限の範囲内における中項目の新設

      （　該当：　有　・　無　）

　　【「有」の場合、以下について記載する。】

1 新設した中項目名

大項目：　　　　　　　　　　中項目：

2 新設を必要とした理由

理由：（新設した中項目毎に具体的に説明すること。）
　　　
（注）　本紙３．(1)に記載する変更は、要領第８第５項第１号に掲げる軽微な変更を対象としている。このため、委託業務の内容の変更や経費の流用制限を超えての増減など、あらかじめ変更承認申請等必要な手続きを免除または代替するものではないので注意すること。
別紙　ニ
取 得 資 産 一 覧 表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　機関名（購入機関）
	中項目
	品　名
	仕　様
	数量
	単価
	製造又は
取得価格
	取得年月日
	保管場所
（住　所）
	備　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　（作成要領）
　　　　１．取得資産の計上について 

　　　　　　製造又は取得した単位毎に計上する。ただし、設備備品に組み入れられたものであっ

ても、単体でも使用できる備品については、一品毎に内訳として計上する。
　　　　２．製造又は取得価格について
　　　　　　据付費及び付帯経費は除く。
　　　　
別紙　ホ

試 作 品 一 覧 表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　機関名（購入機関）
	完成品名及び構成品名
	仕　様
	数量
	単価
	製造又は
取得価格
	取得年月日
	保管場所
（住　所）
	備　考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


　　　（作成要領）
　　　　１．試作品の計上について 

　　　　　　複数の部品により一の資産を構成する場合には、完成品単位で記載し、その構成内訳を製造又は取得した単位毎に計上する。
　　　　２．製造又は取得価格について
　　　　　　据付費及び付帯経費は除く。
　　　　
様式第１２
委託業務実績報告書
日　　　付　　
　　支出負担行為担当官
　　厚生労働省○○○○○長　　殿
（受託者）住　　所
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　名称及び
　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　代表者名　　　　　　　　　　　　印
　　　平成　年　月　日付
平成○○年度○○○○委託事業「（委託業務題目）」
　　上記委託業務について、委託契約書第１３条の規定に基づき下記の書類を添えて報告します。
　　
記
　　　１．業務結果説明書（別紙イ）
　　　２．業務収支決算書（別紙ロ）
　　　３．その他、業務にかかる変更内容の説明（要領第８第５項関係）（別紙ハ）
４．取得資産一覧表（別紙二）

　　　５．試作品一覧表（別紙ホ）

（注）　上記３．～５．については、該当しない場合は削除すること。
　別紙　イ
業 務 結 果 説 明 書
　　　１．業務の実績
　　　　(1)業務の実施日程
	業務項目
	実　　　　施　　　　日　　　　程

	
	4月
	5月
	6月
	7月
	8月
	9月
	10月
	11月
	12月
	1月
	2月
	3月

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　　(2)業務の実績の説明
別紙　ロ
業 務 収 支 決 算 書
決算表

     【総括表】　　                　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（単位：円）
	区分
	大項目
	中項目
	契約額（円）
	決算額（円）
	委託費の

充当額（円）
	備　考

	支
出
	物品費
	
	
	
	
	

	
	
	設備備品費
	
	
	
	

	
	
	消耗品費
	
	
	
	

	
	人件費・謝金
	
	
	
	
	

	
	
	人件費
	
	
	
	

	
	
	謝金
	
	
	
	

	
	旅費
	旅費
	
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	
	

	
	
	外注費（雑役務費）
	
	
	
	

	
	
	印刷製本費
	
	
	
	

	
	
	会議費
	
	
	
	

	
	
	通信運搬費
	
	
	
	

	
	
	光熱水料
	
	
	
	

	
	
	その他（諸経費）
	
	
	
	
	

	
	
	委託費
	
	
	
	
	

	
	
	消費税相当額
	
	
	
	
	

	
	間接経費
	
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	

	収
入
	委託費の額
	
	
	
	
	

	
	自己充当額
	
	
	
	
	

	
	その他
	
	
	
	
	

	
	合計
	
	
	
	
	


 (注)　委託業務の実施に際し、収入を得た場合や取引相手先からの納入遅延金が発生した場合には、

収入の欄におけるその他に計上すること。

※　委託費の充当額の算定にあたり、「消費税相当額」及び「間接経費」については、他の大項目・中項目の委託費の充当額を基に算定すること。　

別紙　ハ
その他、業務にかかる変更内容の説明

　(1) 業務計画書の「Ⅲ．委託費の経費の区分」に関する変更で、委託契約書第１０条第１項第２号の流用制限の範囲内における中項目の新設

      （　該当：　有　・　無　）

　　【「有」の場合、以下について記載する。】

1 新設した中項目名

大項目：　　　　　　　　　　中項目：

2 新設を必要とした理由

理由：（新設した中項目毎に具体的に説明すること。）

　　　
（注）　本紙３．(1)に記載する変更は、要領第８第５項第１号に掲げる軽微な変更を対象としている。このため、委託業務の内容の変更や経費の流用制限を超えての増減など、あらかじめ変更承認申請等必要な手続きを免除または代替するものではないので注意すること。
別紙　ニ

取 得 資 産 一 覧 表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　機関名（購入機関）
	中項目 
	品　名
	仕　様
	数量
	単価
	製造又は
取得価格
	取得年月日
	保管場所
（住　所）
	備　考

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


　　　（作成要領）
　　　　１．取得資産の計上について 

　　　　　　製造又は取得した単位毎に計上する。ただし、設備備品に組み入れられたものであっ

ても、単体でも使用できる備品については、一品毎に内訳として計上する。
　　　　２．製造又は取得価格について
　　　　　　据付費及び付帯経費は除く。
　　　　
別紙　ホ
試 作 品 一 覧 表

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　機関名（購入機関）
	完成品名及び構成品名
	仕　様
	数量
	単価
	製造又は
取得価格
	取得年月日
	保管場所
（住　所）
	備　考

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


　　　（作成要領）
　　　　１．試作品の計上について 

　　　　　　複数の部品により一の資産を構成する場合には、完成品単位で記載し、その構成内訳を製造又は取得した単位毎に計上する。
　　　　２．製造又は取得価格について
　　　　　　据付費及び付帯経費は除く。
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