
求人情報と応募書類の理解
１．ハローワークインターネットサービスの求人情報検索の中の「求人情報検索のしかた」を選択し、求人情報検索の仕方をグループで話し合いながら調べてみる。
さまざまな検索方法や検索結果の見方の中から、注意すべき点について書き出す。
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２．各種ご案内の「応募書類を書く」の「履歴書・職務経歴書の書き方」を選択し、応募書類の作り方　パンフレットの履歴書にある以下の項目をチェックし、グループで話し合いながら必要事項をメモする。
(1)　履歴書を作成するときの注意点
(2)　履歴書作成の基本
(3)　履歴書の記載項目
　◎　職歴欄の記載方法 
　◎ 「志望の動機」「アピールポイント」の記載方法 
履歴書記載例
（参考資料）「能力」「長所」「強み」を表すキーワード
３．履歴書を書いてみよう。
４．履歴書を書いてみて気付いたことや考えたことを書き、グループ内で発表し合う。
５．話し合いを通して気付いたことをまとめる。
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