
年度更新申告 手続画面  

４１ 

※ Ｐ１１の年度更新申告の詳細画面を表示してください。 
（申請書作成画面表示時点で閉じていなければ、そのまま表示されております。） 



４２ 

１．「申請書送信」ボタンをクリックしてください。 



提出する申告書の選択 

４３ 

２．「参照」ボタンを 
   クリックしてください。 



４４ 

３．「保管完了」画面（Ｐ３８）で保存した 
  申請届出書預かり票（xmlファイル）を選択し、 
 「開く」ボタンをクリックしてください。 



４５ 

４．「読込」ボタンを 
   クリックしてください。 



４６ 

 
 
 読み込んだ様式名が表示されます。 
 提出する申請書に間違いがないか、ご確認ください。 
 間違っている場合は、Ｐ４３からやり直してください。 

 
 



４７ 

５．「選択」チェックボックスに 
   チェックを入れてください。 

６．「進む」ボタンを 
   クリックしてください。 



４８ 

申請者基本情報の入力 

７．「申請者・届出者に関する情報」について、 
     必要な情報を入力してください。 



※ 入力項目に従って必要な情報を入力してください。 

４９ 

８．入力が完了しましたら 
  「提出先の選択」ボタンをクリックしてください。 



提出先の選択 

５０ 

９．「大分類」のプルダウンをクリックして 
   提出先を選択してください。 

※ 年度更新申告については、提出先として管轄の労働局を指定してください。 
（中分類以下は空欄のままで構いません。） 



５１ 

１０．提出先の選択後、 
 「設定」ボタンをクリックしてください。 



５２ 

１１．「はい」ボタンをクリックしてください。 



５３ 

１２．提出先が表示されていることを確認します。 
  確認後、下へスクロールしてください。 



申請者基本情報の送信 

５４ 

１３．「進む」ボタンを 
  クリックしてください。 



添付書類の選択 

５５ 

１４．添付書類がある場合、以下の手順で設定してください。 
   ①チェックボックスにチェックを入れる。 
   ②「添付」を選択。 
   ③「参照」ボタンをクリックしてください。 
  （添付書類がない場合は、Ｐ６０へ進んでください。） 

※ 添付可能なファイル形式は、ＰＤＦのみです。 
  添付枚数が多くなるにしたがって処理時間が長くなり、タイムアウトとなる場合があります。 



５６ 

１５．添付するＰＤＦファイルを選択し、 
 「開く」ボタンをクリックしてください。 



５７ 

１６．添付する書類名を入力してください。 
 （書類名は全角文字で入力してください。） 



５８ 

１７．添付書類が複数ある場合、 
 「追加」ボタンをクリックしてください。 
  （添付書類がない場合はＰ６０へ進んでください。） 



５９ 

１８．添付書類を添付する入力項目が追加されます。 



６０ 

１９．添付書類の設定後（添付書類がない場合は何もせずに） 
 「進む」ボタンをクリックしてください。 



６１ 

２０．「ＯＫ」ボタンを 
   クリックしてください。 



６２ 

２１．ご使用のパソコン内部の任意の場所を指定して、 
   「保存」ボタンをクリックしてください。 



 
 
 
 
 
 申請する申請届出ファイル一式をご使用になっている 
パソコンに保存したい場合は「申請届出内容を保存」 
ボタンをクリックしてください。 

 
※ IE８以降のブラウザにて保存したファイルを開いた 

 場合、表示されるレイアウトが崩れてしまう場合が 

 あります。 

  （ブラウザに搭載されている互換表示機能を使用する 

  ことで正しいレイアウトで表示することができます。） 

 
  

 
 
 

申請意思の確認 

６３ 

２２．「項番」下のチェックボックスに 
   チェックを入れてください。 



６４ 

「手数料等の納付について」と記載しておりますが、電子申請 に手数料はかかりません。 
 ※ 電子納付される場合、ご利用になるインターネットバンキング・ＡＴＭ等で手数料が発生 
    する場合がありますので、ご利用の金融機関等にお問い合わせください。 

※ 「電子納付」「振込者氏名カナ」に自動的に入力がされますが、これによって納付方法が電子
納付に限定されるわけではありません。 

 口座振替や紙の納付書での納付方法を希望される場合も、こちらに入力した状態で手続を進めて
ください。 

 
※ 申請届出書を提出後、 e-Gov電子申請システムより「手数料等納付のご連絡」のメールが送信
されます。 

 口座振替や紙の納付書による納付方法を希望されている場合は、メールの内容は関係ないため、
電子納付せずに口座振替や紙の納付書による納付を行ってください。 



６５ 

２３．電子納付を希望される場合は、実際に納付される方の 振込者氏名カナ
が入力されていることを確認し、必要に応じて修正してください。 

※ 社会保険労務士の方が代理申請する場合は、 
 事業主の名義を振込者氏名カナに入力してください。 

２４．最後に「チェックした申請届出書を提出」ボタン 
   をクリックしてください。 


