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	理事長を補佐し、財団の重要な経営方針の立案に参画するとともに、財団全体の業務に関する総合調整を行う。
	理事長に事故のあるとき又は欠けたときは、その職務を代行する。
	指定試験機関の試験事務は、試験問題の作成、試験事務の実施、合否判定に至るまで、わずかなミスも許されないものであり、特に、前記18種類の免許試験問題作成上のミスの防止を含め、コンサルタント試験及び作業環境測定士試験の試験問題についても入念なチェック等、試験事務全体の過誤防止、並びに過誤発生時の対応についての総括的役割を担う。
	当協会の収入は、国（政令）が定める受験手数料のみであることから、常に、業務の効率化及び人件費の節減が求められており、発足当初より常務理事が事務局長を兼ねている。このことから、常務理事（事務局長を兼務）は以下の業務を総括している。


