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2.1 

2.1.1 概要 

この章では、食品衛生申請等システムの中で、「営業許可・届出機能」の操作手順について説明します。 

 

●営業許可・届出機能とは 

「営業許可・届出機能」は、営業許可業務、営業届出業務、営業者地位承継業務、食品衛生監視業務、営業許

可・届出閲覧の業務が対象範囲です。対象範囲内の、営業許可業務、営業届出業務、営業者地位承継業務の

各業務における利用シーンは、業務の流れのとおりです。 

 

●業務の流れ 

「営業許可・届出機能」における、業務の流れは次のとおりです。 

営
業
許
可 
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2.1.2 利用者種別と役割 

「営業許可・届出機能」の利用者は次のとおりです。それぞれの利用者の役割について示します。 

 

利用者種別 役割 

厚生労働省 全ての営業許可・届出情報の閲覧を行います。 

都道府県等本庁 
管轄する営業許可・届出、営業者地位承継届の確認、食品衛生監視の

管理を行います。 

保健所 
管轄する営業許可・届出、営業者地位承継届の確認、食品衛生監視の

管理を行います。 

食品等事業者 営業許可・届出、営業者地位承継届の申請を行います。 
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2.2 

2.2.1 複数自治体へ一括申請・届出 

食品等事業者が営業許可の新規申請、営業の新規届出を行うための機能です。登録完了後、整理番号を

付与し、申請・届出を行った旨を、管轄する保健所にメールで通知します。 

同一施設に対する許可申請と営業の届出を同時に出すことができます。 

また、移動販売など、営業先住所を複数入力することで複数の管轄保健所に一括して新規の申請・届出

ができます。 

 

(1) 営業の種類選択と施設の住所を入力します 

トップメニューの「複数自治体へ一括申請・届出」ボタンを押下します。 

 

＜トップメニュー＞  
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許可・届出情報登録画面が表示されますので、対象となる営業の種類を選択し、施設の住所を入力します。必須入

力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

※申請や届出に関する記載内容（どのような内容を記載するべきか？）や選択項目等（どのような項目を選択する

べきか？）の質問等に対しては、お近くの保健所などにご相談いただけるようお願いします。 

 

＜許可・届出情報登録＞ 
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移動販売など、同じ施設で営業先の住所が複数ある場合は、「移動販売など、同じ施設で営業先の住所が複数ある

場合は☑(チェック)してください。」の□にチェックを入れてください。最大 20 件までの住所を設定できます。 

20 件を超える住所を指定する場合は、お手数ですが再度別申請を行ってください。 

 

※移動販売など、複数住所の入力（町域や番地の指定）の質問等に対しては、お近くの保健所などにご相談いただ

けるようお願いします。 

 

全て入力が完了したら、「施設登録」ボタンを押下してください。許可届出営業施設登録画面に遷移します。 

このとき、入力した内容が自動的に保存されます。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、メニューに戻ります。 

「入力フォームクリア」ボタンを押下すると、入力した内容をクリアします。  
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(2) 施設の情報について登録します 

許可届出営業施設登録画面が表示されますので、施設の情報を入力します。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

※申請や届出に関する記載内容（どのような内容を記載するべきか？）や選択項目等（どのような項目を選択する

べきか？）の質問等に対しては、お近くの保健所などにご相談いただけるようお願いします。 

 

 

【主として取り扱う食品又は添加物の入力】 

「選択」を押下し、「主として取り扱う食品又は添加物」を選択してください。 

 

※「選択」ボタンを押下しても反応がない場合はポップアップがブロックされている可能性があります。ブラウザの設定内容

を確認し、ポップアップブロックを解除してください。 
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【許可ファイル添付】 

許可申請に必要なファイルは「許可ファイル添付」ボタンを押下し登録します。 

通常申請の場合は、『施設の構造及び設備を示す図面」が必須です。 

事業譲渡の場合は、『営業を譲り受けたことを証する書面等』が必須となります。 

ファイルの添付は「ファイルの選択」を押下し、添付するファイルを選んでください。 

 

＜許可届出営業施設登録 >> 許可ファイル添付＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「施設の構造及び設備を示す図面」と「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 
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【届出ファイル添付】 

届出に必要なファイルは「届出ファイル添付」ボタンを押下し登録します。 

 

＜許可届出営業施設登録 >> 届出ファイル添付＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 
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＜許可届出営業施設登録＞ 

 

全ての入力が完了したら、「登録」ボタンを押下してください。確認ポップアップが表示されます。入力内容に問題がなけ

れば、「OK」ボタンを押下してください。管轄する保健所に対して、営業許可申請・営業の届出の情報が作成され、申

請・届出された旨をメールで通知します。 

※登録が完了すると、自動保存されていた入力内容がクリアされます。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、許可・届出情報登録画面に戻ります。このとき、入力した内容が自動的に保存されます。 

「入力フォームクリア」ボタンを押下すると、入力した内容をクリアします。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

※営業施設毎及び許可と届出で、別の整理番号が発番されます。 

 

＜許可届出営業施設登録 >> 完了＞ 

 

整理番号が発番された情報は、許可・届出内容登録内容の一覧に表示さます。 

「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、画面に表示されている内容が一覧で出力されます。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、メニューに戻ります。 
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許可の申請状況を確認するには、トップメニューの「営業許可の申請」ボタンを押下します。 

登録された申請は「申請中営業施設」に、ステータス「申請内容確認待」で表示されます。 

※ステータス「申請内容確認待」は、保健所の確認待ちの状態です。 

 

＜許可営業施設一覧画面 >>申請中営業施設＞ 

 

状況に応じて表示されるステータスは以下の通りです。 

 

ステータス 内容 

未申請 一時保存した状態です。 

一時保存したデータは 30 日間保存されます。 

申請内容確認待 登録が完了して保健所の確認待ちの状態です。 

修正待 保健所から差し戻された状態です。 

検査待 検査待の状態です。 

不許可 不許可になった状態です。 

保留 検査の結果が保留になった状態です。 

発行待 許可証の発行待ちの状態です。 

発行済(一部) 営業の種類が複数ある申請の一部の営業の種類のみ許可証が発行された状態です。 

発行済 許可証発行済みの状態です。 

発行済(外部) 外部システムで発行済みとなった申請を消し込んだ状態です。 

定期検査済 定期検査が済んでいる状態です。 

廃業済 廃業をした状態です。 

廃業済(外部) 行政の機能で廃業済にした状態です。 

取下げ済 申請を取り下げた状態です。 

承継済(承継元) 地位承継の承継元となった状態です。 

承継済(承継先) 地位承継の承継先となった状態です。 
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届出の状況を確認するには、トップメニューの「営業の届出」ボタンを押下します。 

登録された届出は「届出中営業施設」に、ステータス「届出内容確認待」で表示されます。 

※ステータス「届出内容確認待」は、保健所の確認待ちの状態です。 

 

＜届出営業施設一覧 >>届出中営業施設＞ 

 

状況に応じて表示されるステータスは以下の通りです。 

 

ステータス 内容 

未届 一時保存した状態です。 

一時保存したデータは 30 日間保存されます。 

届出内容確認待 登録が完了して保健所の確認待ちの状態です。 

修正待 保健所から差し戻された状態です。 

受付済 受付済みの状態です。 

受付済(外部) 外部システムで受付済みとなった届出を消し込んだ状態です。 

廃業済 廃業をした状態です。 

廃業済(外部) 外部システムで廃業済みとなった届出を消し込んだ状態です。 

取下げ済 届出が取り下げた状態です。 

承継済(承継元) 地位承継の承継元となった状態です。 

承継済(承継先) 地位承継の承継先となった状態です。 

 

  



 

14 

2.2.2 CSV による一括登録 

入力補助機能として複数の営業施設の情報を CSV ファイルから一括取込を行う機能です。 

※自動販売機などの届出を想定した機能となります。 

取り込んだ情報は申請中営業施設又は届出中営業施設の一覧に、「未申請又は未届」の状態で取り込ま

れ、以降の申請、届出は食品等事業者が行います。 

 

2.2.2.1 CSV による未申請・未届データの作成・削除 

 

(1)  CSV ファイルを取り込みます 

トップメニューの「申請・届出情報の一括取込」ボタンを押下します。 

 

＜トップメニュー＞ 
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CSV 一括登録画面が表示されます。「ファイルの選択」ボタンを押下し、営業施設情報を記載した CSV を選択し、

「アップロード」ボタンを押下し、取込み対象ファイルをアップロードしてください。 

取り込む CSV ファイルの仕様については「CSV 登録の説明」ボタンを押下していただき、説明を参照ください。 

 

＜CSV 一括登録＞ 

 

 

エラーになってしまった場合は、エラーメッセージ・CSV 一括登録エラー一覧のエラー内容を参照し、適宜 CSV ファイルの

修正を行ってください。 

 

＜CSV 一括登録 アップロードエラー＞ 
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正常にアップロードされた場合、正常に取り込まれた旨のメッセージが表示されます。 

続けて未申請・未届データを作成するには、「未申請・未届データ作成」ボタンを押下してください。 

※「未申請・未届データ作成」ボタンを押下しないと、未申請・未届データは作成されません。 

 

＜CSV 一括登録 アップロード完了＞ 

 

 

データの作成が完了すると、「正常にデータを作成しました。メニュー「営業許可の申請」または「営業の届出」からデータ

をご確認ください。」とメッセージが表示されます。 

 

＜CSV 一括登録 未申請・未届データ作成完了＞ 
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CSV 一括申請で作成した「未申請」データを確認するには、トップメニューの「営業許可の申請」ボタンを押下します。 

作成したデータは「申請中営業施設」に、ステータス「未申請」で表示されます。 

※ステータス「未申請」は、一時保存した状態です。 

 

申請を続ける場合は、「修正」ボタンを押下して、内容を確認し申請手続きを実施ください。 

※申請手順に関しては、「2.3.1.1 営業許可の新規申請」の「(2) 営業許可申請の各項目を入力します」を参照。 

 

＜許可営業施設一覧画面 >> 申請中営業施設＞ 

 

 

CSV 一括申請で作成した「未届」データを確認するには、トップメニューの「営業の届出」ボタンを押下します。 

作成したデータは「届出中営業施設」に、ステータス「未届」で表示されます。 

※ステータス「未届」は、一時保存した状態です。 

 

届出を続ける場合は、「修正」ボタンを押下して、内容を確認し届出手続きを実施ください。 

※届出手順に関しては、「2.4.1.1 営業届出の新規登録」の「(2) 営業届出の各項目を入力します」を参照。 

 

＜届出営業施設一覧 >> 届出中営業施設＞ 
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(2)  一括作成した未申請・未届データを一括削除します 

CSV 一括取込で作成した未申請データは許可営業施設一覧画面にて一括削除が可能です。 

※CSV データを修正して再度取込し直したい場合などにご利用ください。 

 

申請中営業施設の「CSV データ一括削除（未申請）」ボタンを押下すると、CSV 一括取込で作成した、修正してい

ない『未申請』データのみが削除されます。 

※絞り込み検索されている状態にかかわらず、一括登録され未申請のデータが一括削除されます。 

※修正を加え、一時保存した未申請データや申請を行ったデータは削除されません。 

 

＜営業許可施設一覧＞ 
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CSV 一括取込で作成した未届データは届出営業施設一覧画面にて一括削除が可能です。 

 

届出中営業施設の「CSV データ一括削除（未届）」ボタンを押下すると、CSV 一括取込で作成した、修正していな

い『未届』データのみが削除されます。 

※絞り込み検索されている状態にかかわらず、一括登録され未申請のデータが一括削除されます。 

※修正を加え、一時保存した未届データや届出を行ったデータは削除されません。 

 

＜届出営業施設一覧＞ 
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2.2.2.2 CSV データ形式仕様 

 

(1) ファイル定義について 

営業許可・届出情報出力画面から出力される連携基礎データを簡略化した形式となります。 

 

ファイル形式 CSV ファイル形式 

文字コード UTF-8 ※1 

ヘッダー（タイトル行） 必要（先頭行） 

最大ファイルサイズ 1MB 

最大取込件数（施設数） 100 件 ※2 

※1 BOM 有り、無しとも対応しています。 

※2 「営業施設_名称、屋号又は商号」(2 カラム目)が連続して同じ名称のものは、同一施設の情報として

取り扱われます。 

 

 

① 必須項目について 

ファイル定義仕様書の必須項目欄の●印となります。 

 

② CSV 仕様について 

⚫ 各データ項目を半角カンマ(,)で区切って指定します。（例：AAA と、BBB と、CCC を表現） 

例：AAA,BBB,CCC 

⚫ データの無い項目は、以下のいずれかの形式で空の文字列を指定します。 

I. カンマを 2 つ続けることで空文字を指定します。（例１：AAA と、空項目と、CCC を表現） 

例１：AAA,,CCC 

II. ダブルクォーテーションを 2 つ続けることで空文字を指定します。（例２:AAA と、空項目と、CCC を表現） 

例２：AAA,"",CCC 

⚫ データ項目内に半角カンマを含む場合は、項目全体をダブルクォーテーション(")で囲みます。（例：AAA と、

B,B,B と、CCC を表現） 

例：AAA,"B,B,B",CCC 

※ データ項目に半角カンマを(含む/含まない)に関わらず、データ項目をダブルクォーテーションで囲むこと

を推奨します。（例：AAA と、B,B,B と、CCC を表現） 

例："AAA","B,B,B","CCC" 

⚫ データ項目内にダブルクォーテーションを含む場合は、項目全体をダブルクォーテーション(")で囲ったうえで、該

当するダブルクォーテーションを 2 つ続けて記載します。（例：AAA と、B"B"B と、CCC を表現） 

例："AAA","B""B""B","CCC" 
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③ エラーメッセージとエラー内容 

◼ アップロードエラー 

エラーメッセージ エラー内容及び対応方法 

ファイルが指定されていません。 アップロードする CSV ファイルが指定されていません。 

アップロードする CSV ファイルを指定して、再度実行してください。 

ファイル「アップロードファイル」は存在しないまたは、ファイ

ルサイズの上限を超えています。 

アップロードする CSV ファイルが指定されているが、存在しないファイル

が指定されているか、ファイルサイズの上限 1MB を超過しています。 

アップロードするファイルサイズが上限を超えていないか、ファイルのパス

やファイル名に誤りがないか確認し、再度実行してください。 

インポートファイルは*.csv の形式でアップロードしてくださ

い。 

アップロードするファイルに拡張子が csv 以外のファイルが指定されてい

ます。 

アップロードするファイルに誤りがないか確認し、再度実行してください。 

「営業の種類コード」がシステムに存在しません。マニュア

ルを参照し、「営業の種類コード」を修正してください。 

システムに登録されている営業の種類のコードと一致しないコードが指

定されています。 

営業の種類コードが、システムで定義されているものか再度確認し、

再実行してください。 

同じ施設に「営業の種類コード」が重複して設定されて

います。同じコードは設定できません。修正してください。 

１施設の情報に同じ営業の種類の情報が重複して登録されていま

す。 

同一施設に対する情報で同じ営業の種類が重複して設定されていな

いことを確認し、再度実行してください。 

文字コードエラーが発生しました。 「UTF-8」 形式の

CSV をアップロードしてください。 

文字コードが UTF-8 以外のファイルが指定されています。 

CSV ファイルの文字コードを再度確認し、再実行してください。 

アップロードされた CSV データに情報がありませんでし

た。処理を終了します。 

アップロードされた CSV ファイルの中身が空の状態です。 

CSV ファイルの内容を再度確認し、再度実行してください。 

アップロードした施設の件数が 100 件を超えました。

CSV データの修正を行ない、施設数を減らしてくださ

い。 

一度に登録可能な営業施設の情報は 100 件が上限となります。 

１ファイルに登録する営業施設数は 100 件以内に修正し、再度実

行してください。 

アップロードエラーが発生しました。CSV 一括登録エラー

一覧を参照し、CSV データの修正を行ってください。 

何かしらの原因によりファイルアップロードが失敗しました。他のアプリな

どで参照中でないかなど確認し、再度実行ください。 
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(2) ファイル定義仕様書 

 

No. 
必須

項目 
項目名 書式 

桁

数 
説明 備考 

1  未使用フラグ 

（旧譲渡フラグ） 
文字列 1 

許可申請での事業譲

渡を示すフラグであった

が、許可申請での譲渡

機能は廃止され、地位

承継での譲渡に変更と

なったため、本項目は残

すが未使用とする。 

0：対象外 1；対象 

※未設定時はデフォルト「対象外」 

未設定時はデフォルト「OFF」として設定される。 

届出業種の場合は設定不要 

2 ● 
営業施設_名称、屋号

又は商号 
文字列 100 

営業施設の名称(店舗

名) 

同じ名称が連続する場合は同一施設の情報として判断 

営業施設の名称(店舗名など)  

3  営業施設_名称、屋号

又は商号_フリガナ 
文字列 100 上記のフリガナ 全角カナ文字及び全角ブランク 

4  営業施設_郵便番号 文字列 7 
営業施設住所の郵便

番号 
半角数字 7 桁(-は不要) 

5  営業施設_都道府県

コード 
文字列 2 

営業施設住所の都道

府県コード 
数文字列 2 桁(01-47) 

6  営業施設_都道府県 文字列 8 
営業施設住所の都道

府県名 
※No.5 未設定時はデフォルト「未選択」 

7  営業施設_市区町村

コード 
文字列 5 

営業施設住所の市区

町村コード 
数文字列５桁 

8  営業施設_市区町村 文字列 64 
営業施設住所の市区

町村名 
※No.7 未設定時はデフォルト「未選択」 

9  営業施設_町域 文字列 64 
営業施設住所の町域

名 
移動販売の場合は、保健所と相談のうえ設定 

10  営業施設_番地等 文字列 300 
営業施設住所の番地

名等 
移動販売の場合は、保健所と相談のうえ設定 

11  営業施設_マンション名

等 
文字列 64 

営業施設住所のマン

ション名等 
  

12  営業施設_電話番号 文字列 13 営業施設の電話番号 半角数字と-が利用可能(13 桁) 

13  営業施設_ファクシミリ

番号 
文字列 13 営業施設の FAX 番号 半角数字と-が利用可能(13 桁) 

14  営業施設_電子メール

アドレス 
文字列 255 

営業施設のメールアドレ

ス 
  

15  営業車の自動車登録

番号 
文字列 40 

移動販売の場合の営

業車のナンバー 
移動販売の場合に、営業する自動車の番号を設定 

16  主として取り扱う食品

又は添加物コード 
文字列 9 

主として取扱う食品又

は添加物のコード 

日本標準商品分類の中から指定 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

17  
主として取り扱う食品

又は添加物_自由 

記載 

文字列 40 
上記以外の場合の 

自由記載 
  

18  業態 文字列 100 業態 喫茶店、コンビニ、居酒屋、食堂など 

19  法第 55 条第 2 項 

該当有無コード 
文字列 1 

食品衛生法に違反して

罰則等を受けた事の 

有無 

届出業種の場合は設定不要 

0：無 1：有 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

20  法第 55 条第 2 項 

各号コード 
文字列 10 

上記が「有」の場合の

該当項目 

届出業種の場合は設定不要 

1：１号 2：２号 3：３号 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

21  自動販売機の型番 文字列 50 
自動販売機の場合の

型番 

自動販売機の申請・届出の場合に、自動販売機の型

番を設定 

22  使用水の種類コード 文字列 2 
営業施設で使用する

水の種別 

01：水道水 02:専用水道 03:簡易専用水道 

04:飲用に適する水 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

23  食品衛生責任者_ 

氏名 
文字列 128 

食品衛生責任者の 

氏名 
  

24  食品衛生責任者_ 

氏名_フリガナ 
文字列 128 上記のフリガナ 全角カナ文字及び全角ブランク 

25  食品衛生責任者_ 

資格コード 
文字列 2 

責任者の資格種別の

コード 

衛生責任者の資格種別コードを参照 

※未設定時はデフォルト「未選択」 
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26  
食品衛生責任者_ 

受講した講習会、資格

取得年月日等 

文字列 100 

責任者が受講した講習

会及び資格取得年月

日等の情報 

例：XX 保健所主催 XX 講習会受講 2022 年 X 月

X 日 

27  食品衛生管理者_ 

氏名 
文字列 128 

食品衛生管理者の 

氏名 
  

28  食品衛生管理者_ 

氏名_フリガナ 
文字列 128 上記のフリガナ 全角カナ文字及び全角ブランク 

29  食品衛生管理者_ 

資格コード 
文字列 2 

管理者の資格種別の

コード 

衛生管理者の資格種別コードを参照 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

30  食品衛生管理者_ 

資格取得年月日等 
文字列 100 

管理者が受講した 

講習会及び資格取得

年月日等の情報 

例：XX 大学医学部卒業 2022 年 X 月 X 日 

31  食品衛生管理者_ 

食品等の指定コード 
文字列 2 

管理者の食品等の 

指定コード 

食品等の指定コード表を参照 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

32  衛生管理計画コード 文字列 1 
衛生管理計画の有無

を示すコード 

0：無 1：有 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

33  HACCP の取組コード 文字列 1 
HACCP への取込を 

示すコード 

1：HACCP に基づく衛生管理 2：HACCP の考え方

を取り入れた衛生管理 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

34  輸出取扱施設コード 文字列 1 
輸出食品を取扱う施設

かを示すコード 

0：無 1：有 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

35  
飲食店営業のうち簡易

飲食店営業の施設コー

ド 

文字列 1 
飲食店営業で簡易 

飲食店を示すフラグ 

0:対象外 1：対象 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

36  生食用食肉の処理を

行う施設コード 
文字列 1 

生食肉の処理を扱う 

施設を示すフラグ 

0:対象外 1：対象 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

37  ふぐの処理を行う施設

コード 
文字列 1 

ふぐの処理を行う施設

を示すフラグ 

0:対象外 1：対象 

※未設定時はデフォルト「未選択」 

38  ふぐ処理者_氏名 文字列 128 

ふぐ処理を行う施設で、

ふぐ処理を行う方の 

氏名 

※No.37 が対象の場合は、No.38～No.40 の設定が

必要 

39  ふぐ処理者_氏名_フリ

ガナ 
文字列 128 上記のフリガナ 全角カナ文字及び全角ブランク 

40  
ふぐ処理者_資格、 

受講した講習会、資格

取得年月日等 

文字列 100 

ふぐ処理者の資格や 

受講した講習会、資格

取得年月日等の情報 

例：XX 調理師資格 2022 年 X 月 X 日 

41  
特別の注意を必要と 

する成分等を含む食品

を製造する施設コード 

文字列 1 
成分等を含む食品を製

造する施設を示すフラグ 

0:対象外 1：対象 

※未設定時はデフォルト「対象外」 

42  申請者_届出者_氏名

_OPFG 
文字列 1 

公開情報として申請

者・届出者氏名の公開

/非公開を示すフラグ 

0：非公開 1：公開 

※未設定の場合は、デフォルト「公開」 

43  申請者_届出者_住所

_OPFG 
文字列 1 

公開情報として申請

者・届出者住所の公開

/非公開を示すフラグ 

0：非公開 1：公開 

※未設定の場合は、デフォルト「公開」 

44  営業施設_名称、屋号

又は商号_OPFG 
文字列 1 

公開情報として営業施

設名称等の公開/非公

開を示すフラグ 

0：非公開 1：公開 

※未設定の場合は、デフォルト「公開」 

45  営業施設_所在地

_OPFG 
文字列 1 

公開情報として営業施

設住所の公開/非公開

を示すフラグ 

0：非公開 1：公開 

※未設定の場合は、デフォルト「公開」 

46  営業施設_連絡先

_OPFG 
文字列 1 

公開情報として営業施

設連絡先の公開/非公

開を示すフラグ 

0：非公開 1：公開 

※未設定の場合は、デフォルト「公開」 

47  営業施設_備考 文字列 400 
営業施設情報に対す

る備考欄の情報 
  

48 ● 営業の種類コード 文字列 2 

営業施設に対する許

可申請または届出する

営業の種類を示す 

コード 

許可営業の種類または届出営業の種類コード 

49  営業の種類_備考 文字列 20 
各営業の種類毎の 

備考欄の情報 
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(3) 営業の種類コード 

営業施設に対する許可申請または届出する営業の種類を示すコードです。 

こちらは必須項目ですので、施設の登録の際に必ず入力してください。 

 

◼ 許可業種のコード一覧 

業種の種類（許可） コード値 

① 飲食店営業 01 

② 調理機能を有する自動販売機（要許可） 02 

③ 食肉販売業 03 

④ 魚介類販売業 04 

⑤ 魚介類競り売り営業 05 

⑥ 集乳業 06 

⑦ 乳処理業 07 

⑧ 特別牛乳搾取処理業 08 

⑨ 食肉処理業 09 

⑩ 食品の放射線照射業 10 

⑪ 菓子製造業 11 

⑫ アイスクリーム類製造業 12 

⑬ 乳製品製造業 13 

⑭ 清涼飲料水製造業 14 

⑮ 食肉製品製造業 15 

⑯ 水産製品製造業 16 

⑰ 氷雪製造業 17 

⑱ 液卵製造業 18 

⑲ 食用油脂製造業 19 

⑳ みそ又はしょうゆ製造業 20 

㉑ 酒類製造業 21 

㉒ 豆腐製造業 22 

㉓ 納豆製造業 23 

㉔ 麺類製造業 24 

㉕ そうざい製造業 25 

㉖ 複合型そうざい製造業 26 

㉗ 冷凍食品製造業 27 

㉘ 複合型冷凍食品製造業 28 

㉙ 漬物製造業 29 

㉚ 密封包装食品製造業 30 

㉛ 食品の小分け業 31 

㉜ 添加物製造業 32 



 

25 

◼ 届出業種のコード一覧 

営業の種類（届出） コード値 

① 魚介類販売業（包装済みの魚介類のみの販売） 51 

② 食肉販売業（包装済みの食肉のみの販売） 52 

③ 乳類販売業 53 

④ 氷雪販売業 54 

⑤ コップ式自動販売機（自動洗浄・屋内設置） 55 

⑥ 弁当販売業 56 

⑦ 野菜果物販売業 57 

⑧ 米穀類販売業 58 

⑨ 通信販売・訪問販売による販売業 59 

⑩ コンビニエンスストア 60 

⑪ 百貨店、総合スーパー 61 

⑫ 自動販売機による販売業（コップ式自動販売機（自動洗浄・屋内設置）及び営業許

可の対象となる自動販売機を除く） 
62 

⑬ その他の食料・飲料販売業 63 

⑭ 添加物製造・加工業（法第 13 条第１項の規定により規格が定められた添加物の製

造を除く。） 
64 

⑮ いわゆる健康食品の製造・加工業 65 

⑯ コーヒー製造・加工業（飲料の製造を除く。） 66 

⑰ 農産保存食料品製造・加工業 67 

⑱ 調味料製造・加工業 68 

⑲ 糖類製造・加工業 69 

⑳ 精穀・製粉業 70 

㉑ 製茶業 71 

㉒ 海藻製造・加工業 72 

㉓ 卵選別包装業 73 

㉔ その他の食料品製造・加工業 74 

㉕ 行商 75 

㉖ 集団給食施設 76 

㉗ 器具、容器包装の製造・加工業（合成樹脂が使用された器具又は容器包装の製造、

加工に限る。） 
77 

㉘ 露店、仮設店舗等における飲食の提供のうち、営業とみなされないもの 78 

㉙ その他 79 
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2.3 

2.3.1 営業許可の申請 

食品等事業者が営業許可の申請を行うための機能です。登録完了後、整理番号を付与し、申請を行った

旨を、管轄する保健所にメールで通知します。 

尚、新規に営業許可の継続申請を行う場合は、「2.3.1.2 営業許可の継続申請」を参照します。 

 

2.3.1.1 営業許可の新規申請 

 

(1) 営業許可の新規申請画面を起動します 

トップメニューの「営業許可の申請」ボタンを押下します。 

 

＜トップメニュー＞  
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許可営業施設一覧画面が表示されますので、「新規申請」ボタンを押下します。 

 

＜許可営業施設一覧＞ 

 

・「申請中営業施設」枠内の「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、申請中の施設が一覧で出力されます。 

・「絞り込み検索」にチェックを入れると、「ステータス」「名称、屋号又は商号」「所在地」で検索できます。 

・「発行済営業施設」枠内の「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、発行済の施設が一覧で出力されます。 
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(2) 営業許可申請の各項目を入力します 

許可営業施設登録画面が表示されますので、各項目を入力します。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

※申請や届出に関する記載内容（どのような内容を記載するべきか？）や選択項目等（どのような項目を選択する

べきか？）の質問等に対しては、お近くの保健所などにご相談いただけるようお願いします。 

 

※主に確認いただきたい項目「主として取り扱う食品又は添加物」、「営業の種類」 

 

 
【主として取り扱う食品又は添加物の入力】 

「選択」を押下し、「主として取り扱う食品又は添加物」を選択してください。 

※「選択」ボタンを押下しても反応がない場合はポップアップがブロックされている可能性があります。ブラウザの設定内容

を確認し、ポップアップブロックを解除してください。 

 

【営業の種類の入力】 

『営業の種類／許可情報』では、「＋」ボタンを押下すると、営業の種類を追加します。営業の種類毎に必要項目を

入力してください。 

また、「－」ボタンを押下すると、選択した営業の種類を取り消すことができます。 
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【ファイル登録】 

『施設の構造及び設備を示す図面』等のファイルを登録する場合は、「ファイル登録」ボタンを押下すると、ファイル登録

画面に遷移し、営業許可の申請に必要なファイルをまとめて登録することができます。 

 

＜許可営業施設登録 >> ファイル登録＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「施設の構造及び設備を示す図面」と「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 
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＜許可営業施設登録＞ 

 

全て入力が完了したら、「確認」ボタンを押下してください。確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、許可営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

「削除」ボタンを押下すると、ファイル登録で行ったファイルや一時保存中の届出登録を削除することができます。 

※「削除」ボタンは、ファイル登録や一時保存を行うと表示されます。 
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 (3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜許可営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業許可の新規申請を行います。 

管轄する保健所に対して、営業許可申請の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、許可営業施設登録画面に戻り、再入力します。  
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜許可営業施設登録 >> 完了＞ 

 

同一施設に対する営業届出も連続して行う場合は、「連続届出」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、許可営業施設一覧画面に戻ります。 
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＜許可営業施設一覧画面 >>申請中営業施設＞ 

 

登録した申請は「申請中営業施設」に追加されます。 

状況に応じて表示されるステータスは以下の通りです。 

 

ステータス 内容 

未申請 一時保存した状態です。 

一時保存したデータは 30 日間保存されます。 

申請内容確認待 登録が完了して保健所の確認待ちの状態です。 

修正待 保健所から差し戻された状態です。 

検査待 検査待の状態です。 

不許可 不許可になった状態です。 

保留 検査の結果が保留になった状態です。 

発行待 許可証の発行待ちの状態です。 

発行済(一部) 営業の種類が複数ある申請の一部の営業の種類のみ許可証が発行された状態です。 

発行済 許可証発行済みの状態です。 

発行済(外部) 外部システムで発行済みとなった申請を消し込んだ状態です。 

定期検査済 定期検査が済んでいる状態です。 

廃業済 外部システムで廃業済みとなった申請を消し込んだ状態です。 

廃業済(外部) 行政の機能で廃業済にした状態です。 

取下げ済 申請を取り下げた状態です。 

承継済(承継元) 地位承継の承継元となった状態です。 

承継済(承継先) 地位承継の承継先となった状態です。 
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2.3.1.2 営業許可の継続申請 

 

(1) 営業許可の新規申請画面を起動します 

トップメニューの「営業許可の申請」ボタンを押下します。 

既に営業許可証が発行されている営業施設の継続申請を行う場合は、「2.3.1.3 営業許可の変更、継続、廃業

申請」を参照します。 

 

＜トップメニュー＞ 
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許可営業施設一覧画面が表示されますので、「新規申請」ボタンを押下します。 

 

＜許可営業施設一覧＞ 

 

・「申請中営業施設」枠内の「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、申請中の施設が一覧で出力されます。 

※「手続きが完了しているデータも表示する。」にチェックを入れて出力すると、手続きが完了したデータも出力されます。 

・「発行済営業施設」枠内の「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、発行済の施設が一覧で出力されます。  
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(2) 営業許可申請の各項目を入力します 

許可営業施設登録画面が表示されますので、各項目を入力します。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

 

【営業の種類の入力】 

申請区分を“新規”とします。 

※システム上にデータがない場合は「新規」を選ぶよう、運用が変更となりました 

 

『営業の種類／許可情報』では、「＋」ボタンを押下すると、営業の種類を追加できます。 

また、「－」ボタンを押下すると、選択した営業の種類を取り消すことができます。 
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【ファイル登録】 

『施設の構造及び設備を示す図面』等のファイルを登録する場合は、「ファイル登録」ボタンを押下すると、ファイル登録

画面に遷移し、営業許可の申請に必要なファイルをまとめて登録することができます。 

＜許可営業施設登録 >> ファイル登録＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「施設の構造及び設備を示す図面」と「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 
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＜許可営業施設登録＞ 

 

全て入力が完了したら、「確認」ボタンを押下してください。確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、許可営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

「削除」ボタンを押下すると、ファイル登録で行ったファイルや一時保存中の届出登録を削除することができます。 

※「削除」ボタンは、ファイル登録や一時保存を行うと表示されます。 
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜許可営業施設登録 >> 確認＞ 

 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業許可の継続申請を行います。 

管轄する保健所に対して、営業許可申請の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、許可営業施設登録画面に戻り、再入力します。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜許可営業施設登録 >> 完了＞ 

 

 

同一施設に対する営業届出も連続して行う場合は、「連続届出」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、許可営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.3.1.3 営業許可の変更、継続、廃業申請 

 

(1) 営業許可の変更、継続、廃業申請の対象となる営業施設を選択します 

許可営業施設一覧画面の『発行済営業施設』より、対象となる営業施設の「詳細」ボタンを押下します。 

 

＜許可営業施設一覧＞ 
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営業許可情報閲覧画面で、選択された営業許可済みの営業施設情報が表示されますので、「更新申請」ボタンを押

下します。 

 

＜営業許可情報閲覧＞  
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(2) 営業許可の変更、継続、廃業申請の情報を入力します 

許可営業施設登録画面が表示されますので、変更、継続、廃業申請の情報を入力します。 

 

＜許可営業施設登録＞ 

 

入力が完了したら、「確認」ボタンを押下してください。確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、営業許可情報閲覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

 



 

44 

【営業許可の変更届出】 

『担当者情報』、『営業施設情報』、『食品衛生資格者情報』、『衛生管理情報』、『施設情報』等の変更情報を入

力してください。 

 

【営業許可の継続申請】 

『営業の種類／許可情報』の申請区分を“継続”としてください。 

※システムで初めて申請いただく場合は、継続申請の場合でも”新規”で申請いただきます。 

 

【営業許可の廃業届出】 

『営業の種類／許可情報』の申請区分を“廃業”とし、営業の種類毎に必要項目を入力してください。 
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜許可営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業許可の変更、継続、廃業申請を行います。 

管轄する保健所に対して、営業許可申請の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、許可営業施設登録画面に戻り、再入力します。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜許可営業施設登録 >> 完了＞ 

 

 

同一施設に対する営業届出も連続して行う場合は、「連続届出」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、許可営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.3.1.4 営業許可申請の修正、取下げ 

 

(1) 営業許可申請の修正、取下げの対象となる申請データを選択します 

許可営業施設一覧画面の『申請中営業施設』より、保健所から差戻されてステータスが“修正待”になっている申請

データの「修正」ボタンを押下します。 

 

＜許可営業施設一覧＞ 
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(2) 営業許可申請を修正、取下げします 

許可営業施設登録画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行い、「確認」ボタンを押下します。 

取下げの場合は「取下げ」ボタンを押下します。 

 

＜許可営業施設登録＞ 
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2.3.1.5 営業許可情報の閲覧 

(1) 営業許可情報の閲覧の対象となる発行済データを選択します 

 

＜許可営業施設一覧・申請中営業施設＞ 

 

 

 

「申請中営業施設」には、許可申請中の営業施設の一覧が表示されます。 

初期表示では、申請手続き中の情報が表示されます。 

「絞り込み検索」にチェックを入れると、「整理番号」「名称、屋号又は商号」「所在地」で検索できます。 

 また、過去の営業許可情報も含めて閲覧したい場合は、「手続き完了データも表示」 をチェックして検索します。 

ステータスが未申請や、修正待ちの場合は、「修正」ボタンを押下することで、申請書を修正する画面に遷移します。 

ステータスが上記以外の場合は、「詳細」ボタンを押下することで、申請中の情報を閲覧できます。 

※「詳細」ボタンが表示されている情報は、保健所に申請中の状態であるため修正ができません。 

 修正が必要な場合は、管轄保健所へ連絡し、差戻しを依頼してください。 
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＜許可営業施設一覧・発行済営業施設＞ 

 

 

状況に応じて表示されるステータスは以下の通りです。 

 

ステータス 内容 

廃業 廃業済み施設です。 

有効 営業許可証が有効な施設です。 

期限切れ 営業許可証の有効期限が切れている施設です。 

外部管理 本システム外で営業許可情報が管理されている施設です。 

 

「発行済営業施設」には、許可証が発行された営業施設の一覧が表示されます。 

初期表示では、営業許可が有効な営業施設の情報が表示されます。（外部管理を含む） 

「絞り込み検索」にチェックを入れると、「ステータス」や「名称、屋号又は商号」「所在地」で検索できます。 

「詳細」ボタンを押下することで、許可営業施設の情報が閲覧できます。 

※許可営業施設に対する更新申請は、閲覧画面から行います。 

 

同一施設に対する更新申請が出ている場合は、「申請中」ボタンが表示され、ボタンを押下すると該当する情報へ簡

単にアクセスできます。 

※表示される画面は許可営業施設の状態により修正画面または閲覧画面に遷移します。 

また、同一施設に対する届出情報がある場合は、最終カラムに「届出」ボタンが表示され、ボタンを押下すると該当する

情報へ簡単にアクセスできます。  

※表示される画面は届出営業施設の状態により修正画面または閲覧画面に遷移します。 
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(2) 営業許可情報を閲覧します 

営業許可情報閲覧画面が表示され、選択された営業許可証発行済みの営業許可情報を閲覧します。 

 

＜営業許可情報閲覧＞ 

 

また、『履歴一覧』の「参照」ボタンを押下すると、営業許可の過去の履歴を参照することができます。  
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2.4 

2.4.1 営業の届出 

食品等事業者が営業の届出を行うための機能です。登録完了後、整理番号を付与し、登録を行った旨を、

管轄する保健所にメールで通知します。 

 

2.4.1.1 営業届出の新規登録 

 

(1) 営業届出の新規登録画面を起動します 

トップメニューの「営業の届出」ボタンを押下します。 

 

＜トップメニュー＞ 
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届出営業施設一覧画面が表示されますので、「新規届出」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞ 

 

・「届出中営業施設」枠内の「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、届出中の施設が一覧で出力されます。 

・「絞り込み検索」にチェックを入れると、「ステータス」「名称、屋号又は商号」「所在地」で検索できます。 

・「届出済営業施設」枠内の「EXCEL 出力」ボタンを押下すると、届出済の施設が一覧で出力されます。 
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(2) 営業届出の各項目を入力します 

届出営業施設登録画面が表示されますので、各項目を入力します。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

※申請や届出に関する記載内容（どのような内容を記載するべきか？）や選択項目等（どのような項目を選択する

べきか？）の質問等に対しては、お近くの保健所などにご相談いただけるようお願いします。 

※主に確認いただきたい項目「主として取り扱う食品又は添加物」、「営業の種類」 

 
【主として取り扱う食品又は添加物の入力】 

「選択」を押下し、「主として取り扱う食品又は添加物」を選択してください。 

 

※「選択」ボタンを押下しても反応がない場合はポップアップがブロックされている可能性があります。ブラウザの設定内容

を確認し、ポップアップブロックを解除してください。 

 

【営業の種類の入力】 

・営業の種類の追加方法 

[＋]（プラス）ボタンをクリックすると、営業の種類のフィールドが１つ追加されます。 

 ※複数の営業の種類を設定する場合は、必要な数だけ追加ください。 

 

【ファイル登録】 

『水質検査の結果』等のファイルを登録する場合は、「ファイル登録」ボタンを押下すると、ファイル登録画面に遷移し、

営業の届出に必要なファイルをまとめて登録することができます。 
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＜届出営業施設登録 >> ファイル登録＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 
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＜届出営業施設登録＞ 

 

全て入力が完了したら、「確認」ボタンを押下してください。確認画面に遷移します。 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

 

「削除」ボタンを押下すると、ファイル登録で行ったファイルや一時保存中の届出登録を削除することができます。 

※「削除」ボタンは、ファイル登録や一時保存を行うと表示されます。  
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の新規登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 完了＞ 

 

同一施設に対する営業許可申請も連続して行う場合は、「連続申請」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 
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＜届出営業施設一覧画面 >>届出中営業施設＞ 

 

 

登録した届出は「届出中営業施設」に追加されます。 

状況に応じて表示されるステータスは以下の通りです。 

 

ステータス 内容 

未届 一時保存した状態です。 

一時保存したデータは 30 日間保存されます。 

届出内容確認待 登録が完了して保健所の確認待ちの状態です。 

修正待 保健所から差し戻された状態です。 

受付済 受付済みの状態です。 

受付済(外部) 外部システムで受付済みとなった届出を消し込んだ状態です。 

廃業済 廃業をした状態です。 

廃業済(外部) 外部システムで廃業済みとなった届出を消し込んだ状態です。 

取下げ済 届出が取り下げた状態です。 

承継済(承継元) 地位承継の承継元となった状態です。 

承継済(承継先) 地位承継の承継先となった状態です。 
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2.4.1.2 営業届出の変更、廃業登録 

 

(1) 営業届出の変更、廃業登録の対象となる営業施設を選択します 

届出営業施設一覧画面の『届出済営業施設』より、対象となる営業施設の「詳細」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞ 
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営業届情報閲覧画面で、営業届出済みの営業施設情報が表示されますので、「変更届出」ボタンを押下します。 

 

＜営業届情報閲覧＞ 
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(2) 営業届出の変更、廃業登録の情報を入力します 

届出営業施設登録画面が表示されますので、変更、廃業登録の情報を入力します。 

 

＜届出営業施設登録＞ 

 

入力が完了したら、「確認」ボタンを押下してください。確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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【営業届出の変更登録】 

『担当者情報』、『営業施設情報』、『食品衛生資格者情報』、『施設情報』等の変更情報を入力してください。 

 

【営業届出の廃業登録】 

『営業の種類／許可情報』の申請区分を“廃業”とし、営業の種類毎に必要項目を入力してください。 
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の変更、廃業登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 
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内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。 

登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜届出営業施設登録 >> 完了＞ 

 

同一施設に対する営業許可申請も連続して行う場合は、「連続申請」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.4.1.3 営業届出登録の修正、取下げ 

 

(1) 営業届出登録の修正、取下げの対象となる登録データを選択します 

届出営業施設一覧画面の『届出中営業施設』より、保健所から差戻されてステータスが“修正待”になっている届出

データの「修正」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設一覧＞ 
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(2) 営業届出登録を修正、取下げします 

届出営業施設登録画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行い、「確認」ボタンを押下します。 

取下げの場合は「取下げ」ボタンを押下します。 

 

＜届出営業施設登録＞ 
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2.4.1.4 営業届出情報の閲覧 

(1) 営業届出情報の閲覧の対象となる受付済データを選択します 

 

＜届出営業施設一覧＞ 

 

 

 

「届出中営業施設」には、届出中の営業施設の一覧が表示されます。 

初期表示では、届出手続き中の情報が表示されます。 

「絞り込み検索」にチェックを入れると、「整理番号」「名称、屋号又は商号」「所在地」で検索できます。 

 また、過去の届出情報も含めて閲覧したい場合は、「手続き完了データも表示」 をチェックして検索します。 

ステータスが未届や、修正待の場合は、「修正」ボタンを押下することで、届出を修正する画面に遷移します。 

ステータスが上記以外の場合は、「詳細」ボタンを押下することで、届出中の情報を閲覧できます。 

※「詳細」ボタンが表示されている情報は、保健所に届出中の状態であるため修正ができません。 

 修正が必要な場合は、管轄保健所へ連絡し、差戻しを依頼してください。 
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＜届出営業施設一覧・届出済営業施設＞ 

 

 

状況に応じて表示されるステータスは以下の通りです。 

 

ステータス 内容 

有効 営業届出が有効な施設です。 

廃業 廃業済み施設です。 

 

「届出済営業施設」には、営業届出済み営業施設の一覧が表示されます。 

初期表示では、営業届出が有効な営業施設の情報が表示されます。（外部管理を含む） 

「絞り込み検索」にチェックを入れると、「ステータス」や「名称、屋号又は商号」「所在地」で検索でき

ます。 

「詳細」ボタンを押下することで、届出営業施設の情報が閲覧できます。 

※届出営業施設に対する変更届出は、閲覧画面から行います。 

 

同一施設に対する変更届出が出ている場合は、「届出中」ボタンが表示され、ボタンを押下すると該当す

る情報へ簡単にアクセスできます。 

※表示される画面は届出営業施設の状態により修正画面または閲覧画面に遷移します。 

また、同一施設に対する許可情報がある場合は、最終カラムに「許可」ボタンが表示され、ボタンを押

下すると該当する情報へ簡単にアクセスできます。  

※表示される画面は許可営業施設の状態により修正画面または閲覧画面に遷移します。 
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(2) 営業届出情報を閲覧します 

営業届情報閲覧画面が表示され、選択された営業届出の受付が行われている営業届出情報を閲覧します。 

 

＜営業届情報閲覧＞ 

 

また、『履歴一覧』の「参照」ボタンを押下すると、営業届出の過去の履歴を参照することができます。  
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2.4.2 ＜モバイル＞営業の届出 

モバイルにて食品等事業者が営業の届出を行うための機能です。登録完了後、整理番号を付与し、登録

を行った旨を、管轄する保健所にメールで通知します。 

 

2.4.2.1 ＜モバイル＞営業届出の新規登録 

 

(1) 営業届出の新規登録画面を起動します 

トップメニューの「営業届出」ボタンを押下します。 

※営業の許可申請をされる場合は「営業許可申請をされる方はこちら」のリンクを押下します。 

 営業の許可申請はモバイル版がないので PC 版画面に移動します。 

 

＜モバイルのトップメニュー＞ 
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届出営業施設一覧画面が表示されますので、「届出中営業施設一覧」ボタンを押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧＞ 
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届出営業施設一覧（届出中）画面が表示されますので、「新規届出」ボタンを押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧（届出中）＞ 
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(2) 営業届出の各項目を入力します 

届出営業施設登録（届出者情報登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（届出者情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（施設情報登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（施設情報登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（施設情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（届出者情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（営業の種類登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

『営業の種類／許可情報』には「追加」ボタン押下で、選択した営業の種類が追加されます。 

 

営業の種類の詳細情報を登録する場合、『営業の種類／許可情報』に表示されている営業の種類を押下し、届出

営業施設登録（営業の種類詳細）画面に遷移します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（営業の種類登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（施設情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（営業の種類詳細）画面に遷移した場合、選択した届出業種に対する区分の変更が行えま

す。 

 【新規届出時】デフォルトは「新規」となりますが、選択した営業の種類を削除したい場合は「削除」を選択します。 

 【変更届出時】デフォルトは「変更」となりますが、選択した営業の種類業種を廃業したい場合は「廃業」を削除したい

場合は「削除」を選択します。 

営業の種類が間違っている場合は、営業の種類を変更できます。 

備考欄に記載した情報の修正が行えます。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（営業の種類詳細）＞ 

 

「登録」ボタンを押下で、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に戻ります。 
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届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（衛生管理情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面に遷移し

ます。 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

 

届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

※「主として取り扱う食品又は添加物」の選択項目については保健所にお問い合わせください。 
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＜モバイルの届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（ファイル登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

届出営業施設登録（ファイル登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 
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＜モバイルの届出営業施設登録（ファイル登録）＞ 

 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 

 

入力完了後、「確認」ボタンを押下し、確認画面に遷移します。 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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 (3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の新規登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録 >> 完了＞ 

 

同一施設に対する営業許可申請も連続して行う場合は、「連続申請」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。  
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2.4.2.2 ＜モバイル＞営業届出の変更、廃業登録 

 

(1) 営業届出の変更、廃業登録の対象となる営業施設を選択します 

届出営業施設一覧画面より、「届出済営業施設一覧」ボタンを押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧＞ 
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届出営業施設一覧（届出済）画面が表示されますので、届出済営業施設を押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧（届出済）＞ 
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営業届情報閲覧画面で、営業届出済みの営業施設情報が表示されますので、「変更届出」ボタンを押下します。 

 

＜モバイルの営業届情報閲覧＞ 
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(2) 営業届出の変更、廃業登録の情報を入力します 

届出営業施設登録画面が表示されますので、変更、廃業登録の情報を入力します。 

 

【営業届出の変更登録】 

『担当者情報』、『営業施設情報』、『食品衛生資格者情報』、『施設情報』等の変更情報を入力してください。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（届出者情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（施設情報登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。  
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届出営業施設登録（施設情報登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（施設情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（届出者情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（営業の種類登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

『営業の種類／許可情報』には「追加」ボタン押下で、選択した営業の種類が追加されます。 

営業の種類の詳細情報を登録する場合、『営業の種類／許可情報』に表示されている営業の種類を押下し、届出

営業施設登録（営業の種類詳細）画面に遷移します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（営業の種類登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（施設情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。  
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【営業届出の廃業登録】 

申請区分を“廃業”とし、営業の種類毎に必要項目を入力してください。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（営業の種類詳細）＞ 

 

「登録」ボタンを押下で、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に戻ります。 
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届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（衛生管理情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面に遷移し

ます。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

※「主として取り扱う食品又は添加物」の選択項目については保健所にお問い合わせください。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（ファイル登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（ファイル登録）画面が表示されますので、各項目を入力します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（ファイル登録）＞ 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 

 

入力完了後、「確認」ボタンを押下し、確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。  



 

93 

 (3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の変更、廃業登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録 >> 完了＞ 

 

同一施設に対する営業許可申請も連続して行う場合は、「連続申請」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.4.2.3 ＜モバイル＞営業届出登録の修正、取下げ 

 

(1) 営業届出登録の修正、取下げの対象となる登録データを選択します 

届出営業施設一覧（届出中）画面の『届出中営業施設』より、保健所から差戻されてステータスが“修正待”になっ

ている届出データを押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧（届出中）＞ 
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(2) 営業届出登録を修正、取下げします 

届出営業施設登録画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行います。 

取下げの場合は「取下げ」ボタンを押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（届出者情報登録）＞ 

 

修正完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（施設情報登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（施設情報登録）画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行います。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（施設情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（届出者情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（営業の種類登録）画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行います。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（営業の種類登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（施設情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行います。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（衛生管理情報登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面に遷移し

ます。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（営業の種類登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面が表示されますので、修正の場合は再入力を

行います。 

 

※「主として取り扱う食品又は添加物」の選択項目については保健所にお問い合わせください。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）＞ 

 

入力完了後、「次へ」ボタンを押下し、届出営業施設登録（ファイル登録）画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（衛生管理情報登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 
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届出営業施設登録（ファイル登録）画面が表示されますので、修正の場合は再入力を行います。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録（ファイル登録）＞ 

■対象ファイル 

対象ファイルは下記形式のファイルとなります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 

・「水質検査の結果」のアップロードのサイズは最大 7MB となります。 

・「その他必要書類」のアップロードのサイズは最大 3MB となります。 

 

入力完了後、「確認」ボタンを押下し、確認画面に遷移します。 

 

「戻る」ボタン押下で、届出営業施設登録（主として取り扱う食品又は添加物登録）画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下することにより、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。  
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

「確認」ボタンを押下すると、確認画面が表示されるので、入力内容に問題がないか確認します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録 >> 確認＞ 

 

問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業届出の修正登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業届出登録の旨をメールで通知します。 

 

内容に問題がある場合は、「戻る」ボタンを押下して、届出営業施設登録画面に戻り、再入力します。  
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜モバイルの届出営業施設登録 >> 完了＞ 

 

同一施設に対する営業許可申請も連続して行う場合は、「連続申請」ボタンを押下します。 

「戻る」ボタンを押下すると、届出営業施設一覧画面に戻ります。 
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2.4.2.4 ＜モバイル＞営業届出情報の閲覧 

 

(1) 営業届出情報の閲覧の対象となる受付済データを選択します 

届出営業施設一覧（届出済）画面の、『届出済営業施設』より施設データを押下します。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧（届出済）＞ 
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届出営業施設一覧（届出中）画面よりステータスが“未届、及び”修正待“以外の施設データを押下します。 

過去の営業許可情報も含めて閲覧したい場合は、届出営業施設一覧（届出中）画面の「手続きが完了している

データも表示する。」をチェックします。 

 

＜モバイルの届出営業施設一覧（届出中）＞ 
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 (2) 営業届出情報を閲覧します 

営業届情報閲覧画面が表示され、選択された営業届出の受付が行われている営業届出情報を閲覧します。 

 

＜モバイルの営業届情報閲覧＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

また、『履歴一覧』の履歴データ押下で、営業届出の過去の履歴を参照することができます。  
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2.5 営業者地位承継業務
2.5.1 営業者地位承継届の届出 

地位承継とは他の方が持っている許可や届出の情報を引き継ぐための機能です。 

地位承継には、相続、合併、分割、譲渡の種別があります。 

許可や届出の情報を持っている方を承継元、情報を引き継ぐ方を承継先と表現します。 

地位承継届出は、承継先の方が届出を行います。 

※承継先アカウントは、承継元アカウントとは別のアカウントが必要となります。   

(1) 営業者地位承継届の登録画面を起動します 

トップメニューの「地位承継届の届出」ボタンを押下します。 

 

＜トップメニュー＞  
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営業者地位承継届一覧画面が表示されますので、「新規登録」ボタンを押下します。 

 

＜営業者地位承継届一覧＞ 

 

【差戻しの修正を行う場合】 

保健所で差戻しされた場合、営業者地位承継届データが『地位承継届一覧』にステータスが“修正待”で表示されま

す。「詳細」ボタンを押下すると、再度修正（または取下げ）を行うことができます。 

 

【受付済の閲覧を行う場合】 

保健所で受付された場合、営業者地位承継届データが『地位承継届一覧』にステータスが“受付済”で表示されます。

「詳細」ボタンを押下すると、閲覧を行うことができます。  
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(2) 営業者地位承継届の各項目を入力します 

営業者地位承継届画面が表示されますので、『届出の種類』（相続、合併、分割、譲渡）を選択し、承継元の各

項目を入力します。承継元の情報は、承継元の事業者の情報（誰から承継するのか）と、営業施設情報（どの施

設を承継するのか）を登録します。 

※承継元と承継先を同一のアカウントとした地位承継は行えません。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

＜営業者地位承継届＞ 
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地位承継では、承継する種別によって下記書類が必要となるため、ファイルを添付して登録してください。 

 

相続の場合：「戸籍謄本」または「法定相続情報一覧図の写し」のどちらかと、「同意書」  

※どちらも必須項目となります。 

 

合併の場合：「登記事項証明書」  ※任意項目となりますが、保健所から指示された場合は添付してください。 

分割の場合：「登記事項証明書」  ※任意項目となりますが、保健所から指示された場合は添付してください。 

 

譲渡の場合：「譲渡が行われたことを証する書類」  ※必須項目となります。 

 

上記以外のその他提出書類が必要な場合は、その他必要書類①～⑤を利用してください。 

 

■対象ファイル 

添付できるファイルは下記形式のファイルで、アップロードできる最大サイズは 3MB となります。 

⚫ 画像系ファイル(png,jpg,gif,jpeg,bmp) 

⚫ Office 系ファイル(xls,xlsx,doc,docx,ppt,pptx) 

⚫ PDF 系ファイル(pdf) 
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『営業施設情報』の入力は「追加」ボタンを押下します。 
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営業者地位承継届営業施設情報画面が表示されますので、営業施設情報の各項目を入力します。 

必須入力項目は入力フィールドがオレンジ色になっていますので、必ず入力してください。 

 

＜営業者地位承継届営業施設情報＞ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【営業の種類/許可情報について】 

・ 承継元が１つ施設に対して複数の営業の種類を登録している場合であっても、全ての営業の種類を承継せず、一

部の営業の種類だけ承継することも可能です。 

・ 承継元が１つの同じ施設であっても、複数の施設として営業の種類を別々に登録しているような場合は、承継する

施設情報も別々に登録する必要があります。 

・ 保健所ではこちらで入力された情報を基に、承継元事業者や承継施設の検索を行いますので、正確に情報を入力

してください。 

 

営業施設情報の入力が完了したら、「登録」ボタンを押下し、営業施設情報の登録を行います。 

「戻る」ボタンを押下すると、登録を行わずに営業者地位承継届画面に戻ります。 

※承継元から複数の施設を承継する場合は、再度「追加」ボタンを押下して、複数施設の情報を登録してください。 
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(3) 入力内容を確認した後、登録します 

営業施設情報の登録を行うと、営業者地位承継届画面に戻りますので、入力内容に問題ないか確認します。 

 

＜営業者地位承継届＞ 

全て入力が完了し、問題がなければ、「登録」ボタンを押下して、営業者地位承継届の登録を行います。 

管轄する保健所に対して、営業者地位承継届登録の旨をメールで通知します。 

 

「戻る」ボタンを押下すると、営業者地位承継届一覧画面に戻ります。 

「一時保存」ボタンを押下すると、入力内容を保存しておくことができます。 

※一時保存された情報は 30 日経過すると削除されます。 

「削除」ボタンを押下すると、表示されている地位承継届を削除することができます。 

※登録した営業施設情報を削除したい場合は詳細ボタンを押下し、営業者地位承継届営業施設情報画面の左下

の「削除」ボタンを押下してください。 
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登録が完了すると、整理番号を発番し、完了画面に遷移します。 

 

＜営業者地位承継届 >> 完了＞ 

 

 

「戻る」ボタンを押下すると、営業者地位承継届一覧画面に戻ります。 

 

※担当者情報と承継する営業施設の電子メールアドレス以外の情報については、承継元の情報が引き継がれます。 

 （食品衛生責任者の情報、衛生管理情報、開示情報確認など） 

変更が必要な情報がある場合は、地位承継届が保健所で受理されたのち、変更届出を行ってください。 
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2.6 営業許可・届出施設の通知機能
2.6.1 営業許可継続案内 

許可営業施設の業種の有効期限が切れる 3 ヶ月前(90 日)と 1 ヶ月前(30 日)に、食品等事業者宛にシ

ステムから自動的にメール通知が行われます。 

1 つの施設で複数の業種の有効期限が切れる場合であっても、メールは 1 件にまとめて送信されま

す。 

※更新申請中の施設も対象となりますので、申請と行き違いで通知がされる場合もあります。 

 

変更手続き(継続、変更、廃業など)が必要な場合は、メール記載の URL より手続きを行います。 

 

 

＜メール内容＞ 

【FAS】営業許可の継続案内通知 

 

食品衛生申請等システムからの通知案内 

 

下記、営業許可が 90 日後の 2025 年 03 月 31 日 に許可満了を迎えます。 

 

【整理番号】LIC20240000000633 

【名称、屋号又は商号】複数業種 

【営業の種類】 

①  飲食店営業 

 

 

継続、変更、廃業がある場合は以下の URL から手続きを実施してください。 

PC 版：

https://ifas.mhlw.go.jp/faspte/page/login.jsp?next_io=IO_S030101_1&user_id=kJpejAwMD

AwMTQwODI=&office_id=44 

モバイル版：

https://ifas.mhlw.go.jp/faspte/page/login_mobile.jsp?next_io=IO_S030101_1&user_id=kJpe

jAwMDAwMTQwODI=&office_id=44 

 

※本メールは送信専用アドレスを使用しているため、返信されても受信できません。 

  ご了承ください。 
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2.6.2 営業許可・届出施設の営業状況確認 

許可営業施設、届出営業施設の営業状況の確認のため、許可営業施設は最新の申請年月日から 2 年(730

日)、届出営業施設は最新の届出年月日から 3 年(1095 日)経過した際に食品等事業者宛にシステムから

自動的にメール通知が行われます。 

※同一施設であっても許可営業施設と届出営業施設の状況確認通知は別々に通知されます。 

 

変更手続き(変更や廃業など)が必要な場合は、メール記載の URL から手続きを行います。 

 

 

＜営業許可＞ 

 

＜メール内容＞ 

【FAS】営業許可の継続案内通知 

 

食品衛生申請等システムからの通知案内 

 

下記、許可営業施設は最後の申請年月日から 730 日が経過しました。 

 

【整理番号】LIC20220000001786 

【名称、屋号又は商号】ひよっこ’Ｓキッチン 

 

営業状況に変更（変更、廃業など）がある場合は以下の URL から手続きを実施してください。 

PC 版：

https://stg.ifas.mhlw.go.jp/faspte/page/login.jsp?next_io=IO_S030101_1&user_id=kJpejAw

MDAwMTI2NDY=&office_id=3 

モバイル版：

https://stg.ifas.mhlw.go.jp/faspte/page/login_mobile.jsp?next_io=IO_S030101_1&user_id=

kJpejAwMDAwMTI2NDY=&office_id=3 

 

※本メールは送信専用アドレスを使用しているため、返信されても受信できません。 

  ご了承ください。 
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＜営業届＞ 

 

＜メール内容＞ 

【FAS】営業届の営業状況確認通知 

 

食品衛生申請等システムからの通知案内 

 

下記、届出営業施設は最後の届出年月日から 1095 日が経過しました。 

 

【整理番号】NIF20210000000414 

【名称、屋号又は商号】11.25 

 

営業状況に変更（変更、廃業など）がある場合は以下の URL から手続きを実施してください。 

PC 版：

https://stg.ifas.mhlw.go.jp/faspte/page/login.jsp?next_io=IO_S031401_1&user_id=kJpejAw

MDAwMTAzOTU=&office_id=6 

モバイル版：

https://stg.ifas.mhlw.go.jp/faspte/page/login_mobile.jsp?next_io=IO_S031401_1&user_id=

kJpejAwMDAwMTAzOTU=&office_id=6 

 

※本メールは送信専用アドレスを使用しているため、返信されても受信できません。 

  ご了承ください。 

 

 


