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指定就労継続支援事業所の新規指定や運営状況の把握
に関するガイドラインについて

・生産活動シートの内容



＜現状と課題＞

• 就労継続支援Ａ型：利用者の賃金を安定的に支払えるだけの

生産活動を確保していない、利用者の知識・能力を向上させ

る支援や工夫等を行わない等により、生産活動収支が利用者

に支払う賃金以下となり、自立支援給付費を利用者の賃金に

充てるといった不適切な事例がある。

• 就労継続支援Ｂ型：工賃を生産活動収入から支払わず、自立

支援給付費等から補填するなどの不適切な事例のほか、事業

所数の増加や生産活動の多様化等により、指定権者が管轄事

業所の実態や適切な運営ができているか等をどのような観点

で確認すればよいかわかりづらいという課題がある。

＜目的＞

• 指定権者が、指定就労継続支援事業所における生産活動等の

実態把握を効率的に行うことを支援する

• 指定就労継続支援事業所が、自事業所の運営方針や生産活動

の改善方法等を検討する際に役立つツールの提供

「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

生産活動シートの作成目的
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「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（１）事業所概要
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＜チェックポイント＞

①定員に対する利用契約者数を確認する

• 定員に対する利用契約者数を確認するのは、

実際の稼働状況を確認するため。

• ここで記入するのは「数字」のみで、

単位等は記入しないように指導する。

（後述の月額損益計算書換算で使用するため）

【定員に対して利用契約者数が多い場合】 

• １日平均利用者数を追加で確認する。

• 事業所の施設内と施設外で働いている人数を

概ね把握する

→利用者がどこで、どのような作業をしている

のかイメージする

１．事業所概要 【Ａ型】

１．事業所概要 【Ｂ型】



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（２）生産活動内容
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＜チェックポイント＞

①主な生産活動を把握する

②主な生産活動の一般的な単価を把握する

③生産活動による収入の根拠資料を提出させる

• 活動内容が1つの場合、それが継続できなくなったときのリスクを考えると、複数の活動がある状態が望ましい。

• 作業内容に対して単価が著しく高くないかを確認する。

※単価計算は、支援者人時売上（支援者が1人で1時間作業したとして得られる金額）を算出して比較

• 生産活動による収入の根拠（請負契約書や請求書等、作業単価が記載されているもの）を収集して確認する。

２．生産活動内容 【A型・B型共通】



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（３）生産活動収支の状況
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＜チェックポイント＞

①「2.生産活動内容」の収入合計と同額が記載されているかを確認する

② 生産活動による収入の根拠資料を提出させる

• 「2. 生産活動内容」の収支合計と同額が記載されているかどうかを確認する。

• 生産活動による収入の根拠資料については、前項(2)③と同じ資料で可。

２．生産活動収支の状況 【A型・B型共通】



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（４）生産活動収支の内訳構成等
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＜チェックポイント＞

①主要取引先を把握する

②関係会社・関連会社との関係に留意する

③生産活動の実態があるかを把握する

• 主要取引先を把握する。

• その際、事業所と主要取引先との関係が関係会社・関連会社等かを把握する。

• あわせて、生産活動の実態が伴っているかも、日報（利用者・支援者）や請負契約等で確認する。

４．生産活動収支の内訳構成等 【A型・B型共通】

• 事業所の売上高上位３位の売上高金額、取引先構成等について記入する。

• 「①取引先の法人名（企業名）」について、一般顧客に対する売上が該当する場合は、「一般顧客」と入力する。
※一般顧客：レストランや喫茶店、自主生産品を利用（購入）している個人の客を指す

• 取引先が一般顧客の場合は、「①取引先の法人名（企業名）：一般顧客、②貴事業所との関係：関連企業等ではない、
③取引先代表取締役名：なし、④取引先 全役員名：なし」と記載すること。



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（４）生産活動収支の内訳構成等 ※生産活動シートExcelファイルの「【参考】関連企業等の判断」シート
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「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（４）生産活動収支の内訳構成等 ※生産活動シートExcelファイルの「【参考】関連企業等の判断」シート
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「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（５）生産活動等の支出内訳
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＜チェックポイント＞

①生産活動にかかる支出がゼロになっていないかを確認する

②「生産活動収支」を把握する

③利用者に支払った賃金・工賃総額（A 型）、工賃総額（B 型）を把握する

④余剰金（生産活動収入－（経費＋賃金・工賃総額））がプラスになっていることを確認する

生産活動にかかる支
出がゼロの場合は、
本当に全て福祉会計
（福祉事業としての
支出）なのかを確認



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（６）余剰金が▲（マイナス）の場合
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＜チェックポイント＞

①余剰金が▲（マイナス）の場合、訓練等給付を原資としていないかを確認する

• 余剰金が▲（マイナス）の場合は、生産活動収入以外からの資金を賃金・工賃に充てている可能性があるため、

詳細を確認する。

【A型・B型共通】



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

記入例とチェックポイント

（７）訓練等給付費総額 （８）雇用関係の助成金等（A型のみ）
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【参考】月次損益計算書換算表による点検

72



「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

【参考】月次損益計算書換算表による点検
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⚫生産活動シートのコンセプト：

「事業所運営に問題等がある可能性を検知すること」「誰でも簡便に使えること」

→ 確認対象を問題の有無の検知することに絞っている

（生産活動内容や会計状況の詳細状況までは含まれていない）

⚫生産活動シートのみをもって判断することがないよう留意いただき、必要に応じて、根拠書類や聞き取り、

実地等による確認によってより詳細な情報を確認いただきたい。

「生産活動シート 記入方法と確認点（解説資料）」（抜粋）

（９）結果の見方・考え方
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＜参考事例＞

※1：架空取引

取引の実態がないにも関わ
らず、取引を行ったように見
せかける会計上の処理。

※2：循環取引

複数の企業が共謀して商品
や役務の提供を繰り返すこと
で取引が存在するかのように
仮装し、売上や利益を水増し
する行為。
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