
教育訓練体系図

勤務 階層別 部門別
区分 年数 役割 技術職 事務職

講習・研修 講習・研修 取得資格 講習・研修
新入社員

・有期実習型訓練
介護人材育成(入門）
　研修 ・ビジネスマナー研修

1年 介護職 　起居・移乗 二級ヘルパー ・介護報酬請求事務研修
新入社員研修 　排泄介助 ・一般事務研修

　食事介助
　入浴介助
・衛生管理研修

一般社員 2年 ・介護基本研修(基礎) ・介護報酬請求事務研修
～ 一般社員研修 ・認知症研修 介護福祉士 ・一般事務研修
3年 介護職 ・ ・ソフト活用研修

・口腔ケア研修
・財務会計研修

中堅社員 4年 副主任 中堅社員研修 ・介護基本研修(応用) 介護支援 ・職業能力開発推進者講習
～ 主任 ・身体介護研修 専門相談員
10 課長 ・生活介助研修

幹部社員 11～ 副施設長 介護専門研修 社会福祉士 ・人事考課研修
施設長 幹部社員研修 ・経営管理研修

・職業能力開発推進者研修


