
社員Ａ育成スケジュール（予定）

集合研修（建築の基礎～）

【営業のための事前研修】 担当 実施日理解度【業務研修】 担当 担当 実施日理解度【テキスト】 担当 実施日理解度
会社概要の説明 倉庫全体の説明 建築一般基礎知識
訪問管理表と日報の書き方 倉庫の掃除方法の説明 サッシの基礎知識
電話応対マナー サッシの組立て サッシ商品知識
業界知識（建築知識） 面付サッシの組立て 玄関ドア商品知識
営業の役割と使命 ガラスの切り方 玄関引戸商品知識
カタログの見方 障子の組立て 汎用・店舗用・浴室用商品知識
図面の見方 ドア・引戸の組立て 建材の基礎知識
ロールプレイ 網戸の張り方 住器の基礎知識
同行のポイント 作業指示書の見方 エクステリアの基礎知識
事前調査（法務局） 工程管理表の見方
債権管理の基本 入庫のチェック方法
回収実務 業務日報の書き方
受注票の書き方 現場での挨拶のしかた

新規訪問活動

協働会議の参加

新入社員育成
スケジュール

営業のための事前研修(業務）

営業同行スタート

単独営業スタート
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