
 

 

 

 
 
 

レベル１ レベル２ レベル３ レベル４

初級作業員 中級作業員 上級作業員 部長

・コミュニケーション ・コミュニケーション ・計数管理

・商談スキル基礎 　応用  

・PC活用研修(基礎) ・プレゼンテーション 　

・クレーム対応 ・マーケティング

　

　
・人事・労務基礎研修 ・人事・労務実務研修 ・人事・労務実務研修 ・人事、労務統括研修

  ・社内インフラ整備

　  ・関連法規管理

　 　 　

　 　
 
・経理基礎 ・財務、税務 ・財務、税務 ・財務、税務管理

・簿記三級資格 ・簿記二級資格 ・簿記二級資格 ・簿記一級資格

 　 ・財務諸表分析技法

　

・ビルメンテナンス ・ビルメンテナンス

・維持管理 ・維持管理

・環境整備 ・環境整備

・各種工事 ・各種工事

上記に係る基礎 上記に係る設計、管理

　 　

・新入社員OJT研修 ・中堅社員研修 ・管理者研修 ・経営幹部研修

・ビジネスマナー研修 ・PC活用研修(応用) ・コンプライアンス研修 ・経営戦略研修

・PC活用研修(基礎) ・コンプライアンス研修 ・マネージメント向上 ・経営分析研修

・コンプライアンス研修 ・情報セキュリティ研修 　研修

・情報セキュリティ研修 ・コーチング研修

・情報セキュリティ研修
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職 業 能 力 開 発 体 系 図  



 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

代表取締役 
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