
様式１-４-②号 

（１）第１号技能実習実施計画（モデル例） 

 
技能実習を行わせる事業所 
① 事業所名 〇〇化粧品株式会社 〇〇工場      所在地 〇〇県〇〇市○-○○-○ 
② 事業所名                     所在地 
③ 事業所名                     所在地 
実習期間 20XX年 XX 月 XX 日 ～  20YY年 YY 月 YY日 

技能実習の内容 

必須業務、関連業務及び周辺業務の別 

指導員の役職・氏名（経験年数） 

事

業

所 

合

計

時

間 

月・時間数 

１月

目 

２月

目 

３月

目 

４月

目 

５月

目 

６月

目 

７月

目 

８月

目 

９月

目 

10

月目 

11

月目 

12

月目 

１ 必 

須 

業 

務 

(1) 仕上工程管理作業 〇

〇

化

粧

品

株

式

会

社 

〇

〇

工

場 

○

○ 

ｈ 

 

 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①仕上作業 

1.材料供給作業 

2.充填作業 

3.封緘作業 

4.包装作業 

5.梱包作業 

6.積載作業 

②化粧品衛生 

1.作業者の衛生管理 

2.化粧品製造作業用の機器・部

品・器工具の洗浄、消毒によ

る衛生管理 

3.化粧品製造所内の清掃、消毒

による衛生管理 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

２ 必 

須 

業 

務 

(2) 安全衛生 (※)  同

上 

○

○ 

ｈ 

 

 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①雇い入れ時を含めた各級に要

求する安全衛生教育の受講 

②作業開始前の安全装置等の点

検作業 

③化粧品製造職種に必要な整

理・整頓作業 

④化粧品製造職種の作業用機械

及び周囲の安全確認作業 

⑤保護具の着用と服装の安全点

検作業 

⑥安全装置の使用等による安全

作業 

⑦労働衛生上の有害性を防止す

るための作業 

⑧異常時の応急措置を修得する

ための作業 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

３ 関

連

業

務 

①化粧品中身の貯蔵、製品及び

材料の運搬等で使用する機

器、部品、器工具の洗浄作業 

同

上 

○

○ 

ｈ 

 

 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 
②関連業務及び周辺業務で立ち

入る区域の清掃作業 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

４ 関

連

業

安全衛生作業(関連作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

 

 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 



（注意） 
 予定表は、当該内容の開始月から終了月までの間を矢印で結び、矢印の上に各月に行う時間数を記載すること。 

使用する素材、材料等 
1.中身（液体、固体等）、2.容器（ガラス、樹脂等）、3.栓（ディスペンサー、トリガー等）、4.蓋（キャッ

プ等）、5.包装材（シュリンク、ケース等）、6.梱包材（外箱、段ボール等） 

使用する機械、器具等 

1.設備、機器等              2.器工具等 

(1) 充填機                (1) 保護メガネ 

(2) 作業台（作業ベルト）                  (2) 手袋 

(3) 計量器                                (3) エプロン 

(4) 捺印機                                (4) 安全靴 

(5) 手指洗浄、消毒器具                    (5) 長靴 

(6) 衣服への付着物除去器具                (6) 開封器工具（開封ヘラ、開封カッター等） 

                                          (7) 封緘器工具（封緘テープ、封緘シール等） 

                                          (8) 部品洗浄用具（スポンジ、ブラシ等） 

                                          (9) 作業所内清掃用具（ウエス、モップ等） 

 

製品等の例 

1.香水・オーデコロン（液状・練状・固形・粉末香水及びオーデコロン） 

2.頭皮用化粧品（ヘアトニック、セット剤、シャンプー、トリートメント） 

3.皮膚用化粧品（化粧水、乳液、クリーム、美容液、クレンジング剤） 

4.仕上用化粧品（口紅、ファンデーション、アイメイク、まゆ・まつ毛化粧） 

5.特殊用途化粧品（日焼け止め、日焼け用化粧、シェービングローション） 

6.薬用化粧品（医薬部外品） 

 

指導体制 

指導員名  仕上 太郎 

 免許・資格等 1. 化粧品製造業責任技術者 

        2. フォークリフト運転技能講習修了 

  

務  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

５ 周 

辺 

業 

務 

①備品類の補充作業 同

上 

○

○ 

ｈ  

 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 
 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

６ 周

辺

業

務 

安全衛生作業(周辺作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

 

 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

合  計  時  間  ○h   ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h 



（２－１）第２号技能実習実施計画（１年目）（モデル例） 

 
技能実習を行わせる事業所 
① 事業所名 〇〇化粧品株式会社 〇〇工場      所在地 〇〇県〇〇市○-○○-○ 
② 事業所名                     所在地 
③ 事業所名                     所在地 
実習期間 20XX年 XX 月 XX 日 ～  20YY年 YY 月 YY 日 

技能実習の内容 

必須業務、関連業務及び周辺業務の別 

指導員の役職・氏名（経験年数） 

事

業

所 

合

計

時

間 

月・時間数 

１月

目 

２月

目 

３月

目 

４月

目 

５月

目 

６月

目 

７月

目 

８月

目 

９月

目 

10

月目 

11

月目 

12

月目 

１ 必 

須 

業 

務 

(1) 仕上工程管理作業 〇

〇

化

粧

品

株

式

会

社 

〇

〇

工

場 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①仕上作業 

1.材料供給作業 

2.充填作業 

3.封緘作業 

4.包装作業 

5.梱包作業 

6.積載作業 

②検査作業 

1.材料検査作業 

2.中身検査作業 

3.レーベル検査作業 

4.包装検査作業 

5.梱包検査作業 

③化粧品衛生 

1.作業者の衛生管理 

2.化粧品製造作業用の機器・部

品・器工具の洗浄、消毒によ

る衛生管理 

3.化粧品製造所内の清掃、消毒

による衛生管理 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

２ 必 

須 

業 

務 

(2) 安全衛生 (※)  同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①雇い入れ時を含めた各級に要

求する安全衛生教育の受講 

②作業開始前の安全装置等の点

検作業 

③化粧品製造職種に必要な整

理・整頓作業 

④化粧品製造職種の作業用機械

及び周囲の安全確認作業 

⑤保護具の着用と服装の安全点

検作業 

⑥安全装置の使用等による安全

作業 

⑦労働衛生上の有害性を防止す

るための作業 

⑧異常時の応急措置を修得する

ための作業 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

３ 関 

連 

業 

務 

①化粧品中身の貯蔵、製品及び

材料の運搬等で使用する機

器、部品、器工具の洗浄作業 

同

上 

○

○ 

ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 
②関連業務及び周辺業務で立ち

入る区域の清掃作業 



（注意） 
 予定表は、当該内容の開始月から終了月までの間を矢印で結び、矢印の上に各月に行う時間数を記載すること。 
 

使用する素材、材料等 
1.中身（液体、固体等）、2.容器（ガラス、樹脂等）、3.栓（ディスペンサー、トリガー等）、4.蓋（キャッ

プ等）、5.包装材（シュリンク、ケース等）、6.梱包材（外箱、段ボール等） 

使用する機械、器具等 

1.設備、機器等              2.器工具等 

(1) 充填機                (1) 保護メガネ 

(2) 作業台（作業ベルト）                  (2) 手袋 

(3) 計量器                                (3) エプロン 

(4) 捺印機                                (4) 安全靴 

(5) 手指洗浄、消毒器具                    (5) 長靴 

(6) 衣服への付着物除去器具                (6) 開封器工具（開封ヘラ、開封カッター等） 

                                          (7) 封緘器工具（封緘テープ、封緘シール等） 

                                          (8) 部品洗浄用具（スポンジ、ブラシ等） 

                                          (9) 作業所内清掃用具（ウエス、モップ等） 

 

製品等の例 

1.香水・オーデコロン（液状・練状・固形・粉末香水及びオーデコロン） 

2.頭皮用化粧品（ヘアトニック、セット剤、シャンプー、トリートメント） 

3.皮膚用化粧品（化粧水、乳液、クリーム、美容液、クレンジング剤） 

4.仕上用化粧品（口紅、ファンデーション、アイメイク、まゆ・まつ毛化粧） 

5.特殊用途化粧品（日焼け止め、日焼け用化粧、シェービングローション） 

6.薬用化粧品（医薬部外品） 

 

指導体制 

指導員名  仕上 太郎 

 免許・資格等 1. 化粧品製造業責任技術者 

        2. フォークリフト運転技能講習修了 

  

 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

４ 関

連

業

務 

安全衛生作業(関連作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

５ 周 

辺 

業 

務 

①備品類の補充作業 同

上 

○

○ 

ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 
 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

６ 周

辺

業

務 

安全衛生作業(周辺作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

合  計  時  間  ○h ○ h ○ h  ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h 



（２－２）第２号技能実習実施計画（２年目）（モデル例） 

 
技能実習を行わせる事業所 
① 事業所名 〇〇化粧品株式会社 〇〇工場      所在地 〇〇県〇〇市○-○○-○ 
② 事業所名                     所在地 
③ 事業所名                     所在地 
実習期間 20XX年 XX 月 XX 日 ～  20YY年 YY 月 YY 日 

技能実習の内容 

必須業務、関連業務及び周辺業務の別 

指導員の役職・氏名（経験年数） 

事

業

所 

合

計

時

間 

月・時間数 

１月

目 

２月

目 

３月

目 

４月

目 

５月

目 

６月

目 

７月

目 

８月

目 

９月

目 

10

月目 

11

月目 

12

月目 

１ 必 

須 

業 

務 

(1) 仕上工程管理作業 〇

〇

化

粧

品

株

式

会

社 

〇

〇

工

場 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①仕上作業 

1.材料供給作業 

2.充填作業 

3.封緘作業 

4.包装作業 

5.梱包作業 

6.積載作業 

②検査作業 

1.材料検査作業 

2.中身検査作業 

3.レーベル検査作業 

4.包装検査作業 

5.梱包検査作業 

③化粧品衛生 

1.作業者の衛生管理 

2.化粧品製造作業用の機器・部

品・器工具の洗浄、消毒によ

る衛生管理 

3.化粧品製造所内の清掃、消毒

による衛生管理 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

２ 必 

須 

業 

務 

(2) 安全衛生 (※)  同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①雇い入れ時を含めた各級に要

求する安全衛生教育の受講 

②作業開始前の安全装置等の点

検作業 

③化粧品製造職種に必要な整

理・整頓作業 

④化粧品製造職種の作業用機械

及び周囲の安全確認作業 

⑤保護具の着用と服装の安全点

検作業 

⑥安全装置の使用等による安全

作業 

⑦労働衛生上の有害性を防止す

るための作業 

⑧異常時の応急措置を修得する

ための作業 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

３ 関 

連 

業 

務 

①化粧品中身の貯蔵、製品及び

材料の運搬等で使用する機

器、部品、器工具の洗浄作業 

同

上 

○

○ 

ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

②関連業務及び周辺業務で立ち

入る区域の清掃作業 



（注意） 
 予定表は、当該内容の開始月から終了月までの間を矢印で結び、矢印の上に各月に行う時間数を記載すること。 

使用する素材、材料等 
1.中身（液体、固体等）、2.容器（ガラス、樹脂等）、3.栓（ディスペンサー、トリガー等）、4.蓋（キャッ

プ等）、5.包装材（シュリンク、ケース等）、6.梱包材（外箱、段ボール等） 

使用する機械、器具等 

1.設備、機器等              2.器工具等 

(1) 充填機                (1) 保護メガネ 

(2) 作業台（作業ベルト）                  (2) 手袋 

(3) 計量器                                (3) エプロン 

(4) 捺印機                                (4) 安全靴 

(5) 手指洗浄、消毒器具                    (5) 長靴 

(6) 衣服への付着物除去器具                (6) 開封器工具（開封ヘラ、開封カッター等） 

                                          (7) 封緘器工具（封緘テープ、封緘シール等） 

                                          (8) 部品洗浄用具（スポンジ、ブラシ等） 

                                          (9) 作業所内清掃用具（ウエス、モップ等） 

 

製品等の例 

1.香水・オーデコロン（液状・練状・固形・粉末香水及びオーデコロン） 

2.頭皮用化粧品（ヘアトニック、セット剤、シャンプー、トリートメント） 

3.皮膚用化粧品（化粧水、乳液、クリーム、美容液、クレンジング剤） 

4.仕上用化粧品（口紅、ファンデーション、アイメイク、まゆ・まつ毛化粧） 

5.特殊用途化粧品（日焼け止め、日焼け用化粧、シェービングローション） 

6.薬用化粧品（医薬部外品） 

 

指導体制 

指導員名  仕上 太郎 

 免許・資格等 1. 化粧品製造業責任技術者 

        2. フォークリフト運転技能講習修了 

  

 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

４ 関

連

業

務 

安全衛生作業(関連作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

５ 周 

辺 

業 

務 

①備品類の補充作業 同

上 

○

○ 

ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

６ 周

辺

業

務 

安全衛生作業(周辺作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

合  計  時  間  ○h ○ h ○ h  ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h 



（３－１）第３号技能実習実施計画（１年目）（モデル例） 

 
技能実習を行わせる事業所 
① 事業所名 〇〇化粧品株式会社 〇〇工場      所在地 〇〇県〇〇市○-○○-○ 
② 事業所名                     所在地 
③ 事業所名                     所在地 
実習期間 20XX年 XX 月 XX 日 ～  20YY年 YY 月 YY 日 

技能実習の内容 

必須業務、関連業務及び周辺業務の別 

指導員の役職・氏名（経験年数） 

事

業

所 

合

計

時

間 

月・時間数 

１月

目 

２月

目 

３月

目 

４月

目 

５月

目 

６月

目 

７月

目 

８月

目 

９月

目 

10

月目 

11

月目 

12

月目 

１ 必 

須 

業 

務 

(1) 仕上工程管理作業 〇

〇

化

粧

品

株

式

会

社 

〇

〇

工

場 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①仕上作業 

1.材料供給作業 

2.充填作業 

3.封緘作業 

4.包装作業 

5.梱包作業 

6.積載作業 

②検査作業 

1.材料検査作業 

2.中身検査作業 

3.レーベル検査作業 

4.包装検査作業 

5.梱包検査作業 

③工程管理作業 

1.製造準備作業 

2.材料照合作業 

3.製造ロット照合作業 

4.作業工数管理作業 

5.数量実績管理作業 

6.製造終了作業 

④化粧品衛生 

1.作業者の衛生管理 

2.化粧品製造作業用の機器・部

品・器工具の洗浄、消毒によ

る衛生管理 

3.化粧品製造所内の清掃、消毒

による衛生管理 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

２ 必 

須 

業 

務 

(2) 安全衛生 (※)  同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①雇い入れ時を含めた各級に要

求する安全衛生教育の受講 

②作業開始前の安全装置等の点

検作業 

③化粧品製造職種に必要な整

理・整頓作業 

④化粧品製造職種の作業用機械

及び周囲の安全確認作業 

⑤保護具の着用と服装の安全点

検作業 

⑥安全装置の使用等による安全

作業 

⑦労働衛生上の有害性を防止す

るための作業 

⑧異常時の応急措置を修得する

ための作業 



（注意） 
 予定表は、当該内容の開始月から終了月までの間を矢印で結び、矢印の上に各月に行う時間数を記載すること。 

使用する素材、材料等 
1.中身（液体、固体等）、2.容器（ガラス、樹脂等）、3.栓（ディスペンサー、トリガー等）、4.蓋（キャッ

プ等）、5.包装材（シュリンク、ケース等）、6.梱包材（外箱、段ボール等） 

使用する機械、器具等 

1.設備、機器等              2.器工具等 

(1) 充填機                (1) 保護メガネ 

(2) 作業台（作業ベルト）                  (2) 手袋 

(3) 計量器                                (3) エプロン 

(4) 捺印機                                (4) 安全靴 

(5) 手指洗浄、消毒器具                    (5) 長靴 

(6) 衣服への付着物除去器具                (6) 開封器工具（開封ヘラ、開封カッター等） 

                                          (7) 封緘器工具（封緘テープ、封緘シール等） 

                                          (8) 部品洗浄用具（スポンジ、ブラシ等） 

                                          (9) 作業所内清掃用具（ウエス、モップ等） 

 

製品等の例 

1.香水・オーデコロン（液状・練状・固形・粉末香水及びオーデコロン） 

2.頭皮用化粧品（ヘアトニック、セット剤、シャンプー、トリートメント） 

3.皮膚用化粧品（化粧水、乳液、クリーム、美容液、クレンジング剤） 

4.仕上用化粧品（口紅、ファンデーション、アイメイク、まゆ・まつ毛化粧） 

5.特殊用途化粧品（日焼け止め、日焼け用化粧、シェービングローション） 

6.薬用化粧品（医薬部外品） 

 

指導体制 

指導員名  仕上 太郎 

 免許・資格等 1. 化粧品製造業責任技術者 

        2. フォークリフト運転技能講習修了 

  

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

３ 関 

連 

業 

務 

①化粧品中身の貯蔵、製品及び

材料の運搬等で使用する機

器、部品、器工具の洗浄作業 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 
②関連業務及び周辺業務で立ち

入る区域の清掃作業 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

４ 関

連

業

務 

安全衛生作業(関連作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

５ 周 

辺 

業 

務 

①備品類の補充作業 同

上 

○

○ 

ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

６ 周

辺

業

務 

安全衛生作業(周辺作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

合  計  時  間  ○h ○ h ○ h  ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h 



（３－２）第３号技能実習実施計画（２年目）（モデル例） 

 
技能実習を行わせる事業所 
① 事業所名 〇〇化粧品株式会社 〇〇工場      所在地 〇〇県〇〇市○-○○-○ 
② 事業所名                     所在地 
③ 事業所名                     所在地 
実習期間 20XX年 XX 月 XX 日 ～  20YY年 YY 月 YY 日 

技能実習の内容 

必須業務、関連業務及び周辺業務の別 

指導員の役職・氏名（経験年数） 

事

業

所 

合

計

時

間 

月・時間数 

１月

目 

２月

目 

３月

目 

４月

目 

５月

目 

６月

目 

７月

目 

８月

目 

９月

目 

10

月目 

11

月目 

12

月目 

１ 必 

須 

業 

務 

(1) 仕上工程管理作業 〇

〇

化

粧

品

株

式

会

社 

〇

〇

工

場 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①仕上作業 

1.材料供給作業 

2.充填作業 

3.封緘作業 

4.包装作業 

5.梱包作業 

6.積載作業 

②検査作業 

1.材料検査作業 

2.中身検査作業 

3.レーベル検査作業 

4.包装検査作業 

5.梱包検査作業 

③工程管理作業 

1.製造準備作業 

2.材料照合作業 

3.製造ロット照合作業 

4.作業工数管理作業 

5.数量実績管理作業 

6.製造終了作業 

④化粧品衛生 

1.作業者の衛生管理 

2.化粧品製造作業用の機器・部

品・器工具の洗浄、消毒によ

る衛生管理 

3.化粧品製造所内の清掃、消毒

による衛生管理 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

２ 必 

須 

業 

務 

(2) 安全衛生 (※)  同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

①雇い入れ時を含めた各級に要

求する安全衛生教育の受講 

②作業開始前の安全装置等の点

検作業 

③化粧品製造職種に必要な整

理・整頓作業 

④化粧品製造職種の作業用機械

及び周囲の安全確認作業 

⑤保護具の着用と服装の安全点

検作業 

⑥安全装置の使用等による安全

作業 

⑦労働衛生上の有害性を防止す

るための作業 

⑧異常時の応急措置を修得する

ための作業 



（注意） 
 予定表は、当該内容の開始月から終了月までの間を矢印で結び、矢印の上に各月に行う時間数を記載すること。 

使用する素材、材料等 
1.中身（液体、固体等）、2.容器（ガラス、樹脂等）、3.栓（ディスペンサー、トリガー等）、4.蓋（キャッ

プ等）、5.包装材（シュリンク、ケース等）、6.梱包材（外箱、段ボール等） 

使用する機械、器具等 

1.設備、機器等              2.器工具等 

(1) 充填機                (1) 保護メガネ 

(2) 作業台（作業ベルト）                  (2) 手袋 

(3) 計量器                                (3) エプロン 

(4) 捺印機                                (4) 安全靴 

(5) 手指洗浄、消毒器具                    (5) 長靴 

(6) 衣服への付着物除去器具                (6) 開封器工具（開封ヘラ、開封カッター等） 

                                          (7) 封緘器工具（封緘テープ、封緘シール等） 

                                          (8) 部品洗浄用具（スポンジ、ブラシ等） 

                                          (9) 作業所内清掃用具（ウエス、モップ等） 

 

製品等の例 

1.香水・オーデコロン（液状・練状・固形・粉末香水及びオーデコロン） 

2.頭皮用化粧品（ヘアトニック、セット剤、シャンプー、トリートメント） 

3.皮膚用化粧品（化粧水、乳液、クリーム、美容液、クレンジング剤） 

4.仕上用化粧品（口紅、ファンデーション、アイメイク、まゆ・まつ毛化粧） 

5.特殊用途化粧品（日焼け止め、日焼け用化粧、シェービングローション） 

6.薬用化粧品（医薬部外品） 

 

指導体制 

指導員名  仕上 太郎 

 免許・資格等 1. 化粧品製造業責任技術者 

        2. フォークリフト運転技能講習修了 

  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

３ 関 

連 

業 

務 

①化粧品中身の貯蔵、製品及び

材料の運搬等で使用する機

器、部品、器工具の洗浄作業 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 
②関連業務及び周辺業務で立ち

入る区域の清掃作業 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

４ 関

連

業

務 

安全衛生作業(関連作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

５ 周 

辺 

業 

務 

①備品類の補充作業 同

上 

○

○ 

ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ 

 

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

６ 周

辺

業

務 

安全衛生作業(周辺作業を行う場

合は必ず実施する作業）  

上記(※)に同じ 

同

上 

○

○ 

ｈ 

△ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ △ｈ  

 

 

工場長 仕上太郎（〇〇年） 

合  計  時  間  ○h ○ h ○ h  ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h ○ h 


