
申請書類データの留意点（保存ファイル名例）

ファイル名

（0-1）キャリアコンサルタント更新講習指定申請書.pdf
（0-2）指定を希望する講習と別表の対応表.pdf　　　※養成講習は不要・欠番
（0-3）過去の申請状況に関する書類.pdf
（0-4）提出書類一覧表.pdf
（1-1）定款又は寄附行為.pdf
（1-2）登記事項証明書.pdf

添付書類(2) （2）申請の日の属する事業年度の直前の事業年度における貸借対照表及び損益計算書.pdf
添付書類(3) （3）申請の日の属する事業年度における事業計画書及び収支予算書.pdf
添付書類(4) （4）会計の監査の結果を記載した書類.pdf
添付書類(5) （5）申請に関する意思の決定を証する書類.pdf
添付書類(6) （6）役員の氏名及び略歴を記載した書類.pdf
添付書類(7) （7）更新講習実施機関の概要及び従業員規模を記載した書類.pdf

（8-1）キャリアコンサルタント更新講習の実施に関する計画を記載した書類.pdf
（8-2）（別添１）講習運営委員会委員名簿.pdf
（8-3）（別添２）受講料の額の積算根拠.pdf
（8-4）（別添３）初年度の講習に関する事業計画書及び収支予算書.pdf
（8-5）（別紙）令和5年度キャリアコンサルタント更新講習実施計画書.pdf
（8-6）（別紙）令和5年度キャリアコンサルタント更新講習収支予算書.pdf
（8-7）修了証サンプル.pdf

添付書類(9) （9）指定を受けようとする者が次のいずれにも該当しない法人であることを誓約する書面.pdf
添付書類(10) （10）キャリアコンサルタント更新講習のカリキュラムを記載した書類.pdf
添付書類(11) （11）キャリアコンサルタント更新講習の講師の経歴、担当科目を記載した書類.pdf

（12-1）キャリアコンサルタント更新講習で使用する教材.pdf
（12-2）習得度確認試験問題.pdf
（12-3）習得度確認試験模範解答（解答例）.pdf
（12-4）習得度確認試験評価基準.pdf
（12-5）教材動画.pdf　（ある場合）

（10-1）キャリアコンサルタント更新講習のカリキュラムを記載した書類.pdf
（10-2）キャリアコンサルタント更新講習のカリキュラムを記載した書類.pdf
（11-1）キャリアコンサルタント更新講習の講師の経歴、担当科目を記載した書類.pdf
（11-2）キャリアコンサルタント更新講習の講師の経歴、担当科目を記載した書類.pdf
（12-1-1）キャリアコンサルタント更新講習で使用する教材.pdf
（12-1-2）習得度確認試験問題.pdf
（12-1-3）習得度確認試験模範解答（解答例）.pdf
（12-1-4）習得度確認試験評価基準.pdf
（12-2-1）キャリアコンサルタント更新講習で使用する教材.pdf
（12-2-2）習得度確認試験問題.pdf
（12-2-3）習得度確認試験模範解答（解答例）.pdf
（12-2-4）習得度確認試験評価基準.pdf

□1つの申請で複数の講習を申請される場合のPDFのファイル名について
　・添付書類(10)、(11)、(12)に関しては、以下、例）のとおり講習ごとに名前を付けて保存してください。
　　例）2講習申請する場合(教材動画無しの場合）

提出する電子データ（PDF形式）を外部記録媒体（DVDまたはCD。USBは不可）に保存する際、一括ではなく、どの
書類か分かるよう書類ごとのファイル名を付けてください。
具体的には全ての書類に以下の通り番号を付してください。
※以下ファイル名と合致していない場合は、ご修正いただく場合がありますので、ご注意ください、
※項目ごとにフォルダ分けする必要はございません。（外部記録媒体もしくはフォルダ直下に(0)～(12)のPDFを保存
してください）

※令和6年度より、紙での提出は不要となりました

項目

申請書類

添
付
書
類

添付書類(1)

添付書類(8)
キャリアコンサル
タント更新講習の
実施に関する計
画を記載した書類

添付書類(12)
キャリアコンサル
タント更新講習で
使用する教材及
びこれに関連する

書類



電子媒体提出時のファイル名
注意！フォルダは使用せず、以下、指定の通りにご提出ください
※（10)(11)(12)は2講習申請の場合

・複数の講習がある場合
講習ごとに分けて提出
(12)「キャリアコンサルタント更新講習で使用す
る教材及びこれに関連する書類」
※2講習申請の場合
（12-1-1）の説明 ⇒12（固定）-1（講習1）-1（固定:教材）
（12-2-1）の説明 ⇒12（固定）-2（講習2）-1（固定:教材）

・複数の講習がある場合
添付書類(8)「キャリアコンサルタント更新講習の
実施に関する計画を記載した書類」は、講習ごと、
または全講習並列の記載はどちらでも構いません

・複数の講習がある場合
講習ごとに分けて提出
添付書類(10)「キャリアコンサルタント更新講習
のカリキュラムを記載した書類」
※2講習申請の場合
（10-1）の説明 ⇒10（固定）-1（講習1）
（10-2）の説明 ⇒10（固定）-2（講習2）

・複数の講習がある場合
講習ごとに分けて提出
(11)「キャリアコンサルタント更新講習の講師の
経歴、担当科目を記載した書類
※2講習申請の場合
（11-1）の説明 ⇒11（固定）-1（講習1）
（11-2）の説明 ⇒11（固定）-2（講習2）

※養成講習は不要・欠番



※保存イメージ（２講習申請(教材動画無し）の場合）

※養成講習は不要・欠番
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