
	職種：企画　　職務：企画プロデュース

	【概要】

主催者、スポンサー及びクライアントに対するイベント企画の総合窓口として、イベントに関連する社内外の関係者をプロデュースし、サーベイから企画立案、プレゼンテーション、契約を行う仕事。



	【仕事の内容】
企画プロデュース職務の仕事は、大別すると以下のとおりである。

（１）情報収集(企画構築)

企画立案のための幅広い情報の収集、リサーチの企画、実査、管理をする仕事。
（２）企画書策定

マーケット分析を踏まえ、企画書を策定する仕事。

（３）プレゼンテーション

企画書を踏まえ、効果的なプレゼンテーション資料の作成と主催者、スポンサー及びクライアント等へのプレゼンテーションを実施する仕事。

（４）契約

関連法規、社内規程を踏まえ、契約内容を確認し、スムーズに契約締結し履行する仕事。

（５）情報管理

顧客情報、競合他社情報、自社実績などの営業情報の管理計画を作成し、実行した上で見直しする仕事。



	【求められる知識・経験】
主催者、スポンサー及びクライアントに対するイベント企画の総合窓口として、サーベイから企画立案、プレゼンテーション、契約などを行う企画プロデュース職務は、主に広告代理店などクライアントからの引き合いに対する営業対応が多いことから、主催者やクライアントがイメージしているイベント構想案を基本プランとして企画立案する能力やコミュニケーション能力が求められる。

しかし、これからの企画プロデュース職務では、イベント効果を見越した持ち込み提案が必要となるため、今まで以上に情報収集力と企画立案力、提案力が求められる。



	【関連する資格・検定など】

・「イベント検定」資格試験〔社団法人日本イベント産業振興協会（ＪＡＣＥ）〕

・「イベント業務管理者」資格試験〔社団法人日本イベント産業振興協会（ＪＡＣＥ）〕など



	【平成11年改訂・労働省職業分類(小分類)との対応】

・１９４：プロデューサー、演出家　　　　　・２５２：企画・調査事務員

・３３５：サービス外交員　　　　　　　　　・３９４：広告宣伝員


































































































