
お申し出の際の必要書類

○ 追加支給に必要な情報とお申し出の際に提出いただく書類例は以下のとおり。

必要な情報
確認できる書類

申請書類等 その他の書類の例

受給した事実 支給決定通知書 通帳の写し

助成金支給額 支給決定通知書、支給申請書、助成金支給額計算書 通帳の写し

職業相談員にかかる
賃金等が発生する期間

職業相談に係る業務取組報告書 出勤簿又はタイムカード

助成対象期間
の始期及び末日

支給申請書、職業相談に係る業務取組報告書 出勤簿又はタイムカード

申請書類等及びその他の書類がない場合の書類

助成金支給額

職業相談者に支払われた賃金の額等が明確に記載された賃金台帳等（写）

賃金の額、手当等の種類、勤務時間、勤務内容及び雇用期間等が明らかにされた採用時からの労働条件が明示された雇
入通知書、雇用契約書､並びに出向契約書又はその他の契約書等（写）

職業相談者の所定労働時間、所定労働日数及び賃金に係る規程が明確に記載された労働協約又は就業規則

職業相談者にかかる賃金等が発生する期間

職業相談者に支払われた賃金の額等が明確に記載された賃金台帳等（写）

賃金の額、手当等の種類、勤務時間、勤務内容及び雇用期間等が明らかにされた採用時からの労働条件が明示された雇
入通知書、雇用契約書､並びに出向契約書又はその他の契約書等（写）

職業相談者の所定労働時間、所定労働日数及び賃金に係る規程が明確に記載された労働協約又は就業規則

助成対象期間の始期及び末日
賃金の額、手当等の種類、勤務時間、勤務内容及び雇用期間等が明らかにされた採用時からの労働条件が明示された雇
入通知書、雇用契約書､並びに出向契約書又はその他の契約書等（写）
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中小企業雇用管理改善助成金
(職業相談者配置事業)


