
• 店舗名を入力は任意です（未入
力可）

• 「アプリの利用を開始する」をタップ
し、衛生管理計画を作成しましょう

• 衛生管理計画の作成は記入例が
表示されていますので、順を追って
作成することができます。

初回起動時
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衛生管理記録



衛生管理記録

やることリスト

①一般衛生管理のポイントを作成します

②重要管理のポイントを作成します

③計画が作成されると、実施記録の入
力ができるようになります。

④日々の実施記録は、①・②のポイント
について確認していきます
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店舗名を入力すると、衛生管理のポイント
（衛生管理計画）の作成画面に進みます。



一般衛生管理のポイント（1）（計画）
• 全部で7項目のポイントがあります。

• それぞれ「いつ」「どのように」「問題があったと
き」のポイントをチェックまたは記入します

• 初期設定では手引書の記入例が入力され
ています。「編集モード」をタップして自店の
内容に合わせて修正ができます

• 「②庫内温度の確認」については、次頁に
て詳細を説明します

• 最後に作成者名を入力し、「計画の登録を
完了する」をタップすると、一般衛生管理の
ポイント（計画）の作成が完了します
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衛生管理記録

スクロール



一般衛生管理のポイント（2）（計画）

• 庫内温度の管理については、冷蔵庫もしく
は冷凍庫が合計5台分設定できます。初
期設定は3台となっています

• 設定台数を変更するときは、「冷蔵庫・冷
凍庫の設定」をタップし設定します

• 庫内温度の確認記録は、設定した台数分
が有効となり温度記録の対象となります
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重要管理のポイント（1）（計画）

• 「メニューカテゴリから計画を作成する」をタップす
ると、重要管理のポイントが作成できます。

• 重要管理のポイントは次の3つのカテゴリに分け
られています

①第1グループ 非加熱のもの

②第2グループ 加熱するもの

③第3グループ 加熱後、冷却と加熱を繰り返
すもの

• カテゴリから主なメニュー（類似のメニュー）を
チェックすると、次の画面でポイントの例が表示
されます
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• 初期設定にないカテゴリは「新しいカテゴリを追加」
をタップすると追加できます

• それぞれ「いつ」「どのように」「問題があったとき」の
ポイントをチェックまたは記入します

重要管理のポイント（2）（計画）
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衛生管理記録

タップすると

計画例が表示されます

初期設定では手引書の記入例などが入力され

ています。「編集モード」をタップして自店の内容
に合わせて修正ができます



• メニュー例はお店の代表的なメニューを入れ
ましょう

• 初期設定にないカテゴリは「新しいカテゴリを
追加」をタップすると追加できます

• 作成者名は一般衛生管理のポイントの作
成者名が入力されています。変更する場合
は作成者名を修正できます。

• 「登録を完了する」をタップすると、重要管理
のポイント（計画）の作成が完了します

重要管理のポイント（3）（計画）
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①チェック者の事前登録は3名まで可能です

• 事前に確認する担当者が決まっている場合に利用します

• チェック欄は登録者名を選択することが可能です

②実施記録中の「確認者」欄について

• 初期設定では入力を必須としておりません。チェック者とは
別の担当者が確認する場合等において、記入を必須にす
ることが可能です

③日の区切り時間を設定できます（設定画面より設定）

• 初期設定は「0：00」となっています

• アプリで実施記録を入力する日付が切り替わります

例）閉店時間0：00、作業終了時間 02：00の場合、
「02：00」までを当該日とすることができます

実施記録の入力設定
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①

②

③

（設定画面より）



• 基本設定では以下の内容を登録できます

◼ 店舗名

◼ チェック者（3名まで名前の登録可能）

◼ システム設定（日の区切り時間）

◼ 記録の確認者欄の必須要件

• ヘルプページ

各画面の操作方法をご確認いただけます

• 計画・記録のファイル出力

• 実施記録の一括削除

アプリ内に保存されている実施記録データがす
べて削除できます（新たな店舗で作成しなお
すときなどにご利用ください）

設定ページについて
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基本設定では以下の内容を登録できます

◼ 店舗名（初回起動時で入力済み）

◼ チェック者（3名まで）

登録すると、記録のチェック者欄で選択
できます

◼ システム設定（日の区切り時間）

日々の業務終了時刻までを当該日と
することができます。例えば、23：00閉
店、業務狩猟時間02：00とすると、
翌日02：00（26：00）までが当該
日となります

◼ 記録の確認者欄の必須要件

チェック者以外の確認者名の入力を必
須とし、日々の記録を完了とさせる場合
はチェックします

■ 保存ボタンを押して完了します

基本設定について
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計画・記録のファイル出力について

必要なファイルを選択し、以下の通り出力でき
ます

• 一般衛生管理のポイント、重要管理のポイ
ントの計画、実施記録及び毎月の振り返り
の記録がcsvにより出力できます（１ヶ月
分を１ファイルとして出力）

• csvは以下のデバイスへメール送信したり、
保存することができます

◼メール、LINE、SMS（メッセージ）

◼スマートフォン等に設置しているフォルダ等

• 記録したデータはアプリ内で2年間保存され
ます。2年を過ぎると、データは順次削除さ
れます
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ヘルプページについて

• 各ページの操作方法や記録手順とについて
はヘルプページ（外部リンク）をアプリ内ブラ
ウザで表示します。
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• 「記録」ボタンをタップすると、日々実施記録
をつけることができます

• 「毎月の振り返り」は月末3日前から入力で
きるようになります

• 毎月10日までをめどに振り返りの記録を行
いましょう

• ホーム画面にも、月末3日前から翌月14日
まで、やることリストとして日々の実施記録が
表示されます

実施記録
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• 一般衛生管理の実施記録を選ぶと、当
日の記録ができます

• 「休業日」をタップすると、当該日の記録
は不要となります

一般衛生管理の実施記録（1）
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• 日々の記録は2日前までさかのぼること
が可能です

• 休憩時間や閉店後に確認する場合など
は「未」を選択肢、あとで良・否を選択す
ることができます

• 記録内容及び変更内容は自動的に保
存されます。対象項目の左上に「保存し
ました」と表示されます

「保存しました」と表示
されます



一般衛生管理の実施記録（2）
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「否」となった箇所は、
画面下部にある「特記
事項欄」が赤枠で囲ま
れます。理由や対処内
容を記載しましょう



• 冷蔵庫や冷凍庫の庫内温度の管理は、そ
れぞれの庫内の温度を入力します（小数点
第1位まで入力可）

例）冷蔵庫1 5℃

冷蔵庫2 3.5℃

冷凍庫 -19.2℃

【注】庫内温度の確認記録は、設定した台数
分が有効となり温度記録の対象となります

規定した温度より高く、再度確認し温度を
記載する場合

例）冷蔵庫1 11℃→9℃

などと記載し、画面下部にある「特記事項
欄」に理由や対処内容を記載しましょう

一般衛生管理の実施記録（3）
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• 日々の記録は2日間を過ぎると各項目の
記録はできません。変更事項、追記事項
は特記事項欄に記載してください。特記事
項入力の最終更新日時が記録されます

例）3/9 アルバイトAさんが休憩時に体調
不良で発熱があったため帰宅させた。

3/10 Aさんより嘔吐・下痢症状がある
との連絡があったため、出勤せず病院で
受診するよう依頼した（店長 ○○）

3/12 Aさんより体調が回復したのとの
連絡があったが、検便で陰性の結果が出
るまで自宅待機してもらった（店長
○○）

• 特記事項欄への記入の期限はありません
ので、追記事項等は随時入力できます
特記事項がある場合、否がある場合に記
入します（200字まで）

• チェック者欄への名前の入力は必須となりま
す（基本設定より事前登録ができます）

• 「確認者」の入力は、設定画面により必須
にすることができます（初期設定では入力
必須ではありません）

一般衛生管理の実施記録（4）
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重要管理の実施記録（1）

• 重要管理の実施記録を選ぶと、当日の記録が
できます

• 重要管理のポイントに沿って上から順に3つのカ
テゴリに分けられています

①第1グループ 非加熱のもの

②第2グループ 加熱するもの

③第3グループ 加熱後、冷却と加熱を繰り
返すもの

「休業日」をタップすると、当該日の記録は不
要となります

• 日々の記録は2日前までさかのぼることが可能
です

• 休憩時間や閉店後に確認する場合などは「未」
を選択肢、あとで良・否を選択することができま
す
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重要管理の実施記録（2）

• 計画上でカテゴリの登録がない場合には、「対象メ
ニューなし」となり、チェックを行う必要はありません

• 記録内容及び変更内容は自動的に保存され、対
象項目の左上に「保存しました」と表示されます
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タップで、カテゴリに対するチェック内容が確認できます
衛生管理記録

「保存しました」と表示されます



重要管理の実施記録（3）

• 特記事項欄への記入の期限はありませんので、
追記事項等は随時入力できます（200字ま
で）。特記事項入力の最終更新日時が記録
されます

• チェック者欄への名前の入力は必須となります
（基本設定より事前登録ができます）

• 「確認者」の入力は、設定画面により必須にす
ることができます（初期設定では入力必須では
ありません）
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チェック欄に「否」となった箇所がある場
合は、画面下部にある「特記事項欄」
が赤枠で囲まれます。理由や対処内容
を記載しましょう



過去の記録の確認方法

• 「過去」ボタンをタップすると当該月の記録状況
が確認できます
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入力完了（否、特記事項なし）

入力途中（否、特記事項なし）

否、特記事項あり

未入力、休業日

• 当該日の記録は画面下方より進むことも可能
です



毎月の振り返り

• 最後に確認者の名前を入力すると振り返りが完了
となります

• ここでは確認者の記載が必須となります（記録の
チェック者と同一でも可）
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衛生管理記録

• ホーム画面の「やることリスト」には、月末3日前から
毎月14日まで「毎月の振り返り」が表示されます

• 「記録」ボタンの「毎月の振り返り」からも、前月の振
り返りの記録の入力が可能となります
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