
1 手続き情報画面

手続情報画面の｢申請書入力へ｣をクリックします。
※ 「高年齢者雇用状況等報告書」の記入方法については、「記入方法」

ファイルをご参照ください。



e-Gov電子申請アプリケーション起動画面

「 e-Gov 電子申請アプリケーションを起動 」をクリックしてください。
※  e-Gov 電子申請 アプリケーションのインストールがお済みでない場合は 、   
   「 e-Gov 電子申請 アプリケーションのダウンロード 」 に進んでください 。 
また 、初めて e-Gov 電子申請を利用される方は 「 利用準備の ① 」 より
アカウント登録を行ってください。

２



e-Govアカウントとして登録しているメールアドレス・パスワードを
入力してください。
※別途電子署名（有料）が必要となります。
※社会保険労務士及び代理人による提出代行も可能です。

ログイン画面
【e-Govアカウントを利用してログインする場合】
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※ e-Govへのログインが初めての方は、「e-Govトップページ」＞「e-Govを初めてお使いの方へ」からアカウン
ト登録してください。

ＧビズＩＤを利用せずe-Govアカウントを利用して申請する

場合、別途電子署名（有料）が必要となります。
詳細は、以下のページをご覧ください。
【 e-Govホームページ】 https://shinsei.e-

gov.go.jp/contents/preparation/certificate
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e-Govアカウントログイン画面の下にある「ＧビズＩＤでログイン」
をクリックしてください。
※ＧビズＩＤを取得されていない場合、事前に取得いただく必要がござい
ます。

※社会保険労務士及び代理人による提出代行も可能です。

ログイン画面
【 GビズIDを利用してログインする場合①】
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ＧビズＩＤを取得されていない場合、事前に
取得が必要です。
詳細は以下のページをご覧ください。
【デジタル庁ホームページ】
https://gbiz-id.go.jp/top/
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Ｇビズアカウントとして登録しているアカウントＩＤ・パスワードを
入力した後、ＳＭＳで送信されるワンタイムパスワードを入力してく
ださい。

3-3 ログイン画面
【 GビズIDを利用してログインする場合②】



申請書入力画面が表示されたら、｢１．基本情報 申請者情報・連絡
先情報｣を設定してください。

申請書入力（基本情報入力画面）4-1

５ 申請者情報入力画面へ

５ 連絡先情報入力画面へ



記入方法に沿って入力してください。

申請書入力（報告書入力画面①）4-2



記入方法に沿って入力してください。
入力完了後「提出先を選択」から提出先を選択し、「内容を確認」を
クリックして報告内容を再確認してください。

申請書入力（報告書入力画面②）4-3

６ 提出先選択画面へ

電子署名が必要な場合 ： 7-1電子署名付与画面へ
電子署名が不要な場合 ： ８ 申請内容確認画面へ



申請者・連絡先情報を入力し、「内容を確認」をクリックして申請
者・連絡先情報画面を閉じ、基本情報入力画面に戻ります。

申請書入力（申請者・連絡先情報入力画面）5

申請者が法人の場合は法人番号
の入力が必須です
法人番号を入力し、「法人情報
自動入力」をクリックすると、
名称等が自動入力されます。

記入した情報を次回も使う場合は
チェックが入っていることを確認
してください。

申請者が法人の場合は法人番号
の入力が必須です。
法人番号を入力し、「法人情報
自動入力」をクリックすると、
名称等が自動入力されます。

記入した情報を次回も使用する場
合は、チェックが入っていること
を確認してください。



｢大分類｣から都道府県を、｢中分類｣から提出先の公共職業安定所を選
択します。選択が完了したら、｢設定｣をクリックして提出先選択画面
を閉じ、基本情報入力画面に戻ります。

こちらをクリックして
都道府県を選択

こちらをクリックして
公共職業安定所を選択

※小分類は選択しません

申請書入力（提出先選択画面）6



署名対象となる報告書にチェックを入れ、｢設定｣ボタンをクリックし
てください。

電子署名付与（署名対象指定画面）7-1
※ e-Govアカウント、Gビズエントリーアカウントを利用
してログインする場合のみ



利用する署名用電子証明書の発行元認証局にチェックを入れ、｢ＯＫ｣
ボタンをクリックしてください。

電子署名付与（署名対象指定画面）7-2
※ e-Govアカウント、Gビズエントリーアカウントを利用
してログインする場合のみ



１つ前の画面で選択した認証局で署名する旨が表示されます。
確認後、「ＯＫ」ボタンをクリックしてください。

電子署名付与（署名対象指定画面）7-3
※ e-Govアカウント、Gビズエントリーアカウントを利用
してログインする場合のみ



使用する電子証明書を選択し、｢OK｣ボタンをクリックしてください。

電子署名付与（証明書選択画面）7-4
※ e-Govアカウント、Gビズエントリーアカウントを利用
してログインする場合のみ



申請内容に不備の無いことを確認し、｢提出｣ボタンで提出して下さい。
※ 申請内容を修正する場合は、｢修正｣ボタンから｢申請書入力画面｣へ戻っ

て下さい。

８ 申請内容確認画面

９ 提出完了画面へ

4-2 申請書入力画面へ



｢提出完了画面｣から提出が完了したことを確認して下さい。
※ 必ず｢申請書控え｣のダウンロード・印刷を行ってください。

申請書控えは必ず印刷してください。
（後日公共職業安定所より、内容について確認さ
せていただく場合がございます。）

９ 提出完了画面
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