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人口動態調査事務システム標準仕様書
業務フロー【改定履歴】

版数 改定日 主な改定理由 小項目
小項目の変更状況

（削除／新規付番／変
更なし）

適合基準日

第1.0版 令和5年8月31日 初版公開 － － 令和8年4月1日

第2.0版 令和7年1月31日 「書類の編纂」を「書類の編綴」に修正
1.6.受理証明書の

交付（死産）
変更なし 令和8年4月1日

第2.0版 令和7年1月31日 胎児認知が出されている場合の死産届の処理を追加
1.2. 調査票作成

（死産）
変更なし 令和8年4月1日
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業務フロー一覧
区分 大項目 小項目 頁番号
人口動態調査事務 1.　一般 1.1.　調査票作成(出生、死亡、婚姻、離婚) 4

1.2.　調査票作成（死産） 5
1.3.　調査票出力 6
1.4.　送付票出力 7
1.5.　事件簿出力 8
1.6.　受理証明書の交付（死産） 9
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区分 大項目 小項目

住民

人口動態調査事務 1. 一般 1.1. 調査票作成(出生、死亡、婚姻、離婚)

市区町村

届書

必要情報

の入力

処分決定

入力内容

の審査

戸籍情報

システム

入力内容

の確認

届書の受領

届出（出生、死亡、

婚姻、離婚）

調査票データの

保存

入力内容に不備がある

場合、修正を行う

人口動態調査

事務システム

届書の処分決定又は決裁が

行われると、戸籍情報シス

テムの一部データが人口動

態調査事務システムに連携

される

決裁

人口動態処理を単独で行う場合

戸籍届出の処理の流れで、

人口動態処理を行う場合

届書データ

の抽出
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区分 大項目 小項目

住民
※届出人の所在地又は死産があった場所に死産の届出があった場合

人口動態調査事務 1. 一般 1.2. 調査票作成（死産）

市区町村

死産届

調査票

の入力

入力内容

の審査

入力内容

の確認

死産届の受領
届出

入力内容に不備がある

場合、修正を行う

調査票データの

保存
人口動態調査

事務システム

火葬等許可

事務システム

必要情報

の入力

処分決定 戸籍情報

システム

届書の処分決定又は決裁が行

われると、戸籍情報システム

の一部データが人口動態調査

事務システムに連携される

決裁

人口動態処理を単独で行う場合

戸籍届出の処理の流れで、

人口動態処理を行う場合

届書データ

の抽出

戸籍法第65条（認知された

胎児が死体で生まれたと

き）に該当する場合

戸籍法第65条（認知され

た胎児が死体で生まれた

とき）に該当しない場合

胎児認知届の

届出先が管内の場合

胎児認知届の

届出先が管外の場合
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区分 大項目 小項目

保健所

人口動態調査事務 1. 一般 1.3. 調査票出力

市区町村

保健所へ

調査票を送付

電子媒体出力

の場合

媒体出力の

範囲設定

調査票出力

調査票

人口動態調査

事務システム

・調査票データ

・外字出現情報一覧表

電子媒体出力ができないまたは再送付の場合

外字出現情報一覧表は、

出力データに外字が含ま

れている場合に、自動出

力される

調査票データを

媒体へコピー

・調査票

（調査票

データ）

・外字出現

情報一覧

表

媒体送付

の場合

オンライン報告システム利用の場合

調査票データ

の取り込み
人口動態調査

オンライン

報告システム

月1または2回任意の

タイミングで行う
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区分 大項目 小項目

住民

人口動態調査事務 1. 一般 1.4. 送付票出力

市区町村

送付票の

出力範囲設定

送付票出力

送付票

出生、死亡、婚姻、離婚、

死産それぞれについて出力

範囲設定

人口動態調査

事務システム
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区分 大項目 小項目

住民

人口動態調査事務 1. 一般 1.5. 事件簿出力

市区町村

事件簿の

出力範囲指定

事件簿出力

事件簿

事件簿は全ての調査票につ

いて一括出力が出来ない為、

それぞれの調査票ごとに事

件簿の出力を行う

全ての調査票について

事件簿の出力が完了

未出力の事件簿

が存在する

人口動態調査

事務システム

紙媒体ではなく、システムで管

理する等、管理手法は自由
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区分 大項目 小項目

住民

人口動態調査事務 1. 一般 1.6. 受理証明書の交付（死産）

市区町村

交付

申請書

死産票検索

受理証明書

の発行

該当データ

確定

交付申請書

の受領

申請

人口動態調査

事務システム

受理証明書

受理証明書

の交付

書類の編綴
交付申請書を

所定のファイルに綴る

受理

証明書
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