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Mé dau

1. Y nghia ndi quy lao dong

Viée tao dung mot moi truong lam viée sang sua gitip ngudi lao dong c6 thé yén tam lam viée 1a
yéu td rat quan trong d6i voi cac noi lam viéc khong ké loai hinh cong viéc va quy md kinh doanh. Dé
lam dugc diéu do, can phai quy dinh rd rang trong ndi quy lao dong nhiing tiéu chuan dai ngo, diéu
kién lao dong cia nguoi lao dong nhu tién lwong, thoi gian lam viée, ndi quy thyc hién cdng viéc,

nhan sy nham tranh phat sinh mau thun giita nguoi lao dong va nguoi sir dung lao dong.

2. Noi dung ndi quy lao dong

Trong nhing diéu khoan dé cap trong ndi quy lao dong, c6 nhitng diéu khoan chic chan phai dé cap
(dudi day goi 1a “Diéu khoan tuyét ddi can thiét phai c6) va diéu khoan phai dé cap trong truong hop
quy dinh ra nhimg ndi quy tai noi lam viéc (dudi day goi la “Piéu khoan can thiét twong d6i”). (Diéu
89 Luat tiéu chuan lao dong (Luat s6 49 nam 1947, dudi day goi 1a “Luat lao dong”)) Ngoai ra, ciing

¢6 nhitng diéu khoan khac c6 thé dé cap tiy theo nguoi st dung lao dong.

sau day 1a nhitng diéu khoan tuyét d6i can thiét phai co: .
(1) Lién quan dén thoi gian lam viéc |
Diéu khoan lién quan dén thoi gian bat dau va két thiic 1am viée, thoi gian nghi gidi lao, i

ngay nghi, nghi phép, va chuyén dbi gio 1am viéc trong truong hop chia ra trén 2 ca va cho |

nguoi lao dong lam viée theo dang doi ca

Diéu khoan lién quan dén viéc xac dinh, phuwong phap tinh va chi tra lvong, han chét va |
thoi diém chi tra luong, cling nhu céc van dé lién quan dén ting luong
(3) Lién quan dén thoi viéc

Diéu khoan lién quan dén thoi viéc (bao gdm ca 1y do sa thai)
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Sau déy 1a nhimg diéu khoan can thiét twong doi.
(1) Lién quan dén tro cap thoi viéc !
Diéu khoan lién quan dén pham vi nguoi lao dong dugce ap dung, quy dinh trg c?ip thoi |

| |
| |
|
| |
! C ae !
i viéc, phuong phap tinh va chi tra, thoi gian chi tra trg cap thoi viée !
| |
! (2) Lién quan dén luong tdi thiéu va luong tam thoi :
| |
| |



(3) Lién quan dén chi tra chi phi
Diéu khoan lién quan dén viéc yéu cau nguoi lao dong phai chi tra chi phi an udng va
thiét bi lao dong khéc

(4) Lién quan dén an toan, vé sinh
Diéu khoan lién quan dén an toan va vé sinh

(5) Lién quan dén dao tao nghiép vu
Diéu khoan lién quan dén dao tao nghiép vu

(6) Lién quan dén trg cip dau 6m va thuong tit ngoai cong viéc va boi thuong tai nan
Diéu khoan lién quan dén trg cp dau 6m va thuong tat ngoai cong viéc va bdi thuong
tai nan

(7) Lién quan dén khen thuong va xur phat
Diéu khoan lién quan dén muc d6 va loai hinh khen thudng, xt phat

(8) Khac

Diéu khodn lién quan dén ndi quy dugc ap dung cho tat ca nguoi lao dong trong noi lam

Ngoai ra, ndi dung ndi quy lao dong khong duoc trai voi thoa ude lao dong tap thé dugc ap dung
tai noi 1am viéc va trong cac quy dinh phéap luat. B6i véi nhimg noi quy lao dong trai véi théa ude lao
dong tap thé va phap luat, giam ddc van phong giam sat tiéu chuan lao dong c6 thim quyén c6 thé ra

1énh thay d6i (Piéu 92 Luat lao dong).

3. Thi tuc 1ap va thay dbi néi quy lao dong

Luat lao dong duoc ap dung cho cé noi lam viéc chi sit dung 1 nguoi lao dong, tuy nhién ddi voi
ndi quy lao dong, tai nhitng noi lam viéc st dung trén 10 ngudi lao ddng, khi 1ap ra hoac thay ddi nodi
quy lao dong, phai ndp cho giam ddc vin phong giam sét tiéu chuan lao dong c6 tham quyén (Diéu 89
Luat lao dong).

Ngoai ra, ndi quy lao dong phai dugc lap va ndp theo noi lam viéc chir khdng phai theo toan don vi
doanh nghiép. Vi du, truong hop 1 doanh nghiép cé trén 2 co s¢ kinh doanh va cira hang sé khong
phai tinh tong sb nguoi lao dong clia toan bo doanh nghiép ma phai coi mdi co sé kinh doanh, ctra
hang 14 1 noi lam viéc doc 1ap, va ddi v6i noi lam viée sir dung trén 10 ngudi lao dong s& phai c6 nghia
vu 1ap ra ndi quy lao dong. Ngoadi ra, ddi vé6i doanh nghiép cod nhiéu noi lam viéc nhu co s& kinh doanh,
ctra hang, v.v. ma ndi dung ndi quy lao ddng cua cac co so kinh doanh, cra hang do, du trudc hay sau

khi thay ddi, déng nhét véi ndi dung ctia ndi quy lao ddng ctia doanh nghi€p me, cd thé ndp chung dén



gidm dbc van phong gidm sat tiéu chuan lao dong c6 tham quyén quan 1y doanh nghiép me.

Vé viéc ndp cho gidm ddc van phong giam sat tiéu chuan lao dong c6 tham quyén khi 1ap hodc thay
d6i noi quy lao dong, trong truong hop c6 cong doan lao dong duge to chirc boi qua ban s nguoi lao
dong 1a cong doan do, trong truong hop khong co cong doan lao dong dugce to chirc boi qua ban sd
ngudi lao dong 13 ngudi dai dién cho qua ban s ngudi lao dong viét ra y kién (thu y kién) va phai
dinh kém ban y kién c6 in ddu tén hodc chit ky ctia nguoi d6 va ndp cing véi ban ndi quy lao dong
(Diéu 90 Luat lao dong).

Nguoi dai dién qua ban sd nguoi lao dong trong truong hop nay (Dkhong phai 1a nguoi ¢ vi tri
quéan 1y hay giam sat dugc quy dinh trong Muc 2 Diéu 41 Luat lao dong, (2)phai 1a ngudi da dugc
chon bang phuong phap bo phiéu hay gio tay da duoc xac dinh rd rang dé chon ra nguoi ¢ y kién
duogc nguoi sir dung lao dong ling nghe khi 1ap hodc thay ddi ndi quy lao dong (Khoan 2 Diéu 6 Quy
tac thi hanh Luat lao dong (Sic 1énh s6 23 ctia Bo Y té va Phiic loi ndm 1947, dudi day goi 1a “QQuy
tac thi hanh Luat lao dong™).

Khi 1ap hodc thay doi ndi quy lao dong phai tudn thi theo ding quy trinh bén trén va kiém tra k§
ndi dung d6. Pic biét, trong truong hop thay ddi ndi quy lao dong khong cé lgi cho ngudi lao dong,
can phai lang nghe day du y kién dai dién ciia ngudi lao dong va kiém chimg can than xem ndi dung
va Iy do thay d6i c6 phu hop hay khong.

C6 thé ndp nodi quy lao dong bang hinh thirc dang ky dién tir. Vui long tham khao chi tiét tai day
(https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000184033.html).

4. Thong bao noi quy lao dong

Phai thong bao cho nguoi lao dong vé noi quy lao dong da lap bfmg cac phuong phap nhu phan phat
tdi tiing nguoi lao dong, treo hodc dat o nhiing vi tri dé th?iy trong noi lam viéc dé nguoi lao dong co
thé xem bat ctr lic ndo, hodc luu lai thanh dit liéu dién tir dé nguoi lao dong co thé xem bat ctr luc nao
trén man hinh may tinh, v.v. (Khoan 1 Diéu 106 Luat lao dong).

Noi quy lao dong duoc hiéu 1 s& chua c6 hiéu lyc néu chi duoc 1ap ra va léng nghe ¥ kién tir dai
dién nguoi lao dong. Lién quan dén thoi gian ¢ hiéu luc ciia ndi quy lao dong, trong truong hop co
quy dinh ddi véi ngay ap dung ndi quy lao dong, ngay d6 s& duge hiéu 1a ngay bat dau c6 hiéu lyc cia
ndi quy lao dong sau khi théng bao cho nguoi lao dong bang phuong phap nao do, trong trudong hop
khong c6 quy dinh ddi véi ngay p dung ndi quy lao dong, ngay bat dau c6 hiéu luc s& dugc hiéu 1a

ngay ndi quy lam viéc dugc thdng bao cho nguoi lao dong.

5. Khi sitr dung méu néi quy lao dong
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Béin mau nodi quy lao dong nay (dudi day goi 1a “Ban mau ndi quy niy”) dua ra va giai thich nhimg
vi du ndi quy lao dong ctia ndi quy lao dong, dua trén cac quy dinh cua phap luat va cac quy dinh lién
quan tai thoi diém duoc ghi trén bia. Ban miu ndi quy nay chi mang tinh chit tham khao, va ngi dung
ndi quy lao dong phai phu hgp véi tinh trang thuc té cua noi lam viéc. Do d6, khi 1ap ndi quy lao dong
vui 10ng nghién ctru k§ nhitng ndi dung nhu tién lwong, thoi gian lam viée tai timg noi lam viée.

Dbi voi nhitng phan gach chan tir sau trang 10 ciia ban quy tic nay (Vi du: ¢ phan gach chan tai
Khoan 1 Piéu 1 va Khoan 1 Diéu 2 cia vi du ndi quy lao dong “Cong ty ) phﬁn ” hodc tai
Khoan 1 Piéu 5 “trong vong__ tuan”), vui long quy dinh rd tén va s6 cu thé phu hop véi thyc trang
clia timg dia diém 1am viéc, tuan tha theo quy dinh ciia phap luat. Ngoai ra, trong vi du ndi quy lao
dong, mot phﬁn chd gach chén da duogc dién sin sb hodc tir ngir dé tién giai thich ndi dung vi du ndi
quy lao dong mot cach dé hiéu (Vi du: phan gach chan “7 gio 15 phut trong Khoan 2 Didu 1 9 cua
vi du noi quy lao dong vé ché do thoi gian 1am viée thay d6i theo thang (truong hop ap dung ché d6 2
ngay nghi cach tuan)), hodc, “chi tra tién lvong thong thuong / khong chi tra” trong Khoan 2 Piéu 4

3. Tuy nhién, d6i véi nhimng diéu khoan nay, vui long quy dinh ra con s6 cu thé phi hop véi thuc
trang cua tirng noi lam viéc theo quy dinh phap luat.

Ngoai ra, ban mau ndi quy nay chii yéu duoc 1ap ra dé ap dung cho ngudi lao dong chinh thirc. Do
do, trong truong hop tuyén dung nguoi lao dong ban thoi gian hodc nguoi lao dong c6 hop dong lao
dong c6 thoi han, phai xac nhan xem nhiing diéu khoan trong ban mau ndi quy nay cé thé ap dung cho
nguoi lao dong ban thoi gian hodc nhan vién hop dong c6 thoi han hay khong, néu can thiét vui long
1ap mot ban ndi quy lao dong khac.

Thém vao d6, trong truong hop lap hay thay doi cac didu khoan lién quan dén nguoi lao dong ban
thoi gian hodc nguoi lao dong ¢ hop dong lao dong c6 thoi han trong ndi quy lao dong, ciing phai cb
gang lang nghe ¥ kién ciia ngudi duwoc cong nhan 1a dai dién cho qua ban sd ngudi lao dong ban thoi
gian hodc ngudi lao dong c6 hop dong lao dong c6 thoi han tai noi lam viée d6 (Piéu 7, Luat lién quan
dén cai thién quan ly tuyén dung d6i véi nguoi lao dong ngan han va nguoi lao dong c6 hop dong lao

dong c6 thoi han (Luat s6 76 nam 1993, dudi day goi 1a “Luat lao dong ban thoi gian/co thoi han™)).
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Chuwong 1  Nguyén tic chung

Phan nguyén tic chung s& quy dinh ra mot cach chung nhat vé pham vi ap dung va muc dich ctia

viéc 1ap ndi quy lao dong.

(Muc dich)

Pidu 1  Noi quy lao dong nay (dudi day goi 1a “Noi quy”) quy dinh ra nhitng diéu khoan lién
quan dén viéc 1am cua nguoi lao dong ctia Cong ty cd phan dua theo Piéu 89 Luat
tiéu chuan lao dong (dudi day goi 1a “Luat lao dong”).

2. Ngoai nhiing diéu khoan duoc quy dinh trong ban ndi quy nay, nhitng diéu khoan lién quan
dén cong viéc s€ duoc diéu chinh theo quy dinh ctia Luat lao dong va cac van ban phap luat

khac.

[Piéu 1  Muc dich]

1.

Nhiing vi du vé ndi quy lao dong nay (dudi day goi 1a “Vi du ndi quy lao dong”) quy dinh ra nhiing
diéu khoan lién quan dén viéc 1am ciia ngudi lao dong. Tuy nhién nhimg tiéu chuan phap 1y co s&

dugc dya trén cac quy dinh cta Luét lao dong va cac van ban phap 1y c6 li€n quan.

. Khong phai tat ca cac diéu khoan lién quan dén viéc 1am ciia ngudi lao dong déu dugc quy dinh

trong nhitng vi du ndi quy lao dong nay. D6i véi nhitng diéu khoan khong duoc quy dinh trong vi

du ndi quy lao dong nay, phai dua theo quy dinh phap luat lién quan nhu Luét lao dong.

. Hop dong lao dong quy dinh céc diéu kién lao dong khong phu hop vai tiéu chuan duge quy dinh

trong ndi quy lao dong 1a khong hop 18. Trong truong hop nay, nhitng phan khong hop 18 s& phai
tuan theo tiéu chuan duoc quy dinh trong ndi quy lao dong (Diéu 12 Luat hop dong lao dong (Luat
s6 128 nam 2007, dudi day goi 1a “Luat hop dong™)). Ngoai ra, ndi quy lao dong khong duorc trai

v6i phap ludt va thoa ude lao dong tap thé dwoc ap dung tai noi 1am viéc (Diéu 92 Luét lao dong).

(Pham vi ap dung)

Piu 2  Noi quy nay ap dung cho ngudi lao dong ciia Cong ty cd phan .

2. Nhimng diéu khoan lién quan dén viéc 1am cta ngudi lao dong ban thoi gian sé tuan theo quy
dinh riéng.

3. Nhirng diéu khoan khong xéac dinh trong quy dinh riéng nhu & khoan truéc s& ap dung ndi quy

nay.

[Piéu 2  Pham vi ap dung]

-10-



1. Cén thiét phai 1ap ra ndi quy lao dong cho tat ca ngudi lao dong. Tuy nhién, khong cé nghia 1a noi
quy lao dong phai hoan toan gidng nhau cho tat ca ngudi lao dong. Trong ciing mot noi lam viée,
nguoi lao dong ban thoi gian ¢6 hinh thirc 1am viée khac véi nguoi lao dong chinh thirc nén c6 thé
1ap ra nhitng quy dinh déc biét cho ting diéu khoan nhat dinh va dé ra nhiing ndi quy lao dong
riéng. Trong trudng hop loai trir 4p dung mot phan ndi quy hay trong trudng hop loai trir 4p dung
toan bo ndi quy déi voi ngudi lao dong ban thoi gian, phai ghi rd nhimg didu d6 vao ndi quy lao
dong chinh, 18p ra quy dinh ap dung cho ngudi lao dong ban thoi gian va lap ra ndi quy lao dong
riéng. Trong vi du ndi quy lao dong nay, nhitng diéu khoan lién quan dén viéc lam cta ngudi lao
dong ban thoi gian dugc quy dinh riéng, tach biét voi ndi quy lao dong chinh. Tham khao vi du
ndi quy lao dong cho ngudi lao dong ban thoi gian va ngudi lao dong co hop dong lao dong c6

thoi han tai day (https:// www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000046152.html).

2. Theo Luat sira d6i cac luat lién quan dén viée thic déy cai cach phuong thirc lam viéc (Luat sb6 71
nam 2018), ké tir thang 4 nam 2020 (ké tir thang 4 nam 2021 d6i v6i ngudi lao dong ban thoi gian
va ngudi lao dong c6 hop dong c6 thoi han tai doanh nghiép nhé va vira), nghiém ciAm hanh vi phan
biét dbi xir bat hop 1y vé ché do dai ngod giira lao dong ban thoi gian, lao dong c6 hop dong co thoi
han va lao dong phai cir so v6i lao dong chinh thire, xét trén cac yéu t6 nhu ndi dung cong viéc,
pham vi thay ddi noi dung cong viéc va phan cong cong viéc (Diéu 8, Diéu 9 Luat lao dong ban
thoi gian/co6 thoi han va Khoan 3 Piéu 30 Luat dam bao hoat dong dung dén cua dich vu gidi thiéu
viéc lam va bao vé nguoi lao dong phai cir (Luat s6 88 nam 1985)). Cac luat nay khong chi ap dung
cho tién lrong, ma con bao gém tat ca cac ché do dai ngd nhu phuc 191, nghi phép, v.v. Trong trudong
hop c6 su khac biét vé viéc xir Iy tién luong, v.v. giita ngudi lao dong ban thoi gian, nguoi lao dong
c¢6 hop dong lao dong c6 thoi han va ngudi lao dong chinh thirc, ngudi st dung lao dong phai giai
thich rd rang vé nhitng diém khac biét d6 va 1y do din dén su khac biét khi nguoi lao dong ban thoi
gian hodc nguoi lao dong c6 hop dong lao dong c6 thoi han yéu cau. (Khoan 2 Diéu 14 Luat lao

dong ban thoi gian va lao dong c6 hop dong c6 thoi han).

(Tuén thi ndi quy)
Piéu 3  Doanh nghiép c6 nghia vu bét budc ngudi lao dong phai lam viée theo diéu kién lao

dong quy dinh trong ndi quy nay. Va nguoi lao dong phai tuan thi ndi quy nay.

[Piéu 3  Tuén thia ndi quy]
Tai Diéu 2 Lut lao dong quy dinh ca ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong phai tuan tha

cac ndi quy lao dong, thuc thi dﬁy du cac nghia vy mét cach trung thyc.

-11-


https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000046152.html
https://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000046152.html

Chwong 2  Tuyén dung, thuyén chuyén, v.v.

Chuong nay quy dinh ra mot cach chung nhét vé nhing diéu khoan lién quan dén quy trinh tuyén

dung, thoi gian thir viéc, néu rd diéu kién lao dong, thuyén chuyén nhan sy va nghi viéc tam thoi.

(Quy trinh tuyén dung)

Piéu 4  Doanh nghiép té chirc thi tuyén nhimg ngudi ¢ nguyén vong vio doanh nghiép va

tuyén dung nhimg nguoi thi dd.

[Pidu 4  Quy trinh tuyén dung]

1. Doanh nghiép phai tao co hdi binh dang, khong phan biét nam nir khi tuyén dung lao dong (Piéu 5
Luat lién quan dén bao dam ché do dai ngd, co hoi binh ddng nam nir trong linh vyc tuyén dung
(Luat s6 113 nam 1972, duéi dy goi la “Luat binh ding”)).

2. Trong trudng hop khong c6 1y do hop 1y, nhimg yéu cau vé thé luc, chiéu cao, can ning, dap ting
dugc yéu cau chuyén viée ciing véi chuyén chd & khi tuyén dung bi coi 1a nghiém cidm do phéan biét

d6i xir gian tiép (Piéu 7 Luat binh dang).

(H so ndp khi tuyén dung)
Pitu 5 Nguoi di duoc tuyén dung thanh nguoi lao dong phai nop cac loai hd so sau day
trong vong____tuan ké tir ngay duoc tuyén dung.
(1 Chimg minh thu ghi dia chi thuong tra
(2) Ban sao bang 14i xe 6 to (trong truong hop c6 bang l4i xe 6 t0)
(3) Ban sao bang cip ching chi (trong trudng hop ¢ bang cap ching chi nao do)
(#) Nhiing loai gidy t& khac cong ty chi dinh
2. Trong trudng hop cé thay doi vé ndi dung dé cap trong ho so di ndp theo quy dinh ¢ khoan

trudc, phai nhanh chéng ndp lai cho cong ty cac diéu khoan thay doi.

[Piéu 5  Ho so ndp khi tuyén dung]
Khi x4c nhan dia chi hién tai va tudi ciia ngudi lao dong, viéc cong ty bat ngudi lao dong ndp ban
sa0 s6 ho khau va gidy thuong tri 1a khong phu hop. Viée xir Iy dya vao chimg minh thu c6 ghi dia
chi thuong trt 1a pht hop. Ngoai ra, khi yéu cau nguoi lao dong ndp hd so, vui long 1am 16 va giai

thich vé myc dich nop nhimg hd so d6 cho ngudi lao dong.

(Thoi gian thir viéc)

Pidu 6  Dbi voi nguodi da duoc tuyén dung nhu ngudi lao dong méi sé tinh thoi gian thir viée
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la__ thang ké tir ngay tuyén dung.

2. Lién quan dén khoan trudc, néu doanh nghiép dic biét phé duyét co thé rat ngin hodc khong
tinh thoi gian thu viée.

3. Nguoi bj coi 1a khong phit hop trong thoi gian thir viée sé bi sa thai. Tuy nhién, ddi véi nguoi
lao dong da vao 1am tai doanh nghiép trén 14 ngay sé tién hanh duva theo quy trinh dugc quy
dinh trong Khoan 2 Piéu 5 3.

4. Thoi gian thir viéc s€ dugce cong don vao so nam lam viéc lién tuc.

[Piéu 6  Thoi gian thir viéc]

1.

2.

Luat lao dong khong c¢6 quy dinh cu thé vé d dai thoi gian thir viéc. Tuy nhién, néu ap dung thoi
gian thir viéc, khong khuyén khich sap xép thoi gian thir viée qua dai do co thé gay bat on cho tinh
trang viéc 1lam ciia nguoi lao dong.

Trong thoi gian thir viée, ¢6 thé sa thai trong vong 14 ngay. Tuy nhién néu sa thai sau khi da qua 14
ngay thir viéc vé nguyén tic s& phai bao trudc it nhat 30 ngay. Trong trudng hop khong c6 thong
bao trudc, can phai chi tra trg cAp bao trudc sa thai twong duong it nhat 30 ngay luong trung binh

(Diéu 20, 21 Luat lao dong).

(Néu ré diéu kién lao dong)
Pidu 7  Khi tuyén dung, cong ty phai néu rd diéu kién lao dong, phat cho ngudi lao dong ndi

quy nay cung véi ban thong bao di€u kién lao dong c6 ghi ro tién lwong, noi lam viéc, cong

vigc s€ lam, thoi gian 1am viéc, ngay nghi va nhiing diéu kién lao dong khac.

[Piéu 7  Néu ro diéu kién lao dong]

1.

.

Khi tuyén dung lao dong, can phai néu rd nhiing diéu kién lao dong nhur tién luong, thoi gian lam
viéc va nhiing diéu kién lao dong khac. Dac biét, theo nguyén tac, nha tuyén dung phai giri dudi
dang vian ban tir muc (1) dén muc (6) sau day khi néu diéu kién lao dong (loai trir diéu khoan lién

quan dén ting lvong) cho nguoi lao dong (Piéu 15 Luat lao dong, Diéu 5 Quy tic thi hanh Luat lao

(1) Diéu khoan lién quan dén thoi gian ciia hop dong lao dong

(2) Diéu khoan lién quan dén tiéu chuan trong truong hop gia han hop dong lao dong c6
thoi han (chi 4p dung trong trudng hop gia han hgp dong co thoi han)

(3) Diéu khoan lién quan dén cong viéc dam nhan va noi lam viéc

(4) Diéu khoan lién quan dén thoi gian bat dau va két thuc lam viéc, c6 lao dong vuot qua
thoi gian lam viéc quy dinh hay khong, thoi gian nghi gidi lao, ngay nghi, nghi phép va
thay d6i thoi gian 1am viéc trong trudng hop lam viéc theo ca

(5) Diéukhoan lién quan dén viéc xac dinh, phuong phép tinh va tra luong (khong bao gom

_____________________________________________________________________________________________________________

-13-



céc khoan nhu tién trg cép thoi viéc va tién lwvong duogc chi tra tam thoi), han chdt luong
va thoi diém chi tra, ciing nhu cac van d lién quan dén ting luong.

(6) Diéu khoan lién quan dén thoi viéc (bao gdm ca 1y do sa thai)

Tuy theo yéu cau cua nguoi lao dong, viéc thong bao rd rang veé diéu kién lao dong co6 thé dugc thuc

hién bang mot trong cac phuong thiic sau day:

« Phuong thitrc giri bang may fax

+ Phuong thirc giri théng tin qua phuong tién truyén thong dién tir duge st dung nham xac dinh

va tmyén dat dén ngudi nhan thu dién tir hodc cac ddi tuwong nhén cda hinh thirc twong ty khac (viéc

giri, truyén hodc nhan ma, am thanh, hinh anh bang cac phuong phap dién tir nhu c6 day, khong day

va cac phuong phap khac, dudi day goi chung 1a “thu dién t”) (Chi chdp nhan cac hinh thic khi

nguoi lao dong co6 thé tao ban sao tai liéu béng cach trich xuét ban ghi cta thu dién tr hodc céc hinh

thite dién tir tuong ty).

* “Thu dién tir, v.v.” bao gdm cac dich vy sau:

@ Email, cac dich vu email web nhu Yahoo! Mail, Gmail, v.v.

(2) Céac dich vu nhu RCS (Rich Communication Services: Dich vu truyén théng phong phir) ciia

+Message va SMS (Short Message Service: Dich vu tin nhan ngén).
(3) Chirc ning nhan tin trén SNS nhu LINE va Facebook, v.v.

Tuy nhién, trong truong hop nhu dang bai viét trén blog hodc trang web, noi théng tin nhap

bai mot ca nhan dugc truyén qua phwong tién truyén thong dién tir cho phép bén thir ba xem va
c6 thé tra 10i lai c4 nhan do, phuong thirc nay khong thudc pham vi “phuong tién truyén thong

dién tir duogc s dung nham xéc dinh va truyén dat dén ngudi nhan”. Do do, khong thé sir dung

phuong thirc nay dé minh bach cac diéu kién lao dong.

Ngoai ra, dbi véi ngudi lao dong ban thoi gian va ngudi lao dong c6 hop dong lao dong co thoi

han, khi tuyén dung can phai lam rd b?mg van ban viéc ¢ cac ché do nhu tién thudng, trg cép thoi

viéc va tang luong hay khong (Khoan 1 Diéu 6 Lut lao dong ban thoi gian/c thoi han)

2. Thém vao do, trong truong hop hop ddng lao dong duoc coi 1a da duge ky két théng qua quyét dinh

tuyén dung, can phai lam rd cac di€u kién lao dong bang van ban cho tng vién dugc tuyén dung.

(Thuyén chuyén cong tac)

Piéu 8  Trong truong hop can thiét thay ddi vé mat nghiép vu, cong ty c6 thé ra 1énh thuyén
chuyén nghiép vu va noi lam viéc ddi véi nguoi lao dong.

2. Trong trudong hop can thiét thay doi vé mat nghiép vu cong ty co thé cir ngudi lao dong sang

cong ty lién quan.

3. Trong cac truong hop nhu da néu ¢ 2 khoan trén, ngudi lao dong khong thé tir chdi néu khong
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c6 1y do chinh dang.

[Piéu 8 Thuyén chuyén cong tac]

1. Néu khong c6 thoa thuan dic biét nao vé viéc khong thay dbi, cong ty co thé thay dbi nghiép vu
cong viéc hay noi lam viéc sau khi tuyén dung ngudi lao dong. Mic du vy, trong truong hop
yéu cau thay doi noi lam viéc, v.v. khéng phit hop v6i mong mudn cta nguoi lao dong s& rat dé
phat sinh tranh chép, vi vay viéc ghi 16 ndi quy lao dong theo ban ndi quy nay la diéu rat quan
trong. Puong nhién, viéc nhan dugc sy dong ¥ cta ngudi lao dong ciing cuc ky quan trong.

Tuy nhién, khi c6 ké hoach thay d6i noi lam viéc ctia nguoi lao dong, ngudi sir dung lao dong
can phai xem xét dén hoan canh chdm con va chim soc ngudi than ciia ho (Piéu 26 Luét vé phuc
loi ctia nguoi lao dong phai cham con va cham so6c nguoi than duge nghi chdm con va nghi cham
s6c nguoi than, v.v. (Luat s6 76 nam 1991, dudi day goi 1a “Luat nghi cham con va cham séc
nguodi than”)).

2. Ngoai ra, trong trudng hop c6 ké hoach diéu dong nhan vién dén cong ty khac, can c6 quy dinh

cu thé vé viéc diéu dong nay.

(Nghi viéc tam thoi)
Pidu 9 Nguoi lao dong s& phai nghi viéc tam thoi trong mot khoang thoi gian quy dinh néu
thudc mot trong cac trueong hop sau:
(D Khi khong thé di 1am do bi bénh tat thuong tich bén ngoai cong viéc phai nghi lam qua
thang, va can tiép tuc diéu tri Trongvong_ ndm
(2) Ngoai trudng hop da dé cap o trén, khi xét thay can thiét phai cho nghi viéc tam thoi do ¢6
nhiing nguyén nhan dac biét
Thoi gian can thiét
2. Khi 1y do nghi viéc tam thoi khéng con trong thoi gian nghi viée tam thoi, vé nguyén tac,
nguoi lao dong sé phai quay lai lam viéc. Tuy nhién, viéc quay tré lai voi cong viéc ban dau
gip kho khin hay khong phi hop, ¢ thé 1am sang cong viée khac.
3. Theo Muc 1 Khoan 1, trong truong hop da hét thoi gian thoi viéc tam thoi nhung van chua

diéu tri khoi bénh, gap kho khan trong cong viéc s€ thoi viée sau khi hét thoi gian thoi viéce

tam thoi.

[Piéu 9  Nghi viéc tam thoi]

1. Nghi viéc tam thoi 1a cach ddi xur dic biét, nguoi lao dong dugc mién nghia vu phai lam viéc trong
mot khoang thoi gian nhat dinh nhung van dugc coi nhu ngudi lao dong binh thudng do nhiing 1y
do cé nhén ctia nguoi lao dong ma chu yéu 1a bénh tat, v.v. khong thé lam viéc duoc trong mot thoi

gian dai. Ngoai ra “Iy do dic biét” trong Muc 2 Khoan 1 diéu nay bao gom cac truong hop nhu

-15-



nham chirc cong chirc, bi khoi t6 hinh sy, v,v.

2. Trong khi nghi viéc tam thoi néu 1y do nghi viéc tam thoi khong con nira, viéc nghi viéc tam thoi
s€ bi huy bd va nguoi lao dong sé phai quay lai lam viéc.

3. Khong c6 quy dinh vé dinh nghia nghi viéc tam thoi, giéi han thoi gian nghi va quay lai lam viéc

trong Luat lao dong. Noi quy thuc hién cong viéc
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Chuwong 3 Noi quy thue hién cong viéc

(Thue hién cong viéc)
Piéu 1 0 Nguoi lao dong phai nhan thitc dugce trach nhiém cia minh véi cong viée, tién
hanh cong viéc mét cach trung thuce, cling nhu phai tuan theo ménh 1€nh va chi thi cuia cong

ty, dong thdi nd luc nang cao hiéu qua cong viéc va duy tri trat ty noi lam viéc.

(Piéu khoin tuin thii)
Pidu 1 1 Ngudi lao dong phai tuan thii cac diéu khoan dudi day:
(1) Khong dugce st dung co so vat chat, trang thiét bi ciia doanh nghiép vao muc dich ngoai
cong viéc ma chua c6 su cho phép.
(2) Khéng duoc thyc hién nhitng hanh vi bt chinh nhu nhan qua tang hodc vay muon khong
chinh dang, muu lgi ca nhan lién quan dén cong viéc.
@ Trong khi lam viéc phai chuyén tdm vao cong viéc, khong dugc roi khoi vi tri lam viéc ma
khong c6 1y do chinh dang.
(4) Khong duoc ¢ nhitng hanh vi gdy ton hai dén danh dy va uy tin ctia cong ty.
(5) Khong tiét 16 thong tin mét cta cong ty, ddi tac, v.v. da biét dugc trong qua trinh lam viéc,
ca khi dang lam viéc cling nhu sau khi thoi vigc.
(6) Khong duoc lam viée khi ¢6 hoi rugu.

Khong thyc hién cac hanh vi khac khong phu hop voi tu cach nguoi lao dong.
g g

[Piéu 1 O  Thuec hién cong viéc]

[Piéu 1 1  Piéu khoén tuan thii]
Noi quy thuc hién cong viéc va diéu khoan tuan thu khong phai la nhiing diéu khoan bat budc
phai quy dinh trong ndi quy lao dong. Tuy nhién, vi né dong vai trd quan trong trong viéc duy tri
trat ty noi lam viéc, cong ty vui long quy dinh ra nhiing diéu khoan mong mudn nguoi lao dong

phai tuan thu.

(Nghiém cAdm lam dung chirc quyén)
Pitu 1 2 Khong dugce loi dung dia vi cong viéc hay mbi quan hé trong cong ty dé c6 hanh dong

hodc 101 n6éi vugt qua gidi han can thiét trong cong viéc, lam ton hai dén moi trudng lam viée

chung cta nguoi lao dong khac.

[Pidu 1 2  Nghiém cAm lam dung chirc quyén]

Nguoi sir dung lao dong phai thuc hién cac bién phéap can thiét vé quan 1y lao dong dé nghiém
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cAm lam dung churc quyén ¢ noi 1am viéc (Khoan 2 Pidu 30  Luat Thuc déy Chinh sach Lao dong
tong hop, 6n dinh viéc 1am va cai thién doi sdng nghé nghiép ctia ngudi lao dong (Luat s6 132 nam

1966, duoi day goi la“Luét xtic tién toan dién céc chinh sach lao dong”).

(Nghiém cAm quay réi tinh duc)

Piéu 1 3 Khoéng dugc lam ton hai dén méi truong lam viée béng nhitng hanh vi 161 néi c6

tinh cht tinh duc tao ra cam giac kho chiu, khong thoai mai cho nguoi lao dong khac.

[Pidu 1 3  Nghiém cAm quiy rbi tinh duc]
bé ngan chan quéy r6i tinh duc tai noi lam viéc, cha doanh nghiép phai xem xét thyc hién nhitng

bién phép can thiét vé mat quan 1y tuyén dung (Piéu 11 Luat binh ding)

(Nghiém cAm quz“'ly rbi doi véi cac van dé lién quan dén mang thai, sinh sdn, nghi cham con
va nghi cham s6c ngudi than, v.v.)
Pidu 1 4  Khong duge lam t6n hai dén moi truong lam viée bang nhing hanh vi 10i néi lién

quan dén mang thai, sinh san, chim con va chdm s6c nguoi than, v.v., tao ra cam giac kho

chiu, khong thodi mai cho nguoi lao dong khac.

[Pidu 1 4 Nghiém cAm qudy roi ddi véi cac van dé lién quan dén mang thai, sinh san, nghi
chim con va nghi cham séc ngwoi than, v.v.]

Dé ngin chan hanh vi quay rdi ddi véi cac van dé lién quan dén mang thai, sinh san, nghi cham

con va nghi cham s6c nguoi than, v.v. tai noi lam viéc, chi doanh nghi€p phai xem xét thyc hién

nhitng bién phép can thiét vé mit quan 1y tuyén dung (Khoan 3 Piéu 11 Luét binh ding, Diéu 25

Luat nghi cham con va cham séc nguoi than).

(Nghiém cAm cic hanh vi quiy réi khac)

Pidu 1 5 Ngoai nhitng quy dinh tir Diéu 12 dén diéu trudc, khong dugce 6 hanh vi quiy rdi
dudi bat ky hinh thirc nao tai noi lam viéc, bao gom nhitng hanh vi lién quan dén xu huéng
tinh duc va ban dang gidi, gdy anh huéng xdu dén moi trudng lam viéc ctia nguoi lao dong
khac.

[Pidu 1 5 Nghiém cAm cac hanh vi quiy réi khac|

“Xu hudng tinh duc” dé cap dén gi61 tinh mdt ngudi cam théy hép dan vé mit tinh cam hodc tinh
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duc, trong khi “ban dang gi6i” 1a cich mdi ngudi nhan thirc vé gidi tinh cta chinh minh. Viéc nang
cao hi€u biét vé xu hudng tinh duc va ban dang gidi, cling nhu ngén chan cac hanh vi phan biét dbi

xir va quy rdi (hanh vi qudy rdi) 1a rat quan trong.

(Bdo vé thong tin ca nhin)

Diéu 1 6 Nguoi lao dong phai dac biét cha trong vao viéc quan ly thong tin li€n quan dén
cong ty va cac ddi tac, dong thoi khong dugce thu thap thong tin khong lién quan dén cong
vigéc ciia minh mét cach khong chinh dang.

2. Nguoi lao dong khi thoi viéc hoac thay ddi cong viéc, noi lam viéc phai nhanh chong tra lai

dir liéu, ho so thong tin, tai liéu lién quan dén cong ty va dbi tac ban than nguoi d6 dang quan

1y.

[Piéu 1 6 Bao vé thong tin ca nhén]
Do Luat lién quan dén bao vé thong tin ca nhan (Luat s6 57 nim 2003) duogc thi hanh toan dién,

nguoi st dung lao dong c6 nghia vu dua ra chinh sach quan ly thong tin ca nhan phu hop.

(Lru lai thoi gian bat dau va két thiic cong viée)

Piéu 1 7 Nguoi lao dong phai tu minh quet thé khi bt dau va két thuc cong viéc dé luu lai

thoi gian bt dau va két thic cong viéc.

[Piéu 1 7  Luu lai thoi gian bit diu va két thic cong viéc]

Lién quan dén quan ly thoi gian lam viéc, nhitng bién phap ngudi st dung lao dong nén 1ap ra da
duoc néu cu thé trong “Hudng dan vé cac bién phap nguoi sir dung lao ddong nén thyc hién dé nim
bat mot cach chinh xac thoi gian 1am viéc” (ban hanh ngay 20 thang 1 nam 2017). Nguoi sir dung
lao dong vui 1ong tudn tha hudéng din nay dé tién hanh quan 1y thoi gian phi hop, ndm bat dugc
thoi gian lam viéc mdt cach chinh xac.

Nhu s& duoc dé cap ¢ phan sau, ké tir thang 4 nam 2019, can cr theo quy dinh tai Muc 3 Khoan
8 Diéu 66 Luat An toan Vé sinh Lao dong (Luat $6 57 nam 1972, dudi day goi 1a “Luat An toan
V¢ sinh™)), nguoi st dung lao dong phai niam dugc tinh hinh thoi gian lam vi¢c cua nguoi lao dong
bang cac phuong phap khach quan nhu ghi chép bang thé chim cong, ghi chép thoi gian sir dung
céc thiét bi dién tir nhu may tinh (tir khi dang nhap dén khi ding xuat), hodc cac phuong phap thich
hop khac dé thuc hién viée tu van chi dao (tham khao Diéu 6 O quy dinh nay).
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(Tham khao)

“Hudng dan vé cac bién phap nguoi st dung lao dong nén thyc hién dé ndm bat mot cach

chinh xac thoi gian lam viéc (Trich doan)”

1. Muc dich
Trong khuon kho Luat lao dong, c6 cac quy dinh lién quan dén thoi gian 1am viée, ngay
nghi, 1am viéc vao ban dém, v.v., vi thé, ngudi sir dung lao dong c6 nghia vu phai quan 1y
thoi gian lam viéc mdt cach hop 1y, bao g6m viéc ndm bét chinh xéc thoi gian lam viéc.
2. Quan diém vé thoi gian lam viéc
Thoi gian 1am viéc 1a khoang thoi gian nguoi lao dong lam viéc duéi su chi huy, diéu
khién ciia ngudi sir dung lao dong, va thoi gian ngudi lao dong tham gia vao cong viée theo
chi thi tryc tiép hodc gian tiép ctia nguoi sir dung lao dong s& dugc tinh 1a thoi gian lam
viée. Do d6, cic khoang thoi gian nhu truong hop tir a dén ¢ dudi day s& dugc tinh 14 thoi
gian lam viéc.

(a) Thoi gian thyc hién cac cong viée chuan bi can thiét cho nhiém vu duoc giao (nhu thay
d6i trang phuc theo quy dinh bat budc) hodc cac cong viéc don dep sau khi hoan thanh
cong viéc (nhw lau don) tai noi lam viéc, theo chi thi ciia nguoi st dung lao dong.

(b) Thoi gian nhan vién phai luén trong trang thai sdn sang lam viéc theo chi thi ctia ngudi
sir dung lao dong bat ké lac nao, chi 1a khong tién hanh thao tac luc dé (con goi 1a
“thoi gian cho™)

(c) Thoi gian tham gia cac khoa dio tao, hudn luyén bat budc cho cong viée hodc thoi gian
hoc tap theo chi thi cia ngudi sir dung lao dong dé phuc vu cho cong viée

3. Kiém tra va luu lai thoi gian bét dau, két thiic lam viéc
bé quan ly dugc chinh xac thoi gian lam viéc, ngudi st dung lao dong phai kiém tra thoi
gian bat dau, két thiic 1am viéc cia mdi ngay lam viéc va luu lai thoi gian do.
4. Phuong phap kiém tra va luu lai thoi gian bét dau, két thiic lam viéc
Vé nguyén tic ngudi sir dung lao dong kiém tra va luu lai thoi gian bat dau, két thic lam
viéc dya vao mét trong nhitng phuwong phap sau day.

(a) Nguoi sir dung lao dong kiém tra va luu lai thoi gian d6 bang cach tu minh tryc tiép xac
minh.

(b) Kiém tra va luu lai dva trén co s¢ khach quan nhu thé chdm cong, thé IC, ghi chép thoi
gian st dung may tinh, v.v.

5. Cac bién phép trong truong hop xac minh, ghi lai thoi gian bat dau, két thic lam viéc
theo hinh thirc tu khai bao
Trong trudng hop phai tién hanh theo hinh thirc ty khai bao ma khong sir dung 3 phuong
phap trén, nguoi stt dung lao dong phai xem xét thue hién nhitng bién phap nhu sau:

(a) DPi v6i nhitng nguoi lao dong thude dién tw khai béo, ngudi sir dung lao dong phai giai



thich dﬁy du vé viéc ghi lai chinh x4c thoi gian lam viéc thuc té va thuc hién tu khai
bao mét cach thich hop theo cac hudéng dan da duge néu trong ban huéng dan nay.

(b) Dbi véi nhitng ngudi quan 1y thoi gian 1am viée thuc té, nguoi sir dung lao dong phai
giai thich day du vé cac bién phap can thuc hién, bao gdm c viéc ap dung hinh thirc
tu khai bao mot cach thich hop, theo cac hudng dan da duogc néu trong ban huéng dan
nay.

(c)Néu can thiét, phai tién hanh diéu tra tinh trang thuc té xem thoi gian lam viéc xac minh
qua hinh thtrc ty khai bao c¢6 khop véi thoi gian 1am viée thyc té hay khong, va diéu
chinh thoi gian 1am viéc cho phu hop.

Dic biét, khi c6 dit liéu vé thoi gian nguoi lao dong c6 mit tai noi lam viée, chéng
han nhu h so ra vao hodc ghi chép thoi gian sir dung may tinh, v.v., ma thoi gian lam
viéc do nguoi lao dong tu khai bao lai chénh Iéch dang ké so véi dit liéu thu thap
duoc, can tién hanh diéu tra tinh trang thyc té va diéu chinh thoi gian lam viéc cho
phu hop.

(d) Khi yéu ciu nguoi lao dong bao céo 1y do, v.v. & lai noi 1am viéc qua thoi gian lam viée
so vdi thoi gian da ty khai bao, can x4c minh tinh chinh x4c cta bao céo do.

Trong trudng hop nay, di bao cao chi ra rang thoi gian d6 khong phai 14 thoi gian
lam viéc vi 1a thoi gian nghi giai lao, tham gia cac khoa dao tao ty nguyén, huén luyén,
hoc tap, v.v., nhung néu thuc té cho théy nguoi lao dong chiu sy chi huy, diéu khién
clia ngudi str dung lao dong chang han nhu lam viée theo chi dao ctia nguoi sir dung
lao dong, thoi gian d6 s€ dugc coi la thoi gian lam viéce.

(e) Hinh thirc ty khai bdo dugc xy dung trén co s¢ gia dinh rang nguoi lao dong sé khai
bao chinh xac. Vi vay, nguoi sir dung lao dong khong nén xem xét thyce hién bién phap
can trd nguoi lao dong khai bao chinh xac vé thoi gian lam viéc, chéng han nhu dat
ra giéi han s gid 1am thém ngoai gio ngudi lao dong c6 thé tu khai bao va khong
duoc tir chdi nhiing khai bao vuot qua giéi han nay, v.v.

Ngoai ra, phai x4c nhan xem vi muc dich cat giam thoi gian lao dong lam thém
ngoai gio ma cac thong bao ndi bd hay cac bi¢n phap xur tri tai noi lam viéc lién quan
t6i thoi gian lam viée nhu s6 tién chi tra cd dinh cho viéc lam thém ngoai gid, v.v. ¢6
trd thanh yéu t6 can tro viée bao cao chinh dang vé thoi gian lam viéc ctia ngudi lao
dong hay khong, va trong truong hop 14 yéu t6 nhu vay phai xem xét thyc hién cac
bién phap cai thién.

Hon nita, viéc tuan tha thoi gian lam viée theo quy dinh cia Luét lao dong va lam
thém ngoai gio theo Thoa thuan lao dong (hay con goi 1a Thoa thudn 36) 1a diéu tat
yéu, nhung ciing can kiém tra xem li¢u c6 tinh trang thyc té lam thém gid vuot qué s6

gio' cho phép nhung lai ghi nhan 14 d4 tuan tha quy dinh hay khong, va liéu diéu nay



6 trd thanh mot thong 1€ trong viéc quan ly gio lam viée gitta ngudi quan 1y va nguoi
lao dong hay khong.
6. Léap bang luong mot cach chinh xac

Nguoi sir dung lao dong theo Didu 108 ciia Luat lao dong va Didu 54 cua Quy tic thi
hanh Luat lao dong phai dam bao ghi chép day dii va chinh xac cac thong tin nhu s6 ngay
lam viéc, s6 gio 1am viée, s6 gio 1am viée vao ngay nghi, sé gio lam thém ngoai gid va sb
gio lam viéc vao ban dém cho tirng nguoi lao dong.

Ngoai ra, trong truong hop khong ghi cac diéu khoan nay vao bang luong hoic cb y ghi
sai s6 gio lam viéc vao bang luong, ngudi st dung lao dong co thé bi phat tién 1én dén
300,000 yén theo quy dinh tai biéu 120 cta Luat nay.

7 . Luu trit nhig tai lidu lién quan dén ghi chép thoi gian lam viéc

Theo diéu 109 Luat tiéu chuan lao dong, nguoi sir dung lao dong phai luu trit khong chi

danh sach nguoi lao dong va bang lvong ma con cé cac tai liéu lién quan dén ghi chép thoi

gian lam vi¢c nhu bang cham cong, thé cham cong, v.v. trong vong 3 nam.

_____________________________________________________________________________________________________________

(Pi mudn, vé sé'm, nghi dot xuit, v.v.)

Pidu 1 8  Ngudi lao dong khi di mudn, vé som, nghi lam hay ra khéi noi lam viéc vi 1y do
ca nhan trong thoi gian lam viéc, phai xin phép trude va phai nhan dugce sy phé
duyét. Tuy nhién, trong trudng hop khong thé xin phép trudc vi 1y do bét kha khang, sau d6
phai nhanh chong xin phép phé duyét.

2. Trong truong hop da quy dinh & khoan trude, vé nguyén tic s& khau trir lvong ddi voi khoang
thoi gian khong lao dong theo quy dinh tai Piéu 4 5.

3. Trong trudng hop nghi lién tiép_ ngay do dau 6m, phai nop gidy chian doan bénh ciia bac

S1.

[Piéu 1 8  Pi mudn, vé sém, nghi dot xuit, v.v.|

1. Trong vi du ndi quy lao dong nay, trong truong hop ngudi lao dong di mudn, vé sém hay nghi dot
xuét, phai nop don xin nghi va nhan duoc su phé duyét cia cong ty tir trude, va viée quy dinh cac
thu tuc cu thé s& do tung noi lam viéc quyét dinh. Tuy nhién, viéc thyc hién cac thu tyc nhu vay la
can thiét dé duy tri trat tu trong cong ty, nén vui long quy dinh 16 rang.

2. Tai noi 1am viéc phai quy dinh rd ngudi lao dong nghi 1am bao nhiéu ngay tré 1én, phai ndp gidy

chan doan bénh cua bac si.
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Chuwong 4 Thoi gian lam vi€c, thoi gian nghi giai lao, ngay nghi

1. Thoi gian 1am viée, thoi gian nghi giai lao va ngay nghi 1a nhitng diéu khoan tuyét ddi can thiét phai
¢6 trong ndi quy lao dong.

2. Khoan 1 diéu 32 Luat lao dong quy dinh thoi gian lam viée téi da trong 1 tuan 13 40 gio. Tuy nhién,
do tinh dac thu nén nhiing noi lam viéc cé dudi 10 nguoi lao dong (dudi day goi la “Co so kinh
doanh dic thu™) va thudc nhitng nganh nghé nhu nganh dién anh va san khau (Muc 10), nganh y té
va cham soc suc khoe (Muc 13), nganh dich vy tiép khach va giai tri (Muc 14), ngoai trir nganh
thuong mai (Muc 8 biéu 1 phu lyc Luat lao dong) va nganh ché tac phim dugc phép lam viéc 44
gio 1 tuan (Khoan 2 Diéu 25 Quy tac thi hanh Luét lao dong, biéu 40 Luat lao dong).

Ngoai ra, Khoan 2 Diéu 32 Luat lao dong quy dinh thoi gian lam viéc t6i da trong 1 ngay 1a 8
gio.

3. Vé thoi gian nghi gidi lao, trong truong hop thoi gian lam viée 1 ngay vuot qua 6 gio thi thoi gian
nghi giai lao it nhat 1a 45 phit; trong trudng hop thoi gian lam viée 1 ngay vuot qua 8 gio thi thoi
gian nghi gidi lao it nhat 1a 1 gio (Didu 34 Luat lao dong).

4. Vé ngay nghi, mdi tuan nghi it nhat 1 ngay hodc néu 1am xuyén sudt 4 tuan s& nghi it nhat 4 ngay
(Diéu 35 Luat lao dong).

5. Bé dam bao diéu kién lao dong thdéa man quy dinh cia Luét lao dong tir khoan 2 dén 4 néu trén, c6
nhitng phuong phap nhu: (1) Ap dung ché d6 nghi 2 ngay 1 tuan, (2) Ap dung ché d6 nghi 1 ngay
1 tuan va riit ngan thoi gian 1am viée quy dinh trong 1 ngay, (3) Ap dung ché d6 thoi gian lam viéc
thay doi (theo thang, theo nam, v.v.). Vi vdy, vui long tham khao nhiing vi du ndi quy lao dong duédi

day dé soan thao ndi quy lao dong phii hop véi thuc trang noi lam viéc.

[Vidu 1] Vidu ndi quy lao dong trong trwdng hop ap dung ché dp nghi 2 ngay 1 tuin

Day 1a vi du ndi quy lao dong vdi thoi gian lam viéc 1a 8 gio 1 ngay va p dung ché d¢ nghi 2 ngay

1 tuan.

(Thdoi gian 1am viéc va thoi gian nghi gidi lao)

Pitu 1 9  Thoi gian lam viéc 1a 40 gio 1 tudn, 8 gio 1 ngay.

2. Thoi gian bat dau, két thic lam viéc va thoi gian nghi giai lao dugc trinh bay nhu sau: Tuy
nhién, tity vao tinh hinh cong viéc va nhing truong hop bat kha khang khac, thoi gian nay c6
thé tang hodc giam. Trong trudng hop ndy, phai thong bao cho ngudi lao dong it nhat trudc
ngay.

@ Lam viéc gio hanh chinh
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Thoi gian bat dau, két thac 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bit dau: Sang:  gid  phat ,
Tu gio phat dén _  gio
Két thuc: Chiéu: __ gi¢d __ phut
phut
@ Lam viéc theo ca
(a) Ca 1 (Cangay)
Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bit dau: Sang:  gid  phat ,
T _ gid _ phatdén _ gio _
Két thuc: Chiéu: gio
phut phut
(b) Ca 2 (Ca dém som)
Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bit dau: Sang:  gid  phat .
T _ gid _ phatdén _ gio _
Két thuc: Chiéu: gio
phut phut
(c) Ca3 (Cadém)
Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bitdau: Sang:  gid  phat .
T _ gid _ phatdén _ gio _
Két thuc: Chiéu: gio
phut phut
3. Phai thong bao cho ngudi lao dong truécngdy ~ ciia thang trude vé cong viée ctia ngudi

lam viéc theo ca dua trén bang chia ca dugc quy dinh riéng.
4. Vé nguyén tic, ca lam viéc khi 1am viéc theo ca s& duoc thay doi mdi ngay,

tir ca sang ca , ca sang ca , ca sang

ca
5. V& nguyén tic, viéc thay doi hinh thirc 1am viéc tir 1am viéc gio hanh chinh sang lam viéc theo
ca hodc tir 1am viéc theo ca sang lam viéc gio hanh chinh phai tién hanh vao ngay nghi hodc

sau khi hét ca 1am va phai thong bao cho nguoi lao dong trude ngay cua thang
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trudc.

[Pidu 1 9  Thoi gian lam viée, thoi gian nghi giai lao]

1. Thoi gian bat dau, két thic lam viée va thoi gian nghi giai lao phai dugc quy dinh trong noi quy lao
dong. Ngoai ra, truong hop lam viée theo ca, vui 1ong quy dinh rd thoi gian bét dau, két thuc lam
viéc va thoi gian nghi giai lao theo timg hinh thirc 1am viéc, ciing nhu quy dinh 16 vé viéc thay d6i
ca lam trong ndi quy lao dong.

2. Vé nguyén tic, thoi gian nghi giai lao phai ap dung dong loat cho tat ca ngudi lao dong tai noi lam
viéc. Tuy nhién, trong truong hop khoé trién khai dong loat, chang han nhu khi 4p dung lam viéc
theo ca nhu trong vi du ndi quy lao dong nay, c6 thé dua ra thoi gian nghi giai lao luan phién bang
cach ki két thoa thuén b?mg van ban véi dai dién nguoi lao dong (dudi day goi 1a “Thoa thuan lao
dong”) (Khoan 2 Diéu 34 Luat lao dong). Trong truong hop nay, pham vi nhitng nguoi lao dong
khong duoc nghi dong loat va cach bd tri thoi gian nghi giai lao cho nhing ngudi lao dong nay phai
dugc quy dinh trong Thoa thuédn lao dong (Diéu 15 Quy téc thi hanh Luét lao dong).

Ngoai ra, Diéu 31 Quy téc thi hanh Luét lao dong dua trén Diéu 40 Luat lao dong quy dinh rf?mg
ddi voi nganh giao thdng van tai (Muc 4 biéu 1 phu luc Luat lao dong), nganh thuong mai (Muc 8
cung diéu), nganh tai chinh va quang cdo (Muc 9 ciing diéu), nganh dién anh va san khau (Muc 10
cung diéu), nganh truyén thong (Muc 11 cing diéu), nganh y té va cham soc sirc khoe (Muc 13 ciing
diéu), nganh dich vu tiép khach va giai tri (Muc 14 ciing diéu) va cac nganh lién quan dén co quan
hanh chinh cong, khong bit budc phai dwa ra thoi gian nghi giai lao dong loat.

Vé dai dién nguoi lao dong trong Théa thuan lao dong, vui long tham khao phén giai thich trong
DPidu 2 1 cirandi quy lao dong nay.

3. Nguoi lao dong phai duoc tu do sir dung thoi gian nghi giai lao. Vui long luu y rang thoi gian nhan
vién phai ludn trong trang thai sin sang 1am viéc theo chi thi ciia ngudi sir dung lao dong bat ké lic
nao, chi 1 khong tién hanh thao tac lac d6 (con goi 1a “thdi gian chod™) duge xem la thoi gian lam

viéc chur khong phai thoi gian nghi giai lao.

(Ngay nghi)
Piéu 2 0  Ngay nghi dugc trinh bay nhu sau:
(D Thu 7, chi nhat
(2) Ngay quéc 18 (néu tring v6i ngay chi nhat thi chuyén sang ngay hom sau)
(3) Ngay nghi cubi nim va ddu nim méi (Ngdy _ thang 12~ngdy _ thang 1)
(4) Ngay nghi hé (Ngay thang ~ngay _ thang )

(5) Ngay nghi khac do cong ty quy dinh
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2. Trong truong hop cong ty thdy can thiét do tinh hinh cong viéc, ngay nghi & khoan trudc c6

thé duoc ddi sang ngay khac.

[Pidu 2 O  Ngay nghi]

1. Luat lao dong khong quy dinh ngay nao trong tuan la ngay nghi hodc ngay qudc 18 1a ngay nghi.
Khoéng ¢6 van dé gi néu ban chon bat ky ngay nao trong tuan lam ngay nghi, hodc ¢6 nhiing ngay
nghi khic nhau mdi tudn. Hon nita, dé phui hop véi thuc trang cong viée, co thé bd tri ngay nghi
luan phién vao nhiing ngay khac nhau ddi véi mdi nguoi lao dong.

2. Vé nguyén tic, ngay nghi phai dugc dwa ra theo ngay dwong lich (tirc 24 gid lién tuc tir 0 gio sang
dén 12 gid dém). Tuy nhién, truong hop ap dung ché do 1am viéc theo ca dua trén ludn phién phan
chia nhan su vao cac ca kip (vi du nhu trudng hop lam viéc theo 3 ca, mbi ca 8 tiéng), néu dap ung
cac yéu cau dudi ddy, chi can chon ngay nghi 1a 24 gid lién tyc thay vi ngay duong lich (Thong tu
s0 150 ban hanh ngay 14 thang 3 nim 1988).

(a) Viéc ap dung ché d lam viéc theo ca dya trén luan phién phan chia nhan sy vao cac ca kip
duogc quy dinh trong ndi quy lao ddng, v.v. va phai dugc van hanh nhu mét ché do.

(b) Viéc luan phién lam viéc theo ca phai dugc quy dinh thanh noi quy thay vi thiét lap timg lan
0 bang phan chia cong viéc.

3. Pugc quy dinh tai Khoan 2 diéu nay, “ngay nghi hoan d6i” 1a viéc ¢6 thé thay doi ngay nghi quy
dinh thanh ngay 1am viéc khac. Vi duy, trong trudng hop phai lam viéc vao chu nhat - von 14 ngay
nghi quy dinh - do tinh hinh cong viéc, c6 thé doi ngay nghi 1a ngay chi nhat d6 thanh ngay lam
viéc khéc, chang han c6 thé lay thr 2 12 ngay nghi.

Ngoai ra, “nghi bu” 1a ché d6 trong d6 nguoi lao dong duge mién nghia vu lam viéc vao ngay
lam viéc xac dinh tiép theo hodc bat ky ngay lam viéc nao theo nguyén vong ciia ngudi lao dong
trong truong hop nguoi d6 da phai lam viéc vao ngay nghi. Su khac biét trong viéc giai quyét ngay

nghi hoan d6i va ngay nghi bu theo Luat lao dong dugc trinh bay nhu sau:

@  Ngay nghi hoan ddi 1a viéc ngay nghi theo quy dinh ctia phap luat da dugc xac dinh tir
trude duoc thay sang ngay khéac, nén du 1am viéc vao ngay nghi trude khi thay thé thi cong
viéc ciing giéng nhu binh thuong. Do d6, s& khong phat sinh van dé tién luong 1am thém khi
lam viéc vao ngay nghi. Tuy nhién, trudng hop ngay nghi da thay thé kéo dai mot tuan, thoi
gian lam viéc thyc té trong tudn d6 ¢ thé vugt qué thoi gian 1am viée trong tuan theo quy
dinh ctia phap luat do 1am viéc thay thé. Trong trudng hop niy, can phai chi tra tién lwong
lam thém cho viéc 1am thém ngoai gio.

Mat khac, nghi bu 1a trudng hop nguoi lao dong phai lam viéc vao ngay nghi da duoc xac

dinh theo quy dinh ciia phap luat, nén sau d6 dii duoc cho nghi bu ciing khong thé x6a bo



dugc viée ngudi d6 da bi bét lam viéc vao ngay nghi. Do d6, can phai chi tra tién lwong lam i

thém cho ngudi lao dong do lam viéc vao ngay nghi.
@  Ngay nghi 1a ngay nguoi lao dong khong c6 nghia vu lam viée, nén can thyc hién cac bién

phap sau trong trudng hop mudn doi ngay nghi:

a. Phai dat ra quy dinh vé ngay nghi hoan di trong ndi quy lao dong.

b. Phai x4c dinh rd ngay nghi hoan doi.

c. Ngay nghi hoan d6i phai 1a nhiing ngay cang gan nhau cang t6t dé dam bao c6 4 ngay

nghi trong 4 tuan.

d. Phai thong bao vé viéc nghi thay thé trudc ngay nghi do.

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------

(Vi du 2) Vi du ndi quy lao dong vé ché do thoi gian lam viéc thay déi theo thang (Truwong hop
ap dung ché do 2 ngay nghi cach tuin)

(Vi du 2) 1a vi du ndi quy lao dong trong truong hop ap dung ché do thoi gian lam viéc thay doi
theo théng (thoi gian thay doi 1a 2 tuan) ciing ché do 2 ngay nghi cach tuan, trong d6 thoi gian lam

viéc quy dinh mdi ngay 1a 7 gid 15 phut, qua d6 thyc hién ché d¢ thoi gian 1am viéc 1a 40 gid 1 tudn.

(Thdoi gian lam viéce, thoi gian nghi gidi lao)
Pidu 19 Thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 tuan trung binh 13 40 gio, bat dau tir ngay

thang nam va tinh trong 2 tuan.

2. Thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay la 7 gio 15 phat.
3. Thoi gian bét dau, két thiic 1am viéc va thoi gian nghi gidi lao dugc trinh bay nhu sau: Tuy
nhién, tity vao tinh hinh cong viéc va nhing truong hop bat kha khang khac, thoi gian nay c6

thé tang hodc giam. Trong truong hop nay, néu do tinh hinh cong viéc, phai thong béo trudc

ngay.
Thoi gian bat dau, két thac 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bit dau: Sang: gio phut . . )
- — : Tu gio phut dén gio phut
Keét thac: Chiéu: gio phut
(Ngay nghi)
Piéu 2 0 Ngay nghi dugc trinh bay nhu sau:
(1) Chu nhat
(2) Ngay thtr 7 thir 2 cach 2 tuan bat dau tir ngay thang nam
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(3) Ngay quéc 18 (Néu tring v6i ngay chu nhat thi chuyén sang ngay hom sau)

(® Ngay nghi cubi nim va dau nim méi (Ngay thang 12 ~ ngay thang
1)
(5) Ngay nghi h¢ (Ngay thang ~ ngay thang )

(6) Ngay nghi khéac do cong ty quy dinh
2. Trong trudng hop cong ty thdy can thiét do tinh hinh cong viéc, ngay nghi & khoan trude co

thé duoc ddi sang ngay khac.
[Pidu 1 9 Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi giai lao]

[Piéu 2 O Ngay nghi]

1. Ché d¢ thoi gian lam viéc thay doi theo thang 1a ché do cho phép bé tri ngudi lao dong lam viéc
qua 8 gio 1 ngay hodc 40 gio 1 tudn vao cac ngay hodc cac tuan xac dinh, trong trudng hop thoi
gian 1am viéc trung binh mot tuan khong vugt qua 40 gid trong mot khoang thoi gian nhat dinh
khong qué 1 thang, dugc quy dinh bai Thoa thuan lao dong hodc ndi quy lao dong (Khoan 2 Diéu
32 Luat lao dong). Thoa thuan lao dong trong truong hgp nay can phai ndp cho giam dbc van phong
gidm st tiéu chuan lao dong c6 thim quyén. Dé biét thém thong tin vé phuong thirc lya chon dai
dién nguoi lao dong trong Thoa thudn lao dong, v.v., vui long tham khao ph?m giai thich trong biéu

2 1 cuavidundi quy lao dong nay.

2. Trong vi du ndi quy lao dong nay, thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay la c6 dinh, nhung thoi
gian 1am viéc quy dinh c6 thé thay d6i theo ngay tity theo tinh hinh cong viéc. Ngay ca trong trudng
hop ny, thoi gian lam viéc trung binh trong 1 tudn trong mot khoang thoi gian nhat dinh khong
dugc vuot qua 40 gio.

3. Trong truong hop ap dung ché do thoi gian 1am viéc thay doi theo thang, can quy dinh 13 trong noi
quy lao dong, v.v. vé& ngay bat dau cta thoi gian thay doi, thoi gian bat dau, két thuc 1am viéc mbi
ngay, thoi gian 1am viéc mdi ngay va mdi tuan trong thoi gian thay doi.

4. Trong truong hop (Vi du 2) nhu bén dudi, tong cong thoi gian 1am viéc quy dinh trong 2 tuan 1a 79
gio 45 phat, do d6, trung binh thoi gian 1am viéc quy dinh mdi tuan 14 39 gid 53 phiit, thoa man

dudi 40 gio 1 tuan.

43 gid 30 phut 36 gio 15 phut
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Ngoai ra, tai Diéu 19 cua vi du noi quy lao dong (Vi du 2), ngay thir 7 thir hai cach 2 tuan duoc
coi 1 ngay nghi. Tuy nhién, trong trudng hop ngay qudc 1&, v.v. duoc coi 1a ngay nghi, ngay thi 7
(hodc chi nhat) cta tuan c6 ngay quoc 18 van duoc coi 1a ngay di lam va van dam bao ché d¢ nghi
2 ngay 1 tuan. Trong truong hop nay, can b sung cau sau vao Diéu 19 ciia vi du ndi quy lao dong:
“Tuy nhién, trong truong hop thoi gian theo Muyc 2 bao gdm ca ngay nghi theo Muc 3, ngay thi 7

thir hai cta thoi gian d6 s€ 1a ngay lam vigc”.

[Tham khao] “Céch xac dinh thoi gian lam viéc quy dinh khi ap dung ché @6 thoi gian lam viéc thay
d6i theo thang”

Vé ché do thoi gian 1am viéc thay doi theo thang, trong mot khoang thoi gian nhat dinh khong
qué 1 thang (thoi gian thay d6i), thoi gian lam viéc trung binh mdi tuan khong dugc vuot qua thoi
gian 1am viéc theo quy dinh ciia phap luat trong mot tuan (40 gid). Phai quy dinh cy thé thoi gian
lam viéc mdi ngay, mdi tuan theo quy dinh ctia phap luat trong ndi quy lao dong, v.v. Trong truong
hop nay, tong cong thoi gian 1am viée quy dinh trong thoi gian thay doi dugc thiét 1ap trong pham

vi thoi gian dugc tinh theo cong thirc sau day:

Thoi gian lam viéc theo quy dinh cua S6 ngay duong lich cuia thoi gian thay doi

phap luat trong 1 tuan (40 gio) x 7

Khi tinh tong khung thoi gian 1am viée quy dinh trong trudng hop thoi gian thay ddi 1a 1 thang

bang cong thiic nay, két qua s& nhu trong bang sau:



S6 ngay
duong lich
trong 1 thang

biéu khoan

Téng khung thoi gian 1am viée quy dinh d6i voi

ting thoi gian thay doi

Truong hop thoi gian
lam viéc theo quy dinh

cua phap luat 1a 40 gio

Truong hop thoi gian
lam viéc theo quy dinh

cua phap luat 1a 44 gio

Truong hop 31 ngay
Truong hop 30 ngay
Truong hop 29 ngay
Truong hop 28 ngay

177.1 gid
171.4 gid
165.7 gid
160.0 gid

194.8 gidy
188.5 gidy
182.2 gid
176.0 gid

(Chu y) Luoc bo chir s6 thap phan thi 2 trg di.

Ngoai ra, thoi gian 1am viéc quy dinh trong mot tuan theo timg hinh thirc ctia ché do nghi 2 ngay

1 tudn trong ché d¢ thoi gian lam viéc thay ddi theo thang s& nhu trong bang sau:

Céc hinh thuc cua
ché d nghi
2 ngay | Nghi vao Chu nhat va | Nghi vao Chu nhat va | Nghi vao Chu nhat va
1 tun | Thir 7 thir hai trong | Thit 7 thir ba trong| Thir 7 thir tu trong
Thoi gian thang thang thang
lam viéc quy di
trong mdt ngay, v.v.
S6 ngay trong 1 thang 2? 3(‘) 3% 2? 3(‘) 3? 2? 3(‘) 3%
ngay , ngay ; ngay | ngay ; ngay . ngay | ngay ; ngay ; ngay
‘Séngaynghitongl | 6 1 6 6| 71 71 7| 8 8. 8|
thang ngay ! ngay @ ngady | ngay ! ngay @ ngdy | ngay @ ngady ! ngay
PRRTRE L IR
ngay : ngay : ngay | ngay : ngay : ngay | ngay : ngay : ngay
1 ngay 8:00 44:00 | 44:48 | 45:10 | 42:00 | 42:56 | 43:22 | 40:00 | 41:04 | 41:33
 Ingay7:S0 | 43:0543:52 | 4413 | 41:07  42:03 | 42:27 | 39:10 | 40:13 | 40:41 |
 Ingay745 | 42:38 4324 43:45 | 40:41 | 4136  42:00 | 38:45 | 39:47 | 40:15 |
| Ingay7:40 | 42:10 42:56  43:17 | 40:15  41:09: 41:33 | 38:20 | 39:22 | 39:49




1 ngay 7:00

| 41:04 | 41:24

_________ N D,

| 40:36 | 40:56

___________________________

___________________________

1 39:12 1 39:31

__________________________

__________________________

36:45 | 37:34 | 37:56

dinh dé dam bao khong vuot qua 40 gio.

(Chu y) Trong truong hop I:I , do thoi gian 1am viée trung binh trong 1 tuan vuot quéa 40 gio,

nén can co6 nhitng diéu chinh, chang han nhu giam thoi gian lam viéc vao mdt s6 ngay xac
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(Vi du 3) Vi du ndi quy lao dong vé ché do thoi gian 1am viéc thay dbi theo nim

(Thdoi gian lam viéce, thoi gian nghi gidi lao)

Pidu 19 Trong truong hop da ky két Thoa thuan lao dong lién quan dén ché do thoi gian
lam viéc thay ddi theo nam véi dai dién ngudi lao dong, di voi nguoi lao dong 4p dung thoa
thuan do, thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 tudn s& duoc tinh trung binh 1a 40 gio 1 tuan
trong thoi gian ap dung.

2. Dbi v6i nguoi lao dong khong ap dung ché do thoi gian 1am viée thay d6i theo nam, thoi gian
lam viéc quy dinh trong 1 tudn 13 40 gio, thoi gian 1am viéc quy dinh trong 1 ngay 14 8 gio.

3. Thoi gian bat dau, két thuc 1am viéc va thoi gian nghi giai lao trong 1 ngay dugc trinh bay nhu

sau:

(D Thoi gian thong thuong

Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bit dau: Sang: _ gid _ phat ,
T _ g6 phatdén _ gio _
Két thuc: Chiéu: gio
phut phut

@ Thoi gian x4c dinh (Chi khoang thoi gian xac dinh dugc quy dinh trong Thoa thuan

lao dong c6 lién quan dén ché do thoi gian 1am viée thay doi theo nam)

Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc Thoi gian nghi giai lao
Bit dau: Sang:  gid  phat .
T _ gid _ phatdén _ gio _
Két thuc: Chiéu: gio
phut phut

(@ Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc va thoi gian nghi giai lao ctia ngudi lao dong khong

ap dung ché d¢ thoi gian lam viéc thay doi theo nim dugc trinh bay nhu sau:

Thoi gian bat dau, két thic 1am viéc Thoi gian nghi giai lao

Bit dau: Sang: gio phut

Tu gioy phit dén gio phut

Két thuc: Chiéu: gio phut
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(Ngay nghi)

Pidu 2 0 Vé ngiy nghi ciia nguoi lao dong ap dung ché d¢ thoi gian lam viéc thay ddi theo
nam, theo quy dinh cua Thoéa thuan lao dong lién quan dén ché do thoi gian lam viéc thay doi
theo nam, sé& chi dinh it nhat 1 ngdy mdi tuan, bat dau tir ngay dau tién cia thoi gian dp dung
nham dam bao trong 1 nim s& co it nhat _ ngay nghi. Trong truong hop nay, phai quy dinh
trong ngay nghi hang nim va théng béo cho timg nguoi lao dong trudc 30 ngay ké tir ngay
dau tién cuia thoi gian ap dung.

2. Ngay nghi cta nguoi lao dong khong ap dung ché do thoi gian lam viéc thay doi theo nim
duoc quy dinh trong lich nghi hang thang nhur sau va thong bao cho timg ngudi lao dong trudc
30 ngay ké tir ngay dau tién cua thoi gian ap dung.

(1 Chi nhat (Ngoai trir thoi gian xac dinh & Muc 3 diéu trudc.)

(2) Ngay quéc 18 (néu tring v6i ngay chu nhat thi chuyén sang ngay hom sau)

(3 Ngay nghi cudi nim va diu nim méi (Ngay _ thang 12 ~ngdy _ thang 1)
(4) Ngay nghi he¢ (Ngay thang ~ ngay thang )

(5) Ngay nghi khac do cong ty quy dinh

[Pidu 1 9 Thoi gian 1am viéc, thoi gian nghi giai lao)
[Piéu 2 O Ngay nghi]

1.

Ché d6 thoi gian lam viéc thay ddi theo ndm 14 ché d cho phép bd tri nguoi lao dong lam viée qua
8 gio 1 ngay hodc 40 gid 1 tuan vao cac ngay hodc cac tuan xac dinh, trong pham vi thoi gian lam
viéc trung binh mét tudn khong vuot qua 40 gio trong mot khoang thoi gian nhat dinh tir hon 1
thang nhung khong qué 1 nadm dya trén thoa thuan lao dong (Muc 4 biéu 32 Luat lao dong). Ché
d6 nay s& phu hop trong trudng hop ban c6 thé du dodn mot khoang thoi gian xac dinh trong nim

s€ rat ban ron, v.v.

. Trong truong hop 4p dung ché do thoi gian lam viéc thay ddi theo nam, can thoa man nhiing yéu

cau sau:
(D Phai quy dinh viéc ap dung ché d6 thoi gian lam viéc thay ddi theo nam trong ndi quy lao
dong. Ngoai ra,
phéi quy dinh thoi gian bat dau, két thic 1am viée clia timg ngay lam viéc, thoi gian nghi giai
lao va ngay nghi, v.v.
@  Phai ky két Thoa thuan lao dong bang vin ban véi dai dién nguoi lao dong vé cac diéu khoan
sau va nop cho giam ddc van phong gidm sét tiéu chuan lao dong c6 tham quyén
theo miu quy dinh. Cac diéu khoan can quy dinh trong Thoa thuan lao dong trong truong hop
nay duogc trinh bay nhu sau:

(a) Pham vi nguoi lao dong ap dung
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(b) Thoi gian ap dung (phai 12 mot khoang thoi gian nhat dinh tir hon 1 thang nhung khong qua

I ndm) va ngay bat dau

(¢) Thoi gian xac dinh (co thé thiét 1ap cho nhiing khoang thoi gian cong viée ban ron trong thoi

gian ap dung)

(d) Ngay lam viéc va thoi gian lam viéc quy dinh theo ting ngay lam viéc trong thoi gian ap dung

(thoi gian ap dung 1a 1 thang
tro 1én, dbi véi khoang thoi gian dau tién, can xac dinh ngay lam viéc va thoi gian lam
viéc theo tirng ngay lam viéc. Tuy nhién, ddi voi cac giai doan sau, chi can xac dinh téng
s0 ngay 1am viéc va tong thoi gian lam viéc trong timg khoang thoi gian).

(e) Thoi gian higu lyc (khuyén nghi khoang 1 nam.)

Tuy nhién, ddi véi muyc (d), trong truong hop thoi gian dp dung vuot qua 3 thang, vé nguyén tic,
s6 ngay lam viéc khong qua 280 ngay 1 nam, s6 ngay lam viéc lién tuc khong qua 6 ngay (trong
pham vi c6 thé dam bao nghi 1 ngay 1 tuan trong thoi gian xac dinh), thoi gian 1am viéc quy dinh
khong qua 10 gio 1 ngay, 52 gio 1 tuan (trong truong hop thoi gian ap dung vuot qua 3 thang, sb
tudn vuot qua 48 gid 1 tudn khong qua 3 tuan lién tiép, s6 ngay dau cua tuan vugt qua 48 gid 1 tudn
khéng qua 3 ngay trong 3 thang).

3. Dé thoa man ché d6 lam viéc 40 gio 1 tuan khi ap dung ché do thoi gian lam viéc thay ddi theo nam,
can dam bao ngay nghi trong nim theo bang bén dudi dé phii hop véi thoi gian lam viée quy dinh
trong 1 ngay. Vi du, trong truong hop ap dung ché do thoi gian 1am viéc thay d6i theo nam véi thoi
gian 1am viéc quy dinh 1a 8 gid 1 ngdy, néu s6 ngay nghi trong nim khong vugt qua tir 105 ngay sé
khong dat dugc khuon kho cua ché do lam viéc 40 gio 1 tuan.

4. Dé biét thém thong tin vé phuong thitc lya chon dai dién nguoi lao dong trong Thoa thuan lao dong,

v.v., vui 1ong tham khao phan giai thich ciia Khoan 19 vi du ndi quy lao dong nay

é [Tham khéo]

S6 ngay nghi trong ndm can dam bao dé thoa man ché d6 lam viéc 40 gio 1 tuan.

i S6 ngay duong

i lich trong nam 366 ngay

! . 365 ngay

: Thoi gian 1am (ndm nhudn)
i viéc quy dinh trong 1 ngay

i S6 ngay nghi trong nam
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(Thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay x 7 ngay - 40 gid) x 365 ngay (hoac 366 ngay)

= S8 ngay nghi trong nam
Thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay x 7 ngay

* S6 ngay lam viéc t6i da trong 1 nam trong ché do thoi gian lam viée thay doi theo nam 1a 280 ngay,

do do6 can dam bao cac ngay nghi néu trén.

9 gid 134 ngay 134 ngay

i 8 gity 105 ngay 105 ngay
7 ity 50 pht 99 ngdy 100 ngay
7 giy 45 phit 96 ngdy 97 ngay
7 gidr 30 phat 87 ngay 88 ngdy
7 gio 15 phut *85 ngay *86 ngdy
7 gio *85 ngay *86 ngdy
: - Phuong phap tinh toan -

. Ché d thoi gian 1am viéc thay d6i theo nam 1a ché d6 dua ra tién dé cho viéc khong lam thém ngoai
gio ¢d dinh va khong 1am viée vao ngay nghi. Do d6, trong trudng hop phat sinh 1am thém ngoai
gio mot cach dot phat, duwong nhién theo Diéu 36 Luét lao dong, can ky két va bao cao thoa thuin
lién quan dén lam thém ngai gio, v.v., dong thoi chi tra tién luong lam thém ddi véi ngudi lao dong

tuong Ung.
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Lich nghi hang ndm sau day 14 vi du quy dinh 4p dung ché d6 thoi gian lam viéc thay d6i theo
nam. Trong cc khoang thoi gian binh thudng véi cong viée nhan réi (gom thang 4, 5,7, 8, 11 va
12 cia nam OO, thang 1 va 3 ctia nam Ox), thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay 1a 8 gio.
Trong cac khoang thoi gian xac dinh voi cong viée ban ron (gom thang 6, 9, 10 cia nim OO va
thang 2 ctia nam Ox), thoi gian 1am viée 1a 8 gio 30 phat 1 ngay. Bang cich nay, s6 ngay nghi
hang nam s& 14 111 ngay, dong thoi dam bao tuan thii ché d¢ 1am viée 40 gio 1 tuan.

Ngay bat dau 1a ngay 1 thang 4, ngay nghi 1a ngay dugc t6 mau.

AR|B|A|X|[K|K|®|X| SAB|A|XK|K|KX|®|X| 6A[B|A|XR|K|KX[E|L
1 1[2]3]415(6 11213
21314([5]6]71]8 718[9([10[11]12]13 4151617 ([8]9]10
911011 [12]13]14]15 14115[16) 17181920 1M[{12[13]14]15[ 1617
16]17)18119]20({21]22 211221 23[24(25]26]2] 18119120)21122|23(24
23124(25(26(27]28]29 2812913031 25126({27]28]129]30
30
7RA|B|AIX[K|K|®|+| 8A[B|A|X|K|K|®|+| 9AB|A|XR|K|X[&]|+
1 112131415 112
21345161738 61 718[9([10]11]12 31415[6[7[81]9
911011 [12[{13]14]15 131 14115)16 [ 17[18[19 10]11]12]13[14[15]16
161718119120 [21]22 201 21122[23]24]25]26 17118119120 (21 (22|23
23124[25[26]27]28]29 27128129({30] 31 24125(26127]28]29]30
30| 31
WA[B|A[R|K|K|£|L£]| NA[H|A[XR|K|[K|E|L£]| 2A[H|A[XR|K[K|®|£
112]3]4]5]6][7 112314 112
819 [10[11]12]13]14 5161 7[8[9]10]1 314516171819
1511617118 19[20] 21 121131141516 [17[ 18 10 11]12) 13| 14| 15[ 16
22123124(25126)27)28 19120(21)122)23]24(25 17(18]19]20)21({22]23
291301 31 26127]128(29(30 24125126|27({28]29)30
31
TA[B|A[K|K[K|®|[£]| 2A|H|A[X|K[K|&[£]| BA|B|A[X|K[K|&[£
1[{2[3]4]15]6 {23 11213
718191011 [12]13 415[6]7]18]9]10 415671819110
14115116 17]18]19[20 1) 12)13]14[15]16] 17 1] 12)13]14[15[16] 17
21122({23[24125]26]2] 18119120 21(22(23[24 18119120 21(22|23(24
28129(30(31 25126|27(28 25126{27]128]129]30] 31

(Lam viéc ngoai gio va vao ngay nghi, v.v.)

biéu 2 1 Tuy vao tinh hinh cong viéc, co thé bd tri nguoi lao dong lam viéc vuot qua thoi
gian lam viéc quy dinh theo Piéu 1 9 hodc Piéu 2 0 lam viéc vao ngay nghi quy dinh
theo.

2. Trong trueong hgp ¢ khoan trude, khi lam viéc vuot qua thoi gian 1am viée theo quy dinh cta

phap luat hogc 1am viéc vao ngay nghi theo quy dinh ciia phap luat, cong ty phai ky két trudc

Thoa thuan lao dong béng van ban voi nguoi dai dién qua ban nguoi lao dong, déng thoi ndp
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thoa thuan cho giam déc van phong giam sat tiéu chuan lao dong c6 tham quyén.

3. Nguoi lao dong 1a phu nit ¢6 thai hodc chwa day 1 nam sau khi sinh (sau ddy goi 1 “phu nir
mang thai va sau sinh™) c6 yéu cau va ngudi chua day 18 tudi sé khong phai lam thém ngoai
gio, 1am viéc vao ngay nghi hodc vao ca dém (10 gio ti dén 5 gid sang) theo Khoan 2.

4. Trong trudng hop c6 nhu cau tam thoi do thién tai hodc cac 1y do khong thé tranh khoi khac,
c6 thé b tri ngudi lao dong 1am viéc ngoai thoi gian 1am viée quy dinh hodc vao ngay nghi,
vuot qué gidi han tir Khoan 1 dén khoan trudc. Tuy nhién, ngay ca trong trudng hop nay, phu

ni mang thai va sau sinh c6 yéu cau ciing khong phai lam thém ngoai gio thoi gian lam viéc

quy dinh hodc vao ngay nghi.

[Piéu 2 1  Lam thém ngoai gid va vao ngay nghi, v.v.]

1. Trong trudong hop bé tri ngudi lao dong lam viée vuot qué thoi gian lam viée theo quy dinh ctia
phap luat (40 gio 1 tuan (44 gio 1 tuan tai co so kinh doanh dic thu), 8 gid 1 ngay) hodc lam viée
vao ngay nghi theo quy dinh ctia phap luat (ngay nghi 1 1an 1 tudn hodc 4 ngay trong 4 tuan), ngudi
sir dung lao dong phai c6 nghia vu ky két va nop Thoa thuan lao dong (hay con goi 1a Thoa thudn
36) dua trén Diéu 36 Luat lao dong.

Trong trudng hop ngudi st dung lao dong da ky két Thoa thuan lao dong véi dai dién nguoi lao
dong va nop thoa thuan d6 cho giam ddc van phong giam sat tiéu chudn lao dong c6 tham quyén
twong tmg, nguoi sir dung lao dong co thé bd tri ngudi lao dong lam thém ngoai gid hodc lam viéc
vao ngay nghi trong pham vi thoa thuan do.

2. “Pai dién nguoi lao dong”, trong trudng hop c6 cong doan lao dong duoc t6 chirc bai qua ban sd
nguoi lao dong tai noi lam viéc la cong doan do, trong truong hop khong cod cong doan lao dong
nhu vay la nguoi dai dién cho qua ban sb nguoi lao dong tai noi lam viéc d6 (nguoi dai dién qua
ban).

Nguoi dai dién qua ban phai 1a nguoi twong Gmg véi cac muc (1) hodc (2) sau day (Khoan 2 Piéu
6 Quy tic thi hanh Luat lao dong)

(D Khodng phéi 1a ngudi c6 vi tri giam sat hodc quan 1y quy dinh tai Muc 2, Diéu 41 Luat lao

dong

@ Nguoi dugc lya chon bang phuwong phéap bo phiéu, gio tay, v.v.

duoc thuc hién mot cach minh bach nham Iya chon nguoi ky két Thoa thuan lao dong, v.v. va
khong phai la ngudi bi Iua chon dua trén y chi cua nguoi st dung lao dong

3. Nghiém cdm d6i xir bat loi dbi véi nguoi dai dién qua ban. Khong duge dbi xir bat loi vé diéu kién
lao dong nhu sa thai, giam luong hay giang chue, v.v. véi Iy do 1a nguoi dai dién qua ban, s€ trd
thanh nguoi dai dién qua ban hodc da thuc hién cac hanh vi chinh dang voi tu cach 1a nguoi dai dién
quéa ban. Ngoai ra, ngudi st dung lao dong phai thyc hién cac bién phap can thiét dé dam bao rang

nguoi dai dién qua ban cé thé thuc hién sudn sé cac cong viée lién quan dén viée ky két Thoa thuan
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lao dong. (Vi du, bao gdm viéc cung cip céc thiét bi van phong hodc khong gian lam viéc can thiét

khi t6 chirc tap hop y kién ctia nguoi lao dong.)

4. Tuong ty ndi quy lao dong, can théng bao cho ngudi lao dong ca vé Thoa thuan 36 (Khoan 1 Diéu
106 Luat lao dong).

5. Gi6i han cua viéc kéo dai thoi gian lam viéc duoc quy dinh & Thoa thuan 36, dugce quy dinh trong

Luat lao dong va khong thé thoa thuan vé thoi gian vugt qua gidi han trén.

<Quy dinh veé gidi han trén cua viéc lam thém ngoai gio>

(1) Thoi gian gidi han

Lam thém ngoai gio phai khong qua 45 gio 1 thang, 360 gid 1 nam (d6i véi nguoi lao dong ap

dung ché do thoi gian lam viéc thay doi theo nim, khong qua 42 gio 1 thang, 320 gid 1 nam).

(2) Trudng hop bb tri ngudi lao dong 1am viéc qua thoi gian gidi han

Trong trudng hop can bd tri tam thoi nguoi lao dong lam viée vuot qua thoi gian gidi han, c6 thé

b6 tri nguoi lao dong lam viéc vuot qua thoi gian gidi han & muc (1). Tuy nhién, ngay ca trong

trudng hop nay, tong thoi gian 1am thém ngoai gio va 1am viée vao ngay nghi trong 1 thang ciing

phai dudi 100 gio, va tong thoi gian 1am thém ngoai gid trong 1 nim khong qua 720 gio. Ngoai ra,

phai quy dinh s6 thang c6 thé vuot qua thoi gian giéi han (khong quéa 6 thang 1 nam).

(3) Gi6i han 1am thém ngoai gid va 1am viéc vao ngay nghi

Ngay ca khi s6 gio quy dinh tai Théa thuan 36 nam trong pham vi, tong s6 gi 1am thém ngoai

gi0 va lam viéc vao ngay nghi cling phai dudi 100 gio 1 thang va trung binh khong qua 80 gio trong
2 - 6 thang.

* POi voi cac nganh ngheé va cong viéc sau day, quy dinh gidi han trén vé lam thém ngoai gio sé

duoc tam hodn dp dung dén ngay 31 thang 3 nam 2024.

* Nganh xay dung cong trinh, v.v.
+ Cong viéc lai xe 0 t0
« Bac si lam viéc trong linh vyc y té

- Nganh san xuit dudng tai tinh Kagoshima va tinh Okinawa.

* Cong viéc nghién ctru phat trién (R&D) ddi voi cong ngh¢, san phém hoic dich vu méi dugc mién

ap dung quy dinh giéi han trén.

6. Noi dung can thoa thuan trong Thoa thuan 36 bao gom:

® OO

Pham vi nhitng ngudi lao dong c6 thé dwoc bb tri 1am viéc ngoai gid hodc vao ngiy nghi
Thoi gian ap dung (t6i da 1 nam)
Ly do cu thé can b tri nguoi lao dong 1am viéc ngoai gio hodc vao ngay nghi

S6 gid ¢6 thé bd tri ngudi lao dong lam viéc vuot qua thoi gian lam viée theo quy dinh cua
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phép luat hodc s6 ngay lam viéc vao ngay nghi theo timg khoang thoi gian: 1 ngay, 1 thang, 1
nam

@ Thoi gian hi€u lyc cta thoa thuén

(6) Ngay bét du thoi gian ap dung (1 nim)

(7) Téng cong thoi gian 1am thém ngoai giv va lam viéc vao ngay nghi phai dudi 100 gid 1
thang va trung binh khéng qué 80 gio trong 2 - 6 thang

Ly do cu thé trong truong hop bd tri ngudi lao dong lam viée vuot qua thoi gian gidi han

(9 Bién phap dam bao sirc khoe va phiic lgi cho nguoi lao dong dugc bb tri lam viée vuot
qua thoi gian gidi han

Ty 1¢ tién luong 1am thém khi 1am viéc vugt qua thoi gian gidi han

1D Thu tuc trong truong hop bb tri ngudi lao dong lam viée vuot qué thoi gian gidi han.

Nhing néi dung nay duoc quy dinh rd rang (Khoan 2 Diéu 36 va Diéu 17 Quy tic thi hanh Luat lao

dong).

7. Béi voi nguoi chua du 18 tudi, ngoai trir mot ) treong hop nhét dinh, dua trén Luit lao dong,

8.

khong thé bd tri nguoi lao dong 1am thém ngoai gio, 1am viéc vao ngay nghi hay theo ché d¢ thoi
gian 1am viéc thay doi (Piéu 60 Luat lao dong). Ngoai ra, vé nguyén tic, khong thé bd tri ngudi lao
dong lam viée vao ca dém tir 10 t6i hom trudc dén 5 gid sang hom sau (Didu 61 Luat lao dong).

Trong trudng hop phu nit mang thai va sau sinh ¢ yéu cau, ngudi sir dung lao dong khong thé bd
tri ho lam viéc ngoai gio, vao ngay nghi hodc vao ca dém (Diéu 66 Luat lao dong). Ngoai ra, khong
duoc sa thai hodc ¢6 hanh vi ddi xur bét loi khéc vai 1y do nguoi do6 co yéu cau hodc khong lam viéc

theo nhu yéu cau (Khoan 3 Diéu 9 Luat binh dang).

[Piéu 2 2  Ché dd nghi giira ca 1am viéc]

1.

Luat bién phap dic biét vé cai thién thiét 1ap thoi gian 1am viéc, v.v. (Luat cai thién thiét 1ap thoi
gian 1am viéc, v.v.) da duoc stra ddi va tir ngay 1 thang 4 ndm 2019, viéc ap dung ché do nghi giira

ca lam viéc da trd thanh nghia vy chi doanh nghiép phai nd luc thue hién.

. Ché d¢ nghi giita ca lam viéc la ché 9 nham dam bao thoi gian sinh hoat va thoi gian ngl nghi ctia

nguoi lao dong bang cach thiét 1ap thoi gian nghi giai lao (thoi gian nghi giira ca) nhat dinh trong

khoang thoi gian tir khi két thiic ca 1am viéc trudc dén khi bat dau ca lam viée sau.

. Bang cach dam bao thoi gian nghi giita ca nhét dinh, ngudi lao dong c6 thé dam bao thoi gian sinh

hoat va thoi gian ngii nghi day du, tiép tuc 1am viéc trong khi duy tri sy cAn bang giita cong viéc

va cudc song.

. Vé viée xir 1y cac truong hop thoi gian két thic thoi gian nghi giira ca tring voi thoi gian lam viée

quy dinh cia ca tiép theo, sau khi xem xét cac phuong phap sau, vi du ndi quy lao ddng ctia ndi quy

lao dong duoc trinh bay nhu sau:

. Ngoai ra, khi can thiét, can xay dung cic quy dinh nhu ndi quy lao dong, v.v. vé thii tuc ding ky
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lién quan dén ché d6 nghi giita ca lam viéc va xir Iy thoi gian lam viéc, v.v.
[Vi du 1] Trong trudong hop phan thoi gian nghi gitra ca 1am viéc tring véi thoi gian lam viée
quy dinh ctia ngay hom sau sé dugec tinh 1a thi gian 1am viéce
8 giv 17 gio 23 gio

8 giov 10 gior

Lam thém
ngoai gi®

Thoi gian

1am viec Thoi gian nghi gitra ca

Theoi gian bat dau Iam viéc vao ngay hém sau la 10 gi&, nhwng

nhan vién dwoc coi la da lam viéc tir 8 gio dén 10 gio

(Thdoi gian nghi giira ca lam viéc)

Pidu 2 2 Trong moi trudng hop, mdi ngudi lao dong phai dugc nghi ngoi lién tyc it nhat o
gior sau khi két thiic ca 1am viéc va trudce khi bat dau ca tiép theo trong 1 ngay. Tuy nhién, diéu
nay s& khong ap dung trong trudng hop thién tai hodc cac tinh hudng khong thé tranh khoi
khac.

2. Trong trudng hop thoi gian két thiic thoi gian nghi giai lao & khoan trudc tring véi thoi gian
bat dau cong viéc quy dinh cua ca tiép theo, thoi gian tir thoi gian bat dau dén thoi gian két

thuc s€ dugce coi la da lam viéc.

[Vidu 2] Trong trudmng hgp thoi gian nghi gitra ca lam vié€c trung véi thoi gian 1am viée quy dinh

ciia ngay hom sau, thoi gian bat diu lam viée ¢ thé dwoce i lai.

8 gior 17 giov 23 gioy 8giv 10gidv 17gid 19 gio

Vi du vé viéc khéng
thay dbi thoi gian két Thoi gian
thuc lam viéc

Lam them Thoi gian nghi gitra ca

lam viéc ngoai gi®
Theoi gian bat dau Theoi gian két thic
lam viéc vao ngay lam viéc vao ngay
sau dwoec lui hém sau la 17 gio,
xuéng 10 gi»» khéng thay déi
Vi du viéc Iui thoi gian > qi & & .. o o
1am viéc ’ Thm g'an Lam‘t.he.r‘n Thoi gian nghi gitra ca
lIAm viée nanai aiey

Theoi gian bat dau Thei gian két thic
lam viéc vao ngay lam viéc vao ngay

hoém sau dwerc lui hém sau la 17 gio,
xuéng 10 gi»» khéng thay déi
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(Thdoi gian nghi giira ca 1am viéc)

Piéu 22: Trong moi truong hop, mdi ngudi lao dong phai dugc nghi ngoi lién tuc it nhat o gio
sau khi két thic ca 1am viéc va trude khi bat dau ca tiép theo trong 1 ngay. Tuy nhién, diéu nay
s& khong ap dung trong trudng hop thién tai hodc cac tinh hudng khong thé tranh khoi khac.

2. Trong trudng hop thoi gian két thic thoi gian nghi giai lao ¢ khoan trudc tring véi thoi gian
bat ddu 1am viéc quy dinh cua ca tiép theo, thoi gian bat dau lam viéc ctia ngay hom sau c6 thé

duoc Iui lai dén thoi gian két thic thoi gian nghi giai lao & khoan trén.

Ngoai ra, cling c¢6 thé xem xét phwong phap cdm 1am thém gid sau mot thoi gian nhat dinh va
khong cho phép lam viéc trude thoi gian bat dau lam viée tiép theo dé dam bao thoi gian nghi giita

ca.
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Chuong 5 Nghi phép, v.v.

Can quy dinh rd trong ndi quy lao dong khong chi cac ky nghi phép theo quy dinh cta phap luat

nhu nghi phép huéng lwong hiang nim, ma con ca cac ky nghi phép do cong ty dit ra.

(Nghi phép huéng hrong hing nim)

Pidu 2 3 Dbi véi nguoi lao dong cong téc lién tuc trong vong 6 thang tir ngay dugc tuyén
dung, di lam trén 80% s6 ngay lam viéc quy dinh s& dugc nhan 10 ngay nghi phép hudng
lwong hang nam. Déi v6i ngudi lao dong cong tac lién tuc 1 nam sau d6 va di lam trén 80%
s6 ngay lam viéc quy dinh cta nim d6 s& dugc nhan s6 ngay nghi phép huéng luong hing

nam tuong ung voi thoi gian cong tac lién tuc nhu bang sau:

- ‘ 1 ndm 2 nam 3 ndm 4 nam 5 nadm 6 ndm
Toigmeig il | 6 thang
6 thang 6 thang 6 thang 6 thang 6 thang 6 thang tr¢ lén
Songiy fuenbin | 10 ngdy 11 ngdy | 12 ngay 14 ngay 16 ngay 18 ngay 20 ngay|

2. Bit ké quy dinh ¢ khoan trudc, d6i véi ngudi lao dong co thoi gian 1am viée quy dinh trong
tuan chua du 30 gid va s6 ngay lam viéc quy dinh trong tuan khong qua 4 ngay (ddi véi nguoi
lao dong co s6 ngay lam viéc quy dinh dua trén khoang thoi gian khac ngoai tudn, sd ngay
lam viéc quy dinh hing ndm 1 khong quéa 216 ngay), s& nhan dugc s6 ngay nghi phép hudng

lwong hing nim tuong mg véi thoi gian cong tac lién tuc va sd ngay lam viéc quy dinh nhu

bang sau:
S6 ngay Thoi gian lam viée lién tuc
lamviéc | S6 ngay lam viéc 6 ndm
quy dinh quy dinh lnam | 2ndm | 3ndm | 4ndam | 5nam | 6thing
6 thang
trong trong 1 ndm 6 thang | 6 thang | 6thang | 6thang | 6thang | trg 1én
tudn

4ngay | 169 ngay ~216ngay | 7ngay | 8ngay | 9ngay| 10ngay | 12ngay | 13 ngay 15 ngay

3ngay | 121 ngay ~ 168 ngay | Sngay | 6ngay| 6ngay| 8ngay| 9ngay| 10 ngay 11 ngay

2ngay | 73ngay~120ngay | 3ngay | 4ngay| 4ngay| Sngay| 6ngay | 6ngay 7 ngay

1 nga 48 ngay ~ 72 nga 1 nga 2 nga: 2 nga: 2 nga: 3 nga 3 nga 3 nga
gay gay gay gay gay gay gay gay gay gay

3. C6 thé cho phép ngudi lao dong 1iy ngay nghi phép huong lwong hang nim trong Khoan 1

hodc 2 vao thoi gian ho yéu ciu. Tuy nhién, trong truong hop viée cho phép ngudi lao dong
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lay ngay nghi phép hudng lwong hang nim vao thoi gian ho yéu cau gay can tro dén viée van
hanh kinh doanh binh thudng, ¢6 thé yéu cau ngudi lao dong ldy ngay nghi vao thoi gian khéc.

4. Bat ké quy dinh 6 khoan trudce, theo thda thuan bfing van ban véi dai dién nguoi lao dong,
nguoi sir dung lao dong c6 thé chi dinh trudc thoi gian lay ngay nghi dbi véi phan ngay nghi
vuot qua 5 ngdy trong s6 ngay nghi phép huong luong hang nim cta mdi ngudi lao dong.

5. Ddi voi ngudi lao dong dugce cap trén 10 ngay nghi phép hudng lwong hang niam theo Khoan
1 hoic 2, bat ké quy dinh ctia Khoan 3, trong vong 1 ndm ké tir ngay dugc cip, cong ty c6 thé
chi dinh trugc thoi gian 14y ngay nghi déi v6i 5 ngay trong s6 ngay nghi phép huéng lwong
hang nim cta ngudi lao dong trén co sd ling nghe va ton trong ¥ kién ciia nguoi lao dong do.
Tuy nhién, trong truong hop ngudi lao dong liy ngay nghi phép huéng lwong hang nim theo
quy dinh tai Khoan 3 hodc 4, phan ngay nghi da 1y d6 s& dugc trir vao 5 ngay nay.

6. Khi tinh ti 1& ngay di lam & Khoan 1 va 2, nhimng thoi gian sau day van dugc tinh 13 da di lam:
(1) Thoi gian da nhan nghi phép huong luong hang nam
(2) Thoi gian nghi trude va sau khi sinh
(3) Thoi gian nghi chim con va nghi chim soc nguoi than dya trén Luat nghi chim con va
cham soc nguoi than.

(4) Thoi gian nghi dé diéu tri do chin thuong hodc bi bénh lién quan dén cong viéc

7. Ngay nghi phép huong lwong hing nim khong lay trong vong 1 nim ké tir ngay duoc cp co
thé chuyén sang va ldy ngay nghi trong vong 2 nam ké tir ngay duoc cap.

8. Lién quan dén khoan trudc, trong truong hop c6 thé 1ay ca ngay nghi phép hudng luong hang
nim di duoc chuyén sang tir nam trudc va ngay nghi phép huong luong hang nam dugc cap
sau d6, s& 1y tir ngay nghi phép hudng lwong hiang nim da dugc chuyén sang.

9. Cong ty phai thong bao cho timg ngudi lao dong vé s6 ngay nghi phép huong luong hing nim
con lai tinh dén ngay chét bang lwong hang thang bang cach ghi vao bang ké chi tra luong.

[Pidu 2 3  Nghi phép huéng lwong hing nim]

1. Nguoi lao dong cong tac lién tuc trong vong 6 thang tir ngay dugc tuyén dung va di 1am trén 80%
tong s ngay lam viéc phai dugc cip it nhat 10 ngay nghi phép hudng lwong hing nam (Khoan 1
biéu 39 Luit lao dong).

Ngoai ra, nhimg nguoi lao dong c6 thoi gian lam viée quy dinh trong tuan khong qua 30 gid va
s6 ngay lam viéc quy dinh trong tuan khong qué 4 ngay hodc s ngay 1am viéc quy dinh trong nim
khong qua 216 ngay (sau day goi 1a “nguoi c6 sd ngay lam viéc quy dinh it”), phai dugc cap sd
ngay nghi phép huong lwong hang nam it nhat theo quy dinh tai Muc 3 Diéu 24 Quy tic thi hanh
Luat lao dong, c6 tinh dén ty 1& so véi sd ngay lam viéc quy dinh cta ngudi lao dong chinh thirc
(Khoan 3 cung diéu).

2. Trong truong hop ngudi lao dong co thoi gian 1am viée quy dinh va s6 ngay 1am viéc quy dinh thay
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d6i, viéc danh gia xem ho tmg v6i Khoan 1 hay Khoan 2 cua diéu nay s& dya trén thoi gian 1am viéc
quy dinh theo tuan, s6 ngay lam viéc quy dinh theo tuan hodc s6 ngay lam viéc quy dinh theo nim

14
Aqr12?

duoc quy dinh tai “ngay tham chiéu” cho nghi phép huéng luong hang nam. “Ngay tham chiéu” &
day la ngay phét sinh quyén lgi nghi phép huéng luong hang nim, tirc ngay sau khi da qua 6 thang
ké tir khi dugc tuyén dung, sau d6 1a vao ngay twong tmg ctiia mdi nam tiép theo.

. Ngay tham chiéu cho nghi phép hudng luong hang nim c6 thé dugc quy dinh mot cach thong nhét
ma khong lién quan t6i ngay tuyén dung cta timg ngudi lao dong. Trong trudng hop nay, thoi gian
cong tac khong dugc 1am tron xuéng ma phai 1am tron 1én. Vi dy, truong hop thong nhéit ngay tham
chiéu 1a ngay 1 théng 4, ngay ca d6i v6i ngudi lao dong dugc tuyén dung vao ngay 1 thang 1 nim
d6 ciing phai cp nghi phép hudng lwong hing nam cho nim tai chinh dau tién vao thoi diém ngay
1 thang 4, tuc trude 3 thang so véi truong hop theo quy dinh cta phap luat, sau khi nguoi do da
cong tac lién tuc trong 3 thang.

. B6i voi nguoi lao dong duoc cap trén 10 ngay nghi phép huéng lwong hang nam, ngudi sir dung
lao dong phai quy dinh thoi gian nghi cho 5 ngay trong s6 d6 véi timg ngudi lao dong, sao cho
nhitng ngay d6 nam trong vong 1 nim ké tir ngy tham chiéu (ngay bat dau ciia thoi gian dugc chia
theo chu ky mot nam ké tir sau khi cong tac lién tuc trong 6 thang) (Khoan 7 Diéu 39 Luat lao dong.
Tuy nhién, d6i véi s6 ngay nghi phép hudng luong hang nam da 1ay do nguoi lao dong tu yéu cau
hoic duge cdp mot cach co ké hoach theo Théa thuan lao dong, nguoi sir dung lao dong khong can
quy dinh thoi gian nghi (Khoan 8 Diéu 39 Luat lao dong). Ngoai ra, khi quy dinh thoi gian nghi,
ngudi st dung lao dong can lang nghe y kién ciia nguoi lao dong va phai c¢b ging ton trong ¥ kién
cua nguoi lao dong do.

. S6 ngay nghi phép hudng luong hiang nim ciia ngudi lao dong chinh thirc phai dugc ting thém mot
s6 ngay quy dinh mdi niam Gmg voi s6 ndm lam viée lién tyc (Khoan 2 Didu 39 Luat lao dong).

. Thoi gian cong téc lién tuc 1a thoi gian ton tai cia hop dong lao dong, tirc thoi gian cong tac tai
cong ty. Viéc xac dinh nguoi lao dong cd cong tac lién tuc hay khong phai danh gia thuc chét dya
trén thuc trang khi 1am viéc. Vé diém nay, vi dy, trong truong hop ngudi lao dong nghi huu hoic
thoi viéc nhung duogc tai tuyén dung dudi hinh thirc nhan vién hop dong, hodc khi mot nhan vién
ban thoi gian duoc chuyén d6i thanh nhéan vién chinh thuc, quan h¢ lao dong vé mit thuc chét van
dugc duy tri va s6 naim cong tac lién tyc sé dugc cong don.

. Trong truong hop tinh ty 1€ di lam c6 trén 80% hay khong,
can coi cac khoang thoi gian sau nhu thoi gian di lam:

(1) Thoi gian nghi dé diéu tri do chin thuong hodc bi bénh lién quan dén cong viéc
(2) Thoi gian nghi trude va sau khi sinh theo quy dinh tai Diéu 65 Lut lao dong dbi v6i phy nit
(3) Thoi gian nghi chim con va nghi cham séc ngudi than da trén Ludt nghi chim con va chim

s6¢ nguoi than
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(#) Thoi gian 1y nghi phép hudng lwong hang nam. Ngoai ra, dbi voi ngay nghi sinh 1y quy dinh
tai Khoan 2 Diéu 27 cta vi du ndi quy lao dong nay, chi can coi 1a di lam khi tinh ty 1¢ di 1am cua
nghi phép hudng luong hiang nam.

. Néu ty 1¢ di 1am khong dat 80%, khong nhat thiét phai cip nghi phép hudong lwong hang nim cho
nam tai chinh tiép theo. Trong truong hop nay, néu ty 1¢ di lam ctia nam tai chinh khong dugc cip
nghi phép huong lwong hiang nam trén 80%, dén nam tai chinh tiép theo, phai cap nghi phép huong
lwong hang nam vai s6 ngay Gmg véi thoi gian cong tac lién tuc quy dinh trong didu nay.

. V& nguyén tic, viéc 1ay nghi phép hudng luong hang nam s& tinh theo ngay, nhung néu theo nguyén
vong clia ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong dong ¥, co thé cip phép theo nira ngay. Ngoai
ra, viéc mua trudc ngay nghi phép huong luong hang nim va khong cap nghi phép cho ngudi lao
dong 1a vi pham phap luat.

Hon nita, quyén yéu cau nghi phép huong luong hiang nim c6 hiéu lyc trong 2 nim, do d6 can
chuyén phan nghi phép clia nam tai chinh trudc sang.

10. Nghi phép huong luong hing nim phai dwoc cip vao thoi gian ngudi lao dong yéu cau, trir trudong

hop cép phép c6 ké hoach. Tuy nhién, trong trudng hop viée cip nghi phép huong lwong hang nim

vao thoi gian nguoi lao dong yéu cau gy can trd dén viée van hanh kinh doanh binh thuong, ngudi
sir dung lao dong c6 thé thay doi sang thoi gian khac (Khoan 5 Diéu 39 Luat lao dong).

11. Ché d6 cap phép c6 ké hoach ddi voi nghi phép hudng lwong hiang nim quy dinh tai Khoan 4 diéu

nay cho phép, truong hop ky két Thoa thuan lao dong véi dai dién nguoi lao dong, dé lai it nhat 5

ngdy ngudi lao dong co thé ty do lay phép. Dbi véi phan phép vuot qua 5 ngay, sé duoc quy dinh

thoi gian cap nghi phép huong luong hing nim trong thoa thuan va yéu cau nguoi lao dong lay
phép ¢ ké hoach (Khoan 6 Diéu 39 Luat lao dong).

12. D4i voi nguoi lao dong da 1y nghi phép huong lwong hang nam, khong dugc ddi xir bat lgi nhu

giam luong, tinh ngay nghi phép hudng lwong hang nim d6 1a ngay vang mit khi tinh toan cac

khoan phu cip chuyén cin hoic tién thuong (Diéu 136 Phy luc Luat lao dong).

(Cép nghi phép huéng lwong hiang nim theo gio)

Pidu 2 4  Dua vao thoa thuan bang vin ban véi dai dién nguoi lao dong, trong sd ngay nghi
phép huong luong hang nam & diéu trude, nguoi sir dung lao dong sé cap nghi phép huong
lwong hang nim theo gio (sau day goi 1a “nghi phép hang nam theo gid™) trong pham vi 5
ngay mdi nam.

(1) Déi twong duogc cap nghi phép hang nam theo gid 14 tat ca ngudi lao dong.
(2) Truong hop nhan nghi phép hang nam theo gio, sb gio twong tmg véi 1 ngay nghi phép

huong luong hang nam s& dugc trinh bay nhu sau:

(1) Ngudi cé thoi gian 1am viéc quy dinh trén 5 gid va khong qué 6 gio...6 gio
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(2) Nguoi cé thoi gian 1am viéc quy dinh trén 6 gid va khong qué 7 gio...7 gio
(3) Nguoi cé thoi gian 1am viéc quy dinh trén 7 gid va khong qué 8 gio...8 gio

(3) Nghi phép hang nam theo gid s& duoc cap theo gio.

(4) S6 tién lwong dugc chi tra cho ngay nghi phép hang nam theo gid trong diéu nay 14 khoan
tién tuong Gmg voi 1 gio tién luong binh thuong duge chi tra trong truong hop da lam
viéc theo thoi gian 1am viéc quy dinh va nhan véi s6 gio nghi phép hang nam theo gid
da nhan.

(5) Po6i voi cac dieu khoan nam ngoai nhiing khoan noi trén s€ dugc coi la giong véi nghi

phép huong lwong hing nam & didu trudc.

[Pidu 2 4  CAp nghi phép hwéng lwong hing nim theo gio]

1. Néu ky két Thoa thuan lao dong, c6 thé cap nghi phép huong luong hang nim theo gio véi gidi han
t6i da 1a 5 ngay mdi nam (Khoan 4 Piéu 39 Luét lao dong).

2. S6 tién lwong cho 1 gid nghi phép hang nam theo gid 1a s6 tién dugc tinh bang cach chia (1) tién
lwong trung binh, (2) tién lwong thong thudng dugce chi tra trong trudng hop di lam viée theo thoi
gian 1am viéc quy dinh, hodc (3) s tién tvong timg bang 1/30 mic lwong tiéu chuan thang theo quy
dinh tai Khoan 1 DPiéu 40 Luat bao hiém y té (lam tron dén hang don vi), (Tuy nhién, ddi véi muc
(3), can c6 thoa thuan bang van ban véi dai dién ngudi lao dong.), cho s6 gio lam viée quy dinh
trong ngay d6. Viéc tinh theo muc nao trong (1) ~ (3) can dugc quy dinh trong noi quy lao dong
(Khoan 7 Piéu 39 Luat lao dong).

3. Noi dung phai quy dinh trong Thoa thuan lao dong dugc trinh bay nhu sau:

(1) Pham vi ngudi lao dong 1a ddi twong duge nghi phép hang nam theo gio (Quy dinh pham vi

ngudi lao dong 1a ddi tuong).

(2) S6 ngay nghi phép hing niam theo gio (Quy dinh pham vi khong qua 5 ngay. Ké ca trudng hop
chuyén ngay nghi tir nam tai chinh truéc sang ciing van khong qua 5 ngay).

(3) Sb gio nghi phép hang nam theo gid twong Gmg véi 1 ngay nghi phép huéng lvong hang nim
(Quy dinh dya trén s6 thoi gian lam viéc quy dinh twong Gmg véi 1 ngay nghi phép huong luong
hang nam. Trong trudng hop c6 s6 1¢ dudi 1 gio trong thoi gian 1am viée quy dinh trong 1 ngay,
phai lam tron 1én theo gioy dé tinh toan.)

(#) Trong truong hop lay don vi thoi gian khéc 1 gio, s6 thoi gian d6 s& dwoc tinh (Tuy nhién,
khong duoc vugt qua thoi gian 1am viée quy dinh trong 1 ngay).

4. Vi nghi phép hang nim theo gio ciing 1 nghi phép huong luong hang nim, ngudi sir dung lao dong
c6 quyén thay ddi thoi gian nghi trong truong hop viéc nghi giy can tré dén viéc van hanh kinh
doanh binh thuong. Tuy nhién, viéc thay d6i yéu cau tir don vi ngay sang don vi gio hay tir don vi

gio sang don vi ngay 1a khong thé.

-46-



(Nghi trwée va sau khi sinh)

Pidu 2 5  Cho nghi khi nguoi lao dong 12 nir giéi du sinh trong vong 6 tuan (truong hop da
thai 13 14 tuan) c6 yéu cau.

2. Khong dé cho nguoi lao dong 1a nit gidi chura qué 8 tuan sau khi sinh lam viéc.

3. Bat ké quy dinh ¢ khoan trude, néu mét lao dong nit cod yéu cau sau sau tuan ke tir khi sinh

con, nguoi lao dong do c6 thé duge phan cong lam cong viée bac si cho 1a an toan.

[Diéu 2 5 Nghi trudc va sau khi sinh]

1.

Trong trudng hop nguoi lao dong 1 nir gidi du sinh trong vong 6 tuan (truong hop da thai 1a 14

tudn) c6 yéu cau xin nghi, khong dugc bat nguoi d6 lam viéc (Khoan 1 Diéu 65 Luat lao dong).

. Khong duoc bat nguoi lao dong 13 nit gisi chua qua 8 tuan sau khi sinh lam viéc. Tuy nhién, khi

ngudi lao dong 1a nir gidi da qua 6 tuan sau khi sinh ¢ yéu cau, ¢6 thé dé cho ngudi d6 lam nhimng
cong viée duge bac si xac nhan 1 khong anh hudng dén sirc khoe (Khoan 2 Diéu 65 Luét lao dong).
Ngoai ra, trong trudng hop say thai hodc Iuu thai khi mang thai tir 4 thang tro 1én, ciing can cap cho

nguoi lao dong ngay nghi sau khi sinh.

. Khéng dugc dbi xir bat lgi nhu sa thai, v.v. v6i 1y do yéu cau hodc da 1y ngay nghi trudc va sau khi

sinh (Khoan 3 Diéu 9 Luat binh dang).

(Cac bién phap quan ly sirc khée ba me)

Pidu 2 6  Khi ngudi lao dong 1a nit gidi dang mang thai hodc chua qua 1 nim sau khi sinh
yéu cau dugc hudng dan hodc kiém tra sirc khoe theo quy dinh ciia Luat bao vé strc khoe ba
me va tré em trong thoi gian 1lam viéc quy dinh, nguoi sir dung lao dong s& cho phép ho di
kham trong gio lam viéc trong pham vi sau day:

(1) Truong hop trudce khi sinh

Mang thai dén 23 tudn.........c..ccoevvvrennne 4 tuan 1 lan
Mang thai tir 24 tuan dén 35 tuan........... 2 tuan 1 lan
Mang thai tir 36 tuan dén khi sinh...........1 tudn 1 lan

Tuy nhién, khi bac si hay ho 1y (sau day goi la “bac si, v.v.””) dua ra chi thi khac véi quy
dinh nay, thoi gian can thiét s& dua theo chi thi d6.
(2) Truong hop sau khi sinh (trong vong 1 nam)
Thoi gian can thiét dua theo chi thi cta bac si, v.v.
2. Truong hop ngudi lao dong 1a nit gidi dang mang thai hodc chua qua 1 nam sau khi sinh cho

biét duogc 1a da nhan dugce huéng dan tir bac si, v.v. vé thoi gian lam viéc dya trén huéng dan

hodc kiém tra strc khoe, s€ xem xét thue hién nhiing bién phap sau:
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(1) Trong truong hop ngudi lao dong dang mang thai dugc huéng dan tranh tinh trang dong
duc khi di 1am nhu mot bién phap hd trg di 1am, vé nguyén tac, phai cho phép rit ngan thoi
gian lam viéc __ gi® hodc cho phép nguoi do di lam l&ch gio trong vong  gio.

(2) Trudong hop nguoi lao dong dang mang thai dwoc huéng dan vé thoi gian nghi gidi lao,
phai kéo dai thoi gian nghi giai lao va ting s6 1dn nghi giai lao mét cach hop 1y.

(3) Truong hop nguoi lao dong 1a nit gidi dang mang thai hodc sau khi sinh dwgc hudng
dan lién quan dén tinh trang bénh, phai c6 nhiing bién phap nhu giam nhe cong viéc, rat

ngan thoi gian lam viée, cho nghi lam, v.v. dé tuan thu diéu khoan huéng dan clia béc si,

V.V.

[Piéu 2 6  Cac bién phap quan ly sirc khée ba me]

1. Chit doanh nghiép phai c6 ging dam béo thoi gian can thiét dé ngudi lao dong 1a nit gidi dugc tuyén
dung co thé tiép nhan huéng dan hozc kiém tra sirc khoe theo quy dinh cta Lut bao vé stic khoe
ba me va tré em (Luat s6 141 nam 1965) (Piéu 12 Luat binh ddng). Ngoai ra, chi doanh nghiép
phai c6 gang xem xét thuc hién nhimng bién phap can thiét nhu thay doi thoi gian lam vigc, giam
nhe cong viéc, v.v. dé ngudi lao dong 1a nir gidi c¢6 thé tuan tha diéu khoan hudng din duwa trén
huéng dan hodc kiém tra sirc khoe (Piéu 13 Luat binh dang). Ngoai ra, trong vong 1 nim sau khi
say thai hodc luu thai bat ké s tuan thai, ngudi lao dong van thudce ddi twong dugc ap dung bién
phap quan 1y stc khoe thai san. 2. Khong dugc ddi xir bat lgi nhu sa thai, v.v. v6i 1y do yéu cau hodc

tiép nhan bién phap quén 1y strc khoe thai san (Muc 3 Diéu 9 Luét binh ding).

(Thoi gian cham con va nghi sinh ly)
Pidu 2 7 Khi ¢ yéu cau tir ngudi lao dong 1a nir giéi dang chim con nhé chua day 1 tudi,
ngoai thoi gian nghi giai lao, phai cap thoi gian nghi cham con 30 phut 1 1an, 2 1an 1 ngay.

2. Khi c6 yéu cau tir ngudi lao dong 1a nir gi6i gap kho khin khi 1am viéc vao ngay sinh 1y, phai

cép thoi gian nghi phép can thiét.

[Pidu 2 7  Thoi gian chim con va nghi sinh Iy]

1. Vé thoi gian nghi chim con, trong trudng hop c6 yéu cau tir ngudi lao dong 1a nir giéi dang chiam
con nho chua day 1 nam sau khi sinh, phai cip thoi gian nghi chim con nhu cho con bu, v.v., tach
biét voi thoi gian nghi giai lao thong thudng, it nhat 2 1dn mdi ngay, mdi lan tdi thiéu 30 phut (Didu
67 Luat lao dong). Khong duoc ddi xir bat loi nhu sa thai, v.v. véi 1y do yéu cau hoic da lay thoi
gian nghi cham con (Muc 3 Diéu 9 Lut binh dang).

2. Trudong hop ngudi lao dong 1a nir gidi gip kho khin khi 1am viéc vao ngay sinh 1y yéu cu nghi

phép, khong dugc phép bat nguoi lao dong d6 lam viée vao thoi gian da yéu cau (Diéu 68 Luat lao
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dong). Ngoai ra, thoi gian nghi phép ngoai don vi ngay duong lich chi can 1a tinh theo nira ngay

hodc theo gio.

(Nghi chim con, nghi chim séc ngudi than, nghi chim séc con 6m, v.v.)

Pidu 2 8  Nhing nguoi lao dong néu can co thé dugc ap dung nhitng bién phap nhu nghi
cham con, nghi chim con khi sinh, nghi chim séc ngudi than, nghi chim séc con ém, nghi
phép chiam séc ngudi than, han ché 1am viéc ngoai thoi gian quy dinh, 1am thém ngoai gio,
lam ca dém, rat ngan thoi gian lam viée quy dinh, v.v. (sau ddy goi la Luat nghi chdm con va
cham soc nguoi than, v.v.).

2. Viée xir Iy nghi cham con va cham séc ngudi than duge quy dinh trong “Quy tic lién quan

dén nghi cham con va nghi chdm séc nguoi than, v.v.”.

[Pidu 2 8  Nghi chim con, nghi chim séc nguoi thin, nghi chim séc con 6m, v.v.]

1. V& diéu khoan lién quan dén nghi cham con, nghi cham soc ngudi than, nghi cham soc con ém, v.v.,
vi du ndi quy lao dong nay dugc quy dinh dudi hinh thire tach riéng khdi ndi quy lao dong chinh.
Bém vio day dé biét thém thong tin vé “Luat nghi cham con va chim soc ngudi than” Vi du ndi
quy lao dong ciing vui long xem tai day.

URL “Luat nghi cham con va cham séc nguoi than”

http://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/0000130583.html

2. Trudng hop céac didu khoan lién quan dén nghi cham con, nghi chim soc ngudi than, nghi chim soc
con 6m, v.v. duge quy dinh tach biét voi ndi quy lao dong chinh, cac quy dinh d6 cling s€ tré thanh
mot phan ciia ndi quy lao dong, do d6 can ndp cho giam ddc van phong giam sat tidu chuan lao

dong c6 tham quyén.

(Nghi diéu tri hiém mudn)

Pitu 2 9  Khi ngudi lao dong yéu cau nghi phép dé diéu tri hiém mudn, phai cap ngay phép
t6i da o 1an 1 nam.

2. Khi ngudi lao dong yéu cau nghi phép dé diéu tri hiém mudn, trong thoi gian 5 nam tai

chinh lién tiép (tir ngay 1 thang 4 ciia nam tai chinh truéc dén ngay 31 thang 3 ctia nim

tai chinh sau), ngudi lao dong co thé nghi t6i da 1 nam.

[Piéu 2 9  Nghi diéu tri hiém mudn]
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1. Nghi diéu trj hiém mudn khong phai didu khoan bat budc phai cé trong cac luat va quy dinh vé lao
dong. Vui long quy dinh cu thé thoi gian can thiét cho tung noi lam viéc dua trén nhu cau noi bd
cua cong ty.

2. Vui 1ong thiét 1ap ché d6 nghi phép dé diéu tri hiém mudn, v.v. sao cho c¢6 thé ap dung cho tat ca
ngudi lao dong bat ké gidi tinh va hinh thirc tuyén dung. Ngoai ra, ciing can xdy dung nodi dung
ché d6 mot cach cu thé sao cho phu hop véi nhu cau caa nguoi lao dong. Vi du, viéc ap dung cac
ché @6 nghi phép hudng luong héng nam theo gid hodc nira ngay, ché d6 lam viéc linh hoat cho
phép lam viéc linh hoat hodc 1am viéc tir xa cling 1a nhiing bién phap hi€u qua dé hd tro can bf“mg

gitta diéu tri hiem mudn va cong viéc.

(Nghi hiéu hi)

Pidu 3 0  Truong hop ngudi lao dong yéu cau, phai cip ngay nghi hiéu hi nhu sau:
(D Khingudidokéthon: _ ngay
(2) Khivonguoi ddsinhcon:  ngay
(3) Khi ngudi phdi ngiu, con cai hay bé me cia ngudi do mat: _ ngay

@ Khi anh chi em, 6ng ba, bd me hodc anh chi em ctia ngudi phoi ngau cia ngudi do

mat: ngay

(Nghi 6m)
Pidu 3 1  Truong hop nguoi lao dong can phai didu tri do chén thuong hodc bi bénh mang

tinh ca nhan va dugc nhan dinh 1a khong thé lam viéc s& dua ra ngay nghi om.

[Piéu 3 0  Nghi hiéu hi]
[Piéu 3 1  Nghi 6m]
Nghi hiéu hi va nghi 6m khéng phai diéu khoan bat budc phai c6 trong Luét lao dong. Vui long

quy dinh cy thé thoi gian can thiét cho timg noi lam viéc.

(Nghi dé 1am bdi tham vién)

Pidu 3 2  Trudng hop nguoi lao dong tré thanh boi thim vién, boi thdm vién bd sung hoic
ting vién boi tham, phai cip ngay nghi phép nhu sau:
(1) Truong hop tro thanh boi tham vién hodc bdi thim vién bd sung: can ngay

(2) Truong hop tro thanh ting vién boi tham: can ngay

[Piéu 3 2  Nghi dé 1am boi thAm vién]
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Lién quan dén ché do boi thim vién, trong truong hop nguoi lao dong try thanh boi tham vién,
boi tham vién bd sung hodc tmg vién bdi tham, khi ngudi lao dong yéu cau thoi gian can thiét dé
thuc hién nghia vu nay, nguoi st dung lao dong khong dugc tir chdi. Vi vay, tai mdi noi 1lam viée
can ap dung ché d¢ nghi dé 1am boi tham vién.

Ngoai ra, khong dugc ddi xir bat loi nhu sa thai, v.v. véi 1y do nguoi lao dong di 1y ngay nghi
dé 1am boi tham vién hodc da tro thanh bdi tham vién, boi tham vién bo sung, bodi thim vién dy dinh
dugc lya chon, ung vién bdi thAim (Biéu 100 Luat lién quan dén xét xtr hinh su ¢6 sy tham gia cua

bdi tham vién (Luat sb 63 nam 2004)).
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Chwong 6  Tién luong

Khac véi vi du ndi quy lao dong nay, didu khoan lién quan dén tién lwong co thé quy dinh riéng biét
v6indi quy lao dong chinh. Trong trudng hop nay, nhitng quy dinh riéng biét d6 ciing 1a mot phan cua
n6i quy lao dong nén can thiét phai ndp 1én giam ddc van phong giam sat tiéu chuan lao dong c6 tham

quyén.

(Co céu tién hrong)

Piéu 3 3  Co cau tién lwong duoc trinh bay nhu sau:

— Luong co ban

— Tro cép gia dinh
— Tro cép di lai
Tién lvong ——— Tro cdp —— Tro cép chirc vu

— Tro cap k¥ ning, bang cip

— Tro cap chuyén can

Tién luong lam thém ngoai gio

—  Tién luong lam thém Tién luong lam thém vao ngay nghi

Tién luong lam thém ca dém

[Piéu 3 3  Co céu tién lwong]
Diéu khoan lién quan dén viéc xac dinh, phuong phép tinh va chi tra luong, han chét lwong, thoi
gian chi tra va cic van d¢ lién quan dén tang luong la diéu khoan tuyét dbi phai co trong ndi quy

lao dong. (Piéu 89 Luat lao dong).

(Lwong co ban)
Pidu 3 4  Luong co ban s& dugc quyét dinh cho timg ca nhan sau khi xem xét ndi dung cong

viéc, k¥ nang, thanh tich lam viéc, tudi tac, v.v.

[Piéu 3 4 Luwong co ban]
1. Vé luong co ban, mdi noi 1am viéc can quy dinh mot cach cong bang sau khi xem xét dén cac yéu
t6 lién quan dén nghiép vu nhu ndi dung cong viée, ky ning lam viéc hay cac yéu t lién quan dén

con nguoi nhu s6 nadm lam viée lién tuc, tudi tac, bang cap, trinh d¢ hoc van, v.v.
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2. Trong lwong co ban ¢ luong thang (1 tién luong dwuoc quy dinh dbi véi thoi gian lam viée quy

dinh trong 1 thang), luong ngay theo thang (14 mot hinh thai ciia ché d¢ tién lwong dinh mirc, goi la
ché do lwong thang duéi hinh thirc quy dinh ra luong thang va néu khong di 1am ngay nao sé trir di
tién lvong cta nhimg ngay do), lwong ngay (14 tién luong dugc quy dinh véi thoi gian 1am viée quy
dinh trong 1 ngay), luong theo gio (1a lvong duoc chi tra ing véi thoi gian 1am viée va tién luong

dugc quy dinh theo gio), v.v.

3. Khi quy dinh vé tién luong cu thé, nguoi st dung lao dong phai chi tra s6 tién lwong trén mirc luong

-

t6i thiéu duoc quy dinh dya trén Luét luong t6i thiéu (S 137 Luat phap nim 1959).

Dé danh gia xem tién luong dang chi tra hodc sé chi tra cho ngudi lao dong 6 trén muc luong
t6i thiéu hay khong, trong truong hop tién lwong duge quy dinh theo gior (dudi day goi 1a “luong
theo gio™) s& danh gid bang cach so sanh tién luong theo gior d6 v6i mirc lwong t6i thiéu. Ngoai ra,
trong truong hop tién lwong duoc quy dinh theo ngay, tuan hay thang, s& ddnh gi4 bang cach so sanh
tién luong d6 véi mirc lwong t6i thiéu va khodan tién theo gid da trir di sb thoi gian lam viéc quy
dinh trong nhiing khoang thoi gian da néu ¢ trén (Diéu 4 Luat luong t6i thiéu, Didu 2 Quy tic thi

hanh luong tdi thiéu).

(Tro cap gia dinh)
Pidu 3 5  Tro cip gia dinh s& dugc cap cho ngudi lao dong dang nudi dudng gia dinh nhur
sau:
(1) Dbi véi con cai dudi 18 tudi
__ Yén/thang/nguoi
(2) Dbi v6i bd me trén 65 tudi

Yén/thang/nguoi

______________________________________________________________________________________________________________

[Tham khéo]

Diéu khoan can luu ¥ khi can nhéc hinh thirc tro cip cho ngudi phdi ngau

(Hinh thtre trg cp cho ngudi phdi ngau)
Tro cép cho nguoi phdi ngdu cling véi hé thong thué va hé théng an sinh xa hoi 1a yéu t6 dicu

chinh viéc 1am (han ché gio lam viéc).

lam viéc phat huy toi da nang lyc ctia minh, can tién hanh xem xét lai trg cap cho nguoi phoi
ngau, c6 yéu cau vé thu nhap, dan dén viéc diéu chinh viéc lam cua ngudi phoi ngau lam cong

viéc ban thoi gian, sao cho ché do nay tré nén trung 1ap voi cach lam viée ciia nguoi phoi ngau.

|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
Trude bdi canh dan s giam trong tuong lai, dé cho phép tat ca nhitng nguoi ¢6 nguyén vong :
|
|
|
|
|
|
|
|
|
4
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(Nhitng diéu can luu y khi xem xét trg cap cho ngudi phdi ngiu)

Dé ra soét thuan loi hé thong tién luong bao gdm ca trg cip cho ngudi phdi ngau, can luu y
nhiing diéu sau day, dua trén ludt hop déng lao dgng, an 1€, v.v. cling nhu cac tién 1é cua doanh
nghi¢p.

(@D Céc sang kién nham nang cao sy hai long cta nguoi lao dong, chang han nhu hiéu rd cac
nhu cau, v.v.

Thao luan va thoa thuan can than gitra ngudi lao dong va ngudi st dung lao dong

Duy tri tong nguon tién luong

Cac bién phép chuyén tiép can thiét cho nhimg ngudi bi giam trg cap

@ ® 0 e

Giai thich cén than vé hé théng méi sau khi duoc quyét dinh

Chi tiét vui long tham khao “Céan nhic hinh thyc trg cap cho ngudi phdi ngiu” ciia Bo Y té, Lao
dong va Phuc loi.

http://www.mhlw.go.jp/stf/seisakunitsuite/bunya/haigusha.html

(Tro cap di lai)

Pidu 3 6  Tro cép di lai s& duoc chi tra v6i khoan tién twong tmg véi chi phi di lai thuc té,

trong pham vi t6i da 1a Yén/thang.

(Trg cip chirc vu)

bieu 3 7  Tro cap chirc vu sé dugc chi tra doi véi nhitng nguodi co chirc vu nhu sau:

Trudéng phong Yén/thang
Truéng nhom Yén/thang
T6 truong Yén/thang

2. Khi thing chirc, tro cp s& duge chi tra tir thang luong c6 ngiy cong bd thiang chic. Trong

truong hop nay, vao thang d6 s& khong cap trg cap thude chirc vu trude dob.

3. Khi giang chirc, trg cip s& dugc chi tra tir thang luong tiép theo co ngay cong bd giang chirc.

(Tro cap ky nang, bfmg cip)
Piéu 3 8  Tro cip ky ning, bang cap s& dugc chi tra cho nhimg ngudi lam nhiing cong viée
va c6 bang cap nhu sau:

Nguoi quan 1y an toan vé sinh (bao gdom nguoi thuc ddy an toan vé sinh.)

Yeén/thang
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Nguoi chiu trach nhiém an toan vé sinh thyc phém Yén/thang

Dau bép Yén/thang

Chuyén gia dinh dudng Yén/thang

(Trg cip chuyén cén)

Pidu 3 9  Tro cap chuyén can s& dugc chi tra dua vao thanh tich di lam trong thoi gian tinh
luong nhu sau:
(D Truong hop khong nghi lam Yén/thang
(2) Truong hop nghi lam trong vong 1 ngay Yén/thang

2. Khi tinh trg cép chuyén can & khoan trude, sé duge coi 1a di 1am néu thuoc mot trong cac
trudng hop sau:
(1) Khi lay nghi phép huong luong hang nim
@ Khi nghi dé diéu tri do chdn thuong hodc bi bénh li€n quan dén cong viéc

3. Khi tinh tro cap chuyén can ¢ khoan 1, néu di mudn hay vé som lan s€ coi 1a nghi lam 1

ngay.

[Piéu 3 5 Tro cép gia dinh]
[Piéu 3 6  Tro cép di lai]

[Piéu 3 7  Tro cip chirc vu]

[Pidu 3 8 Tro cp ky ning, bing cap]

[Piéu 3 9  Tro cip chuyén cin]

Lién quan dén trg cAp, ngoai nhiing trg cip di dé cap dén trong vi du ndi quy lao dong nay, c6
nhing noi lam viéc 14p ra nhiing trg cép khac nhu tro cép nha &, tro cép nghiép vu, trg cép di cong
tac moOt minh, tro cép kinh doanh, v.v. Tung noi lam viéc s& tu quyét dinh ap dung loai trg cép nao,

va mirc tién trg cap 1a bao nhiéu cho nhiing trg cip da 1ap ra.

(Tién lwrong lam thém)
Pidu 4 0  Tién luong lam thém khi 1am thém ngoai gio dugc chi tra bang phuong phap va ti
1€ nhu sau:
(1) Ti 1¢ tién luong 1am thém ting v&i s thoi gian 1am thém ngoai gio trong 1 thang dugc trinh
bay nhu sau: 1 thang trong trudng hop nay dugc tinh tir ngdy  hang thang.
(1D Lam thém ngoai gid khong qua 45 gio...25%
(2) Lam thém ngoai gid trén 45 gid ~ khong quéa 60 gioy 35%

(3) Lam thém ngoai gid trén 60 gio...50%

-55-



(4) Thoi gian da lay ngay nghi thay thé khi lam thém ngoai gio & muc (3)...35% (15%
tién luong 1am thém con lai s& dugc tinh thanh ngay nghi thay thé.)

(2) Dbi véi phan thoi gian 1am thém ngoai gid vugt qua 360 gid trong 1 nam, ty 18 lwong s&
duoc tinh thém 40% . 1 nam trong trudong hop nay tinh tir ngdy  thang .

(3) Khi tinh tién lwong 1am thém ngoai gid, sd thoi gian lam thém ngoai gid tmg véi ca truong
hop (1) va (2) & trén s€ duogc tinh vdi ty 1€ cao hon.

2. Tién luong lam thém s& dugc tinh va chi tra theo cong thirc sau:
(1) Truwong hop chi tra lwong theo thiang

@D Tién lwong 1am thém khi lam thém ngoai gio

(Thoi gian lam thém ngoai giod trong 1 thang dudi 45 gio)
Luong co ban + trg cap chirc vu + tro cdp k¥ ning, bang cép
+ tro cép chuyén can

x 1.25 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gid
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang

(Thoi gian lam thém ngoai gio trong 1 thang trén 45 gio va dudi 60 gio)
Luong co ban + trg cap chirc vu + tro cdp k¥ ning, bang cép
+ trg cAp chuyén can

x 1.35 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gid
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang

(Thoi gian lam thém ngoai gio trong 1 thang trén 60 gio)
Luong co ban + trg cap chirc vu + tro cdp k¥ ning, bang cép
+ trg cAp chuyén can

x 1.50 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gid
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang

(Thoi gian lam thém ngoai gio trong 1 ndm trén 360 gio)
Luong co ban + trg cap chirc vu + tro cdp k¥ ning, bang cip
+ trg cAp chuyén can

x 1.40 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gid
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang

(@ Tién lrong 1am thém khi lam viéc vao ngay nghi (Trwong hgp bo tri ngudi lao dong
lam viéc vao ngay nghi theo quy dinh ciia phap luit)

Luong co ban + trg cap chirc vu + tro cdp k¥ ning, bang cip
+ trg cAp chuyén can

x 1.35 x S thoi gian 1am viée vao ngay nghi
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang
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(3 Tién lwong 1am thém khi lam viéc ca dém (Truong hop bd tri ngudi lao dong 1am
vige tir 10 gio t6i dén 5 giv sang)
Lwong co ban + tro cip chire vu + trg cép k¥ ning, bang cip
+ trg cAp chuyén can

x 0.25 x S6 thoi gian 1am viée ca dém
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang

(2) Truwong hop tinh lwong theo ngay
(D Tién lwong lam thém khi 1am thém ngoai giv

(Thoi gian lam thém ngoai gio trong 1 thang dudi 45 gio)

Trg cép chirc vy + tro cép ki ning, bing cip

Luong ngay + tro cap chuyén can
+
Thoi gian lam viéc quy dinh S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh
trong 1 ngay trong 1 thang

x 1.25 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio

(Thoi gian lam thém ngoai gid 1 thang trén 45 gio va dudi 60 gio)

Trg cép chirc vu + tro cép ki ning, bing cip

Luong ngay + tro cap chuyén can
+
Thoi gian lam viéc quy dinh S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh
trong 1 ngay trong 1 thang

x 1.35 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio

(Thoi gian lam thém ngoai giod trong 1 thang trén 60 giod)

Trg cép chirc vy + tro cép k¥ ning, bing cip

Luong ngay + tro cap chuyén can
+
Thoi gian lam viéc quy dinh S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh
trong 1 ngay trong 1 thang

x 1.50 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio

-57-




(Thoi gian lam thém ngoai gid 1 nam trén 360 gio)

Trg cép chirc vu + tro cép ki ning, bing cip

Luong ngay + tro cap chuyén can
+
Thoi gian lam viéc quy dinh S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh
trong 1 ngay trong 1 thang

x 1.40 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio

(@ Tién lwong lam thém khi 1am viéc vao ngay nghi

Trg cép chirc vy + tro cép ki ning, bing cip

Luong ngay + tro cap chuyén can
+
Thoi gian lam viéc quy dinh S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh
trong 1 ngay trong 1 thang

x 1.35 x S¢ thoi gian lam viéc vao ngay nghi

(® Tién lwong lam thém khi 1am viéc ca dém

Trg cép chirc vy + tro cép ki ning, bing cip

Luong ngay + tro cép chuyén can
+
Thoi gian lam viéc quy dinh S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh
trong 1 ngay trong 1 thang

x 0.25 x S thoi gian 1am viéc ca dém

(3) Trwdng hop tinh lwong theo gio
(D Tién lwong lam thém khi 1am thém ngoai giv
(Thoi gian lam thém ngoai gio trong 1 thang dudi 45 gio)

Trg cp chirc vu + tro cép ky ning, bing cip
+ trg cAp chuyén can

Luong theo gio  +
S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang

x 1.25 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio
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(Thoi gian lam thém ngoai gio trong 1 thang trén 45 gid va dudi 60 gio)

Trg cp chirc vu + tro cép ky ning, bing cip
+ trg cAp chuyén can

Luong theo gio  +
S thoi gian lam viéc quy dinh trung binh trong 1 thang
x 1.35 x S¢ thoi gian 1am thém ngoai gio

(Thoi gian lam thém ngoai giod trong 1 thang trén 60 giod)

Trg cp chirc vu + tro cép ky ning, bing cip
+ trg cAp chuyén can

Luong theo gio  +
S thoi gian lam viéc quy dinh trung binh trong 1 thang
x 1.50 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio

(Thoi gian lam thém ngoai gid 1 nam trén 360 gio)

Trg cp chirc vu + trg cép ki ning, bing cip
+ trg cAp chuyén can

Luong theo gio  +
S thoi gian lam viéc quy dinh trung binh trong 1 thang
x 1.40 x S6 thoi gian 1am thém ngoai gio

(@ Tién lwong lam thém khi 1am viéc vao ngay nghi

Trg cp chirc vu + tro cép ky ning, bing cip
+ trg cAp chuyén can

Luong theo gio  +
S thoi gian lam viéc quy dinh trung binh trong 1 thang
x 1.35 x S¢ thoi gian lam viéc vao ngay nghi

@ Tién lwong 1am thém khi lam vi¢c ca dém

Trg cp chirc vu + tro cép ky ning, bing cip
+ trg cAp chuyén can

Luong theo gio  +
S thoi gian lam viéc quy dinh trung binh trong 1 thang
x 0.25 x S thoi gian 1am viéc ca dém
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3. S6 thoi gian lam viée quy dinh trung binh trong 1 thang & khoan trudc dugc tinh nhu sau:
(365—s6 ngay nghi quy dinh trong nim) x thoi gian lam viée quy dinh trong 1 ngay

12

[Piéu 4 O  Tién lrong l1am thém)|

1. Truong hop bb tri nguoi lao dong 1am viée qua thoi gian 1am viée quy dinh cia phéap luat s& phai
chi tra tién lvong lam thém trén 25%, trudng hop bd tri ngudi lao dong lam viée vao ngay nghi theo
quy dinh cta phép luat (1 1an 1 tuan hodc 4 ngay 4 tudn) sé phai chi tra trén 35%, trudng hop bd tri
ngudi lao dong lam viéc ca dém (Tir 10 gid toi dén 5 gio sang) s& phai chi tra trén 25% (khoan 1 va
khoan 4 Diéu 37 Luat lao dong).

Ngoai ra, trudng hop 1am thém ngoai gio kéo dai toi ban dém phai chi tra tién luong 1am thém
vai ti 1€ 1a trén 50%, trudng hop lam viéc vao ngay nghi kéo dai toi ban dém sé phai chi tra voi ti
1€ 1a trén 60%.

2. Truong hop thoi gian 1am viée quy dinh do cong ty quy dinh ngén hon thoi gian lam viéc quy dinh
ctia phép luat, khoang thoi gian vuot qué thoi gian 1am viée quy dinh cho dén khi dat thoi gian lam
viéc theo quy dinh cua phap luét s€ dugc chi trda mic lwong nhu thoi gian lam viée binh thudong néu
khong c6 hop dong chi tra tién lwong lam thém nhu mot bién phap vuot mirc yéu cau cua Lut lao
dong.

3. Tién lwong cua 1 gio duge coi 1a cin cir dé tinh tién lwong lam thém trong trudng hop tinh luong
theo thang. S6 tién d6 dugc tinh bang cach tinh tong tién lwong co ban va tién trg cap (nhur trong vi
du nodi quy lao dong nay s& bao gom trg cap chirc vu, trg cap ky ning, bang cap, tro cip chuyén can.
C0 thé loai bé mot sd tro cép nhu tro c?ip gia dinh, trg cép di lai, v.v. khi tinh tién luvong lam thém)
va chia cho s6 thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 théang (tuy nhién, néu sd thoi gian lam viéc quy
dinh trong timg thang khac nhau sé tinh s6 thoi gian 1am viéc trung binh cta 1 thang trong 1 nam).
Ngoai ra, truong hop tinh lwong theo gio, khoan tién theo gio chinh 14 tién luong tuong ting véi 1

gio (Piéu 19 Quy tic thi hanh Lut lao dong).

4. Trong s6 cac loai tién lwong c6 thé loai bo khoi can cir tinh lwong co ban ctia tién lwong 1am thém,
ngoai tién trg cap gia dinh va trg cp di lai, con co tién lwong chi tra cho mdi ky han trén 1 thang
nhu tién thudng, va tién luvong da dugc chi tra tam thoi nhu tién tro cép thoi viéc, trg cép O riéng,
tro cép giao duc tré em, trg cép nha ¢ (Khoan 5 Diéu 37 Luét lao dong, biéu 21 Quy tic thi hanh
Luat lao dong). Tuy nhién, khi loai bo nhiing trg cp d6, phai danh gia dya trén thuc chit chir khong
chi don gian dya trén t€n goi thong thudng.

5. D6i voi “Ngudi giit vi tri quan 1y hay giam sat” quy dinh & Muyc 2 Diéu 41 Luat lao dong (dudi day

goi 1a “Ngudi gidm sat quan 1y”), s& khong dugc ap dung nhimng quy dinh lién quan dén ngay nghi,
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thoi gian nghi giai lao, thoi gian lam viéc, nhung nguoc lai khong loai trir viéc ap dung quy dinh
lién quan dén lam viéc ca dém. Do vay s& khong phat sinh van dé chi tra tién luong 1am thém khi
lam viéc vao ngay nghi hodc lam thém ngoai gio nhung sé& phai chi tra tién luong lam thém khi 1am
viéc ca dém.

6. Khi lam thém ngoai gid vugt qua 60 gio trong thang s& dugc tinh ti 1¢ tién lvong lam thém 1a trén
hon 50%. Tuy nhién, ddi v6i doanh nghiép vira va nhd, viéc ap dung dugc tri hoan cho dén ngay 31
thang 3 nam 2023, nén khoang thoi gian 1am thém ngoai gid vuot qua 60 gid trong thang van dugc
tinh 1a tr 25% tro 1én.

Dé danh gia doanh nghiép d6 c6 phai 1a doanh nghiép vira va nho duoc tri hodn ap dung, phai
danh gia dya vao “Khoan tién von hay téng sé von” va “S6 ngudi lao dong”. Trong truong hop
khong c6 khai niém vé tién von hay tién dau tu nhu cac t6 chirc phap nhan phic loi xa hoi s& danh

gia chi dya vao so nguoi lao dong.

[Doanh nghiép vira va nho dugc tri hodn ap dung]

Loai hinh kinh Khoan tién vén hodc Sé nguoi lao dong
doanh tong tién dau tu lam viéc thuong
xXuyén

Nganh ban 1é Khong qua 50.000.000 Yén Hodc Khong qua 50 nguoi

Nganh dich vu | Khong qua 50.000.000 Yén Hodc Khéng qua 100
nguoi

Nganh ban buén | Khéng qua 100.000.000 Yén Hodc Khéng qua 100
nguoi

Khac Khoéng qua 300.000.000 Yén Hodc Khoéng qua 300
nguoi

Ngoai ra, tiéu chuan gi6i han vé thoi gian 1am thém ngoai gio ciing dugc ap dung cho doanh
nghiép vira va nho nén khi ky két Thoa thuén 36 vé6i nhimg diéu khoan dic biét, trong truong hop
quy dinh ti 1¢ chi tra thém lién quan dén lam thém ngoai gio vuot qua thoi gian gidi han twong tmg
khi bb tri ngudi lao dong lam thém ngoai gid vuot qué thoi gian gisi han trong nhiing tinh hudng
dic biét, phai dé cap nhiing diéu nay trong ndi quy lao dong.

Hon nita, trong quy dinh tinh 60 gio 1 thang s& khong bao gdm sb gio 1am viéc vao ngiy nghi
theo quy dinh cta phap luat nhung bao gdm s6 gio 1am thém ngoai gio do lam viéc vao ngay nghi

khéng theo quy dinh cua phap luat.
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(Tinh tién lrong lién quan dén ché d9 thoi gian 1am viée thay doi theo nim)

Pidu 4 1 Dbi voi nguoi lao dong c6 thoi gian dp dung ngan hon so voi khodng thoi gian
dugc bé tri nguoi lao dong 1am viéc theo quy dinh vé ché do thoi gian 1am viéc thay ddi theo
nim (Piéu 1 9vabDidu 2 0), thoi gian bd tri ngudi lao dong 1am viéc trung binh vuot qua
40 gio 1 tuan (ngoai trir thoi gian da dugc chi tra tién luong 1am thém theo quy dinh & diéu

trudc) s& dugce chi tra tién lwong 1am thém tinh theo ty 1¢ ting thém 1a 0,25 theo cong thirc

tinh tién lwong lam thém cho 1am thém ngoai gio ¢ didu trude.

[Pidu 4 1  Tinh tién lwong lién quan dén ché d9 thoi gian lam vige thay ddi theo nim]

Tai nhitng noi lam viéc ap dung ché 6 thoi gian lam viéc thay ddi theo nam, c6 nguodi lao dong
tro thanh doi twong do vao lam giira khoang thoi gian 4p dung va ngudi lao dong khong phai 1a d6i
tuong do thoi viée gitra khoang thoi gian ap dung. D4i voi nhimng ngudi lao dong do, néu duoc bd
tri 1am viéc trung binh vuot qua 40 gio 1 tudn so véi thoi gian duge bd tri lam viée thuc té trong
khoang thoi gian 4p dung s& phai duoc chi tra tién lwong lam thém cho thoi gian dwoc bb tri lam

viéc vuot qua 40 gio 1 tuan.

(Ngay nghi thay thé)

Pidu 4 2 1. Nguoi lao dong c6 thoi gian 1am thém ngoai gid vuot qua 60 gio 1 thang s&
dugc cap ngay nghi thay thé nhu sau dua trén Thoa thuan lao dong.

2. Thoi gian c6 thé 1iy ngay nghi thay thé 1 2 thang, tinh tir sau ngay chdt lvong ciia thang trude,
dén ngay chét luong ciia thang tiép theo.

3. Thoi gian nghi thay thé s& dugc cip 1 ngay hodc nira ngay. Truong hop nira ngay,
Sang ( : ~ : ) hodc Chiéu (
~ : ).

4. Thoi gian nghi thay thé bang s6 thoi gian lam thém ngoai gid vuot qua 60 gid 1 thang nhan

Vv6i ty 18 quy dobi. Trong truong hop nay, ty 1& quy ddi 1a 15%, duoc tinh bang cach trir 35%
ty 1¢ tién lwong lam thém dugc chi tra trong truong hop lay ngay nghi thay thé tir 50% ty 1&
tién Iuong 1am thém dugc chi tra trong trudng hop khong liy ngay nghi thay thé. Ngoai ra,
truong hop ngudi lao dong da 1dy ngay nghi thay thé, s6 thoi gian da trir di s6 thoi gian da 1ay
thanh ty 18 quy doi 1 (15%) s& khong can phai chi tra tién luong lam thém cta 15% do.

5. Trong truong hop sb thoi gian nghi thay thé 14 sb 1é chua du 1 ngay hay nira ngay, phan 1¢ d6
duoc coi 1a ngay nghi phép c6 luong va co thé cAp thanh nghi phép 1 ngay hay nira ngay. Tuy

nhién, khi tinh thoi gian khong can chi tra tién luong lam thém & khoan trude, chi tinh sb thoi

gian ciia ngay nghi thay thé ma khong tinh phan thoi gian nghi vuot qué sé thoi gian nghi
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thay thé coi 14 nghi phép.

6. Nguoi lao dong ¢ y dinh ldy ngay nghi thay thé phai ndp yéu cu cho cong ty trong vong 5
ngdy tir trudc ngdy chét lwong clia thang da lam thém ngoai gid vuot qua 60 gio 1 thang.
Ngay lay ngay nghi thay thé s& quyét dinh dua vao y dinh ctia ngudi lao dong.

7. Trudng hop cong ty da nhan dugc yéu cu & khoan trudc sé chi trd vao ngay chi tra lwong
binh thudng phan tién lwvong da trir khoan tién luong lam thém s& dugce quy doi bang ngay
nghi thay thé trong tién lwong 1am thém phai chi tra. Tuy nhién, truong hop khong lay ngay
nghi trong vong 2 thang tir sau ngay cudi ciia thang d6 s& chi tra tién lwong lam thém 14 15%
con lai vao ngay chi tra lvong lién quan dén thang xac nhan viéc khong 1iy ngay nghi.

8. Truong hop cong ty khong nhan duoc yéu cau trong khoang thoi gian quy dinh & khoan 6, s&
chi tra tong tién luong 1am thém lién quan dén lam thém ngoai gid cua thang d6 vao ngay chi
tra luong thong thuong. Tuy nhién, truong hop nhan duoc yéu cau liy ngay nghi thay thé
trong khoang thoi gian c6 thé lay ngay nghi thay thé quy dinh & khoan 2 tir ngudi lao dong da
khong yéu cau trong khoang thoi gian quy dinh & khoan 6 c6 thé cAp ngay nghi thay thé theo

su phé duyét ciia cong ty. Trong trudng hop niy, phan tién luong chi tra thira s& dugc giai

quyét vao ngay chi tra luong ciia thang ldy ngay nghi thay thé.

[Piu 4 2  Ngay nghi thay thé]

1. Dic biét, nham muc dich han ché 1am thém gio kéo dai, ddi véi nhiing truong hop lam thém ngoai
gio vuot qua 60 gio trong mot thang, ty 1é tién lwong lam thém theo quy dinh ctia phap luat 1a tir
50% tré 1én. Tuy nhién, trong truong hop lam thém ngoai gior 1a diéu khong thé tranh khoi, cling
¢6 thé can nhic cac bién phap tuong tu.

Tir quan diém 1a bao vé sirc khoe nguoi lao dong, tir ngay 1 thang 4 nam 2010, ddi véi nguoi
lao dong lam thém ngoai gio vuot qua 60 gid 1 thang, theo Thoa thuén lao dong, thay vi chi tra
tién luong lam thém theo quy dinh ctia phap luat, c¢6 thé cip ngay nghi phép huong luong cho
nguoi lao dong

2. Trudng hop thyc hién nghi phép theo khoan 3 diéu 37 Luat lao dong (dudi day goi 1a “Nghi thay
thé”) tai mdi noi lam viéc, can phai ky két Thoa thuan lao dong. Thoa thuan lao dong nay khong
phai 1a thir dwa ra nghia vu liy ngay nghi thay thé d6i v6i timg nguoi lao dong. Tai mdi noi lam
viée c6 ky két Thoa thuan lao dong, viéc ngudi lao dong c6 ldy ngay nghi thay thé thyuc té hay
khéng dya vao y dinh cua nguoi lao dong.

Ngoai ra, vi diéu khoan lién quan dén nghi thay thé 1a diéu khoan lién quan dén “nghi phép”
ctia diéu 89 Luat lao dong nén can phai ghi vao trong ndi quy lao dong.

3. Trudong hop cip ngay nghi thay thé, can phai quy dinh nhimg diéu khoan sau vao Thoa thuan lao

dong.

(1) Phuong phép tinh sé gid c6 thé cip nhu 1 ngay nghi thay thé
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Phuong phap tinh s6 gio cu thé ¢ thé cap nhu 1 ngay nghi thay thé 1a:
(D S6 thoi gian 1am thém ngoai gio vuot qua 60 gid 1 thang
(2) Ty 1é s& duoc nhan véi ty 18 twong duong v6i chénh 1éch giira (a) ty 18 tién luong lam thém
dugc chi tra trong trudng hop ngudi lao dong khong 1iy ngay nghi thay thé va (b) ty 18 tién
lwong 1am thém dugc chi tra trong truong hop nguoi lao dong da 1y ngay nghi thay thé
(dudi day goi 1a “ty 18 quy d6i”)
(tham khao hinh 1)

(Hinh 1)
S6 thoi gian c6 thé cp 80 thoi gian lam TV 16 i @
. = ~ e - 60 % € quy do1
ngdy nghi thay thé thém ngoai gio trong y y
1thang (D
Ty 1¢ tién luong lam thém duoc chi Ty 1¢ tién lwong 1am thém duoc chi tra
Tyléquydsi @ | = | trd trong trudng hop ngudilao dong | trong truong hop nguoi lao dong di lay

khong ldy ngay nghi thay thé (trén

ngay nghi thay thé (trén 25%) (b)

50%) (a)

Trong Thoéa thuén lao dong, can quy dinh cu thé theo phuong phap tinh nay.

Ngoai ra, ty 18 tién luong lam thém duoc chi tra trong trudng hop ngudi lao dong khong liy
ngay nghi thay thé nhu muc (a) phia trén can tinh ty 18 trén 50%, ty 1¢ tién lwong lam thém
dugc chi tra trong trudng hop ngudi lao dong khong 1iy ngay nghi thay thé nhu muc (b) phia
trén can tinh ty 1¢ trén 25%. Nhiing diéu nay déu thudc “Viéc xac dinh, phuong phap tinh va chi
tra luong” 1a diéu khoan tuyét d6i can thiét phai c6 trong ndi quy lao dong.

(2) Pon vi clia ngay nghi thay thé

V6i quan diém tao co hgi nghi ngoi cho ngudi lao dong bang cich cap ngay nghi thay thé
theo don vi x4c dinh, don vi clia ngay nghi thay thé dugc 1iy 1a mot ngay hodc nira ngay, va can
phai quy dinh rd don vi nghi phép trong Thoa thuén lao dong. “Mot ngay” & day chi thoi gian
lam viéc quy dinh trong 1 ngay cia nguoi lao dong, va “Nura ngay” chi 1/2 cia thoi gian do.
Tuy nhién, “Ntra ngay” khong nhét thiét phai chinh xac 1a 1/2 thoi gian 1am viée quy dinh trong
1 ngay. Tuy nhién, trong trudng hop nay can phai quy dinh rd trong Théa thuan lao dong vé
dinh nghia “Nwra ngay” tai noi lam viéc.

(3) Khoang thoi gian c¢6 thé cAp ngay nghi thay thé
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Khoang thoi gian co thé cap ngay nghi thay thé 1a trong vong 2 thang tir sau ngay cudi ciia
thang co thoi gian 1am thém ngoai gid vuot qua 60 gid 1 thang va khoang thoi gian nay can
duoc quy dinh trong Thoa thuan lao dong.

(4) Ngay chi tra tién luong 1am thém va ngay liy ngay nghi thay thé

Trong Thoa thuan lao dong lién quan dén ngay nghi thay thé, nhét dinh phai quy dinh cac
diéu khoan tir (1) dén  (3) bén trén (Khoan 2 Piéu 19 Quy tic thi hanh Luat lao dong). Ngoai
ra, trong Thoa thuan lao dong, c6 thé xem xét cac diéu khoan sau day dé quy dinh thém.

(1) Phuong phap quyét dinh ngay liy ngay nghi thay thé theo nguyén vong ciia ngudi lao
dong, vi du: Trong vong 5 ngay tir ngay cudi thang khi nguoi sir dung lao dong xac nhanvéi
nguoi lao dong c6 1y ngay nghi thay thé hay khong, néu ngudi lao dong c6 nguyén vong liy
ngay nghi thay thé, hai bén can théa thuan trudc vé phuong phap quyét dinh ngay 1ay ngay
nghi thay thé.

Tuy nhién, viéc c6 ldy nghi thay thé hay khong 1a dua vao y kién ciia nguoi lao dong, nén
ngay liy ngay nghi thay thé ciing phai dua vao nguyén vong cta ngudi lao dong.

(2) Ngay chi tra tién luong lam thém khi lam thém ngoai gio vuot qua 60 gid 1 thang

Ngay chi tra tién lvong 1am thém cho lam thém ngoai gio vuot qua 60 gid 1 thang ap dung
nhu duéi day, tiy theo ¥ mudn ldy ngay nghi thay thé ciia nguoi lao dong. (tham khao hinh
2)

(a) Truong hop ngudi lao dong c6 nguyén vong lay ngay nghi thay thé, can phai chi tra tién
lwong 1am thém (tién luong lam thém dugc tinh vai ty 1¢ trén 25% theo diéu 37 Luat lao
dong)

vao ngay chi tra luong ctia khoang thoi gian tinh luong c6 phat sinh tién lwong 1am
thém do.

Ngoai ra, néu ngudi lao dong c6 y dinh liy ngay nghi thay thé nhung thyc té khong
liy, khi s6 gio 1am thém trong thang vuot qua 60 gio theo Didu 37 ciia Luat lao dong,
khoan tién luong 1am thém bo sung phai dugc chi tra vao ngay thanh toan luong trong
ky tinh lwong ma viéc khong 14y ngay nghi thay thé dugc xac nhan. (Tham khao muyc 4
bén dudi)

(b) Ngoai trudng hop (a), trong truong hop nguoi lao dong khong c6 nguyén vong lay ngay
nghi thay thé hogc khong thé xac nhan dugc nguyén vong cia ngudi lao dong, tién
lwong lam thém bao gém ting ty 18 tién lwong lam thém theo quy dinh ctia phap luat
(tién luong 1am thém dugc tinh véi ty 18 trén 50% theo diéu 37 Luat lao dong) sé chi tra
vao ngay chi tra luong ctia khoang thoi gian tinh luong c6 phat sinh tién lwong 1am thém
do.

Ngoai ra, ciing ¢6 thé quy dinh trong Thoa thuan lao dong trong trudng hop sau khi

da duoc chi tra tién luong 1am thém bao gdm ting ty 1¢ tién luong lam thém theo quy
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dinh cta phép luat nhung nguoi lao dong lai co nguyén vong ldy ngay nghi thay thé, chi

can trong Théa thuan lao dong c6 quy dinh ring ngay ca trong thoi gian co thé cap ngay

nghi thay thé, nguoi lao dong ciing s& khong thé 1dy ngay nghi thay thé.

Ciing c6 thé quy dinh nhu sau trong trudng hop sau khi di dugc chi tra tién luong

lam thém bao gém ting ty 1¢ tién luong lam thém theo quy dinh ctia phép luat nhung

nguoi lao dong lai co nguyén vong ldy ngay nghi thay thé:

» Néu van trong thdi han c6 thé cap ngay nghi thay thé nhu di quy dinh trong Thoa

thuan lao dong, van c6 thé 1y ngay nghi thay thé,

* Viéc tinh chinh x4c tién lwvong lam thém bao gdm ty 18 tién lwong lam thém theo quy

dinh ctia phéap luat da dugc chi tra khi thyc té da 1ay ngay nghi thay thé co thé duoc

quy dinh trong Thoa thuén lao dong.

(Hinh 2)

Vi du vé truong hop noi lam viée duoc quy dinh
» Ngay dén han chi tra luong 1a cudi thang
* Ngay chi tra luong 1a ngay 15 thang tiép theo
» Ngay nghi thay thé 1ay trong vong 2 thang
* Tién luong lam thém 1a 50% néu chua lay ngay nghi thay thé

* Tién luong lam thém 1a 25% néu da lay ngay nghi thay thé

(a) Trudng hop ngudi lao dong c6 nguyén vong liy ngiy nghi thay thé

Xac nhan nguyén vong

C6 nguyén vong liy

Ngay chi trd lvong

Chi tra tién lrong 1am thém 1a 25%

\ Théng 4 Khéng 5 Ngay 15 Thang 6 Y, Thang 7
Y N
Lam thém ngoai gio LA R hi thay thé
Vuot qué 60 gidr trén théng Ay A5y ngh thay the

(b) Nhimng trudng hop khac ngoai (a) (Truong hop nguoi lao dong khong cé nguyén vong lay ngay
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nghi thay thé hogc khong thé xac dinh dugc nguyén vong clia ngudi lao dong)

Xac nhan nguyén vong Ngay chi tra luong
+ Chi tra tién lrong 1am thém 1a 50%

Khoéng co nguyén vong liy

\Théng 4 ) Thang 5 Ngay 15 Thang 6 Thang 7
Y

Lam thém ngoai gio
vuot qué 60 gio trén thang

4. Thoi gian khong can chi tra tién luong 1am thém theo ty 1¢ cao hon luong thong thuong theo quy

dinh cta phép luat

Nghi thay thé 1a ngay nghi duoc dua ra dé thay thé cho viéc chi tra tién lvong lam thém ting ty
1¢ theo quy dinh ctia phap luat, nén thoi gian khong can chi tra tién lwong 1am thém ting ty 1é theo
quy dinh ctia phép ludt 1 thoi gian lam viéc tvong img véi thoi gian nghi thay thé nguoi lao dong
da 14y khi thoi gian 1am thém ngoai gio vuot qua 60 gio 1 thang. Cu thé, 1a chi s gio tinh dugc
bang cach chia sb gio nghi thay thé ngudi lao dong di 1y cho ty 1& quy doi. Do d6, khi ngudi lao
dong c6 nguyén vong liy ngay nghi thay thé nhung trén thuc té da khong lay s& phai chi tra tién
lwong lam thém ting ty 1¢ theo quy dinh ctia phap luat ddi véi thoi gian lam viée twong tng véi
ngay nghi thay thé da khong lay.

. Méi lién quan giita nghi thay thé va nghi phép huong luong hang nim

Nghi thay thé khac v6i nghi phép hudng lwong hang nam. Ngoai ra, ngdy nguoi lao dong da lay
ngay nghi thay thé va khong di lam hét ngay 1a ngay nguoi lao dong duge mién nghia vu lam viée
theo thu tuc chinh déng, do d6 ngay nghi thay thé khong thudc s6 ngay lam viéc 1a co so dé tinh

ngay nghi phép huéng lwong hiang nam.

(Tién lwong ciia ngay nghi phép, v.v.)

Pidu 4 3  Trong thoi gian nghi phép hudng luong hang nim, nguoi lao dong dugc chi tra
muc luvong thong thuong nhu khi 1am viée trong thoi gian lam viéc quy dinh.

2. Thoi gian nghi trudc va sau khi sinh, thoi gian chim con, nghi sinh 1y, nghi phép dé quan 1y
strc khoe nit gioi, thoi gian nghi cham con dua trén Luat nghi cham con va cham so6c nguoi
than, thoi gian nghi chim séc nguoi than, thoi gian nghi chdm séc con dm va nghi chim soc

nguoi than, nghi hiéu hi, nghi 6m va thoi gian nghi dé 1am boi thim vién s& khong duoc chi
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tra lvong/ duoc chi tra lwvong nhu murc lvong thong thudng.

3. Trong thoi gian nghi quy dinh & diéu 9, vé nguyén tic s& khong chi tra luong ( thang sé
chi tra %)

[Pidu 4 3  Tién lwong ciia ngay nghi phép]

1. Trudng hop cdp ngay nghi phép hudng luong hing ndm s& phai chi tra tién lwong theo mét trong
nhitng phuong phap nhu sau: (1) tién lwong trung binh, (2) tién luong thong thuong duge chi tra
trong truong hop da lam viée theo thoi gian lam viéc quy dinh, hodc (3) s6 tién tuong img bang
1/30 mtrc luong tiéu chuén théang theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 40 Luat bao hiém y té (lam tron
dén hang don vi). (Tuy nhién, ddi v6i muc @, can c6 thoa thuin b?mg van ban véi dai dién nguoi
lao dong.) Ngoai ra, viéc chi tra theo phuwong phap nao phai dugc quy dinh trong ndi quy lao dong
(khoan 7 Piéu 39 Luat lao dong).

2. Thoi gian nghi trude va sau khi sinh, thoi gian chdm con, nghi sinh 1y, nghi phép dé quan 1y sirc
khoe nir gidi, thoi gian nghi cham con dua trén Ludt nghi chdm con va cham so6c nguoi than, thoi
gian nghi chim séc nguoi than, thoi gian nghi chim séc con dm va nghi chim séc ngudi than, nghi
hiéu hi, nghi 6m, thoi gian nghi dé 1am bdi tham vién va thoi gian nghi phép khong luong hay c6
luong phai dugc xac dinh bdi tirng noi lam viéc va dugce quy dinh trong ndi quy lao dong.

Ngoai ra, trudng hop chi tra luong, vui long quy dinh cu thé vi du nhu “Chi tra lwong thong

thuong”, “Chi tra oo % luong co ban”, v.v.

(Tién lwong khi nghi viéc tam thoi)

Pidu 4 4  Trudng hop bit ngudi lao dong nghi lam vao ngay lam viéc quy dinh do tinh hinh
cong ty, sé chi tra 60% tién lwong trung binh quy dinh trong diéu 12 Luat lao dong cho mdi
ngay nghi. Tuy nhién, trudng hop bét nghi 1am mot phan cua 1 ngay, tién luong ciia ngay do
phai dam bao tuong tng v&i 60% tién lwong trung binh theo quy dinh cia diéu 26 Luat lao
dong.

[Pidu 4 4  Tién lwong khi nghi viéc tam thoi
Truong hop bat nguoi lao dong nghi viée vao ngay lao dong quy dinh do tinh hinh cong ty (ly do
thuc vé nguoi sir dung lao dong), phai chi tra tro cip nghi viéc trén 60% tién lwong trung binh
(Diéu 26 Luat lao dong).
Ngoai ra, ngay ca trudong hop bat nghi viéc chi 1 phan thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay
vi 1y do phia ngudi sir dung lao dong, khi tién lwong twong tmg véi thoi gian 1am viéc thuc té d6

chua day 60% tién lwong trung binh ciia ngay d6, phai chi tra s6 tién chénh léch.
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(Quan 1y va xir Iy ving mit )
Piéu 4 5 Khi meg mit, di mudn, vé sém, ra ngoai do viéc ca nhan, s€ khéu trir tién luong
cua thoi gian va ngay do ra khoi luong co ban.
2. Trong trudng hop ¢ khoan trude, viée tinh tién ing véi 1 gid cta s6 tién luong nén khiu trir
nhu sau:
(1) Truong hop tinh luong theo thang
Luong co ban + S6 thoi gian 1am viée quy dinh trung binh trong 1 thang
(S6 thoi gian 1am viéc quy dinh trung binh trong 1 théng tinh bang cong thirc ctia khoan
3 diéu 40.)
(2) Truong hop tinh lrong theo ngay

Luong co ban +Thoi gian lam viéc quy dinh trong 1 ngay

[Piéu 4 5 Quan Iy va xir Iy ving mit]
Vao nhiing gid hay nhiing ngay nguoi lao dong khong lam viéc do vang mit, di mudn, vé sém
s& khong can phai chi tra luong va nguoi st dung lao dong c6 thé trir lwong ing voi sd gid va sb

ngay do.

(Thoi gian tinh lwong va ngay chi tra)

Pidu 4 6  Tién luong s& dugc tinh sau khi chét luong vao ngay_ hang théng va chi tré vao
ngay__ thang sau. Tuy nhién, truong hop ngay chi tra luong trung vao ngay nghi sé chi tra
trudc ngay do.

2. Do v6i nguoi lao dong da thoi viée hodc duge tuyén dung vao gitra khodng thoi gian tinh

lwong & khoan trude, tién luong thang s& dwoc tinh va chi tra theo ty 1¢ s6 ngay quy dinh trong

thoi gian tinh lvong d6 theo tiéu chuan.

[Pidu 4 6  Ngay chi tra va thoi gian tinh lrong]
Can phai quy dinh va chi tra lwong vao ngay chi tra lvong nhat dinh, trén 1 1dn mdi thang (khoan

2 diéu 24 Luat lao dong).
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(Chi tr va khiu trir lrong)

Piéu 4 7  Phai chi tra toan bo s6 tién lwong truc tiép bang tién cho nguoi lao dong.

2. Lién quan dén khoan truc, néu ngudi lao dong dong ¥, s& chi tra tién luong bang cach chuyén
vao tai khoan quan ly tién mat hodc tai khoan tiét kiém cua céac td chirc tai chinh do nguoi lao
dong chi dinh.

3. Nhiing loai dua ra sau dy s& khau trir tir tién luong.

(1) Thué thu nhap khu trir tai nguon

(2) Thué cu tri

(3) Phan ty dong phi bao hiém stc khoe, bao hiém lwong huu, bao hiém thit nghiép cta
nguoi dugce bao hiém.

(#) Phi ¢ ky tiic cong ty, phi du phong, phi cong doan s& khau trir tir lvong theo thoa thuan

bang vin ban véi dai dién nguoi lao dong.

[Piéu 4 7  Chi tra va khiu trir lwong]

1. Tién lwong s€ phai dugc chi tra toan bg, truc tiép bé“mg tién cho nguodi lao dong (khoan 1 diéu 24
Lut lao dong). Tuy nhién,ddi v6i nhitng khoan nguoi lao dong phai chi tra dua vao luat thué cu tru,
thué thu nhap, ¢ thé khau trir tir lvong. Ngoai ra, ciing ¢ thé khau trir nhimg khoan c6 thé khau
trir sau khi théa thuan b'?mg van ban véi dai dién nguoi lao dong (khoan 1 diéu 24 Luat lao dong).
Tuy nhién, khau trir tir tién lwong dga vao thda thuan véi dai dién nguoi lao dong chi gidi han trong
nhitng khoan c¢6 ndi dung 1 rang nhu tién mua hang, phi ciia cac so phiic loi xa hi nhu nha &, ky
tac x4, phi bao hiém tai nan, bao hiém sinh ménh, phi cong doan v.v...

2. Tién luong vé nguyén tic phai chi tra tryc tiép cho nguoi lao dong. Tuy nhién, néu ngudi lao dong
ddng ¥, c6 thé chi tra tién luong bang cach chuyén vao tai khoan do nguoi lao dong ding tén & cac

t6 chirc tai chinh do ngudi lao dong chi dinh (khoan 2 diéu 7 Quy tic thi hanh Luat lao dong).

(Chi tra tién lwong khin cép)

Pitu 4 8  Nguoi lao dong hodc ngudi duy tri ké sinh nhai dwa vao thu nhap dé twong tmg voi
mot trong nhiing truong hop sau day, khi c¢6 yéu cau tir nguoi lao dong, cho du 1 trude ngay
chi tra lvong ciing phai chi tra tién luong cho ngudi lao dong do.

(D Trudong hop vé qué hon 1 tuan do tinh hudng bat kha khang
(2) Trudong hop mat hoic két hon
@ Truong hop sinh con, bénh tat hoac thién tai

(®) Truong hop mét viéc do bi sa thai hoic thoi vide

[Piéu 4 8  Chi tra tién lwong khan cép]
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Diéu nay quy dinh trong truong hop can chi khan cap do sinh san, bénh tat, thién tai cho ngudi
lao dong hodc ngudi duy tri ké sinh nhai dyua vao thu nhap d6, cho du la truc ngay chi tra lwong,

nguoi lao dong ciing c6 thé yéu cau chi tra luong (Diéu 25 Luat lao dong).

(Tang lwong)

Pidu 4 9  Ting luong duoc tién hanh vao ngdy  thang_ hing nam déi véi nguoi lao
dong co thanh tich 1am viéc t6t. Tuy nhién, trong trudng hop thanh tich kinh doanh ctia cong
ty giam di dang ké hodc vi nhiing 1y do bat kha khang khéc, c6 thé khong tién hanh viéc ting
luong.

2. Batké quy dinh ¢ khoan trude, ddi voi nguodi lao dong duoc danh gia 1a ¢6 thanh tich ndi bat,
van tién hanh tang luong.

3. S6 tién tang lwong s& quyét dinh cho timg ngudi sau khi xem xét dén thanh tich 1am viéc ciia

nguoi lao dong.

[Piéu 4 9  Ting lwong]
Diéu khoan lién quan dén tang luong 1a diéu khoan tuyét ddi can thiét phai c6 trong ndi quy lao

dong, do d6 can phai quy dinh 16 diéu kién ting luong nhur thoi gian ting luong v.v...

(Tién thudng)

Pidu 5 0  Vénguyén tic, tién thuong s& dugc cap cho nguoi lao dong lam viéc trong khoang
thoi gian ap dung vao ngay cap nhu bén dudi, sau khi xem xét dén thanh tich kinh doanh cua
cong ty. Tuy nhién, trong truong hop thanh tich kinh doanh ctia cong ty giam di ddng ké hodc
vi nhitng 1y do bat kha khéng khac, s& kéo dai thoi gian cép thuéng hodc khong cép thudng.

Thoi gian ap dung tinh khen thudng Ngay cip
Tur ngay thang dén ngay thang Ngay thang
Tur ngay thang dén ngay thang Ngay thang

2. S6 tién thudng dugc dé cap dén ¢ khoan trude s& quyét dinh cho timg nguoi sau khi xem xét

dén thanh tich kinh doanh ciia cong ty va thanh tich lam viéc ciia nguoi lao dong, v.v.

[Piéu 5 0  Tién thuéng]
1. Tién thudng khong phai la diéu khoan bat budc phai thiét 1ap dya vao Luét lao dong. Tuy nhién,
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truong hop cap tién thudng sé can phai lam rd thoi ky tinh thuong, tiéu chuan tinh thudng, thoi gian
kiém dinh, phuong phap chi tra thuong vao ndi quy lao dong.

2. Vi d lap ra quy dinh coi d6i tugng nhan tién thudng 1 ngudi co mit vao mot ngay nhét dinh (Vi
du: Ngay 1 thang 6, ngay 1 thang 12, hodc ngay cp thudng) trong ndi quy lao dong nén cé thé

khong cép thudong cho nhitng ngudi théi viée gitra chimg hay khéng con ¢6 mit vao hom do.
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Chuwong 7  Nghi huu, thoi viéc va sa thai

Diéu khoan lién quan dén thoi viéc 1a didu khoan tuyét ddi can thiét phai c6 trong ndi quy lao dong.
Nhiing diéu khoan lién quan dén théi viéc cua Diéu 89 Luét lao dong duoc hiéu 12 diéu khoan lién
quan dén tat ca cac treong hop nguoi lao dong mat tu cach lam viéce do tu v théi viéc, bi sa thai, thoi

viéc do hét han hop déng, V.V.

[Vi du 1] Vi du vé viéc quy dinh tudi nghi huu la di 70 tudi
(Nghi huu, v.v.)

Piéu 5 1  Tudi nghi huu ciia ngudi lao dong 1a da 70 tudi, ngudi lao dong s& thoi viée vao

ngay cudi cling cua thang c6 ngay dat dén tudi nghi huu.

[Vi du 2] Vi du vé viéc quy dinh tudi nghi huu la da 65 tudi va tai tuyén dung ngwoi c6 nguyén
vong sau do

(Nghi huu, v.v.)

Pidu 5 1 Tudi nghi huu cia nguoi lao dong 1a du 65 tudi, ngudi lao dong s& thoi viée vao
ngdy cudi cling cia thang c6 ngay dat dén tudi nghi huu.

2. Bat ké quy dinh ¢ khoan trudc, ddi véi nguoi lao dong c6 nguyén vong tiép tuc lam viéc sau
khi nghi hvu ma khong thudc truong hop thoi viée hodc bi sa thai, sé tiép tuc 1am viéc dén

nam da 70 tudi.

[Vi du 3] Vi du vé viéc quy dinh tudi nghi huu 1a di 60 tudi va tiép tuc tuyén dung nguoi cb
nguyén vong sau dé (c6 tiéu chuin déi twong ap dung riéng ddi véi nguoi tir 65 tudi
tré 1én)

(Nghi huu, v.v.)

Piéu 51 Tudi nghi huu cta nguoi lao dong 1a du 60 tudi, ngudi lao dong s& thoi viee vao ngay
cudi cing cua thang c6 ngay dat dén tudi nghi huu.

2. Bit ké quy dinh & khoan trudc, ddi voi ngudi lao dong ¢ nguyén vong tiép tuc lam viéc sau
khi nghi huu ma khong thude truedng hop thoi viée hay bi sa thai, s€ tiép tuc 1am viéc dén nam
du 65 tuoi.

3. Sau khi hét thoi han tiép tuc tuyén dung theo cac quy dinh & khoan trudc, dbi véi ngudi lao
dong co nguyén vong tiép tuc 1am viée sau khi nghi huu ma khong thude truong hop théi viee

hay bi sa thai, nhitng ngudi dap tmg bat ky muc nao dugc liét ké trong cic muyc sau day, sé

tiép tuc lam dén nam du 70 tudi.
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(1) Nguoi dugce danh gia nhan sy trong vong o ndm qua dat o tré 1én
(2) Nguoi c6 ty 1€ di lam trong vong o ndm qua dat o % tr¢ 1én

(3) Ngudi c6 két qua kham stre khoe dinh ky trong vong o nam duoc bac si riéng ctia cong ty

danh gia va xac nhan 1a stic khoe khong gap trd ngai trong cong viéc

[Vi du 4] Vi du vé viéc quy dinh tudi nghi huu 13 dit 65 tudi, va tiép tuc tuyén dung hoic ky két
hop dong dich vu tiry theo nguyén vong ciia ngudi lao dong sau dé (ca hai trwomg hop déu
¢6 tiéu chuin doi twong 4p dung)

(Nghi huu, v.v.)

Piéu 51 Tudi nghi huu cta nguoi lao dong 1a du 65 tudi, ngudi lao dong s& thoi viee vao ngay
cudi ciing cua thang c6 ngay dat dén tudi nghi huu.

2. Bat ké quy dinh & khoan trudc, ddi voi ngudi lao dong c6 nguyén vong tiép tuc lam viéc sau
khi nghi huu ma khong thudc trudng hop théi viée hodc bi sa thai, nhitng nguoi dap ing bét
ky tiéu chi nao dugc liét ké trong cac muc sau day, sé tiép tuc lam viéc dén nam du 70 tudi.
(1) Nguoi dugce danh gia nhan sy trong vong o ndm qua dat o trd 1én
(2) Nguoi c6 ty 1€ di lam trong vong o ndm qua dat o % trd 1én
(3) Nguoi c6 két qua kham stre khoe dinh ky trong vong o nam duoc bac si riéng ctia cong ty

danh gia va xac nhan 1a stic khoe khong gap trd ngai trong cong viéc

3. Batké quy dinh ¢ Khoan 1, ddi vei nguoi lao dong c6 nguyén vong tiép tuc lam viéc sau khi
nghi huu ma khong thude truong hop sa thai hay thoi viée, nhitng nguoi dap tmg bat ky muc
nao dugc quy dinh cho tirng cong viée, dugc liét ké trong cac muc sau day, sé tiép tuc lam
viéc dén nam du 70 tudi. Ngoai ra, timg ndi dung cong viéc, v.v. theo hop dong nay sé duge
quy dinh trong ké hoach riéng dé thyc hién cac bién phép hd tro thanh 1ap doanh nghiép, v.v.
(1) Déi v6i cong viée oo, nguoi dap tmg mot trong cac tiéu chi sau

(a) Nguoi duge danh gia hi¢u qua cong viéc trong vong o nam dat o trd 1€n
(b) Ngudi ¢ chimg chi oo can thiét cho cong viéc nay
(2) Nguoi dap ung mot trong cac ti€u chi sau trong cong viéc AA
(a) Nguoi duge danh gia hi¢u qua cong viéc trong vong o nam dat o trd 1€n
(b) Nguoi c6 trén o nam kinh nghi€m lam viéc trong linh vyc lién quan trude khi nghi
huu va c6 kha nang thyc hién cac cong viéc do va dap ing cac tiéu chi sau
(1) ooo0

@) AAAA

[Piéu 5 1  Nghi huru, v.v.]
1. Nghi huu 14 ché d6 khi ngudi lao dong dat dén do tudi nhét dinh s& duoc coi 14 1y do théi viéc.
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2. Truong hop quy dinh tudi nghi huu cho nguoi lao dong, tudi nghi huu khong thé dudi 60 (Didu 8
Luat lién quan dén 6n dinh tuyén dung nguoi cao tudi (Luat s 68 nam 1971)).

3. Trong Diéu 9 Luét lién quan dén on dinh tuyén dung nguoi cao tudi, chii doanh nghiép phai c6 nghia
vu dua ra bién phap dam bao tuyén dung ngudi cao tudi dén 65 tudi. Do d6, néu chii doanh nghiép
da quy dinh tudi nghi huu (chi 4p dung cho nhitng ngudi dudi 65 tudi), phai xem xét thyuc hién mot
trong nhitng bién phap nhu (1)Tang tudi nghi huu, (2)Ap dung ché do tuyén dung lién tuc, (3) Huy
b6 quy dinh vé tudi nghi huu.

Ngoai ra, ddi véi cha doanh nghiép da quy dinh ra ti€u chuéin han dinh ddi tuwgng thude ché do
tuyén dung lién tyc theo Thoa thuan lao dong trudc ngay 31 thang 3 nam 2013, viéc quy dinh tiéu
chuan han dinh d6i tuong thudc ché do tuyén dung lién tuc ddi véi nguoi co do tudi trén tudi bit
dau nhan trg cép tién phuc 191 nguoi cao tudi s& duoc coi 1a bién phap tam thoi dén 31 thang 3 nam
2025 theo Luat sira d6i mot phan Luat lién quan dén 6n dinh tuyén dung nguoi cao tudi (Ludt sb

78 nam 2012).

Béng: D¢ tudi bit dau thanh toan phan lwong huu phuc lgi tudi gia (d6i véi nam) *5 nim sau d6i

VOl nit
Nhitng ngudi sinh tir 2/4/1953 dén 1/4/1955 61 tudi
Nhitng nguoi sinh tir 2/4/1955 dén 1/4/1957 62 tudi
Nhitng nguoi sinh tir 2/4/21957 dén 1/4/1959 63 tudi
Nhitng nguoi sinh tir 2/4/1959 dén 1/4/1961 64 tudi

4. V& viée nghi huu, khong duoc doi xir phan biét vé gidi tinh ctia nguoi lao dong (Diéu 6 Luat Binh
dang).

5. Tl ngay 1 thang 4 nam 2021, trong Khoan 2 Diéu 10 Luat lién quan dén 6n dinh tuyén dung nguoi
cao tudi, chu doanh nghiép phai c¢6 nghia vu nd luc trién khai cac bién phap dam bao viéc lam cho
ngudi cao tudi dén nam 70 tudi. Do do, (1) Chir doanh nghiép di quy dinh tudi nghi huu tir 65 tudi
dén dudi 70 tudi, (2) Chu doanh nghiép ap dung ché do tuyén dung lién tuc (khéng bao gdm hé
théng tiép tuc tuyén dung cho dén trén 70 tuéi) phai nd luc xem xét thuc hién mot trong cac bién
phép sau.

(1) Tang tudi nghi huu 1én 70 tudi

(2) Hiy bo h¢ théng nghi huu

(3 Ap dung ché do tuyén dung lién tuc cho dén nam 70 tudi (ché do tai tuyén dung/ché do kéo
dai thoi gian cong viéc) (bao gdm ca cic chi doanh nghiép c6 lién quan dic biét 1an cac chu
doanh nghiép khac)

@ Ap dung ché do ky két hop déng dich vu tiép tuc 1am viéc dén nam 70 tudi

(5) Ap dung hé thdng cho phép tiép tuc lam viéc trong cac cong viéc sau dén nam 70 tudi

a. Céc dy an dong gdp xa hoi do chinh chil doanh nghiép thyc hién
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b, Cac du an dong gop xa hoi do t6 chirc chang han nhu chii doanh nghiép ty thac, dau tu, v.v.
(cung cép tai chinh) thyc hién
Trong trudng hop gidi han d6i twong du diéu kién tham gia ché d6 khi xem xét thuc hién cac bién
phap dam bao viéc 1am cho ngudi cao tudi, vé nguyén tic, ndi dung cua tiéu chuan ddi tuong phu
thudc vao thoa thuén gitta nguoi lao dong va nguoi st dung lao dong, nhung sau khi thao Iuan chi
tiét giira chi doanh nghiép va cong doan dai dién cho da ) nguoi lao dong, v.v., can phai dat duoc
su déng thuan cia cong doan dai dién cho da sb nguoi lao dong, v.v. Tuy nhién, ngay ca khi dugc
thiét 1ap sau khi thao luan chi tiét giita ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong, khong chap nhan
viéc cha doanh nghiép lam trai véi muc dich ctia phap luat, cac ludt va quy dinh vé lao dong khac
hoac trai véi trat tu va dao dirc xa hoi chfmg han nhu ¢b v loai trir nguoi lao dong 16n tudi, v.v.
Trong céc bién phap dam bao viéc lam cho ngudi cao tudi, trong truong hop thiét 1ap tiéu chuan
d6i tuong khi tiép tuc ky két hop dong dich vu hodc hop ddng ¢ thé thuc hién cac du an dong gop
xa hoi cho dén nam 70 tudi, can thiét 1ap cac tiéu chuin cu thé trong cong viéc da lén ké hoach,
chéng han nhu nguoi dugc dé cap co du kha nang, trinh d¢ va kinh nghi¢ém dé thuc hién ding cong

viéc ma khong can sy chi dao va giam sat cia chu doanh nghiép.

(Thoi viéc)
Piéu 5 2 Ngoai nhitng quy dinh & khoan trudc, nguoi lao dong sé dugc coi nhu thoi viée
néu thudc mot trong cac truong hop sau:
@ Khi ndp don xin thoéi viéc va dugce cong ty ch?ip thuan, hodc khi dd qua___ ngay tir sau
khi ndp don xin thoi viéc
(2) Khi hét thoi han hop dong trong truong hop tuyén dung c6 thoi han.
(3) Khi da hét thoi gian nghi quy dinh & Diéu 9 va 1y do nghi viéc chua hét
(4) Khi mat
2. Truong hop nguoi lao dong nghi viée, hodc bi sa thai, dua trén cac yéu cAu, can nhanh chong

phat hanh ban chiing nhan ghi rd thoi gian str dung lao dong, loai hinh céng viéc, chiic vy,

tién lwong hodc 1y do théi viéc.

[Piéu 5 2  Théi viéc]

1. Trong trudng hop tuyén dung khong ¢ quy dinh vé thoi gian, ngudi lao dong co thé dé nghi thoi
viéc vao bt cir khi nao. Ngoai ra, cho dii khong nhan duge phé duyét ctia cong ty nhung theo quy
dinh ctia Luat dan sy (Ludt s6 89 nam 1896) vé nguyén tac, khi qua 14 ngay ké tir ngay nop don xin
thoi viée sé dugc coi 1a thoi viée. (Khoan 1, 2 Diéu 627 Luat dan su).

2. Véi hop dong lao dong co quy dinh thoi han (hop dong lao dong c6 thoi han), truong hop co thé
n6i 12 hop dong nay vé thuc trang khong khac véi hgp dong lao dong khong quy dinh thoi han (hop

df”)ng lao dong vo thoi han) vi ¢ thé gia han 13p lai, hay truong hop dugc xem xét rfmg tiép tuc duy
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tri tuyén dung 1a diéu hop 1y, viéc cham dut hop dong (hop ddng hét han va khong duoc gia han) s&
khong dugc chip nhan néu khong ¢ 1y do khach quan hop 1y va khong duoc coi 1a phu hop véi
quan niém thong thuong ciia xa hoi. Hop dong lao dong c6 thoi han phai duoc gia han véi didu kién
lao dong nhu trudc (Piéu 19 Luat hop dong lao dong).

. Trong truong hop ngudi lao dong yéu ciu gidy chimg nhan bao gom thoi gian sir dung lao dong,
loai hinh cong viéc, chirc vu, tién luong hay 1y do thoi viée (truong hop sa thai can bao gém 1y do),
ngudi sir dung lao dong c6 nghia vu phai cip gidy chimg nhan véi nhing didu khoan duoc yéu cau

(Khoan 1 Piéu 22 Luat lao dong).

(Sa thai)

Pidu 5 3  Ngudi lao dong s& co thé bi sa thai néu thudc mot trong cac trudng hop sau:

(1) Khi tinh hinh lam viéc khong t6t, khong co déu hiéu cai thién va khong co trach nhiém
trong cong vigc.

(2) Khi thanh tich va ning suit cong viéc khong tot, khong co trién vong nang cao va khong
phi hop véi cong viée ké ca khi chuyén sang cong viée khac.

(3) Khi cé quyét dinh nguoi lao dong s& nhan hodc dang nhan tién boi thudng thuong tat vi
da qué 3 nam tu ngay bét dau diéu tri do chan thuong, bi bénh lién quan dén cong viéc ma
chura khoi (bao gdm cé khi cong ty dimg chi tra boi thuong giira chimg.).

@ Khi khong thé ganh vac va chiu dugc cong viéc do can tro vé mit thé chit hodc tinh

than.

(5 Khi nang suat cong viéc hodc thai do lam viéc trong thoi gian thir viéc khong tét va danh
gia la khong dat.

@ Khi rng véi tinh trang bét bude xir phat sa thai dugc quy dinh & Khoan 2 Diéu 6 8.

(7) Khi phai phong toa mot bd phan hay thu hep doanh nghiép do 1y do bat kha khang nhu
thién tai hay vé mat van hanh kinh doanh, v.v. hodc cic 1y do tuong tw va khong thé chuyén
sang cong viéc khac.

Khi c6 1y do bat kha khang khac twong duong véi nhitng muyc bén trén.

2. Truong hop sa thai nguoi lao dong theo quy dinh & khoan trudc can bao trude it nhét 30 ngay.
Khi khong béo trudc, s& phai chi tra tro cip bao trudc sa thai twong duwong véi 30 ngay luong
trung binh tré 1én. Tuy nhién, s6 ngay bo trudc co thé rit ngin bang s ngay di chi tra tro
cAp béo trude sa thai.

3. Quy dinh cuia khoan trudc khong ap dung trong trudng hop xir phat sa thai bit budc nguoi lao
dong theo quy dinh ciia Muc 4 Khoan 1 DPiéu 6 7 saukhinhin duoc su cong nhan cia giam

dbc van phong giam sat ti€u chuén lao dong hoac khi sa thai nguoi lao dong thuoc mot trong
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cac myc dudi day.

(1D Nguoi lao dong duge thué hang ngay (trir nhitng ngudi da dugce sir dung lién tuc hon 1
thang.)

(2) Nguoi lao dong dugc st dung trong thoi gian ¢b dinh trong vong 2 thang (trir nhimg
ngudi dugce st dung lién tuc vuot qua thoi gian do).

(3) Nguoi lao dong dang trong thoi gian thir viée (trir nhimg ngudi duge sir dung lién tuc
vuot qué 14 ngay).

4. Khi sa thai ngudi lao dong theo quy dinh ctia Khoan 1, trong truong hop ¢ yéu cau tir nguoi

lao dong, cong ty phai cap gidy chimng nhan c¢6 viét rd 1y do sa thai.

[Piéu 5 3  Sa thai]

1. “Piéu khoan lién quan dén thoi viec” quy dinh & Muc 3, biéu 89 Luit lao dong la diéu khoan tuyét
ddi can thiét phai c6 trong ndi quy lao dong nén bat budc phai quy dinh vao trong ndi quy lao dong.

2. Trong Piéu 89 Luat lao dong, khong co gidi han dic biét vé 1y do sa thai quy dinh trong noi quy lao
dong. Tuy nhién, trong Diéu 16 Luat hop dong c6 viét “trong truong hop viéc sa thai khong co 1y
do hop 1y vé mat khach quan va khong dugc cho 1a phi hop véi quan niém thong thuong cua xa
hoi sé& bi coi 1a 1am dung quyén va trd nén khong hop 187,

Ngoai ra, truong hop nghiém cim sa thai ciing dwoc quy dinh trong nhiéu luat phap tiéu biéu la

trong Luat lao dong. Khi quy dinh 1y do sa thai vao ndi quy lao dong, phai ¢ ging dé khong mau
thuan véi nhitng quy dinh luat phap nay.

* Trudng hop nghiém cdm sa thai
(1) Sathai véily do vé mat dia vi xa hoi, gido 1y, qudc tich ctia ngwoi lao dong (Piéu 3 |
Luat lao dong).
(2) Sathai voi ly do phan biét gidi tinh nguoi lao dong (Piéu 6 Luat binh dang).
(3) Sa thai v6i ly do nghi trong vong 30 ngay sau ky nghi do chan thuong hodc bi bénh !
lién quan dén cong viéc va trong vong 30 ngay sau khi nghi thai san (Thoi gian nghi trudc

khi sinh trong vong 6 tuan (Truong hop da sinh 13 trong vong 14 tudn) hodc nghi sau khi i

| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
é sinh trong vong 8 tuan) (Piéu 19 Luat lao dong). :
| (3) Sa thai dua trén thong bao ctia ngudi lao dong véi co quan giam sat tiéu chuan lao :
: dong (Diéu 104 Luat lao dong, Diéu 97 Luat An toan vé sinh). :
| |
! (5 Sathai véi Iy do nguoi lao dong nit da két hon, mang thai, sinh nd (Khoan 2,3 Diéu 9 :
: Luat binh dang). Ngoai ra, néu chi doanh nghiép khong chimg minh dugc 1a khong phai :
| sa thai vi Iy do mang thai, viéc sa thai lao dong nit trong thoi gian mang thai hodc sau khi :
| |
| |

sinh trong vong 1 nam s& dugc coi 1a khong hop 1¢ (Khoan 4 Diéu 9 Luat binh dang).



! (6) Sa thai véi ly do nguoi lao dong yéu cau hd tro giai quyét hodc ndp don xin hoa giai :
: t6i Cuc truong Cuc Lao dong tinh, lién quan dén tranh chip quan h¢ lao dong ca nhan :
| (Khoan 3 Diéu 4, Khoan 2 Diéu 5 Luat lién quan dén thuc ddy giai quyét tranh chap quan :
i hé lao dong ca nhan (Luat s6 112 nam 2001). i
: (7) Sa thai véi ly do nguoi lao dong yéu cau hd tro giai quyét hodc ndp don xin hoa giai :
| t6i Cuc truong Cuc Lao dong tinh, lién quan dén tranh chip quan h¢ lao dong ca nhan :
i lién quan dén Luat binh déng, Luat nghi chdm s6c con va cham soc nguoi than, Luat xtic i
: tién toan dién cac chinh sach lao dong, Luat lao dong ban thoi gian/co thoi han (Khoan 2
: Diéu 17, Khoan 2 Diéu 18 Luat binh déng; Khoan 2-4, 2-5 Diéu 52 Luét nghi chdm con :
i va cham soc nguoi than; Khoan 2-5, 2-6 Diéu 30 Luét xtc tién toan dién cac chinh sach i
: lao dong; Khoan 2 Piéu 24, Khoan 2 Diéu 25 Luat lao dong ban thoi gian/co thoi han). !
| Sa thai véi 1y do ngudi lao dong dd dua ra yéu cau nghi hodc da nghi dé chiam con va :
nghi chiam séc ngudi than (Diéu 10, Diéu 16, Diéu 16-4, Diéu 16-7, Diéu 16-10, Diéu
: 18-2, Piéu 20-2, Khoan 2 Diéu 21, Bidu 23-2 Luat nghi cham con va chiam s6c nguoi :
| than). |
i (9 Sa thai véi 1y do nguoi lao dong 1a thanh vién cia to chirc cong doan lao dong, gia i
: nhap vao t6 chirc cong doan lao dong hodc c6 y dinh két nap vao d6 va da c6 hanh vi ;
| chinh dang ctia to chirc cong doan (Piéu 7 Luat cong doan lao dong (Luat s6 174 nim :
i 1949)). i
: Sa thai v6i 1y do nguoi lao dong c6 hop dong lao dong c6 thoi han yéu cau giai thich :
| n6i dung va 1y do dan dén su khac biét trong cach ddi xur giita nguoi lao dong c6 hop :
i dong lao dong c6 thoi han va ngudi lao dong chinh thie. (Khoan 3 Diéu 14 Luat lao dong i
| bén thoi gian/co thoi han) |
| 1D  Sa thai v6i 1y do thong bao vi di td cao (Piéu 3 Luat bao vé ngudi t6 cao (Luat sd 122 |
i nam 2004), v.v. i
Ngoai ra, lién quan dén muc (3), trudng hop dang nhan tién bdi thudng thuong tat khi da qua 3
nam ké tir khi bit dau nghi dé diéu tri do thuong tat hodc bi bénh lién quan dén cong viéc (hodc
trong truong hop da quyét dinh s& nhan tién sau ngay dé, trong cing nim), truong hop di nhan
duogc sy cong nhan cta giam ddc van phong gidm sat tiéu chuan lao dong trude dé khi khong thé
tiép tuc kinh doanh vi cac 1y do bét kha khang nhu tai nan thién tai s€ khong bi han ché viéc sa thai.
. Khi sa thai nguoi lao dong, vé nguyén tic, phai béo trudc it nhat 30 ngay hodc can phai chi tra trg
cap bao trude sa thai tuong duong véi 30 ngay lwong trung binh tré 1én (Khoan 1 Diéu 20 Luat lao
dong).
Tuy nhién, nhitng trudng hop sau day khong can béo trude,

(1) Nguoi lao dong duge thué hang ngay (trir nguoi lao dong da vuot qua 1 thang),
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(2) Nguoi lao dong dugc sir dung trong thoi gian cd dinh trong vong 2 thang (trir ngudi lao dong
da vuot qua thoi gian quy dinh),
(3) Nguoi lao dong lam cac cong viéc mang tinh thoi vy trong thoi gian c¢b dinh trong vong 4
thang (trr nguoi lao dong da vugt qua thoi gian quy dinh),
(#) Nguoi lao dong trong thoi gian thir viée (trir nguoi lao dong da vuot qué 14 ngay.).
Ngoai ra, trong truong hop (a) hay (b) dudi ddy, khi nhan duoc sy cong nhan cua giam ddc vin
phong giam sat tiéu chuin lao dong c6 tham quyén, ciing khong can bao trude khi sa thai.
(a) Khi khong thé tiép tuc kinh doanh do cac 1y do bat kha khang nhu tai nan, thién tai
Vi du: Bi sup dé do dong dét, bj thiét hai do hoa hoan, v.v.
(b) Khi sa thai v6i 1y do vé phia ngudi lao dong
Vi du: Tham 6, bi thuong, Véng mat khéng bao trudc hon 2 tuan, v.v.
Ngoai ra, s6 ngay thong béo trudc viée sa thai co thé dugc rit ngan theo sd ngay chi tra luong
trung binh (Khoan 2 Piéu 20 Luat lao dong)

4. Khi sa thai nguoi lao dong, néu nguoi lao dong di bi sa thai yéu cau cip gidy chimg nhan ¢ ghi &
Iy do sa thai, nguoi sir dung lao dong phai nhanh chong cap gidy chimg nhan c¢6 ghi rd 1y do d6
(Khoan 1 Piéu 22 Luat lao dong).

Ngoai ra, tir ngy du béo sa thai dén ngay théi viéc do sa thai néu co yéu cau cap gidy ching
nhan co6 ghi 10 1y do sa thai tir nguoi da dugc du bao sa thai, nguoi st dung lao dong phai nhanh
chong cap gidy chimg nhén c6 ghi 16 1y do d6 (Khoan 2 Diéu 22 Luat lao dong).

5. Dbi voi ngudi lao dong 1am viée theo hop dong lao dong c6 quy dinh thoi han (hop dong lao dong
c6 thoi han), ngudi sir dung lao dong néu khong c6 1y do bat kha khang s& khong thé sa thai ngudi
lao dong giita thoi gian hop dong (Khoan 1 Diéu 17 Luat hop dong lao dong). Viéc sa thai trong
thoi gian hop dong lao dong c6 thoi han c6 kha ning bi coi 1a khong hop 1é cao hon so vdi viéce sa
thai trong hop ddng lao dong khong xac dinh thoi han (hop dong lao dong vo thoi han).

Ngoai ra, trong truong hop hop dong lao dong co6 thoi han da dugc gia han trén 3 1an hodc ngudi
lao dong véi hop dong c6 thoi han da cong tc lién tuc qua 1 nam, khi khong gia han hop dong,
nguoi stir dung lao dong phai béo trudc it nhat 30 ngay trudc ngay két thic thoi han hop dong (trir
truong hop viéc khong gia han hgp dong da dugc trinh bay 13 rang trude d6) (Piéu 1 Tiéu chuan
lién quan dén ky két, gia han, chdm dut hop dong lao dong c6 thoi han (Thong tur s6 357 nam 2003
ctia Bo Y té, Lao dong va Phuc loi)).

Hon nira, sau khi théng bao cham dirt hop dong, néu ngudi lao dong yéu cau cp gidy ching
nhan bao gdom 1y do chdm dit hop dong, ngudi st dung lao dong phai nhanh chong cap gidy ching
nhan d6. Diéu tuong ty ciing ap dung néu nguoi lao dong yéu cau cip gidy chimg nhan sau khi da
cham durt hop dong lao dong (Piéu 2 Tiéu chuén lién quan dén ky két, gia han, chim dit hop dong
lao dong co thoi han). “Ly do chdm dut hgp dong” nén trinh bay 16 va can phai lay 1y do khac voi
viéc hét han hop déng lao dong. Tham khao nhiing vi du bén dudi.

-80-



Vi da thong nhét khong gia han hgp dong trong lan gia han hop dong trude do.

Vi tir 1dn dAu ky két hop dong da dwa ra giGi han s6 lan gia han va hop ddng lan nay 1a da dat
dén giGi han d6

Vi cong viéc dang phu trach da dimg hoac két thuc

Vi thu hep quy mo6 doanh nghiép

Vi nhén th?iy nang lyc thyc hién cong viéc khong du

Vi da c¢6 hanh vi vi pham ddi voi ménh 1énh cua cong viéc, vi lam viéc khong dat yéu cau,

vang m3t ma khong bao trudc
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Chwong 8  Tién théi viéc

(Chi tra tién thdi viéc)

Piéu 54 Khi nguoi lao ddng thoi viée hoac bi sa thai, cong ty s€ chi trd tién thoi viéc theo
quy dinh ciia chuong nay. Ngoai ra, ngudi bi bat budc xtr phat sa thai theo Khoan 2 Diéu 68
6 thé s& khong duogc chi tra toan bo hoac mot phﬁn tién thoi viée.

2. béi véi nguoi thudc ché @6 tuyén dung lién tyc s& dugc chi tra tién thoi viéc khi nghi huu

nhung s€ khong dugc chi tra tién thoi viée khi duoc tai tuyén dung sau do.

[Piéu 5 4  Chi tra tién thdi viéc]

Ché do tién thoi viéc khong phai 1a diéu khoan bat budc phai lap ra, nhung khi da 1ap ra s& phai
quy dinh 3 vao trong ndi quy lao dong vé pham vi ngudi lao dong dwoc ap dung, diéu kién can dé
chi tra tién thoi viéc, phuong phap tinh va chi tra, thoi han chi tra. Ngoai ra, néu thiét lap ra ly do
khong thanh toan hoic 1y do giam bét lwong can phai ghi rd trong ndi quy lao dong vi diéu nay
thudc cac diéu khoan lién quan dén cach xac dinh va tinh trg cép thoi viée theo quy dinh tai Muc 2

Khoan 3 Diéu 89 Luét lao dong.

(Khoan tién thdi viéc)
Piéu 55 Khoan tién thoi viée 1a khoan tién sau khi d3 nhén tién lwong co ban tai thoi diém
bi sa thai hodc thoi viéc vai ty 1€ chi tra dugc xac dinh nhu bang bén dudi dua vao s6 nam

lam viéc lién tuc.

S6 nam lam viéc lién tuc Ty 1€ chi tra

Chua tron 5 ndm 1.0
5 nam ~ 10 nam 3.0

11 ndm ~ 15 nam 5.0

16 ndm ~ 20 nam 7.0

21 ndm ~ 25 nam 10.0

26 ndm ~ 30 ndm 15.0

31 ndm ~ 35 nam 17.0

36 ndm ~ 40 nam 20.0

41 ndm ~ 25.0

2. Thoi gian nghi viée tam thoi theo Didu 9 s& khong dugc tinh vao s6 nam lam viée lién tuc ciia

khoan trudc, trir truong hgp do tinh hinh cong ty.
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[Piéu 5 5 Khoan tién thoi viéc]
Trong vi du ndi quy lao dong nay di chi ra cach tinh tién théi viéc dwa trén mirc lwong co ban tai
thoi diém sa thai hodc thoi viée va s nam 1am viéc lién tuc. Tuy nhién, néu xem xét dén murc do
cong hién cho cong ty, ciing c6 phuong phép tinh khac nén hiy quy dinh ra cach tinh phi hop voi

thyc trang cua ting cong ty.

(Phwong phép va thoi gian chi tra tién théi viéc)
Piu 5 6  Tién thoi viéc sé& chi tra cho nguoi lao dong d théi viée (truong hop thoi viée do

da mat s& chi tra cho gia dinh ngudi do) trong vong thang tir ngay phat sinh 1y do chi tra.

[Piéu 5 6  Phwong phap va thoi gian chi tra tién thdi viéc]

1. Thoi gian va phuong phap chi tra tién thoi viée s& quy dinh dua vao thyc trang cta timg doanh
nghiép.

Khi chi tra tién thoi viéc trong trudng hop ngudi lao dong da mat, néu khong co quy dinh dic
biét s& dugc hiéu 1a chi tra cho ngudi thira ké ciia ngudi do.

2. Trudng hop nguoi lao dong dong v s& c6 thé chi tra bang cach chuyén vao tai khoan cua to chire tai
chinh hodc ngan hang do nguoi d6 chi dinh. Ngoai ra, c¢6 thé chi trd dyua vao ngan phiéu buu dién,
séc ngan hang do co quan tai chinh hay ngan hang d6 da xac nhan chi tra.

3. Khi lap ra ché d6 tién thoi viéc, phai cb géng dé xem xét thuc hién cac bién phép an toan dua vao
nhing phuong phap nhu ky két hgp dong dam bao véi co quan tai chinh vé dam bao chi tra day du
khoan tién thoi viéc (Didu 5 Luat lién quan dén dam bao chi tra tién luong (Luat s6 34 nim 1976).
Tuy nhién, s& khong can thiét trong trudng hop dang tham gia ché do hop tac h trg tién thoi viee

giita cac doanh nghiép vira va nhd, hoac ché @6 hop tac hd tro tién thoi viée xac dinh.
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Chwong 9 Chuyén sang hop dong lao dong vé thoi han

*Khi 1ap ra ndi quy lao dong riéng 4p dung cho nhirng ngudi lao dong véi hop dong co quy

dinh thoi han (hop dong lao dong c6 thoi han) sé bd sung nhirng diéu khoin bén duwéi.

(Chuyén sang hop dong lao dong v6 thoi han)

Piéu 5 7  Trong nhitng nguoi lao dong tuyén dung véi hop ddng cé quy dinh thdi han (hop
dong lao dong co thoi han), nhimg ngudi ¢ thoi gian lao dong cong don trén 5 nam co thé
chuyén ddi sang tuyén dung v6i hop dong khong quy dinh thoi han (hgp dong lao dong vo
thoi han) tir truc ngay cudi cing cia thoi han hop dong trong hop dong lao dong ¢6 thoi han
hién tai dang ky két theo dang thirc quy dinh riéng dwa vao yéu cau ciia ngudi lao dong.

2. Thoi han hop ddng cong don cua khoan trudce sé bao gdm thdi han hop dong trong hop dong
lao dong co6 thoi han bat dau tir ngay 1 thang 4 ndm 2013. Tuy nhién, dbi v6i ngudi lao dong
¢6 khoang thoi gian khong ky két hop dong lao dong lién tuc tir 6 thang trd 1én do viée thoi
viéc khi hét han hop déng lao dong, v.v., thoi han hop déng trude d6 khong duoce tinh vao thoi
han hop dong tong cong.

3. Piéu kién lao dong quy dinh trong quy tic nay s& tiép tuc ap dung sau khi da chuyén sang
tuyén dung v6i hop dong khong quy dinh thoi han theo quy dinh trong Khoan 1. Tuy nhién,
néu tudi ciia nguoi lao dong tai thoi diém chuyén sang hop dong lao dong vo thoi han 16n hon
tudi nghi huu quy dinh tai Didu 49, tudi nghi huu ddi voi nguoi da chuyén sang hop dong lao

dong vo thoi han la dG__tudi va s€ thoi viéc vao ngay cudi cung cua thang dat dén tudi nghi

huu.

[Pidu 5 7  Chuyén sang hop dong lao dgng vé thoi han]

1. Truong hop hop dong lao dong co thdi han bit dau tir sau ngay 1 thang 4 nim 2013, dugc gia han
cong don da vuot qua 5 nam véi cling mot nguoi st dung lao dong, s& chuyén sang hop dong khong
quy dinh thoi han (hop déng lao dong vo6 thoi han) dya vao yéu clu cua nguoi lao dong (Diéu 18
Luat hop dong lao dong). Nén chuan bi yéu cau chuyén sang hop dong lao dong vo thoi han dudi

dang van ban dé phong tranh tranh chp da yéu cu hay chua.
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[Vi du trong truwong hep théi gian hep ddng 1a 1 nim]

G 5 Nam
I 1ném> 1ném>
) 7 1

1 ném> 1 nam > 1 nam Hop done lao dong vo thoi han >
1 1 ) )
Hop ddng lao dong vo thoi han >

Ky két Gia han Gia han Gia han Gia han Gia Nop Chuyén
han  don ddi

Néu nguoi lao dong c6 hop ddng dugce gia han tong cong trén 5 nim
nhung khong ndp don xin chuyén déi sang hop dong vo thoi han trong
thoi gian hop dong d6, s& vin c6 thé nop don xin chuyén dbi sang hop
ddng v6 thoi han tir cac 1an gia han tiép theo.

Gia NOP  Chuyén

han  9ON  Géi

2. Hon nita, néu c6 khoang thoi gian tir 6 thang tré 1én ma khong c6 hop ddng (khong c6 thoi han hop
dong) giira hop dong lao dong c6 thoi han nay véi hop dong lao dong co thoi han tiép theo, thoi

gian hop dong trude khoang thoi gian trong nay sé khong duge cong don.

Thoi gian gidn doan tir 6 thang tré 1én 5 nam
< > < >
[ 1ném> 1ném> 1ném> -------- { 1ném> 1ném> 1ném> 1ném> 1némm
1 1 1 T . t . . ' cothd
Ky két Gia han Gia han Gia han Gia han Gia han Gia han Gia nép don

han

Thoi gian gian doan
tir 6 thang tro 1én

Tuy nhién, néu thoi gian hop dong cong don trude khoang thoi gian khong co hop dong dudi 1
nim, tity theo phan loai thoi han hop dong cong don & ¢t bén trai cua bang dudi day, néu cot bén
phéi c6 thoi han khong c6 hop ddng, thoi gian hop dong trudc khoang thoi gian khong c6 hop dong

lién quan s€ khong dugc cong don.

Thoi gian hop dong ctia hop dong lao dong c6 thoi Thoi gian khong c6 hop dong

han dugc cong don

Khong qua 2 thang Tur 1 thang tro 1én

Vuot qua 2 thang dén t6i da 4 thang Tu 2 thang tro 1én

Vuot qua 4 thang dén t6i da 6 thang Tu 3 thang tro 1én

Vuot qua 6 thang dén t6i da 8 thang Tu 4 thang tro 1én

Vuot qua 8 thang dén t6i da 10 thang Tu 5 thang tro 1én

Vuot qué 10 thang ~ Tu 6 thang tro 1én
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3. Piéu kién lao dong sau khi chuyén sang hop déng v0 thoi han (chitc vy, noi lam viéc, tién luong,
thoi gian lam viée, v.v.) néu khong c6 quy dinh dac biét (thoa udc lao dong tap thé, noi quy lao
dong, tirng loai hop df”)ng lao dong) s¢& giéng v6i hop déng lao dong c6 thoi han trude do. Pac biét,
khi can ap dung cac diéu kién lao dong thong thuong khong duge ap dung cho ngudi lao dong hop
dong c6 thoi han, chang han nhu d6 tudi nghi huu, vao diéu kién lao dong sau khi chuyén sang hop
ddng khong xac dinh thoi han, hily dam bao 1am 16 trudc ndi dung thong qua thoa ude lao dong tap
thé, noi quy lao dong va hop dong lao dong ca nhan.

Tuy nhién, viéc quy dinh tudi nghi huu, vi du tudi nghi huu duge xac dinh 13 66 tudi ddi véi
ngudi lao dong da chuyén dbi sang hop dong vo thoi han & tudi 65, v6i muc dich 1am vo hiéu hoa
muc dich cta quy dinh chuyén doi sang hop déng lao dong khong xac dinh thoi han nhim 6n dinh
viéc 1am 1a khong phit hgp véi tinh than cta phép luat.

Chi tiét vé cac quy dinh chuyén doi sang hop dong lao dong vo thoi han, vui 1ong tham khéo tir
trang 4 dén trang 7 trong to roi “Téng quan vé viée stra ddi Luét hop df”)ng lao dong” hodc truy cap
vao trang web “Cong thong tin vé chuyén doi hop dong lao dong vo thoi han cho nguoi lao dong
¢6 hop ddng lao dong co thoi han”.

(https://muki.mhlw.go.jp/).

Trang web chuyén ddi sang hop dong vé thoi han Tim klém %
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Chwong 1 O An toan vé sinh va Boi thudng tai nan

Diéu khoan lién quan dén an toan vé sinh va bdi thuong tai nan 1a diéu khoan tuong dbi can thiét
trong ndi quy lao dong, nén trong trudng hop quy dinh nhitng diéu niy, phai ghi vao trong ndi quy lao

dong.

(Piéu khoin tuin thii)

Piéu 5 8 Cong ty xem xét thyc hién nhitng bién phap can thiét dé tao ra mot noi lam viée thoai
mai, tién hanh cai tién va dam bao an toan vé sinh cho ngudi lao dong.

2. Ngudi lao dong phai tudn thu phép luat lién quan dén an toan vé sinh va chi thi cia cong ty,
ddng thoi hop tac voi cong ty dé phong tranh tai nan lao dong.

3. Dé dam bao an toan vé sinh, nguoi lao dong phai dac biét tuan thi nhitng diéu khoan sau:
@Thu’c hién triét dé viéc kiém tra dung cuy, thiét bi may moc, v.v. trude khi 1am viée. Ngoai

ra, khi nhan thdy c6 bat thudng, can nhanh chong bao cao cho cong ty va lam theo chi thi.
@Khéng thao bo hodc lam v6 hiéu hoa cac thiét bi an toan
(3)Pdi véi nhig thao tac can str dung dd bao ho, nhat dinh phai deo day du.
(#)Cam nguoi dudi 20 tudi vao cac khu vuce cho phép hit thude.
(5Khong dua nhitng nguoi khong mudn hit phai khoi thude dén khu vuc cho phép hut thude.
(6)Khong di vao nhitng khu vuc cdm di qua hodc cim vao.
(7)Luén sap xép moi thir gon gang, khong dé do vat can tro & vi tri c6 thiét bi chita chdy hodc
cira thoat hiém, 16i di.

Khi phat hién théy ¢6 tai nan khan c?ip nhu hoéa hoan, v.v., phai nhanh chong l?iy thiét bi

gan d6, bao c4o cho va 1am theo chi thi.

[Piéu 5 8  Piéu khoén tuan thii]

1. Luat An toan V¢ sinh c6 quy dinh cu thé vé nhitng bién phap chi doanh nghi€p phai xem xét thuc
hién dé phong tranh tai nan lao dong. Tai mdi noi lam viéc, yéu cau phai tich cuc nd luc nhdm tao
ra moi truong lam viée thoai mai va phong tranh duoc tai nan lao dong theo Luat An toan V¢ sinh.
Vi vay, viéc 1ap ra thé ché quan ly an toan v¢ sinh lao dong tai noi lam viéc h?mg ngay la diéu rat
can thiét.

2. Theo Luét An toan V¢ sinh, nhitng noi lam viéc c6 loai hinh kinh doanh va s6 luong lao dong vuot
mirc quy dinh c6 nghia vu b6 nhiém cac chirc danh nhu ngudi quan 1y tong thé an toan vé sinh,
nguoi quan 1y an toan, ngudi quan 1y vé sinh, nhan vién y té trong cong ty (Diéu 10 Luét an toan vé
sinh, v.v.). Ngoai ra, nhitng noi lam viéc c6 s6 ngudi lao dong trén 10 ngudi va dudi 50 ngudi sé ¢6
nghia vu bd nhiém ngudi quan 1y an toan vé sinh hodc ngudi thuc day vé sinh tily vao loai hinh

cong viée (Diéu 12-2 Luat An toan V¢ sinh). Cong ty phai chi dinh nhiing nguoi nay quan 1y nhing
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diéu khoan lién quan dén an toan vé sinh tai noi lam viéc.

. Luat nang cao suc khoe (Luat s6 103 nam 2002, sau day goi la “Luat nang cao stic khoe stra déi”)
duoc stra doi bd sung theo Luat stra d6i mot s diéu cua Luat nang cao suc khde (Luat sb6 78 nim
2018), nham muc dich ngan chan viéc hut thudc thu dong khong mong mudn, quy dinh viéc cAm
hat thude tai mot s6 khu vuce nhat dinh cua cac co sd ¢ nhiéu nguoi st dung, tuy thude vao loai
hinh ciia co s¢ d6, dong thoi quy dinh cic bién phap ngudi c6 thim quyén quan 1y cac co sé niy
phai thyc hién.

Cu thé, tur thang 4 nam 2020, viéc hut thudc bi cAm trong cac khu vyc trong nha tai cac van phong,
nha hang va cic co sé khéc, trir nhitng phong hit thudc danh riéng cho thude 14 hodc phong hut
thudc danh riéng cho thudc 14 dién tir, d4p ing cac tiéu chuan k¥ thuat ngin ngira khéi thude bay ra
ngoai. (Ké tur thang 7 ndm 2019, tat ca cac co so loai I nhu treong hoc, bénh vién, co so phuc loi
tré em déu cAm hut thude 14 trong khuon vién, trir nhitng khu vuc hat thude ngoai troi duoc quy
dinh va da thyc hién cac bién phap phong ngira hit thudc thu dong.) Ngoai ra, nguoi cé thim quyén
quan 1y co so khong dugc phép cho ngudi dudi 20 tudi vao khu vue cho phép hit thude.

Theo Ludt An toan V¢ sinh, nguoi sit dung lao dong c6 nghia vu nd luc xem xét thue hién cac
bién phap phu hop véi thuc trang dé bao vé nguoi lao dong khoi khoi thude 1a thy dong.

Cén ctr vao cac quy dinh ctia Luét nang cao strc khoe sira ddi va Luét An toan V& sinh, viéc cdm
hat thude 14 & tt ca cac khu vuc trong noi lam viéc, trir cac khu vuc dugce chi dinh nhu phong hit
thudc, va thuc hién cong téc tuyén truyén, nang cao nhén thiic 1a vo cliing quan trong.

Ngoai ra, ¢ thé xem xét viéc cdm hut thude 13 trén toan bd khudn vién noi lam viée. Trong truong
hop nay, ndi quy lao dong can ¢ diéu khoan: “Diéu (4): Cam hut thude trong khudn vién.”

Bén canh do, dé ngan chdn viéc hut thube thu dong khong mong mubn, diéu quan trong 1a phai
tranh dua nguoi lao dong khong mudn tiép xtc véi khéi thude dén nhitng khu vuce cho phép hut
thudc, ké ca nhitng noi bén ngoai noi lam viéc.

Dé biét thém céac vi du khac vé nd luc trong viéc trién khai bién phap ngan chan viéc hut thude

thy dong, vui long tham khao hudng din phong chdng hut thude thu dong tai noi lam viéc.

(Kiém tra sirc khée)
Pidu 5 9  S&tién hanh kiém tra strc khoe cho ngudi lao dong dinh ky 1 1an hang nam va khi
tuyén dung (Ddi voi ngudi 1am viée ca dém sé& kiém tra 6 thang
1 lan).
2. Ngoai kiém tra strc khoe & khoan trude, phai tién hanh kiém tra sirc khoe dinh ky vé6i nhimg
hang muc dac biét ddi véi nguoi lao dong lam nhitng cong viée co hai dugc quy dinh theo
phép luat.

3. Khi nhén thay két qua kiém tra sirc khoe & khoan 1 va khoan trudc 1a can thiét, sé dua ra

nhitng bién phap can thiét dé dam bao sirc khoe cho ngudi lao dong nhu nghiém cam lam viéc
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trong mot khoang thoi gian nhat dinh, rat ngin thoi gian lam viée, thay doi vi tri lam viéc.

[Pieu 5 9  Kiém tra strc khée]

1.

Chii doanh nghiép phai tién hanh kiém tra dinh ky 1 nam 1 lan (Déi v6i nguoi lao dong quy dinh
trong Muc 3 Khoan 1 biéu 13 Quy tdc an toan vé sinh lao dong (Thong tu s6 32 cua BO lao dong
niam 1972) lam viéc ca dém s& kiém tra 6 thang 1 lan) kiém tra sirc khoe tong quét cho ngudi lao

dong (Khoan 1 Piéu 66 Luat An toan V& sinh).

. Dbi v6i ngudi lao dong tién hanh cong viéc ¢6 hai nhu sir dung nhitng dung méi hiru co, ché pham

dang bui, v.v. can tién hanh kiém tra strc khoe dic biét ngoai kiém tra strc khoe tong quat (Khoan 2
Diéu 66 Luit An toan Vé sinh). Ngoai ra, nhitng cong viéc c6 hai phai tién hanh kiém tra strc khoe
dac biét duoc quy dinh trong Nghi dinh thi hanh Luat an toan v¢ sinh lao dong (Nghi dinh S6 318
nam 1972).

. Do phap luat quy dinh chii doanh nghiép c6 nghia vu thyc hién nén chi phi kiém tra sirc khoe duong

nhién s€ do chil doanh nghiép chiu trach nhiém chi tra.

. Trudng hop ngudi lao dong da tién hanh kiém tra strc khoe trong vong 3 thang trude khi tuyén dung

va da nop ho so két qua kiém tra d6 sé co thé dugc mién kiém tra strc khoe khi tuyén dung doi voi

nhitng hang myc da kiém tra.

. Kiém tra sirc khoe dinh ky khong chi tién hanh ddi v6i ngudi lao dong toan thoi gian ma con ap

dung cho ca nguoi lao dong ban thoi gian voi thoi gian lao dong ngan, ngudi lao dong da cong tac
lién tuc hon 1 nam va c6 thoi gian 1am viée c6 dinh trong 1 tuan bang t6i thiéu 3/4 s6 thoi gian lao

dong cb dinh ciia ngudi lao dong chinh thirc.

. Dya vao két qua kiém tra strc khoe, nguoi str dung lao ddng phai tham khao y kién cta bac si, v.v.

d6i v6i nhimg nguoi lao dong c6 dau hiéu bat thuong, sau d6 cin ctr vao y kién d6 dé xem xét thyc
hién cac bién phap nhu chuyén ddi cong viée, rit ngan thoi gian lam viéc, giam s6 1an lam viée ca
dém (Didu 66-4, 66-5 Luat An toan V¢ sinh). Ngoai ra, ngudi sir dung lao dong c6 nghia vu phai
thong bao két qua kiém tra sirc khoe cho ngudi lao dong tham gia kham (Khoan 6 Diéu 66 Luat An

toan V¢ sinh).

(Tw vén chi dao cho ngudi lao dong lam viée qua gid)

Pidu 6 0  Cong ty co trach nhiém theo ddi tinh hinh thoi gian 1am viéc ctia ngudi lao dong.

2. Nguoi lao dong da dugce xac nhan 1a bi lao lyc do lao dong vat va sudt mot thoi gian dai s&
duoc tién hanh tu van chi dao véi bac si theo yéu clu cua nguoi do.

3. Dua vao két qua tu vén chi dao ¢ khoan trude, néu théy can thiét, co thé ra 1énh thuc hién cac
bién phép can thiét dé dam bao sirc khoe cho ngudi lao dong nhu nghiém cam lam viéc trong

mot khoang thoi gian nhét dinh, rt ngan thoi gian lam viéc, thay d6i vi tri 1am viéc.
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[Piéu 6 O  Tuw vin chi dao cho nguoi lao dong lam viée qua gio]

1.

Chu doanh nghiép phai ndm dugc tinh hinh thoi gian 1am viéc ctia nguoi lao dong bang cac phuong
phap khach quan nhu ghi chép bang thé chim cong, ghi chép thoi gian sir dung cac thiét bi dién tir
nhu may tinh (tir khi ddng nhap dén khi dang xuat), hodc cac phuong phap thich hop khac dé thuc

hién viéc tu van chi dao.

. Trong truong hop chi doanh nghiép bé tri ngudi lao dong lam viéc quéa 40 gid 1 tudn khong tinh

thoi gian nghi giai lao va thoi gian lao dong vurgt qua d6 vuot qua 80 gid 1 thang va nhan thay ngudi
lao dong do da bi lao luc, phai tién hanh tu van chi dao véi bac si theo yéu clu cua nguoi lao dong

d6 (Muc 1 Piéu 66-8 Luit An toan Vé sinh).

. Cho dui thoi gian 1am thém ngoai gio khong vuot qua thoi gian quy dinh nhung néu nhan thay ngudi

lao dong bi lao luc vi lao dong sudt 1 thoi gian dai hay ngudi lao dong c6 sy bat on vé mit sirc khoe,
phai cd gang xem xét thyc hién nhiing bién phap tu van chi dao hodc bién phap twong duong véi tu

van chi dao theo yéu cau ctia nguoi lao dong (Diéu 66-9 Luat An toan V¢ sinh).

. Két qua budi tu vén chi dao phai dugc 1ap thanh hd so va luu lai trong vong 5 nam.

. Dua vao két qua tu vén chi dao, nguoi st dung lao dong phai xem xét thuc hién cac bién phap nhu

thay doi noi lam viéc, chuyén doi cong viéc, rat ngan thoi gian lam viéc, gidm so 1an lam viéc ca

dém, v.v. (Muc 2 Diéu 66-8 Luit An toan vé sinh, V.V.).

(Kiém tra ciing thing)

Pidu 6 1  Hang nam, nguoi lao dong s& dugc kiém tra stc khoe tam 1y (kiém tra cang thang)
mot 1an boi bac si, y ta, v.v. dé danh gia mirc d6 cang thang.

2. Nguoi lao dong c6 két qua kiém tra cing thang & khoan truc dugc béc si, y ta, v.v. danh gia
1a c6 murc d§ cang théng cao va can duge tu van chi dao s& duoc tién hanh tu van chi dao véi
bac si theo yéu cau ciia nguoi do.

3. Dua vao két qua tu vén chi dao & khoan trude, néu théy can thiét, co thé ra 1énh thuc hién cac
bién phap can thiét dé dam bao sirc khoe cho ngudi lao dong nhu thay d6i noi lam viéc, chuyén

doi cong viéce, rat ngan thoi gian lam viée, giam so 1an lam viéc ca dém, v.v.

[Pidu 6 1  Kiém tra cing thing]

1. Cha doanh nghiép phai tién hanh kiém tra stic khoe tam 1y (kiém tra cang thang) dinh ky 1 nim 1

lan dé danh gia mirc d¢ cang thang cho nguoi lao dong (Muc 1 Diéu 66-10 Ludt An toan V¢ sinh).
Ngoai ra, do phap luét quy dinh chti doanh nghiép c6 nghia vu thyc hién nén chi phi cho kiém tra
cang thang va tu van chi dao dua trén két qua kiém tra duong nhién s& do chii doanh nghiép chiu

trach nhiém chi tra.
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2. Kiém tra cang théng phai dugc thuc hién bdi bac si, y ta hodc nha si, diéu dudng vién, nhan vién

phuc xa hoi strc khoe tam than hodc nha tim ly hoc da hoan thanh khoéa dao tao quy dinh (Muc 1
Diéu 66-10 Luat An toan V¢ sinh Lao dong). Ngoai ra, két qua kiém tra cing thang phai dugc thong
bao truc tiép cho nguoi lao dong tir bac si, y ta, v.v., va trir khi c¢6 sy dong ¥ ctia ngudi lao dong, chii

doanh nghiép khong dugc phép biét két qua nay (Muc 2 Diéu 66-10 Luat An toan V¢ sinh).

. Nguoi lao dong, c6 két qua kiém tra cing thiang duoc bac si, y ta, v.v. danh gia 1a ¢6 mirc d6 cing

thang cao va can duoc tu van chi dao, n€u cd yéu cau sé dugc tien hanh tu van chi dao vadi bac si.

(Muc 3 Diéu 66-10 Luat An toan V¢ sinh)

. Chii doanh nghiép phai tham khao ¥ kién cta bac si vé cac bién phap lién quan dén cong viéc dua

trén ket qua tu van chi dao, va phai can nhac y kién do dé xem xét thyc hién cac bién phap nhu
chuyén doi cong viéc, rut ngan thoi gian lam vigc, gidm so lan lao dong ca dém, v.v. (Muc 5, 6 Dieu

66-10 Luat An toan V¢ sinh).

. Két qua cua bai kiém tra cing thang va két qua tu van chi dao ciia bac si dugc cung cip cho chi

doanh nghiép sau khi dugc sy dong y ciia ngudi lao dong phai dugce lap thanh hd so va luu lai trong

vong 5 nam. (Piéu 52-13 va Diéu 52-18 Quy tic an toan vé sinh lao dong).

(Xir Iy thong tin lién quan dén tinh trang sirc khée tinh than va thé chét ciia ngudi lao dong
mdt cach hgp ly)
Pidu 6 2  Chu doanh nghiép phai xir 1y thong tin lién quan dén tinh trang stc khoe tinh than

va thé chit ciia nguoi lao dong mot cach hop 1y.

[Pidu 6 2  Xir Iy thong tin ca nhan khi quan Iy strc khée]

1.

Khi thu thap, lvu trit hodc sir dung thong tin lién quan dén tinh trang suc khoe tinh than va thé chit
clia nguoi lao dong, chit doanh nghiép phai luu trir va sir dung thong tin niy trong pham vi can thiét

dé dam bao sirc khoe cho ngudi lao dong (Khoan 1 Biéu 104 Luat An toan V& sinh).

. Chu doanh nghiép phai xem xét thuc hién cac bién phéap can thiét dé quan 1y thong tin lién quan dén

tinh trang sirc khoe tinh than va thé chét ctia nguoi lao dong mot cach hop 1y (Khoan 2 Diéu 104
Luat An toan V¢ sinh lao dong).

. Dua trén cac quy dinh riéng biét, phai xem xét thuc hién cac bién phap dé xir 1y thong tin lién quan

dén tinh trang strc khoe tinh than va thé chét cta ngudi lao dong mot cach thich hop.

(Pao tao v¢é sinh an toan)

Piéu 6 3  Truong hop khi thué ngudi lao dong hodc thay ddi noi dung cong viée do chuyén
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doi vi tri doi véi nguoi lao dong, v.v., phai tien hanh dao tao lién quan dén an toan, v¢ sinh can
thiét cho cong viéc sé€ thuc hién

2. Nguoi lao dong phai tuan thu nhitng diéu khoan di duoc dao tao vé an toan vé sinh.

[Piéu 6 3  DPao tao vé sinh an toan]

Chii doanh nghiép khi thué nguoi lao dong hay thay d6i noi dung cong viéc s& phai tién hanh dao
tao lién quan dén an toan, vé sinh can thiét cho cong viéc s thyc hién (Diéu 59 Luat An toan V&
sinh). Ngoai ra, thoi gian can thiét dé tién hanh dao tao an toan vé sinh duoc coi 1a thoi gian lam
viéc, nén néu tién hanh dao tao ngoai thoi gian 1am viéc theo quy dinh ciia phap luat s& can phai chi

tra tién lwong lam thém.

(Boi thuwong tai nan)
Diéu 6 4 Truong hop ngudi lao dong bi chin thuong, bi bénh hodc tr vong trén duong di

1am hodc 1y do lién quan dén cong viéc s& phai tién hanh boi thuong tai nan theo quy dinh ciia

Luét lao dong, Luat bao hiém boi thuong tai nan nguoi lao dong (Luat s6 50 nam 1947).

[Didu 6 4 Boi thuong tai nan|

1.

Ché d¢ bao hiém bdi thuong tai nan ngudi lao dong (dudi day goi 1a “Bao hiém tai nan lao dong”)
1a ché d¢ boi thudng tai nan do chinh phii quan 1y viéc chi tra bao hiém can thiét cho nguoi lao dong
bi chan thuong, bi bénh hodc tir vong trén dudng di lam hodc 1y do lién quan dén cong viéc voi muc
dich thic day viéc tai hoa nhap xa hoi ciia nguoi lao dong bi tai nan va trg gitp gia dinh ngudi lao
dong do.

Tuy nhién, trong vong 3 ngay dau trong truong hop nghi viéc do tai nan lao dong nhung nguoi
lao dong chua nhan duogc boi thuong nghi viéc tir bao hiém tai nan lao dong, chu doanh nghiép can

phai tién hanh bdi thuong nghi viée it nht 60% mirc lwong trung binh theo Luat lao dong.

. Tat ca cac doanh nghiép co sir dung nguoi lao dong ngoai trir doanh nghiép thudc co quan cong

quyén, doanh nghiép do nha nudc truc tiép quan 1y (Ngoai trir nhimg doanh nghiép néu trong phu
luc 1 Luét lao dong) déu phai tham gia vao bao hiém tai nan xa hoi (Tuy nhién, cac doanh nghiép
ndng, 1am, ngu nghiép do ca nhan diéu hanh véi sé lugng lao dong dudi 5 ngudi (trir cac cong viee
c6 nguy co cao phat sinh tai nan lao dong theo quy dinh cua B trudng Bo trudng Y té, Lao dong

va Phuc loi), viéc tham gia bao hiém 1 tw nguyén.).

.Néula nguoi lao dong thudc doanh nghiép ap dung bao hiém tai nan lao dong, bao hiém tai nan lao

dong sé duoc ap dung cho tat ca moi nguoi bat ké nguoi lao dong ban thoi gian, nhan vién tam thoi

va hinh thirc tuyén dung ciing nhu tén goi.

-92-



Chwong 1 1 Huén luyén nghiép vu

Diéu khoan lién quan dén huan luyén nghiép vu 1a diéu khoan twong ddi can thiét trong ndi quy lao

dong, nén trong truong hop quy dinh nhimng diéu nay, phai ghi vao trong ndi quy lao dong.

(Huén luyén, dao tao)

Pidu 6 5  Cong ty phai tién hanh huan luyén, dao tao can thiét cho ngudi lao dong dé nang
cao nang cao tu chat, k§ nang, tri thirc lién quan dén cong viéc.

2. Trudng hop nguoi lao dong dugc chi thi tham gia hun luyén dao tao tir cong ty néu khong co
Iy do dic biét s& phai tham gia huan luyén dao tao.

3. Chi thi & khoan trudc phai dugc thong bao bang van ban cho ngudi lao dong d6 it nhat _ tudn

trudc ngay bat dau huan luyén dao tao.

[Piéu 6 5 Huén luyén, dao tao]
Nghiém cdm chii doanh nghiép d6i xir phan biét khi huan luyén, dao tao véi 1y do gi6i tinh d6i

v6i nguoi lao dong (Piéu 6 Luat binh dang).
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Chuong 1 2  Khen thwéng va xir phat

Céc diéu khoan lién quan dén loai hinh va muc do khen thudng va xir phat 1a nhiing diéu khoan
tuong ddi can thiét trong ndi quy lao dong. Do do, trong trudng hop quy dinh vé cac ndi dung nay,
nhét thiét phai ghi rd trong ndi quy lao dong. Ngoai ra, vé viéc lam dung chiic quyén, quay rdi tinh
duc va quay rdi ddi véi cc van dé lién quan dén mang thai, sinh san, nghi cham con va nghi chim séc
ngudi than, v.v., can quy dinh chinh sach xtr Iy nghiém khic ciing nhu ndi dung xir Iy nhitng nguoi c6
101 n6i va hanh dong nhu vay trong cac van ban nhu noi quy lao dong, v.v. Pong thoi, can phd bién
nhing quy dinh nay dén toan bo nguoi lao dong, bao gdm ca nguoi quan 1y va giam sat. (Didu 30-2
Lué4t xuc tién toan dién cac chinh sach lao dong, Diéu 11 va Piéu 11-3 Luét binh déng, Diéu 25 Luét

nghi chdm con va cham séc nguoi than)

(Khen thudéng)
Pidu 6 6  Cong ty co thé sé tién hanh khen thuong nguoi lao dong néu thudc mot trong cac

truong hop sau:

@ Khi nguoi d6 dua ra phat minh hodc dé xuét hitu ich cho hoat dong kinh doanh hoac
dong gop cho thanh tich kinh doanh cta cong ty.

(2) Khi ngudi d6 1am viée trung thuc sudt nhidu nim va ¢ thanh tich tiéu biéu, wu ta.

(3) Khi ngudi d6 cong tac lién tuc trong nhidu nim ma khong phat sinh su ¢ gi.

(#) Khi nguoi d6 c6 thanh tich mang tinh xa hoi, mang lai danh tiéng cho cong ty va ban
than nguoi lao dong.

(5) Khi ngudi d6 c6 nhimg hanh dong t6t hodc cong trang tuong duong véi cac muc trude.

2. V& nguyén tic, viéc khen thudng s& dugc tién hanh vao ngay ky niém thanh 1ap cong ty. Ngoai

ra, bén canh bé“mg khen con phai trao tang ca tién thudng.

[Piéu 6 6  Khen thwéng]
Ché do khen thudng duoc 1ap ra voi muc dich nang cao tinh than cta nguoi lao dong, cai thién

thanh tich kinh doanh va ning suét cong ty.

(Loai hinh xi phat)

Pidu 6 7  Cong ty sé tién hanh xir phat theo cac hinh thirc dudi day tily theo tinh tiét néu
ngudi lao dong thudc mot trong cac truong hop duoce quy dinh ¢ diéu sau:
(D Khién trach

Bit nop ban kiém diém va canh céo trong twong lai.
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(2) Haluong
Bit ndp ban kiém diém va ha luong. Tuy nhién, s tién ha lwong 1 lan khong vuot quéa
50% tién luong trung binh cta 1 ngay lam viéc va tong sb tién khong vuot qua 10% tong
tién lwong cua 1 ky chi tra luong.
(3) Pinh chi cong tac
Ngoai viéc bat ndp ban kiém diém, nguoi lao dong s& bi dinh chi cong viéc t6i da
ngay va khong duoc chi tra luong trong thoi gian do.
(#) Xir phat sa thai
Sa thai ngay 1ap tirc ma khong can bao trude. Trong truong hop nay, khi di nhan duoc sy
cong nhén ctia giam ddc van phong giam sat tiéu chuan lao dong c6 tham quyén, s& khong

phai chi tra trg cap thong bao sa thai (twong dwong 30 ngay tién luong trung binh).

[Piéu 6 7  Loai hinh xir phat|

1.

Loai hinh giai quyét xtr phat khong chi giéi han & nhiing loai hinh xir 1y dugc néu trong diéu nay.
M3di noi lam viéc déu co thé quy dinh trong pham vi khéng vi pham quy pham xa hoi, nhung trong
truong hop quy dinh ché tai ha luong trong ndi quy lao dong, s6 tién ha lvong 1 1an khong vuot qua
50% tién luvong trung binh cta 1 ngay lam viéc va tong s6 tién khong vuot qua 10% tong tién luong

ctia 1 ky chi tra lvong (Piéu 91 Luat lao dong).

. Trong truong hop nguoi lao dong di mudn hodc vé sdm, do s& khong phat sinh tién luong trong thoi

gian d6 nén viéc ha lvong ddi voi thoi gian d6 khong thudc gioi han cua biéu 91 Luat lao dong.
Tuy nhién, ha lvong vuot qua s6 tién dbi vai thoi gian di mudn hoac vé s6m duoge coi 1a xtr phat va
chiu sy 4p dung cta quy dinh lién quan dén xir phat ha luvong duoc quy dinh trong Diéu 91 Luit lao

dong.

. Trong trudng hop sa thai ngay 1ap tirc nguoi lao dong ma khong chi tra trg cip thong bao xir phat

sa thai twong duong véi 30 ngay lwong trung binh trd 1én, trudc d6 can ndp don yéu cau giam doc
vin phong gidm sét tiéu chuan lao dong c6 tham quyén cong nhan mién thong bao sa thai va phai
nhan dugc sy cong nhan do6 (Diéu 20 Luat lao dong). Trong truong hop sa thai 1ap tirc ma khong
nhan dugc sy cong nhan cua giam ddc van phong giam sat tiéu chuan lao dong s& phai chi tra trg

cép thong béo sa thai.

(Ly do xir phat)
Diéu 6 8 Nguoi lao dong s¢€ bi khién trach, ha luvong hodc dinh chi cong tac, tuy theo tinh
tiét, néu thudc mot trong cac truong hgp sau:

Khi nghi 1am khong béo trudc, khong cé 1y do chinh dang trén ngay.
g g gcoly 2
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Khi thuong xuyén nghi lam, di mudn, vé som khong c¢é 1y do chinh dang.

Khi méc sai 1dm gay ton hai cho cong ty.

Khi giy xdo tron trét ty, né nép trong cong ty bang nhitng hanh vi khong dung dan.
Khi vi pham Piéu 1 1,Diéu 1 2,Piéu 1 3,Piéu 1 4,Piéu 15

@@®®E

Ngoai ra, khi ¢6 nhitng hanh vi vi pham quy tic nay hodc khong pht hop twong duong
v01 cac muc trudc.

2. Nguoi lao dong sé& bi xir phat sa thai néu thudc mot trong cac trudng hop sau: Tuy nhién, tiy
vao thai d6 1am viéc tir trude dén nay va cac tinh tiét khac, c6 thé s& sa thai thong thuong theo
quy dinh & DPiéu 5 3,ha lwong hodc dinh chi cong tac theo quy dinh & diéu trude.

(1) Khi gia mao vé kinh nghiém lam viéc quan trong dé dugc tuyén dung.

(2) Khi nghi 1am khong béo trude, khong c6 1y do chinh dang trén _ ngay va khong

phan hdi khi duoc ddc thiic di lam.

(3) Khi thuong xuyén di mudn, vé sém, nghi lam khong bao trudce, khong c6 1y do chinh
dang va mic du da bj canh cdo __ lan nhung khong cai thién.

(#) Khi thuong xuyén khong tuan tha ménh 1énh, chi thj vé mit cong viéc ma khong c6 1y

do chinh dang.

(5 Khi gy ton hai to 16n cho cong ty do ¢d ¥ hodc sai lam nghiém trong.

(6) Khi co nhimg hanh vi vi pham cac quy dinh vé luat hinh sy trong cong ty va viéc pham
t0i d6 da duoc lam sang to (trir trudng hop hanh vi vi pham d6 1a 16i nho).

(7) Khi giy x4o tron trat tu, né nép trong cong ty bang nhimng hanh vi khong tét.

Khi khong c6 trién vong cai thién thai d6 lam viéc du da bi xt phat nhiéu lan.

(9 KhiviphamDidu 1 2,DPiéu 1 3,Piéu 1 4,Piéu 1 5 va tinh tiét d6 dugc coi la
nghiém trong.

Khi sir dung co so vat chat, trang thiét bi, v.v. ctia cong ty cho muyc dich ngoai cong viéc
ma khong xin phép.

@ Khi lgi dung chirc vu cong viéc dé truc lgi c4 nhan hodc nhan héi 10, yéu cau héi 10 hodc
nhan dai ngd mot cach khong chinh dang tir dbi tac, v.v.

12 Khi c6 nhing hanh vi sai trai trong doi séng ca nhan hodc phi bang cong ty khong co 1y
do chinh déng, 1am ton hai danh duy va uy tin ctia cong ty, ddng thoi gay anh hudng nghiém
trong dén cong viéc.

@3 Khi lam ro ri théng tin mat quan trong vé mit cong viéc ciia cong ty ra ngoai ma khong
c6 1y do chinh dang, gy ton hai cho cong ty hay gdy can trd viéc van hanh kinh doanh binh
thuong.

Ngoai ra, khi ¢6 nhitng hanh vi khong phu hop twong duong véi cac muc trude.

[Piéu 6 8 Ly do xir phat]
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1. DPidu nay quy dinh céc 1y do ap dung trong truong hop “khién trach, ha luong, dinh chi cong tac”
tai Khoan 1 va cac ly do ap dung trong truong hop “xu phat sa thai” tai Khoan 2.

2. V& viéc giai quyét xir phat, trong phan quyét ciia Toa 4n ti cao (Vu viéc Khu van hanh dudng sat
qudc gia Sapporo, Phan quyét clia toa an s 3 xur 1y cac vu kién nho thude toa an t6i cao ngay 30
thang 10 nam 1979) c6 néu ngudi sir dung lao dong c6 thé tién hanh giai quyét xtr phat dbi voi
nguoi lao dong vi pham ndi quy, chi thi, ménh Iénh dua theo “ndi dung quy dinh trong ndi quy”.
Do d6, khong thé giai quyét xr phat dua vao nhitng 1y do khéng quy dinh trong ndi quy lao dong.

Ngoai ra, khong c6 han ché nao dua trén Luat lao dong vé ndi dung cuta Iy do xtt phat. Tuy nhién,
Diéu 15 Luat Hop dong lao dong quy dinh: “Trong truong hop ngudi sir dung lao dong co thé xir
phat nguoi lao dong, néu viée xur phat do, xét theo tinh chét va cach thirc thuc hién hanh vi cua
ngudi lao dong lién quan va cac trudng hop khac, thiéu 1y do hop 1y mot cach khach quan va khong
duoc coi 1a phu hgp véi quan niém thong thuong cta xa hoi, viéc xtr phat d6 sé€ bi coi 1a lam dung
quyén loi va khong hop 18”. Do d6, trong truong hop 1y do xir phat khong hop 1y, viée giai quyét
xU phat dua trén Iy do d6 c6 thé bi coi 1a lam dung quyén XU phat.

3. Ddi véi ddi tugng bi gidi quyét xir phat, can tién hanh xtr 1y cong bang, phit hop véi mire do vi pham
ky luat va phai tham khao ndi dung xtr phat trong cac truong hgp tuong tu trong qua khur. Khi xét
Xir, trong truong hop nhan thdy viéc giai quyét xir phat ctia nguoi sir dung lao dong 1a khong cong
bang, toa cling co thé dwa ra phan quyét rang viéc giai quyét xir phat d6 1a lam dung quyén xir phat
va khong hop 1€.

Ngoai ra, khong thé tién hanh giai quyét xir phat dbi véi hanh vi ctia nguoi lao dong da xay ra
trude khi quy dinh xr phat dugc 1ap trong ndi quy lao ddng, hodc xir phat nhiéu lan véi cung mot

ly do x1r phat.
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Chwong 1 3  Bao vé nguoi td cdo

(Bdo vé nguoi t cio)
Pitu 6 9  Cong ty sé xir Iy theo cac quy dinh riéng trong truong hop c6 tu van hodc thong
bao tir nguoi lao dong lién quan dén hanh vi vi pham phap luat mang tinh t6 chirc hodc mang

tinh ca nhan.

[Piéu 6 9  Bio vé ngudi to cdol

Nhing vu bé béi ctia doanh nghi¢p 1am ton hai dén sy an toan va an tim trong doi séng ctia ngudi
dan thuong duoc phat hién nho cac cude td céo tir ngudi lao dong hodc nhimng nguoi trong ndi bd
doanh nghiép.

Dé bao vé ngudi lao dong, v.v. khoi bi d6i xir bat loi nhur sa thai, v.v. trong truong hop té cdo hanh
vi vi pham phap luat ctia doanh nghiép trong cac vu bé bdi, dong thoi ting cuong quan 1y tuan thi
(tudn thi phap luat) cta doanh nghiép, Luat bao vé nguoi td cao da dugc quy dinh.

Ké tir ngdy 1 thang 6 nim 2020, cac doanh nghiép c6 sb lugng lao dong thuong xuyén tir 301 nguoi
trd 1én c6 nghia vu phéap 1y phai quy dinh cac diéu khoan dugc xac dinh trong hudng dan phap 1y vao
quy ché ndi bd va van hanh theo quy dinh ciia quy ché d6 (ddi véi cac doanh nghiép c6 s6 luong lao
dong thuong xuyén tir 300 nguoi trd xudng, day 1a nghia vu khong bat budc). Dé biét thém cac vi du

ndi quy lao dong cu thé, vui long tham khao tai liu dudi day.

(Nguon: Trang web ctia Co quan cic van dé nguoi tiéu dung)

https://www.caa.go.jp/policies/policy/consumer_partnerships/whisleblower protection_system/

o Vi du ndi quy lao dong ndi bo (phién ban gém cac diéu khoan tuan thu + cac diéu khoan khuyén
nghi, tai liéu do giang vién bén ngoai soan thao tai hdi thao do Co quan cac véan dé nguoi tiéu dung to
chtre)

https://www.caa.go.jp/policies/policy/consumer_partnerships/whisleblower protection_system/

pr/assets/pr 220221 0001.pdf

o Vi du ndi quy lao dong ndi b (phién ban gdm céc diéu khoan tuan thi, tai liéu do giang vién bén
ngoai soan thao tai hoi thao do Co quan cac van dé ngudi tiéu dung t6 chirc)
https://www.caa.go.jp/policies/policy/consumer_partnerships/whisleblower protection_system/

pr/assets/pr 220221 0003.pdf
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Chuwong 1 4 Nghé phu, nghé kiém nhiém
(Nghé phu, nghé kiém nhi¢m)

Pidu 7 0 Nguoi lao dong co thé 1am viéc cho cong ty khac, v.v. ngoai gio 1am viée.

2. Duya trén thong bao cta nguoi lao dong vé viée 1am viéc & khoan trudce, cong ty co thé cam
hodc han ché viéc nguodi lao dong lam cong viée do néu thudoc mot trong cac truong hop dugc
quy dinh ¢ muc sau:

(1) Trudng hop cb van dé trong viéc cung cap lao dong

(2) Trudng hop o ri bi mat thuong mai

(3) Truong hop c6 bat ky hanh dong nao gay ton hai dén danh dy va uy tin ctia cong ty hoic
huy hoai mbi quan hé tin cdy 14n nhau.

(4) Trudng hop canh tranh gay ton hai dén loi ich cta doanh nghiép

[Piéu 7 0  Nghé phu, nghé kiém nhiém)|

1. Piéu nay 1 quy dinh miu lién quan dén nghé phu, nghé kiém nhiém. Vi ndi dung ctia ndi quy lao
dong phai phu hop vai thyc trang tai noi lam viéc, nén khi ap dung ché do nghé phu, nghé kiém
nhiém, can thao luan k¥ ludng giita ngudi lao dong va nguoi sir dung lao dong. Khong duoc dbi xir
bat 1oi do tu van hodc tu bao cdo, v.v. vé nghé phu, nghé kiém nhiém. Vé “nghé phu, nghé kiém
nhiém” nay, can luu y rang ngoai hinh thirc duoc tuyén dung lam nghé phu, nghé kiém nhiém tai
cac cong ty khac, con bao gém ca hinh thirc ty tr¢ thanh chii doanh nghiép, hoac lam viéc theo hop
d6ng thau, hop dong uy thac hodc hop dong ban Uy thac. Ngoai ra, viéc co ky hop dong lao dong
hay khong s€ duoc phan doan dya trén thuc trang. Nghé phu, nghé kiém nhiém duogc thuc hién dudi
hinh thtre lach cac quy dinh vé thoi gian lam viéc cua Luat lao dong hoac cac quy dinh vé an toan
vé sinh ciia Ludt An toan V¢ sinh, hoac dudi hinh thirc thay ddi diéu kién lao dong theo hudng bat
loi cho nguoi lao dgng ma khong c6 1y do chinh dang s& khong dugce cong nhan. Trong truong hop
gia mao hop déng thau trai phap luat hodc hop déng duogc cho 1a hop déng thau nhung thyc té lai 1a
hop dong lao dong, cac quy dinh ciia Luat lao dong, v.v. s& dugc ap dung phi hop véi thuc trang

cong viéc.

2. Vé viée nguoi lao dong lam nghé phu, nghé kiém nhiém, cac an 1€ chira ré“mg viéc ngudi lao dong
sir dung thoi gian lam viéc ngoai gid cia ho nhu thé nao vé co ban la quyén tu do cua ho. Do do,
Khoan 1 da quy dinh 16 rang ngudi lao dong co thé 1am nghé phy, nghé kiém nhiém.

Ngoai ra, tir goc d6 khong gay trd ngai cho cong viéc vi lao lyc, v.v., du ngudi lao dong lam nghé

phu, nghé kiém nhiém bang hinh thirc nio ciling can can nhac dé khong kéo dai thoi gian lam viéc.

3. Trong truong hop cho phép nguoi lao dong lam nghé phu, nghé kiém nhiém, dé xac nhan rf?mg

khong c6 can trd trong viée cung cap lao dong, khong c6 nguy co ro ri bi mat doanh nghiép (*1),
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va khong dan dén tinh trang lam viéc quéa gio, Khoan 2 quy dinh rang ngudi lao dong phai thong
béo trudc dé cong ty ndm bt tinh hinh nghé phu, nghé kiém nhiém. Dac biét, trong truong hop
ngudi lao dong duoc tuyén dung tai ca cong ty minh va noi lam nghé phuy, nghé kiém nhiém, can
xem xét viéc xac nhan cac diéu khoan sau dé nam bat thong tin vé nghé phu, nghé kiém nhiém ctia
nguoi lao dong dua trén Picu 38 cua Luat lao dong.

+ NOoi dung kinh doanh cua noi lam viéc thudc nguoi str dung lao dong khac

* Noi dung cong viéc trong d6 nguoi lao dong tham gia tai noi lam viéc ctia nguoi st dung lao

dong khac

Ngoai ra, can xac nhan xem thoi gian lam viéc c¢6 dugc cong don hay khong. Trong trudng hop
dugc tinh gop, can déng thoi xac nhan cac diéu khoan sau va dat duoc su thoa thuan gilta tirng
nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong (*2).

« Ngay va thoi han ky két hop dong lao dong véi nguoi sir dung lao dong khac

+ Ngay lam viéc quy dinh, thoi gian lam viéc quy dinh, thoi gian bét dau, két thiic 1am viéc tai noi
lam viéc ctia ngudi sit dung lao dong khac

* Cé lam viéc ngoai thoi gian quy dinh tai noi lam viéc cua nguoi sir dung lao dong khac hay khong,
sO gio woc tinh va sb gio toi da

* Thu tyc bao céo thoi gian lam viéc thyc té, v.v. tai noi 1am viéc cua nguoi s dung lao dong khac

* Tan suat kiém tra cac diéu khoan nay

*1 Sau khi bat dau nghé phy, nghé kiém nhiém, trong truong hop tinh trang 1am nghé phy, nghé
kiém nhiém dugc nam bt thong qua bao cdo, v.v. tir ngudi lao dong va phat hién c6 van dé vé
strc khoe ctia nguoi lao dong, can xem xét thyuc hién cac bién phap thich hop. Dong thoi, ddi
v6i nguoi lao dong 1am nghé phuy, nghé kiém nhiém, can luu ¥ vé pham vi cac hanh vi canh
tranh bi cam ciling nhu viéc khong gay ton hai dén loi ich chinh dang ctia cong ty. Nhiing ngi
dung nay dugc ghi trong “Huéng din vé thic ddy nghé phu, nghé kiém nhiém” (ban hanh

thang 1 nam 2018, sira d6i thang 9 ndm 2020 va thang 7 ndm 2022), vui 1ong tham khao.

*2 V& viéc quan ly thoi gian 1am viée trong truong hop lam nghé phy, nghé kiém nhiém, phuong
phap cong don thoi gian lam viée va phuong phap quan 1y thoi gian 1am viée don gian da dugc
néu rd trong “Hudng dan vé viéc quan ly thoi gian lam viée trong truong hop 1am nghé phu,
nghé kiém nhiém theo Khoan 1 Diéu 38 Lut tiéu chuan lao dong" (Thong tur s6 0901-03 ban

hanh ngay 1 thang 9 nam 2020). Viéc cong ddn s& duge thuc hién dya trén cach tiép can nay.

(Tham khao)

+ Luat lao dong
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Diéu 38Thoi gian lam viée s& duge cong don dé ap dung cac quy dinh lién quan dén thoi
gian lam viéc, ngay cé trong truong hop lam viéc tai cac noi lam vi¢c khac nhau.
Thoéng tu sb 769 ban hanh ngay 14 thang 5 nam 1948
“Trudng hop 1am viée tai cac noi 1am viéc khac nhau” bao gdm céc truong hop chii doanh

nghiép khac nhau.

. Céc 4n 1¢ chi ra rang cic doanh nghiép dugc phép han ché nghé phu, nghé kiém nhiém ciia ngudi
lao dong trong nhitng trurong hop dugce quy dinh tai cac muc cia Khoan 2.
Mbdi doanh nghiép s& tur phan doén xem co6 thudc timg muc hay khong, nhung diéu quan trong 1a
can chil y van dung mot cach phu hop, tranh dién giai mé rong cac quy dinh trong ndi quy lao
dong dé han ché qua muc can thiét d6i voi viée lam nghé phu, nghé kiém nhi¢ém cua nguoi lao
dong. Ngoai ra, d6i voi Muc 1 (truong hop ¢6 can trd trong viée cung cap lao dong), trong truong
hop khong thé tién hanh day du cong viéce tai cong ty do nguyén nhan tir nghé phu, nghé kiém
nhiém, hodc khi c6 nguy co anh huong dén stic khoe ciia nguoi lao dong do 1am viée trong thoi
gian dai, cac trudng hop khong thé tuan tha nghia vu ciia ngudi str dung lao dong theo quy dinh
phap luat s€ dugc bao gf”)m, chéng han nhu giéi han tdi da lam thém ngoai gio dugc quy dinh tai
Muc 2 va Muyc 3 Khoan 6 Diéu 36 Luat lao dong (tong sd gio lam thém ngoai gio va lam viéc
vao ngay nghi khong qua 100 gio 1 thang va khong qua trung binh 80 gid trong khoang thoi gian
tir 2 dén 6 thang) hodc cac tiéu chuan cai thién thoi gian 1am viéc cho nguoi didu khién phuong
tién (Thong tu s6 7 nam 1989 cua BO Y té, Lao dong va Phiic loi). Can luu ¥ rang trong an 1¢ lién
quan dén cong viée 1ai xe 0 t6, c6 mot truong hgp mot tai xé taxi, lam viéc theo ché do cach ngay,
da thyc hién cong viéc van chuyén va xép d& xe xuat khau vao ngay nghi ma khong duoc sy cho
phép cua cong ty. Toa 4n nhan dinh rang: “Xét dén tinh cht cua cong viéc ldi taxi, nghi ngoi
trude khi 1am viée 1a diéu can thiét, va do do, cong viéc lam thém nay duoc coi 1a vi pham quy
dinh v& nghé phu trong ndi quy lao dong.” (Vu Cong ty Taxi Miyako, Phan quyét cia Toa 4n
quéan Hiroshima, ban hanh ngay 18 thang 12 nam 1984).

Ngoai ra, trong trudng hop ndi quy lao dong quy dinh vé viéc 1am nghé phuy, nghé kiém nhiém,
cling nhu yéu cau ngudi lao dong thong bao vé ndi dung, thoi gian 1am viée cta cong viée do,
néu phat hién ngudi lao dong 1am nghé phy, nghé kiém nhiém ma khong c6 thong béo, trudc tién
can yéu cau ho ndp thong bao. Sau do, can kiém tra xem treong hop nay cé thudc cac myc dugc
quy dinh trong Khoan 2 cuia diéu nay hay khong. Néu khong thudc nhung lai nim trong pham vi
cong ddn thoi gian lam viéc, can xac nhan thoi gian lam viéc quy dinh tai noi lam viéc cia nguoi
sir dung lao dong khac. Dong thoi, can quan 1y thoi gian 1am viéc mot cach phit hop dé ngudi lao
dong c6 thé 1am nghé phuy, nghé kiém nhiém.

Céc 4n 1é khac lién quan dén nghé phuy, nghé kiém nhiém ciing s& duoc dang tai, vi vay vui

1ong tham khao khi 4p dung nghé phy, nghé kiém nhiém.
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(Cac an I¢ lién quan dén nghé phu, nghé kiém nhiém)
* Vu viéc van chuyén Manna (Tda an quan Kyoto, ban hanh ngay 13 thang 7 nam 2012)
Vu viéc mot cong ty van tai di tir chdi don xin phép lam thém cta mot nhan vién dy bi 4
1an. Do 2 1an sau khong c6 1y do hop 1y dé tir chdi nén toa an da chép nhan mot phan yéu cau

boi thudng thiét hai da trén hanh vi trai phap luat (chi boi thuong phi ton that tinh than).

* Vu viéc giang vién Dai hoc tu thuc Tokyo (Toa an quan Tokyo, ban hanh ngay 5 thang 12 nam
2008)

Vu viéc xir phat sa thai mét giang vién vi tham gia cong viéc giang day, v.v. 0 truong ngoai

ngit ma khong duoc phép va hity bo cac budi giang day. Tuy nhién, vi nghé phu duoc thuc hién

vao ban dém hodc ngay nghi, va khong phat hién thay c6 su can trd nao vao cong viéc chinh,

nén toa an da quyét dinh viéc sa thai 1a khong hop 18.

* Vu viéc van chuyén Towada (Toa an quan Tokyo, ban hanh ngay 5 thang 6 nam 2001)

Vu viéc lién quan dén mot tai xé cua mot cong ty van tai bi sa thai vi Iy do lam thém van
chuyén hang hoéa 1 hoac 2 lan mot nam. Tuy nhién, hanh dong nay khong bi coi la vi pham
nghia vu tap trung vao cong viéc chinh hodc pha v& mbi quan hé tin cay 13n nhau, nén toa an
da quyét dinh viéc sa thai la khong hop 1¢.

« Vu viéc xay dung Ogawa (Phan quyét ctia quan Tokyo, ban hanh ngay 19 thang 11 nam 1982)

Vu viéc lién quan dén viéc sa thai vi ly do lam viéc khong phép tai quan cabaret sudt 6 gio
mdi ngay. Nghé kiém nhiém nay dién ra vao ban dém va vuot qua pham vi ciia mot cong viéc
lam thém trong thoi gian ranh rdi. Do d6, xét theo quan niém thong thuong cua xa hoi, kha
nang cao viéc ndy can tré sy cong hién trung thuc ciia nguoi lao dong ddi véi cong ty, dan dén

tda an quyét dinh viéc sa thai l1a hop 1¢.

* Vu viéc van chuyén Hashimoto (Tda 4n quin Nagoya, ban hanh ngay 28 thang 4 nim 1972)
Vu viéc mot ngudi lao dong giit chirc vu quan 1y cong ty, mic du khong truc tiép tham gia
quan 1y van hanh nhung d4 dwoc bo nhiém lam gidm ddc ciia mot cong ty dbi thu. Didu nay

thudce 1y do dé xir phat sa thai nén toa an quyét dinh viéc sa thai 1a hop 1¢.

(Tham khao: Cac 4n 1¢ lién quan dén nghia vy bao mat trong qua trinh lam viéc)
* Vu viéc khai thdc mo Furukawa (Toa an Tdi cao Tokyo, ban hanh ngay 18 thang 2 niam 1980)
Nguoi lao dong ngoai viée cung cip lao dong theo hop dong lao dong, con c6 nghia vu bao
v¢é bi mat kinh doanh cuia nguoi str dung lao dong dua trén nguyén téc thién chi. Trong vu viéc

nay, toa an da quyét dinh vigc xir phat sa thai nguoi lao ddng sao chép va phat tan cac tai li¢u
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nay bang cach st dung may in stencil 1a hop 1¢ dii cong ty da dic biét chii y dén viéc ngin chin

ro ri thong tin va tai li¢u co ban cla ké hoach kinh doanh dai han.

(Tham khéo: Cac 4n 1¢ lién quan dén nghia vy khong canh tranh trong qua trinh lam viéc)
* Vu viéc Kyoritsu Bussan (Toa an quan Tokyo, ban hanh ngay 28 thang 5 nam 1999)

Nguoi lao dong dya trén nguyén tic thién chi trong hop dong lao dong véi nguoi sir dung
lao dong, co nghia vu bo sung 1a khong dugc xam pham loi ich chinh dang ciia ngudi sir dung
lao dong mot cach bat hop 1y. Quy dinh vé nghia vu trung thanh ctia nhan vién trong ndi quy
lao dong ctia nguyén don ciing duge hiéu 1a quy dinh vé nghia vu nay. Trong vu viéc lién quan
dén nhan vién ciia mot cong ty ky hop dong dai Iy nhap khau nguyén liéu thyc pham tir mot
cong ty nude ngoai, viéc thanh 1ap cong ty ddi thii trong thoi han hop dong d bi coi 1a vi pham

nghia vu tranh canh tranh theo hop dong lao dong.

Quy dinh b sung
(Ngay ap dung néi quy lao dong)

Piéu INGi quy nay c6 hiéu lyc tir ngay thang nam
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