
令和６年８月１日から適用

文書管理者：労働基準局補償課長

事項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 関連する行政文書の具体例 大分類 中分類
小分類

（行政文書ファイル等の名称）
保存期間

文書管理規則の別表第２

の該当事項・業務の区分
保存期間終了時の措置

支給制限状況報告 支給制限状況報告（○○年

度）

労災保険法違反に関する報告 労災保険法違反に関する報

告（○○年度）

技能実習生に関する報告 技能実習生（○○年度）

情報公開（不）開示決定 情報公開（不）開示決定

（○○年度）

個人情報（不）開示決定 個人情報（不）開示決定

（○○年度）

個人情報　諮問・裁決 個人情報　諮問・裁決（○

○年度）

特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 廃棄

情報公開　諮問・裁決 情報公開　諮問・裁決（○

○年度）

特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 廃棄

原議（その他通達）○○年

度

10年 2(1)①14(2) 廃棄

原義（新型コロナ関連）○

○年度

10年 ２（２）① 移管

24 契約に関す

る事項

契約に関する重要な

経緯

契約に係る決裁文書及びその他契

約に至る過程が記録された文書

原義 原議（委託事業）○○年度 5年 2(1)①24 廃棄

５　閣議の決定

又は了解及びそ

の経緯

（３）質問主意書に

対する答弁に関する

閣議の求め及び国会

に対する答弁その他

の重要な経緯

②閣議を求めるための決裁文書及

び閣議に提出された文書

原議 原議（質問主意書）○○年

度

30年 2(1)①５(３) 移管

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議 石綿による健康被害の救済

制度に関する周知等関係

原議（石綿による健康被害

の救済制度に関する周知

等）○○年度

10年 2(1)①14(2) 廃棄

13　職員の人事

に関する事項

⑵職員の研修の実施

に関する計画の立案

の検討その他の職員

の研修に関する重要

な経緯

③職員の研修の実施状況が記載さ

れた文書

原議 講師派遣関係 講師派遣（伺い）○○年度 3年 2(1)①13(2) 廃棄

24 契約に関す

る事項

契約に関する重要な

経緯

契約に係る決裁文書及びその他契

約に至る過程が記録された文書

原議 印刷物作成関係 原議（○○関係）○○年度 5年 2(1)①24 廃棄

22　文書の管理

等に関する事項

文書の管理等 ②取得した文書の管理を行う為の

帳簿

補５０４報告 報告関係 補５０４報告 5年 2(1)①22 廃棄

原議（事務連絡） 10年 2(1)①14(2) 廃棄

労災請求勧奨関係綴（コロ

ナ関連）○○年度

10年 2(2)① 移管

予算定員関係 予算定員関係 10年 2(1)①14(2) 廃棄

24 契約に関す

る事項

契約に関する重要な

経緯

契約に係る決裁文書及びその他契

約に至る過程が記録された文書

原義（調達関係） 原義（調達関係） 5年 2(1)①24 廃棄

（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

情報公開（不）開示決定 情報公開（不）開示決定 5年 2(1)①11(2) 廃棄

（５）不服申立てに

関する審議会等にお

ける検討その他の重

要な経緯

④裁決書又は決定書 情報公開　諮問・裁決 情報公開　諮問・裁決（○

○年度）

特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 廃棄

24 契約に関す

る事項

契約に関する重要な

経緯

契約に係る決裁文書及びその他契

約に至る過程が記録された文書

労災時報（印刷製本） 労災時報　（○○年度） 5年 2(1)①24 廃棄

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 労災時報 労災時報 常用 - 未定

国会答弁　○○年度 10年 (1)①21(1) 以下について移管

・大臣の演説に関するもの

・会期ごとに作成される想定

問答

国会答弁（コロナ関連）

○○年度

10年 ２（２）① 移管

事務連絡等関係

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

情報公開関係

印刷物作成関係

21　国会及び審

議会等における

審議等に関する

事項

国会審議 国会審議文書 答弁書 国会答弁

2 企画調整業務関係

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議（事務連絡）

労働基準局補償課　標準文書保存期間基準（保存期間表）

1 22　文書の管理

等に関する事項

文書の管理等 ②取得した文書の管理を行う為の

帳簿

補償業務関係 報告関係 5年 2(1)①22 廃棄

廃棄

（５）不服申立てに

関する審議会等にお

ける検討その他の重

要な経緯

④裁決書又は決定書

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議 事務連絡関係

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

情報公開・個人情報関係 5年 2(1)①11(2)



14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議（事務連絡） 事務連絡関係 原議（事務連絡） 10年 2(1)①14(2) 廃棄

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

情報公開（不）開示決定 情報公開関係 情報公開（不）開示決定 5年 2(1)①11(2) 廃棄

22　文書の管理

等に関する事項

文書の管理等 ②取得した文書の管理を行う為の

帳簿

補４０５報告 報告関係 補４０５報告 5年 2(1)①22 廃棄

適正給付管理対策実施状況報

告（一般）

適正給付管理対策実施状況

報告（一般）

5年 2(1)①22 廃棄

適正給付管理対策実施状況報

告（振動）

適正給付管理対策実施状況

報告（振動）

5年 2(1)①22 廃棄

振動障害第11次３か年計画

（報告）

振動障害第○次３か年計画

（報告）

5年 2(1)①22 廃棄

補404報告・社会復帰促進等

事業利用状況報告

補404報告・社会復帰促進

等事業利用状況報告

5年 2(1)①22 廃棄

補408報告・傷病別長期療養

者推移状況報告

補408報告・傷病別長期療

養者推移状況報告

5年 2(1)①22 廃棄

振動障害者社旗復帰援護金等

支給状況調べ

振動障害者社旗復帰援護金

等支給状況調べ

5年 2(1)①22 廃棄

社会復帰実績・計画報告 社会復帰実績・計画報告 5年 2(1)①22 廃棄

振動障害第11次３か年計画

（原義）

振動障害第○次３か年計画

（原義）

10年 2(1)①14(2) 廃棄

原義（適正給付管理関係） 10年 2(1)①14(2) 廃棄

原義（適正給付管理関係・

新型コロナ関連）○○年度

10年 2(2)① 移管

原議（義肢等補装具） 原議（義肢等補装具） 10年 2(1)①14(2) 廃棄

原義（アフターケア関係） 10年 2(1)①14(2) 廃棄

原義（アフターケア関係・

新型コロナ関連）○○年度

10年 2(2)① 移管

原義（アフターケア検討

会）○○年度

10年 2(1)①14(2) 廃棄

資料（アフターケア検討

会）○○年度

10年 2(1)①14(2) 廃棄

労災療養援護金 労災療養援護金関係 労災療養援護金 10年 2(1)①14(2) 廃棄

通達・事務連絡関係 通達・事務連絡関係 5年 2(1)①14(2) 廃棄

12　法人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（４）補助金等の交

付（地方公共団体に

対する交付を含

む。）に関する重要

な経緯

②交付のための決裁文書その他交

付に至る経緯が記録された文書

③補助金事業実績報告書

原義（補助金等） 原義（補助金等） 交付に係る

事が終了す

る日に係る

特定日以後

5年

2(1)①12(4) 移管

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（２）行政手続法第2

条第3号の許認可等

（以下「許認可等」

という。）に関する

重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

情報公開（不）開示決定 情報公開関係 情報公開（不）開示決定 5年 2(1)①11(2) 廃棄

原議（労災診療費等）○○

年度

10年 2(1)①14(2) 廃棄

原議（労災診療費等・新型

コロナ関連）○○年度

10年 2(2)① 移管

13職員の人事に

関する事項

（２）職員の研修の

実施に関する計画の

立案の検討その他の

職員の研修に関する

②計画を制定又は改廃するための

決裁文書

原議（研修開催） 研修開催 原議（研修開催）○○年度 3年 2(1)①13(2) 廃棄

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

原議（情報公開（不）開示決

定）

情報公開関係 原議（情報公開（不）開示

決定）○○年度

5年 2(1)①11(2) 廃棄

5

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議（労災診療費等） 医療業務関係 労災診療費等

適正給付管理対策関係

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書

原義（適正給付管理関係）

原義（アフターケア関係） アフターケア関係

その他

3 通勤災害業務関係

4 22　文書の管理

等に関する事項

文書の管理等 ②取得した文書の管理を行う為の

帳簿

福祉業務関係



委託研究綴 第一係(委託研究) 委託研究綴(○○年度) 5年 - 廃棄

委託事業（○○年度） 5年 - 廃棄

委託研究（○○年度） 5年 - 廃棄

放射線障害係(委託研究) 委託事業（○○年度） 5年 - 廃棄

５　閣議の決定

又は了解及びそ

の経緯

（３）質問主意書に対す

る答弁に関する閣議の求

め及び国会に対する答弁

その他の重要な経緯

②閣議を求めるための決裁文書及

び閣議に提出された文書

原義（質問主意書） 第一係(事務連絡) 原義（質問主意書）（○○

年度）

30年 2(1)①５(３) 移管

原議(情報公開(不)開示決定) 原議(情報公開(不)開示決

定)(○○年度)

5年 2(1)①11(2) 廃棄

原議（個人情報公開（不）開

示決定）

原議（個人情報公開（不）

開示決定）(○○年度)

5年 2(1)①11(2) 廃棄

原議（情報公開（不）開示決

定）

原議（情報公開（不）開示

決定）(○○年度)

5年 2(1)①11(2) 廃棄

原議（個人情報（不）開示決

定）

原議（個人情報（不）開示

決定）(○○年度)

5年 2(1)①11(2) 廃棄

原議（情報公開（不）開示決

定）

原議（情報公開（不）開示

決定）(○○年度)

5年 2(1)①11(2) 廃棄

原議（個人情報公開（不）開

示決定）

原議（個人情報公開（不）

開示決定）(○○年度)

5年 2(1)①11(2) 廃棄

第一係(情報公開) 原議（情報公開　諮問等）

(○○年度)

特定日以

後10年

（裁決・

2(1)①11(5) 廃棄

放射線障害係(情報公開) 原議（情報公開　諮問等）

(○○年度)

特定日以

後10年

（裁決・

2(1)①11(5) 廃棄

原議(印刷事業場で発生した胆

管がんの業務上外に関する検

討会)

原議(印刷事業場で発生した

胆管がんの業務上外に関す

る検討会)(○○年度)

10年 - 廃棄

資料(印刷事業場で発生した胆

管がんの業務上外に関する検

討会)

資料(印刷事業場で発生した

胆管がんの業務上外に関す

る検討会)(○○年度)

10年 - 廃棄

原議（石綿に係る疾病の業務

上外に関する検討会）

原議（石綿に係る疾病の業

務上外に関する検討会）(○

○年度)

10年 - 廃棄

資料（石綿に係る疾病の業務

上外に関する検討会）

資料（石綿に係る疾病の業

務上外に関する検討会）(○

○年度)

10年 - 廃棄

原議　(膀胱がんの業務上外に

関する検討会)

原議　(膀胱がんの業務上外

に関する検討会)(○○年度)

10年 - 廃棄

原義（架橋型アクリル酸系水溶性

高分子化合物の吸入性粉じんの製

造事業場で発生した肺障害の業務

上外に関する検討会）

原義（架橋型アクリル酸系

水溶性高分子化合物の吸入

性粉じんの製造事業場で発

生した肺障害の業務上外に

関する検討会）(○○年度)

10年 - 廃棄

原義（芳香族アミン取扱事業

場で発生した膀胱がんの業務

上外に関する検討会）

原義（芳香族アミン取扱事

業場で発生した膀胱がんの

業務上外に関する検討会）

(○○年度)

10年 - 廃棄

資料（芳香族アミン取扱事業

場で発生した膀胱がんの業務

上外に関する検討会）

資料（芳香族アミン取扱事

業場で発生した膀胱がんの

業務上外に関する検討会）

(○○年度)

10年 - 廃棄

りん伺事案回答 第二係（りん伺事案） りん伺事案回答(○○年度) 10年 - 廃棄

原議（電離放射線障害の業務

上外に関する検討会）

原議（電離放射線障害の業

務上外に関する検討会）(○

○年度)

10年 - 廃棄

資料（電離放射線障害の業務

上に関する検討会）

資料（電離放射線障害の業

務上に関する検討会）(○○

年度)

10年 - 廃棄

調査等に関する

事項

調査に関する重要な

経緯

業務上疾病の労災補償状況に係る

文書

疾病統計 第一係(統計) 疾病統計(○○年度) 1年 - 廃棄

原議(その他、事務連絡

等)(○○年度)

10年 2(1)①14(2) 廃棄

原議(新型コロナウイルス感

染症関連)(○○年度)

10年 2(2)① 移管

署名（脳・心臓疾患の労災認

定の基準に関する専門検討

会）

署名（脳・心臓疾患の労災

認定の基準に関する専門検

討会）（○○年度）

10年 2(1)①14(2) 廃棄

原議（脳・心臓疾患の労災認

定の基準に関する専門検討

会）

原議（脳・心臓疾患の労災

認定の基準に関する専門検

討会）（○○年度）

10年 2(1)①14(2) 以下について移管

・行政文書管理規則その他の重要

な訓令及び通達の制定又は改廃の

ための決裁文書

資料（脳・心臓疾患の労災認

定の基準に関する専門検討会

資料（脳・心臓疾患の労災

認定の基準に関する専門検

討会）（○○年度）

10年 2(1)①14(2) 以下について移管

・行政文書管理規則その他の重要

な訓令及び通達の制定又は改廃の

ための決裁文書

原議（精神障害の労災認定の

基準に関する専門検討会）

原議（精神障害の労災認定

の基準に関する専門検討

会）（○○年度）

10年 2(1)①14(2) 以下について移管

・行政文書管理規則その他の重要

な訓令及び通達の制定又は改廃の

ための決裁文書

資料（精神障害の労災認定の

基準に関する専門検討会）

資料（精神障害の労災認定

の基準に関する専門検討

会）（○○年度）

10年 2(1)①14(2) 以下について移管

・行政文書管理規則その他の重要

な訓令及び通達の制定又は改廃の

ための決裁文書

原議 第二係（事務連絡） 原議(○○年度) 10年 2(1)①14(2) 廃棄

原議 放射線障害係(事務連絡) 原議(○○年度) 10年 2(1)①14(2) 廃棄

原義（労働基準法施行規則第

35条定期検討のための専門検

討会）

原義（労働基準法施行規則

第35条定期検討のための専

門検討会）(○○年度)

10年 2(1)①21(2) 廃棄

資料（労働基準法施行規則第

35条定期検討のための専門検

討会）

資料（労働基準法施行規則

第35条定期検討のための専

門検討会）(○○年度)

10年 2(1)①21(2) 廃棄

原義（労働基準法施行規則第

35条専門検討会化学物質によ

る疾病に関する分科会）

原義（労働基準法施行規則

第35条専門検討会化学物質

による疾病に関する分科

会）(○○年度)

10年 2(1)①21(2) 廃棄

資料（労働基準法施行規則第

35条専門検討会化学物質によ

る疾病に関する分科会）

資料（労働基準法施行規則

第35条専門検討会化学物質

による疾病に関する分科

会）(○○年度)

10年 2(1)①21(2) 廃棄

第二係（専門検討会）

第一係(専門検討会)

第二係（専門検討会）

放射線障害係(専門検討会)

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議(その他、事務連絡等) 第一係(事務連絡)

第一係(専門検討会)

第二係（事務連絡）

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

第一係(情報公開)

第二係（情報公開）

放射線障害係(情報公開)

（５）不服申立てに

関する審議会等にお

ける検討その他の重

要な経緯

④裁決書又は決定書 原議（情報公開　諮問等）

6 24 契約に関す

る事項

契約に関する重要な

経緯

契約に係る決裁文書及びその他契

約に至る過程が記録された文書

職業病認定業務関係

委託事業関係綴

個別の労災請求に関

する検討その他の経

緯

個別の労災請求に関する検討に係

る文書

21国会及び審議

会等における審

議等に関する事

項

（２）審議会等 審議会等文書



（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

情報公開・個人情報

（不）開示決定

情報公開・個人情報（不）

開示決定（○○年度）

5年 2(1)①11(2) 廃棄

（５）不服申立てに

関する審議会等にお

ける検討その他の重

要な経緯

④裁決書又は決定書 情報公開・個人情報諮問・裁

決

情報公開・個人情報諮問・

裁決（○○年度）

特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 廃棄

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原議 原義 原議 10年 2(1)①14(2) 廃棄

14 告示、訓令

及び通達の制定

又は改廃及びそ

の経緯

（２）訓令及び通達

の立案の検討その他

の重要な経緯

②制定又は改廃のための決裁文書 原義（事務連絡等） 原義 原義（事務連絡等）（○○

年度）

10年 2(1)①14(2) 廃棄

以下について移管

・行政文書管理規則その他の

重要な訓令及び通達の制定又

は改廃のための決裁文書

22　文書の管理

等に関する事項

文書の管理等 ②取得した文書の管理を行う為の

帳簿

審査関係集計表 審査関係集計表 審査関係集計表（○○年度

版）

5年 2(1)①22 以下について移管

・移管・廃棄簿

（２）許認可等に関

する重要な経緯

許認可等をするための決裁文書そ

の他許認可等に至る過程が記録さ

れた文書

開示・不開示決定原義 開示・不開示決定原義（○

○年度）

5年 2(1)①11(2) 以下について移管

・国籍に関するもの

個人情報　諮問・裁決 個人情報　諮問・裁決（○

○年度）

特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 以下について移管（それ以外

は廃棄）

・法令の解釈やその後の政策

立案等に大きな影響を与えた

事件に関するもの

情報公開　諮問・裁決 情報公開　諮問・裁決（○

○年度）

特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 以下について移管（それ以外

は廃棄）

・法令の解釈やその後の政策

立案等に大きな影響を与えた

事件に関するもの

・審議会等の裁決等について

年度ごとに取りまとめたもの

行政不服審査請求事件 行政不服審査請求事件 特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①11(5) 以下について移管（それ以外

は廃棄）

・法令の解釈やその後の政策

立案等に大きな影響を与えた

事件に関するもの

12 法人の権利

義務の得喪及び

その経緯

（５）不服申立てに

関する審議会等にお

ける検討その他の重

要な経緯

裁決書又は決定書 行政不服審査請求事件 行政不服審査請求事件 特定日以

後10年

（裁決・

決定）

2(1)①12(5) 以下について移管（それ以外

は廃棄）

・法令の解釈やその後の政策

立案等に大きな影響を与えた

事件に関するもの

13 職員の人事

に関する事項

（３）職員の兼業の

許可

職員の兼業の許可の申請書及び当

該申請に対する許可に関する文書

兼業許可申請 兼業申請 兼業許可申請 3年 2(1)①13(3) 廃棄

公務外海外渡航承認決裁 海外渡航申請 公務外海外渡航承認決裁 3年 - 廃棄

出張復命書 出張復命書 5年 - 廃棄

旅行命令簿 旅行命令簿 5年 - 廃棄

超過勤務命令簿 超過勤務命令簿 6年 - 廃棄

出勤簿

勤務時間割振管理簿

出勤簿 5年 - 廃棄

各種休暇簿 休暇関係 休暇簿 3年 - 廃棄

10 22文書の管理に

関する事項

文書の管理 標準文書保存期間基準 標準文書保存期間基準 文書管理 文書管理 標準文書保存期間基準（補

償課）

常用 2(1)①22 廃棄

9 服務関係

庶務関係 その他

出張関係

出勤関係

8 審査業務関係

11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

情報公開・個人情報関係

（５）不服申立てに

関する審議会等にお

ける検討その他の重

要な経緯

裁決書又は決定書

行政不服審査請求事件

7 11 個人の権利

義務の得喪及び

その経緯

訟務業務関係 情報公開・個人情報請求


