
特定募集情報等提供事業概況報告書 記載チェックシート 
記載方法の詳細等は記載要領（記載例）をご参照ください。 

 
【第１面】 
事業者情報について 
□ ①欄から⑥欄まで、全て記載している。 

 
□ ④欄（名称）、⑤欄（所在地・電話番号）、⑥欄（代表者）について、届出時のものから変
更がある場合は、変更届の提出を行っている。 

 
Ⅰ.公表項目について 
□ ⑦～⑨欄まで、実施している主なサービスについて記載している。 

 
□ ６つ以上サービスを実施している場合は、別紙に同様の記載している。 

 
 

（注）６月１日にサービスをまだ開始していない事業者の方は以降の記載は不要となります。 
 
【第２面】 
Ⅱ.６月１日現在の状況報告 
１ 労働者の募集に関する情報を提供している場合 
□ ⑧欄における第１号または第２号に該当するサービスについて記載している。 
□ ⑩欄には、提供している求人情報の６月１日現在の概数を記載している。 
□ ⑪欄には、収集している求職者情報（登録アカウントやメールアドレス）の６月１日現在の概

数を記載している。 
□ ⑫欄には、⑩欄および⑪欄に記載した概数の説明を記載している。 

 
□ ６つ以上サービスを実施している場合は、別紙に同様の記載している。 

 
２ 労働者になろうとする者に関する情報を提供している場合 
□ ⑧欄における第３号または第４号に該当するサービスについて記載している。 
□ ⑬欄には、提供している求職者情報の６月１日現在の概数を記載している。 
□ ⑭欄には、求職者情報の提供先となる企業数等の６月１日現在の概数を記載している。 
□ ⑮欄には、⑬欄および⑭欄に記載した概数の説明を記載している。 

 
□ ６つ以上サービスを実施している場合は、別紙に同様の記載している。 

 
 
【第３面】 
３ 提供するサービスの概要 
□ ⑯欄には、⑦欄に記載したサービスについて「提供する情報の内容」や「料金に関する事項」

等サービスの概要について記載している。 
 
４ 適切な事業運営に関する事項 
□ ⑰欄の「虚偽の表示又は誤解を生じさせる表示の禁止」のために講じている措置について、サ

ービスごとに記載している。 
 
 
【第４面】 
４ 適切な事業運営に関する事項（第３面の続き） 
□ ⑰欄の「正確かつ最新の内容に保つために講ずる措置」について記載している。 
□ ⑱欄の「求職者等に明らかにしている業務の目的」について記載している。 
□ ⑱欄の「個人情報を適正に管理するために講じている措置」について記載している。 
□ ⑲欄には、苦情処理のために整備している体制について記載している。 


