
｢大分類｣から都道府県を、｢中分類｣から提出先の公共職業安定所を選
択します。
選択が完了したら、｢設定｣をクリックして提出先選択画面を閉じ、基
本情報入力画面に戻ります。

ここをクリックして
都道府県を選択

ここをクリックして
公共職業安定所を選択

※小分類は選択しません

申請書入力（提出先選択画面）8－3

申請書入力画面へ戻る



署名対象となる報告書にチェックを入れ、｢設定｣ボタンをクリックし
てください。
※ e-Govアカウント、g-Bizエントリーアカウントを利用してログインする場
合のみ本操作が必要です。

電子署名付与（署名対象指定画面）8－4



使用する電子証明書を選択し、｢OK｣ボタンをクリックしてください。
※ e-Govアカウント、g-Bizエントリーアカウントを利用してログインする場
合のみ本操作が必要です。

電子署名付与（証明書選択画面）8－5



申請内容に不備の無いことを確認し、｢提出｣ボタンで提出して下さい。
申請内容を修正する場合は、｢修正｣ボタンから｢申請書入力画面｣へ
戻って下さい。

「電子申請システムで受け付けることを希
望する旨の届出」が出力されます。

9 申請内容確認画面



｢提出完了画面｣から提出が完了したことを確認して下さい。
※｢申請書控え｣の印刷をお忘れなきようご注意下さい。事業主控えと
なります。

申請書控えを含むPDFファイルが取り出せますので、
申請書控えを印刷する等して必ず保存してください。
添付したエクセルファイル（（*.xlsm）形式のファ
イル）についても、印刷する等して必ず保存してくだ
さい。
（後日公共職業安定所より、内容について確認させて
いただく場合があります。）

10 提出完了画面



以下の、インターネットから入手したファイルを編集可能とするための警告メッセージが
表示された場合、「編集を有効にする」ボタンを押下してください。
メッセージが消えたら、 以降に沿って報告内容の入力をお願いします。

以下の、マクロの実行がブロックされた旨の警告メッセージが表示された場合、
ダウンロードしたファイルのプロパティを変更してください。
※変更方法については、次のページをご確認ください。

1１ 警告メッセージが表示された場合

３



ダウンロードしたファイルを右クリック ⇒ プロパティ
下記の「許可する」ボタンを押下し、「適用」ボタンを押下する。

メッセージが消えたら、 以降に沿って報告内容の入力をお願いします。３


