試行試験実施状況確認表
確認者：
	試験実施機関
	
	受検者人数

	職種
	
	初　級
	学科試験
	人

	作業
	
	
	実技試験
	人

	試験会場
	
	専門級
	学科試験
	人

	実施日
	年　　月　　日
	
	実技試験
	人

	オブザーバー
	
	上　級
	学科試験
	人

	
	
	
	実技試験
	人

	試験監督者
（首席試験監督者）
	

	補佐員
	

	事務員
	


【試験実施体制】

	項目
	適切
	要改善

	１
	試験監督者、補佐員、事務員が明示されているか

（腕章等による表示）
	✓
	✓

	２
	試験監督者、補佐員、事務員の名簿を作成、保管しているか
（名簿の整備状況）
	✓
	✓

	３
	試験開始前まで試験問題、解答用紙が漏れないよう首席試験監督者（試験監督者）が管理しているか

（試験事務室での保管、封筒等の封入状況）
	✓
	✓

	４
	試験後の試験問題、学科試験の解答用紙、実技試験の採点票（採点用紙）は首席試験監督者（試験監督者）が管理しているか

（試験事務室での保管、封筒等への封入）
	✓
	✓

	５
	試験監督者は、受検者が雇用される企業の役職員以外の者が選任されているか
	✓
	✓

	６
	天候不順や公共交通機関の遅延等の場合に、試験日時の変更を行う責任者について決定しているか
	✓
	✓

	７
	その他　問題点など

・


【受付・事務室等】

	項目
	適切
	要改善

	１
	試験会場が明示されているか

（会場入口等の立看板又は張紙）
	✓
	✓

	２
	受付が設置されているか

（受検申込書、受検者名簿、ゼッケン等、会場案内等の用意）
	✓
	✓

	３
	受付での受検者の本人確認がされているか

（受検申込書、受検者名簿、受検票の照合）
	✓
	✓

	４
	受付担当者の名簿を作成、保管しているか
（名簿の整備状況）
	✓
	✓

	５
	試験事務室は確保されているか

（事務室等の確保・整備）
	✓
	✓

	６
	急病人発生時の対応は準備されているか

（救急医薬品の配置、休憩室の設置）
	✓
	✓

	７
	受検者更衣室・トイレ等の設備はあるか

（受検者更衣室・トイレ等の設備）
	✓
	✓

	８
	その他　問題点など
・


【学科試験】
	項目
	適切
	要改善

	１
	学科試験会場が明示されているか

（会場入口の立看板又は張紙）
	✓
	✓

	２
	照明設備は十分配慮されているか

（照明設備の配慮）
	✓
	✓

	３
	黒板等は適切に設置されているか

（黒板・ホワイトボード等の設置）
	✓
	✓

	４
	いす、机等は適切に配置されているか

（机・椅子等の配置）
	✓
	✓

	５
	座席番号票（受検番号票）が貼付けられているか

（机ごとの座席番号票（受検番号票）の貼付け）
	✓
	✓

	６
	試験監督者、補佐員及び事務員であることが明示されているか

（腕章等による表示）
	✓
	✓

	７
	試験監督者、補佐員、事務員の名簿を作成、保管しているか
（名簿の整備状況）
	✓
	✓

	８
	受検者の個体識別がされているか
（写真と受検者の照合）
	✓
	✓

	９
	試験前の注意事項説明は適切に行われているか

（携帯電話の電源を切らせるなど内容の適切性、実習生が理解できる読み上げ速度、明瞭性等）
	✓
	✓

	10
	試験に必要な器具　用具等の準備は適切か
（筆記用具の予備等）
	✓
	✓

	11
	試験時間の管理は適切か

（見やすい場所への掛け時計の設置、試験開始・終了時間の黒板等への表示、試験時間の経過を受検者に周知）
	✓
	✓

	12
	不正防止はなされているか

（受検票を机上の所定の位置に出させる、筆記用具以外のものを机上から片付けさせる、試験監督者等の試験会場内の巡回、解答用紙への受検番号・氏名の記載の確認、試験終了後に解答用紙及び試験問題を回収し受検者数と枚数を確認した上で退出させる）
	✓
	✓

	13
	遅刻者、試験終了時刻前の退出希望者への対応はされているか

（遅刻者に対して、正当な理由がある場合に限り受検を認める、試験開始３０分経過した場合はいかなる理由があっても受検を認めない。試験終了時刻前に退出を希望した者に対して適切に対応する、試験開始後３０分経過前には急病等を除き退出を認めない）
	
	

	14
	初級の学科試験の実施事務は適切か
（試験問題を読み上げ受検者に解答させる、受検者からの質問は読み上げを行った後に受け付ける）
	✓
	✓

	15
	その他　学科試験実施上の問題点
・


【実技試験】
	項目
	適切
	要改善

	１
	実技試験会場が明示されているか

（会場入口の立看板又は張紙）
	✓
	✓

	２
	照明設備は十分配慮されているか

（照明設備の配慮）
	✓
	✓

	３
	必要な設備、試験用材料、工具等が準備されているか

（実技試験に必要な設備・材料・工具等の状況）
	✓
	✓

	４
	その他、試験に必要な用具、材料等の準備はされているか

（黒板又はホワイトボード、筆記用具の予備等）
	✓
	✓

	５
	試験会場は、受検者が同一条件で受験できるか
（受検状況の公平性）
	✓
	✓

	６
	不正防止はなされているか

（受検票を所定の位置に出させる、使用が認められている以外のものを机上から片付けさせる、写真と受検者の照合、解答用紙に受検番号及び氏名が記載されているかの確認、試験終了後に解答用紙及び試験問題を回収し受検者数と枚数を確認した上で退出させる）
	✓
	✓

	７
	試験監督者、補佐員及び事務員であることが明示されているか

（腕章等による表示）
	✓
	✓

	８
	試験監督者、補佐員、事務員の名簿を作成、保管しているか
（名簿の整備状況）
	✓
	✓

	９
	受検者の個体識別がされているか
（ゼッケンの着用等）
	✓
	✓

	10
	試験前の注意事項説明は適切に行われているか

（携帯電話の電源を切らせるなど内容の適切性、実習生が理解できる読み上げ速度、明瞭性等）
	✓
	✓

	11
	試験時間の管理は適切か

（見やすい場所への時計の設置、試験開始・終了時間の黒板等への表示、試験時間の経過を受検者に周知）
	✓
	✓

	12
	実技試験の受検者の安全は留意されているか

（安全かつ適切に作業できるスペースの確保、機械破損等の場合の事故防止措置）
	✓
	✓

	13
	遅刻者、試験終了時刻前の退出希望者への対応はされているか

（遅刻者に対して、試験の公正性が損なわせる場合を除き受検を認める、試験終了時刻前に退出を希望した者に対して適切に対応する、試験開始後３０分経過前には急病等を除き退出を認めない）
	✓
	✓

	14
	試験監督者は採点表（採点用紙）によって採点しているか

（採点基準、採点表（採点用紙）による採点）
	✓
	✓

	15

	試験の実施事務は適切か
（試験監督者が試験問題を読み上げて概要を説明した後に受検者から質問を受け付ける）
	✓
	✓

	16

	その他　実技試験実施上の問題点

・

	【確認者による総評】

○




（様式４－１号）








4

