
審査課

1 個人及び法人の権
利義務の得喪及び
その経緯

①組合資格審査に関する文書 ・資格証明書交付申請書
・組合資格審査調査票
・資格審査決定書

審査関係業務 不当労働行為審査事件 〇年（不）第△号□□事件

②審査の申立て等に関する文書 ・申立書

③審査における主張又は立証に関
する文書

・答弁書
・準備書面
・各種申立書
・口頭弁論
・証人等調書
・書証

④命令書又は和解調書 ・命令書
・決定書
・和解調書

⑤確定命令の不履行通知等に関す
る文書

・救済命令不履行通知書
・求意見書
・意見書
・決定書（写）

(2)国又は行政機関を当事
者とする訴訟の提起その他
の訴訟に関する重要な経緯

①訴訟等の提起に関する文書 ・訴状
・期日呼出状
・緊急命令申立書
・執行停止申立書

行政訴訟事件

②訴訟における主張又は立証に関
する文書

・答弁書
・準備書面
・各種申立書
・口頭弁論
・証人等調書
・書証

③判決書又は和解調書 ・判決書
・決定書
・決定調書
・和解調書

④確定判決の不履行通知等に関す
る文書

・救済命令不履行通知書
・求意見書
・意見書
・決定書（写）

(3)中央労働委員会の委員
の候補者の推薦に係る組合
資格審査に関する重要な経
緯

①組合資格審査に関する文書 ・資格証明書交付申請書
・組合資格審査調査票
・資格審査決定書

組合資格審査 委員推薦に係る組合資格審
査（○年度）

10年

－

廃棄

(4)労働協約の地域的拡張
適用に係る申立てに関する
重要な経緯

①組合資格審査に関する文書 ・資格証明書交付申請書
・組合資格審査調査票
・資格審査決定書

労働協約の地域的拡張適用 労働協約の地域的拡張適用
に係る組合資格審査（○年
度）

10年
基本的考え方

【Ⅱ】

移管

・厚生労働大臣から会長あて
回付されてきた文書
・決議書

労働協約の地域的拡張適用
の決議（○年度）

10年
基本的考え方

【Ⅱ】

移管

・申立書
・調査や審議において組合又
は使用者から提出された文書

「労働協約の地域的拡張適
用に関する決定を求める申
立て」関係文書（○年度）

10年
基本的考え方

【Ⅱ】

移管

(5)管轄指定・移送に関す
る重要な経緯

①管轄指定に関する文書 ・請求書
・決定通知書

管轄指定 管轄指定に関する文書（○
年度）

10年
－

移管

②移送に関する文書 ・移送通知書 移送 移送に関する文書（○年
度）

10年
－

移管

文書管理規則の別
表第２の該当事
項・業務の区分

保存期間終了
時の措置

個人又は法人の権利義務の得喪及びその経緯

(1)行政執行法人に関する
不当労働行為の救済の申立
てその他の不当労働行為事
件等の審査に関する重要な
経緯

命令・決
定その他
の処分等
がされる
日に係る
特定日以
後10年

２(１)①１１(５)
２(１)①１２(５)

以下について
移管
・法令の解釈
やその後の施
策立案等に大
きな影響を与
えた事件に関
するもの

〇〇地裁　〇年（行ウ）第
□号

訴訟が終
結する日
に係る特
定日以後
10年

２(１)①１１(６)
２(１)①１２(６)

以下について
移管
・法令の解釈
やその後の施
策立案等に大
きな影響を与
えた事件に関
するもの

②労働組合法第18条の規定に基づ
く労働協約の地域的拡張適用の決
議に関する文書

標準文書保存期間基準

令和7年6月5日

事　項 業務の区分 当該業務に係る行政文書の類型 具体例 大分類 中分類 小分類 保存期間



2 個人の権利義務の
得喪及びその経緯

行政手続法第２条第３号の
許認可等（以下「許認可
等」という。）に関する重
要な経緯

情報公開法に基づく開示請求に関
する文書

・開示請求書
・開示・不開示決定通知書
・開示決定期限延長通知
・対象文書

情報公開関係 情報公開関係（〇年度） 許認可等
の効力消
滅後５年

２(１)①１１(２) 廃棄

3 告示、訓令及び通
達の制定又は改廃
及びその経緯

告示の立案の検討その他の
重要な経緯

行政執行法人の職員の非組合員の
範囲の認定告示に係る①制定又は
改廃のための決裁文書（二十の項
ロ）

・告示案
・改正依頼状

非組合員の範囲の認定・告
示

非組合員の範囲の認定・告
示関係（〇年度）

10年 ２(１)①１４(１) 廃棄

4 文書の管理等に関
する事項

(1)決裁文書の管理を行う
ための帳簿（三十二の項）

組合資格審査に関する受付簿 ・受付台帳 台帳 資格審査台帳 常用
　　　　－

廃棄

行政執行法人組合資格審査
台帳

常用
　　　　－

廃棄

認定告示に関する管理簿 ・台帳 認定告示処理台帳 常用
　　　　－

廃棄

再審査申立てに関する受付簿 ・受付台帳 再審査事件台帳 常用
　　　　－

廃棄

行政訴訟提起に関する管理簿 ・台帳 行政訴訟事件台帳 常用
　　　　－

廃棄

(3)標準文書保存期間基準 標準文書保存期間基準 ・標準文書保存期間基準（審
査課）

標準文書保存期間基準（審
査課）

標準文書保存期間基準（審
査課）

常用 ２（１）①２２ 廃棄

(1)公益委員会議の開催に
関する重要な経緯

①公益委員会議に検討のための資
料として提出された文書

・議事録 審査関係業務 公益委員会議 公益委員会議（〇年度） 10年 ２（１）①６ 移管

②公益委員会議の決定又は了解の
内容が記録された文書（七の項）

・決定
・申し合わせ

公益委員会議（〇年度） 10年 ２（１）①６ 移管

③公益委員会議に関する資料 ・開催通知 公益委員会開催通知（〇年
度）

１年
－

廃棄

④公益委員会議の庶務に関する文
書

・原議 茶菓の配布（○年度） １年
－

廃棄

(2)審査委員会の決定又は
了解に関する立案の検討そ
の他の重要な経緯

①審査委員会に検討のための資料
として提出された文書

・議事録 審査委員会 審査委員会（〇年度） 10年 ２（１）①６ 移管

②審査委員会の決定又は了解の内
容が記録された文書（七の項ハ）

・決定
・申し合わせ

審査委員会（〇年度） 10年 ２（１）①６ 移管

③審査委員会に関する資料 ・開催通知 審査委員会開催通知（〇年
度）

１年
－

廃棄

・会議資料
・議事録

会長・部会長等連絡会議
（〇年度）

５年
－

廃棄

・開催通知 会長・部会長等連絡会議開
催通知（〇年度）

１年
－

廃棄

(4)その他会議・懇談会に
関すること

各種会議・懇談会に関する文書 ・議事の記録
・進行メモ

公益委員関係諸会議 公益委員関係諸会議（〇年
度）

１年
－

廃棄

6 審査の期間の目標
に関する事項

審査の期間の目標に関する
こと

審査の期間の目標に関する資料 ・決定
・申し合わせ
・審査の期間の目標の達成状
況に関する資料
・委員等から提出された意見

審査の期間の目標 審査の期間の目標について
（○年度）

10年

－

廃棄

上記各号に該当しない事項

5 総会（これに準ず
るものを含む。以
下同じ。）の決定
又は了解及びその
経緯

 (3)会長・部会長等連絡会
議に関すること

会長・部会長等連絡会議に関する
資料

会長・部会長等連絡会議

(2)行政文書ファイル管理
簿その他の業務に常時利用
するものとして継続的に保
存すべき行政文書（三十の
項）



7 ①全国公益委員連絡会議に関する
資料

・会議資料
・出席者名簿

公益委員連絡会議 公益委員連絡会議関係原議
（〇年度）

５年
－

廃棄

②全国労働委員会事務局審査主管
課長会議に関する資料

・会議資料
・出席者名簿

全国労働委員会事務局審査
主管課長会議

全国労働委員会事務局審査
主管課長会議（〇年度）

５年
－

廃棄

③公益委員研修に関する資料 ・会議資料
・出席者名簿

公益委員研修 公益委員研修原議（〇年
度）

５年
－

廃棄

④その他会議に関する資料 ・講師派遣依頼 その他会議関係 その他会議関係（○年度） １年
－

廃棄

(2)都道府県労働委員会と
の連絡調整に関すること

都道府県労働委員会との連絡調整
に関する資料

・初審記録の返送記録 都道府県労働委員会との連
絡調整

○年(不再)第○号○○事件
に係る初審記録の返送

1年 ２(１)①１１(５)
２(１)①１２(５)

廃棄

・ブロック会議への講師派遣 同上（枠を一体化する） 講師派遣関係（○年度） 1年 － 廃棄

・審査実務の運用に関する意
見照会

同上（枠を一体化する） 意見照会関係（○年度） 1年 － 廃棄

・元号切替 元号切替（事件番号の付番
について）

改元に伴う事件番号の取扱
いについて

10年 － 廃棄

8 (1)司法修習生の受入れに
関すること

司法修習生の受入れに関する文書 ・全国プログラム 司法修習生受入れ関係 司法修習生受入れ関係（○
年度）

５年
－

廃棄

(2)職員研修に関すること 職員研修に関する資料 審査部門職員研修 転入研修（○年度） ５年 － 廃棄

中央研修（○年度） ５年 － 廃棄

専門研修（○年度） ５年 － 廃棄

国内大学院講座受講研修
（○年度）

５年
－

廃棄

9 ①不当労働行為事件に関する申立
報告

・報告書 不当労働行為事件申立報告 不当労働行為事件申立報告
（〇年）

５年
－

廃棄

②不当労働行為事件に関する終結
報告

・報告書 不当労働行為事件終結報告
（取下・和解）
不当労働行為事件終結報告
（命令・決定）

不当労働行為事件終結報告
（取下・和解）（〇年）
不当労働行為事件終結報告
（命令・決定）（〇年）

５年

－

廃棄

③行政訴訟事件に関する提起・終
結報告等

・報告書 行政訴訟事件取扱報告 行政訴訟事件提起・終結報
告等（〇年）

５年
－

廃棄

④確定命令履行状況に関する報告 ・報告書 確定命令履行・不履行状況
報告

確定命令履行・不履行状況
報告（○年）

５年
－

廃棄

⑤資格審査件数調・不当労働行為
事件取扱件数調（四半期報告）

・報告書 資格審査件数調・不当労働
行為事件取扱件数調

四半期報告（〇年） ５年
－

廃棄

（2）争議行為予告違反被
疑事件の統計に関すること

争議行為予告違反被疑事件に関す
る取扱・経過報告

・報告書 争議行為予告違反被疑事件
取扱・経過報告

争議行為予告違反被疑事件
取扱・経過報告（○年）

５年
－

廃棄

（3）協約拡張適用事件の
統計に関すること

協約拡張適用事件に関する取扱開
始・終結報告

・報告書 協約拡張適用事件取扱開
始・終結報告

協約拡張適用事件取扱開
始・終結報告（○年）

５年
－

廃棄

10 不当労働行為事件
命令集等執務参考
資料に関する事項

不当労働行為事件命令集等
執務参考資料作成に関する
こと

不当労働行為事件命令簿集等執務
参考資料の作成に関する文書

・原議 不当労働行為事件命令簿集
等執務参考資料

重要命令・判例１００選
（平成３０年度版）
不当労働行為審査手続－執
務参考資料
参考命令・裁判例集（平成
３１年度）
労働委員会行政訴訟執務提
要

５年

－

廃棄

(1)出張に関すること 出張に関する文書 ・出張依頼
・出張復命書

出張 ５年
－

廃棄

(2)物品の契約等に関する
こと

物品等の契約に関する資料 ・物品の試用申込みに係る決
裁

物品等の契約関係 物品等の契約関係（○年） ５年
－

廃棄

12 労働委員会関係
命令・裁判例デー
タベースに関する
事項

労働委員会関係　命令・裁
判例データベースに関する
こと

労働委員会関係　命令・裁判例
データベース

労働委員会関係　命令・裁判
例データベース

労働委員会関係　命令・裁
判例データベース

労働委員会関係　命令・裁
判例データベース

常用

－

廃棄

13 その他作業依頼に
関する事項

その他作業依頼への対応に
関すること

その他作業依頼への対応に関する
資料

・その他作業依頼への対応を
行ったメール及び経過資料 － － －

１年未満
－

廃棄

11 庶務業務に関する
事項

所管する業務に係
る関係機関等との
会議に関する事項

(1)会議の開催に関する重
要な経緯

その他審査部門に
おける総合調整に
関する事項

・研修カリキュラム
・受講者名簿
・研修資料

所管する業務に係
る統計調査に関す
る事項

（1）不当労働行為事件の
統計に関すること


