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이력서 작성법에 관하여

―기본사항―

이력서는 응모하는 회사와의 최초 접점입니다． 취직하고 싶은 마음이 전해질 수 있도록 거짓말은 쓰지 말고， 

알기 쉽게 쓰도록 하십시오．

이력서 기입은 반드시 손으로 기입하도록 합니다． 검정색 볼펜을 사용하여 정성들여 쓰십시오． 틀린 곳이 

있으면 수정액을 사용하지 말고 다시 한번 기입하도록 하십시오． 또한， 가능한 빈 칸이 없도록 기입하십시오．





면허·자격

취득한 순서대로 , 일과 직접적인 

관 계 가 없 어 도 정 식 명 칭 으 로 

기입합시다．

사진

3 개 월 이 내 에 촬 영 한 가 슴 위 의 

정 면 사 진 을 테 두 리 선 에 맞 추 어 똑 바 로 

붙입시다．스냅사진이나 스피드사진 은 

사용하지 마십시오．

현주소

도도부현부터 

아 파 트 등 의 

방 번 호 까 지 

기입．

학력

초 등 · 중 학 교 졸 업 부 터 

기입합시다． 학교명은 생략하지 

말 고 대 학 은 학 부， 학 과 까 지 

정확하게 기입합시다．

직업	경력

학 력 마 지 막 줄 부 터 1 줄 비 우 고 

씁 니 다． 회 사 명 은 생 략 하 지 말 고 

정 식 명 칭 을 기 입． 파 트 타 임 이 나 

아르바이트도 장기적인 경우는 기입．

지망	동기	등

왜 응 모 했 는 지 를 가 능 한 

구체적으로 어 필합시다．

본인	희망난

희망 직종이나 근무지 등이 

있으면 기입합시다．

날짜

면 접（ 우 송 ） 일 을 

기입합시다．


