
– 10 –

职务简历的书写格式

─基本事项─

正确填写标题、姓名、签名盖章、年龄、年月等及基本数据。若有应征资格，请具体地填写。

避免使用缩略语和只在行业内通用的用语。

在填写时，应将“事实（迄今为止的经验）”与“想法（自己的希望）”严格加以区分。

将自己的经验和希望与为什么想在那家企业工作联系起来，简洁地作一下自我推荐。

仔细检查是否有错别字、遗漏或变换错误。
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※ http://www.hellowork.go.jp/html/info 1 s.html 载有各个职种的职务简历填写例。

在左边留出一定的空白，

以便装订。

在何地做了什么工作，请按年代顺序

整理职务经历。


