
出張試験業務の流れについて

１　試験問題印刷、試験用品の輸送

試験問題の
受理

問題印刷 コンテナ梱包 試験用品発送 試験用品到着 試験用品返送 試験用品到着

①試験問題印刷 ①試験問題

②乱丁等の点検 ②解答用紙

③受験番号押印

④教室別に袋詰

２　試験会場準備業務

３　出張試験当日の業務

試験終了

試験監督員

①試験問題用紙
及び解答用紙の回
収

②試験実施結果
報告書の作成

③試験室の後始末

４　試験結果の処理、発表等の業務

試験結果処理 試験結果発表 実施結果報告

①採点処理 ①本部へ月次報告

②合否判定

③所属長決裁

③掲示板に掲示

④合格者名簿、
結果通知書の作
成

①受験者に結果通
知書送付

②関係団体に合格
発表を依頼

②厚生労働省に試
験結果情報ファイ
ルを送信

③各局に合格者名
簿、写真票送付

試験問題、解答用紙等試験用品返戻

監督員から試験統括責任者に試験用品返戻

①試験問題、解答用紙、写真票、報告書等

②受験番号札等

試験統括責任者は、受理
した解答用紙と問題用紙
を報告書と照合点検。

解答用紙、問題用紙をそ
れぞれ、所定の容器に収
納

解答用紙等の点検

◎監督員は用品を検収する

試験開始

試験監督員

①注意事項説明

②試験問題、解答用紙配布

③写真照合、欠席者確認

④受験状況の監督

センター試験統括責任者から監
督員に試験用品の配布

④実施報告書　⑤写真票

⑥鉛筆、消しゴム等の用品

②「実施要領」「受験者注意事項」等の説明を
行う

③監督員は打合せ終了後、担当教室を下見、
確認

監督員との打合せ

センター試験統括責任者は、

①監督員に委嘱状を交付

解答用紙をアタッシュケースへ、
問題用紙、申請書、写真票等の
試験用品をコンテナに収納し、セ
ンターに発送

試験用品の返送

受験者に対する対応

センター職員の対応

①受験者を試験室に誘導

②受験票を忘れた者に受験整理票を交付

③申請書不備事項の補完

試験問題等用品の配布

①試験問題等チェックリスト

②問題用紙　③解答用紙

試験終了後、直ち
に試験用品をコン
テナに梱包封印し、
センターに返送

コンテナがセンター
到着と同時に検収
を行い保管庫に収
納

③申請書等の試験
用品

輸送計画に従い、
梱包封印したコンテ
ナを試験地に発送

試験前日（一日試験）または試験当日（高校生対象の２Ｂ試験等）、試験会場の案内表示、机の整理、受験番号札の配置、試験科目及び時間の表示等の会場準備を行う

試験会場の準備

試験問題印
刷原紙が本
部から送達

コンテナは、１日試験の場
合、試験前日午後２時、当
日午前８時に、半日試験の
場合、午前１０時３０分に試
験場本部に到着、検収

出張試験実施

資料２－４


