
 

 
「はい」を押すと上書きして CSV ファイルを作成します。「いいえ」または「キャンセル」

を押すと、CSV ファイルを作成せずに処理メニュー画面へ戻ります。 
 
 
 
 
4-4. オプション：印刷 
 「月報様式の印刷」ボタンを押すことで、月報シートを紙に印刷することができます。

「月報様式の印刷」ボタンを押した後は、Excel の「印刷」ボタンを押したときの操作と

同じです（印刷プレビュー画面になります。）。 
 
 
4-4-1. きれいに印刷されなかった場合のレイアウト変更の方法 
 もし「月報様式の印刷」ボタンを押して印刷された紙のレイアウトがきれいに揃わなか

った場合、オプションの「レイアウトの変更」ボタンを押してください。すると、「レイア

ウト変更 Excel」フォルダに、Excel ファイル（例：2008 年 6 月分であれば、

「200806kkg_ChangeLayout.xls」というファイル名）が作成されます。 
 このExcelファイルを開くと、以下のダイアログが表示されるので、「マクロを有効にす

る」を選んでください。4

 

 

「マクロを有効にする」ボタンをクリック 

 
すると以下のように報告書シートが表示されます。このシートでは、列番号・行番号が

表示され、セル幅の変更などのレイアウト変更作業ができます。このシートに対してレイ

アウト変更を行い、シートを印刷してください。 
 
 
 

 

                                                  
4  マクロのセキュリティ警告に関しては、P７「４．操作の概要」をご参照下さい。 
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レイアウト変更用 Excel 

 
 
 

列番号・行番号が表示されます  

 

 

5 本ツールに関する問い合わせ先 
 
 この「添付報告ファイル作成ツール」に関するお問い合わせは、 
 

  厚生労働省保険局調査課 

 ０３－５２５３－１１１１（内線３２９５） 

 
 までお願いいたします。 
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