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（３）添付書類の指定（複数指定） 

 

複数の添付書類を指定する場合、下記の操作を行ってくださ

い。 

 

 

1.    【追加】ボタンをクリックします。 

2. 添付書類指定欄が追加されます。添付書類の指定に

ついては、手順（１）を参照してください。 

 

操作 
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（４）添付書類の登録 

 

指定した添付書類を登録します。 

 

 

1.    【添付】ボタンをクリックします。 

 

操作 
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（５）添付書類の確認 

 

登録した添付書類が反映されていることを確認してください。 
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2.1.4 提出先選択 

 

 

 

（１）提出先選択の表示 

 

［申請書入力］画面を最下までスクロールし、「提出先選択」

を表示します。 

 

 

 

1.    【提出先を選択】ボタンをクリックします。 

 

操作 
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（２）提出先の設定 

 

［提出先選択］画面が表示されます。 

 

 

 

1. 提出先をドロップダウンリストから選択してください。 

2.    【設定】ボタンをクリックしてください。 

操作 
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（３）提出先の確認 

 

選択した提出先が反映されていることを確認してください。 
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2.1.5 申請書の作成完了 

 

 

 

（１）作成完了 

 

（事業主、労働保険事務組合の方） 

■ 離職者の電子署名を付与する場合 

→ 2.1.6 「次の人に渡す」にお進みください。 

■ 離職者の電子署名を付与しない場合 

→離職者の電子署名の代わりとなる確認書が添付されてい

ることを確認し、2.2「申請」にお進みください。 

（社会保険労務士の方） 

■ 事業主が電子署名を付与する場合 

→ 2.1.6 「次の人に渡す」にお進みください。 

■ 事業主の電子署名および、離職者の電子署名を付与し

ない場合 

→ 事業主の電子署名の代わりとなる証明書と離職者の電

子署名の代わりとなる確認書が添付されていることを確認

し、2.2「申請」にお進みください。 
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2.1.6 次の人に渡す 

 

 

 

（１）申請データの保存 

 

追加で電子署名を付与するため、申請データの保存を行いま

す。 

 

 

 

1.    ＜入力したデータを次の人に渡す場合＞リンクをク

リックします。 

 

   申請書の入力エラーについて 

申請書の入力内容に不備がある場合、＜入力

したデータを次の人に渡す場合＞リンクのクリッ

ク後にエラーの内容が一覧表示されます。ここ

では必須入力チェック、桁数チェック、文字種

チェック等の単項目チェックと、日付チェック（実

在日、閏年）等の相関チェックを行います。申請

書の入力内容を訂正し、再度＜入力したデータ

を次の人に渡す場合＞リンクをクリックしてくだ

さい。 

 

・エラー対処例 

桁数チェックエラーの場合、”入力可能な文字

数を超えています。”と表示されます。入力内容

の訂正を行ってください。 

 

 

操作 
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（２）電子署名 

 

[署名対象指定]画面が表示されます。雇用保険被保険者資

格喪失届と雇用保険被保険者離職証明書のチェックボックス

が選択されていることを確認し、電子署名を行います。 

 

 

1.    【設定】ボタンをクリックします。 

2. 証明書の選択ダイアログが表示されるので、証明書を選

択し   【OK】ボタンをクリックします。 

 

操作 
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（３）保存先の選択 

 

[申請データ保存]画面が表示されます。任意の保存先を選択

し、申請データを保存してください。 

 

 

1.    【変更】ボタンをクリックします。 

2. フォルダーの参照ダイアログが表示されるので、任意の

保存先を選択し、    【OK】ボタンをクリックします。 

3.    「ファイル名」欄に任意のファイル名を入力します。 

4.    【保存】ボタンをクリックします。 

操作 
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（４）保存完了 

 

[申請データ保存完了]画面が表示されます。以上で申請書の

保存は完了となります。 

 

 

1.    【マイページトップへ】ボタンをクリックします。 

 

（事業主、労働保険事務組合の方） 

■ 離職者の電子署名を付与する場合 

→ 3.2 「離職者による電子署名追加」にお進みください。 

（社会保険労務士の方） 

■ 事業主が電子署名を付与する場合 

→ 3.1 「事業主による電子署名追加」にお進みください。 

 

 

操作 
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2.2 申請 

2.2.1 申請書の提出 

 

 

 

 

（１）内容の確認 

 

申請書の提出を行います。 

 

 

1.    【内容を確認】ボタンをクリックします。 

 

   申請書の入力エラーについて 

申請書の入力内容に不備がある場合、【内容を

確認】ボタンのクリック後にエラーの内容が一覧

表示されます。ここでは必須入力チェック、桁数

チェック、文字種チェック等の単項目チェックと、

日付チェック等の相関チェックを行います。申請

書の入力内容を訂正し、再度【内容を確認】ボタ

ンをクリックしてください。 

 

・エラー対処例 

桁数チェックエラーの場合、”入力可能な文字

数を超えています。”と表示されます。入力内容

の訂正を行ってください。 

 

 

操作 
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（２）電子署名 

 

[署名対象指定]画面が表示されます。雇用保険被保険者資

格喪失届と雇用保険被保険者離職証明書のチェックボックス

が選択されていることを確認し、電子署名を行います。 

 

 

1.    【設定】ボタンをクリックします。 

2. 証明書の選択ダイアログが表示されるので、証明書を選

択し   【OK】ボタンをクリックします。 

 

 

操作 
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（３）申請書の提出 

 

[申請内容確認]画面が表示されます。 

送信する基本情報および、申請書を確認し、提出を行いま

す。 

 

 

 

1.   【提出】ボタンをクリックします。 

 

 

   申請内容の出力について 

当画面の【申請内容を出力(PDF)】ボタンをク

リックすると、申請書を出力、保存することがで

きます。 

 

操作 

●●●● 
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（４）提出完了 

 

[提出完了]画面が表示されます。 

以上で申請は完了となります。 

 

 

 

1.    【マイページトップへ】ボタンをクリックし、[e-Gov 電

子申請マイページ]を表示ます。 

 

   申請内容の出力について 

【申請書控えを出力(PDF)】ボタンをクリックする

と、表示している画面をお使いのパソコン等に出

力、保存することができます。 

 
 

操作 

●●●● 
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2.3 審査結果の受領 

2.3.1 電子公文書取得 

 

 

 

 

（１）電子公文書取得 

 

申請の審査が終了した後、「公文書確認のご連絡、審査終了

のお知らせ」メールが送信されます。発行された電子公文書

の取得を行います。 

 

 

 

1. ［e-Gov 電子申請マイページ］の   【公文書】ボタンを

クリックします。 

 

操作 

●●●● 
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（２）電子公文書の取得を行う申請の指定 

 

［申請案件一覧］画面が表示されます。電子公文書が未取得

の申請案件のみが表示されます。 

 

 

2.  

1. 該当する   ＜到達番号＞リンクをクリックします。 

操作 
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（３）公文書ダウンロード 

 

［申請案件状況］画面が表示されます。 

当画面に申請の状況が表示されます。「ステータス」が「審査

終了」と表示されていることを確認してください。 

「公文書」に発行された電子公文書の一覧が表示されます。 

 

 

 

1.    【公文書をダウンロード】ボタンをクリックします。 

2. フォルダーの参照ダイアログが表示されるので、任意の

保存先を指定し、   【保存】ボタンをクリックします。 

 

操作 

●●●● 


