社員総会議事録作成例（移行計画認定申請時）
医療法人　○○会　（臨時）社員総会議事録
１．開催日時
令和○年○月○日　午後○時～午後○時

２．開催場所
当法人事務所　会議室

（○○県○○市○○・・・・・・）
３．出席社員
Ａ，Ｂ，Ｃ，Ｄ，Ｅ

（社員総数５名のうち、５名出席）
４．出席役員等
Ａ理事長，Ｘ理事，Ｙ理事，Ｚ監事
５．議事録作成者
Ａ
６．議　　事
当法人定款第○条により、出席社員で互選したところ、Ａが議長となり、午後○時開会を宣し、本日の社員総会は、社員総数５名中、全員出席により定足数に達し、有効に成立する旨を述べ、議事に入った。
第○号議案　　持分なし医療法人への移行計画の認定申請の件
議長は発言し、認定医療法人の移行に向けた検討委員会の検討結果の報告に基づき、法人の安定的な運営を担保するため、移行について計画的な取り組みを行うこと及びその計画について厚生労働大臣に認定の申請を行いたい旨を述べ、更に詳細な説明を行った。
議長は本案の承認を求めたところ、全員異議なくこれを承認し、本案は可決された。

第○号議案　　議事録署名人選任の件

議長は発言し、本社員総会の議事録署名人の選任について議事に諮ったところ、全員異議なく議長、Ｂ及びＣを議事録署名人とすることとした。

以上をもって、本日の議事が終了したので、議長は閉会を宣した。（午後○時）
　　本日の議決を確認するため、本議事録を作成し、議長及び議事録署名人が署名捺印する。

　　　令和○年○月○日

医療法人　○○会

議　長　　　　　○○　○○　　　　印

議事録署名人　　○○　○○　　　　印

議事録署名人　　○○　○○　　　　印

移行計画についての議決がなされたことが確認できる記載とすること





定款で規定されている方法によること








