
１ 手続情報画面 
「申請する」をクリックして、基本情報入力画面に移動します。 

ここをクリック 



２ 基本情報入力画面 
 基本情報入力画面が表示されたら、「■申請者・届出者に関する情報」を入力してください。 

  ※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。 

  ※「郵便番号」「電話番号」「FAX番号」「メールアドレス」は半角、それ以外の項目 

    は全角で入力ください。 

枠内を入力 



３ 基本情報入力画面（つづき） 
 「■申請者・届出者に関する情報」を入力したら、画面を下にスクロールして「■連絡先に関する情報」を入力

してください。 

  ※「必須」と表示されている項目は必ず入力してください。 

  ※「郵便番号」「電話番号」「FAX番号」「メールアドレス」は半角、それ以外の項目は全角で入力ください。 

枠内を入力 



４ 基本情報入力画面（つづき） 

５ 提出先選択画面 

 「■連絡先に関する情報」を入力したら、画面を下にスクロールして「■提出先に関する情報」の「提出先の選

択」をクリックして提出先選択画面を表示します。 

ここをクリックして 

提出先選択画面を表示します 

ここをクリックして  

都道府県を選択  

 「大分類」から都道府県を、「中分類」から提出先の公共職業安定所を選択します。 

  ※「小分類」は選択しません。 

 選択が完了したら、「設定」をクリックして提出先選択画面を閉じ、基本情報入力画面に戻ります。 

ここをクリックして  

公共職業安定所を選択  

小分類は選択しません  

選択が完了したら  

ここをクリック  



６ 基本情報入力画面（つづき） 
  提出先を選択して基本情報入力画面に戻ったら、「■府省照会情報」を入力します。 

 上段にユーザーID、下段にパスワードを入力します。 

 

    ※ユーザーIDは、先頭の1文字が英字大文字、つづく11文字が数字です。 

    ※パスワードは、英字大文字と数字混合の合計８文字です。 

 

 ユーザーIDとパスワードを入力したら、「進む」をクリックします。 

ユーザー IDを入力  

パスワードを入力  

入力が完了したら 

ここをクリック 

「入力内容の形式チェックを行います」と表示されるので、「OK」をクリックして、申請書情報入力画面に移動します。

ここをクリック 



７ 申請書情報入力画面 
 申請書情報入力画面が表示されたら、「高年齢者雇用状況報告」の黄色枠内を入力してください。 

  ※「高年齢者及び障害者雇用状況報告記入要領」をご覧ください。 

入力が終わったら画面下方の「進む」をクリックしてください。 
 

枠内を入力 

入力が完了したら  

ここをクリック  
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８ 申請書情報入力画面（つづき） 

 入力が完了し、「進む」をクリックすると次のダイアログが表示されますので、申請データをパソコンの任意の 

フォルダに保存します。 
 

 申請データをパソコンの任意のフォルダに保存すると、次のダイアログが表示されますので「OK」をクリックして、 

「申請意思確認画面」に移動します。 
 

９ 申請意思確認画面 

下線のある様式名をクリックすると入力内容の確認ができます。 

確認が完了したら、「チェックした申請届出書を提出」をクリックします。 

ここをクリックして入力

内容を確認  

確認が完了したらここ

をクリック  

ここをチェック  



10 到達確認画面 

到達確認画面が表示されたら提出完了です。 

必ず「到達番号」と「問い合わせ番号」を控えてください。 

4 
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