
登録申請の流れ（全体） 
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申請書配布 
(Excelファイル) 

厚生労働省 都道府県等 医療機関等 

申請書配布 申請書受領 

申請書送付 申請書回収 

申請書集計 
(Excelマクロ実行) 

集計データ送付 
集計データ回収 

集計データ管理 
(登録番号付番) 

① ② ③ 

④ 

⑤ ⑥ 

⑦ 

⑧ ⑨ 

⑩ 

特定接種登録申請書の集計方法について 
資料５－３ 

申請書記入 
(Excelファイル入力) 

※ 各保健所において申請書の集計を
行った場合には、都道府県において集計
データをとりまとめの上、厚生労働省に提
出すること。 



①配布 ②記載 ③確認 
④集計 

（マクロ実行） 
⑤集計データ 
の取りまとめ 

厚生労働省 ① 
③ 
 

都道府県 ② 

② 
 
 
 

政令市、特別区 ③ ① 

保健所 ④ 
○ 
 
 

○ 
 
 

事業所 
（各保健所が管轄す

る所在地） 
○ 
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登録申請における関係機関の役割分担 

事業所の所在地
を管轄する保健
所が確認 

管内保健所（政令市、
特別区を含む）の集計
データの取りまとめ 

複数の申請書から
集計データを作成 

各都道府県の集計
データの取りまとめ 

※ ③確認、④集計（マクロ実行）の実施は、都道府県、政令市、特別区で行うことも可。 
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申請書配布 
(Excelシート) 

申請書振分 
／送付 

申請書受領 

申請書記入 
(Excelファイル入力) 

申請書送付 申請書回収 

申請書集計 
(Excelマクロ実行) 

集計データ送付 集計データ回収 

集計データ管理 
(登録番号付番) 

① ② ③ 

④ 

⑤ ⑥ 

⑦ 

⑧ ⑨ 

⑩ 

集計にあたっての留意点 

厚生労働省 都道府県等 医療機関等 

○ 任意の場所に集計用フォルダを作成し、複数の申請書を格納すること。 
    例） ライブラリ￥ドキュメント￥特定接種￥類型A-1￥data 

○ 集計用フォルダ名は「data」とすること。 
○ 集計用フォルダと同じ階層に、集計ファイル（EXCELファイル）を格納すること。 
 

○ 申請書（EXCELファイル）のファイル名は、事業者名、事業所名及び申請年月日とすること。 
 

   例） 緑風会_インフル診療所_20131202   ⇒ ①事業者の略称、②事業所の略称、③申請年月日 
         ①     ②        ③                   

○ 申請書（EXCELファイル）には２つのシートがあるが、そのうちシート名「申請書」に記入すること。 
○ 集計が出来なくなるため、シート名変更や行や列の挿入・削除は絶対に行わないこと。  



1) EXCELマクロの起動 

2) 集計マクロの実行① 

①「集計表+マクロ」のダブルクリックにより、 
  EXCELマクロを実行します。 

②集計シート選択の状態で、「マクロ」ボタンを 
  クリックします。 

集計作業の手順について① 
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3) 集計マクロの実行② 

4) EXCELデータ展開 

通番 読み込みファイル名 1.開設主体
2.登録施
設名

3.施設区
分

4.主たる
診療科
　※病院・
診療所のみ
記載くださ
い

5.所在都
道府県名

6.市町村
7.町名・番
地以降

8.施設長
氏名

9.連絡担
当者氏名

10.連絡先
（電話）

11.連絡先
（e-mail）

12.登録対
象類型

13.接種医
療機関名

　　13-1.
所在都道
府県名

　　13-2.
市町村

　　13-3.
町名・番
地以降

　　13-4.
接種責任
医師名

　　13-5.
連絡先
（電話）

14..事業継
続計画の
作成の有
無

1．全従業
者数

2．登録対
象従業者
数

1.医師①
常勤人数
（実数）

1.医師②
非常勤人
数（常勤
換算）[1]

2.歯科医
師①常勤
人数（実
数）

2.歯科医
師②非常
勤人数
（常勤換
算）[1]

3.薬剤師
①常勤人
数（実数）

3.薬剤師
②非常勤
人数（常
勤換算）
[1]

4.看護師
①常勤人
数（実数）

4.看護師
②非常勤
人数（常
勤換算）
[1]

1
AAA事業者_AAA事業所
_20131101.xlsx

○○法人○○○会 0
○○　○
○

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

市区町村
以下を記
載

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①国、
②都道府
県、③市
町村、④
民間）

プルダウ
ン（①病
院、②診
療所（歯
科を除
く）、③薬
局、④訪
問看護ス
テーショ
ン、⑤診
療所（歯
科のみ））

施設区分
で⑤診療
所（歯科
のみ）を選
択した場
合のみ記
載

○○薬局
○○支店
※事業所
と同じにな
る場合も
ある

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①新型
インフルエ
ンザ等医
療型、②
重大・緊
急医療
型）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

右記の申
請・外部
事業所の
職員数の
計を自動
計算

0 0
○○法人
○○診療
所

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○
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AAA事業者_BBB事業所
_20131101.xlsx

○○法人○○○会 0
○○　○
○

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

市区町村
以下を記
載

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①国、
②都道府
県、③市
町村、④
民間）

プルダウ
ン（①病
院、②診
療所（歯
科を除
く）、③薬
局、④訪
問看護ス
テーショ
ン、⑤診
療所（歯
科のみ））

施設区分
で⑤診療
所（歯科
のみ）を選
択した場
合のみ記
載

○○薬局
○○支店
※事業所
と同じにな
る場合も
ある

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①新型
インフルエ
ンザ等医
療型、②
重大・緊
急医療
型）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

右記の申
請・外部
事業所の
職員数の
計を自動
計算

0 0
○○法人
○○診療
所

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

3
BBB事業者_AAA事業所
_20131112.xlsx

○○法人○○○会 0
○○　○
○

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

市区町村
以下を記
載

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①国、
②都道府
県、③市
町村、④
民間）

プルダウ
ン（①病
院、②診
療所（歯
科を除
く）、③薬
局、④訪
問看護ス
テーショ
ン、⑤診
療所（歯
科のみ））

施設区分
で⑤診療
所（歯科
のみ）を選
択した場
合のみ記
載

○○薬局
○○支店
※事業所
と同じにな
る場合も
ある

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①新型
インフルエ
ンザ等医
療型、②
重大・緊
急医療
型）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

右記の申
請・外部
事業所の
職員数の
計を自動
計算

0 0
○○法人
○○診療
所

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○
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BBB事業者_BBB事業所
_20131112.xlsx

○○法人○○○会 0
○○　○
○

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

市区町村
以下を記
載

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①国、
②都道府
県、③市
町村、④
民間）

プルダウ
ン（①病
院、②診
療所（歯
科を除
く）、③薬
局、④訪
問看護ス
テーショ
ン、⑤診
療所（歯
科のみ））

施設区分
で⑤診療
所（歯科
のみ）を選
択した場
合のみ記
載

○○薬局
○○支店
※事業所
と同じにな
る場合も
ある

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①新型
インフルエ
ンザ等医
療型、②
重大・緊
急医療
型）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

右記の申
請・外部
事業所の
職員数の
計を自動
計算

0 0
○○法人
○○診療
所

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

5
BBB事業者_CCC事業所
_20131112.xlsx

○○法人○○○会 0
○○　○
○

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

市区町村
以下を記
載

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①国、
②都道府
県、③市
町村、④
民間）

プルダウ
ン（①病
院、②診
療所（歯
科を除
く）、③薬
局、④訪
問看護ス
テーショ
ン、⑤診
療所（歯
科のみ））

施設区分
で⑤診療
所（歯科
のみ）を選
択した場
合のみ記
載

○○薬局
○○支店
※事業所
と同じにな
る場合も
ある

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

プルダウ
ン（①新型
インフルエ
ンザ等医
療型、②
重大・緊
急医療
型）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

プルダウ
ン
（①有、②
無）

右記の申
請・外部
事業所の
職員数の
計を自動
計算

0 0
○○法人
○○診療
所

0

プルダウ
ン
（都道府
県名）

（市区町
村以下を
記載）

○○○
（○○○
○）○○
○○

○○○○
○○○@
○○○○
○○

通番 読み込みファイル名

1
AAA事業者_AAA事業所
_20131101.xlsx

2
AAA事業者_BBB事業所
_20131101.xlsx

③マクロ実行画面の「データ一覧作成」を 
  選択し、「実行」ボタンをクリックします。 

④dataフォルダ内の申請書全ての   
  データが作成されます。 

集計作業の手順について② 
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